SKDB

KUNDENSCHULUNGEN

SEMINARPROGRAMM
1. HALBJAHR 2021
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Liebe Leserin, lieber Leser,

immer mehr Verwaltungen bieten ein breites Angebot an digitalen Lésungen an, das von immer mehr
Brgerinnen und Burgern genutzt wird. Die Digitalisierung der Verwaltung ist schon heute der neue Service-
standard. Der digitale Wandel, der in allen Bereichen des Alltags ziigig voranschreitet, leistet hier einen groRen
Beitrag zur Handlungsfahigkeit der kommunalen Verwaltungen auch in schwierigen Zeiten.

Auf der einen Seite steht die Bereitstellung von digitalen Verwaltungslosungen, auf der anderen Seite der
fachgerechte Umgang mit der digitalen Abwicklung von Verwaltungsleistungen. Wie setzt man Fachverfahren in
diesem Zusammenhang effizient und rechtssicher zur qualitativ hochwertigen und schnellen, IT-gestlitzten
Bearbeitung der Aufgaben einer Kommunalverwaltung ein? Der Schllissel zum Erfolg ist dabei das Fachwissen
der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

Das auf die verschiedenen Zielgruppen abgestimmte, breit gefacherte Fortbildungsangebot in unserem
Seminarprogramm flr das 1. Halbjahr 2021 legt neben der Vermittlung von Fachwissen zu den funktionalen
Fachanwendungen auch groRen Wert auf den Praxisbezug.

Die Seminare finden an unseren Schulungsstandorten in ganz Bayern statt. Dariiber hinaus stehen sie lhnen
auch vor Ort in Ihrer Verwaltung zur Verfugung.

Haufiger denn je wird ein Teil der Verwaltungsarbeit im Homeoffice geleistet. Auch Weiterbildungen von zu
Hause aus erfreuen sich immer gréRerer Beliebtheit. Dieser Tatsache tragen wir Rechnung, indem wir unsere
Angebote zum digitalen Lernen kontinuierlich ausbauen.

Als Neuerung finden Sie deshalb im vorliegenden Seminarprogramm Onlineschulungen und Onlineschulungs-
reihen mit festen Terminen. Diese Mdglichkeit, die berufliche Kompetenz online auszubauen, ergéanzen wir durch
unser umfangreiches Webinarangebot. In den Webinaren der verschiedenen Fachbereiche wird Wissen zu
Spezialthemen vermittelt oder zu Teilgebieten vertieft. Sie decken auch kirzere Schulungsthemen kompakt ab.

Auf der AKDB-Homepage www.akdb.de finden Sie unter dem Stichwort Fortbildung das tagesaktuelle Angebot
an Présenz- und Onlineschulungen sowie an Webinaren. Hier konnen Sie sich einfach und bequem fur die
Schulungen anmelden.

Bei Fragen erreichen Sie uns unter unserer Servicerufnummer 0800 / 25 53 222-90.

Gerne konnen Sie uns |hr Anliegen auch per E-Mail an seminaranmeldung@akdb.de senden.

Wir freuen uns auf Ihre Anmeldung und bedanken uns fiir Ihr Vertrauen, das Sie damit in uns als verlasslichen
Bildungspartner setzen!

lhr Schulungspartner AKDB

(/{ ~?Do<n
Kerstin Bonfig
Leiterin Koordinatio denservice und Kundenschulungen

P.S.: Sie finden das Seminarprogramm auch als PDF-Datei auf unserer Webseite im Bereich Fortbildung.


mailto:seminaranmeldung@akdb.de

ABKURZUNGEN FUR PROGRAMMNAMEN

adebisKITA
AFOGplus
ANBU

AutiSta

EinsA
OK.CASH
OK.EFA
OK.EWO
OK.FEN
OK.FIS
OK.GEWERBE
OK.JUG
OK.JUS
OK.KIWO
OK.KOMM
OK.SALLY
OK.S0ZIUS
OK.VERKEHR
OK.VISA
OK.VORFAHRT
OK.VOTE
OK.WOBIS
OWipro

PERS

PWS
TERAwin

TERA Objektmanager

wGIS

Kindertagesstatten verwalten

Teildezentrales Dialogverfahren fiir Ausbildungsférderung/Aufstiegsfortbildung
Anlagenbuchhaltung

Automatisiertes Standesamtswesen

Einbirgerung und Staatsangehdrigkeit

Geblihrenverwaltung

Europaische Fahrerlaubnis

Dezentrales Einwohnerwesen

Festsetzung einmaliger Einnahmen - staatliche Kostenverwaltung
Offenes kommunales Finanzwesen

Gewerbewesen

Jugendhilfe laut SGB VIII

Software fir Jugend und Soziales

Kindeswohlgefahrdung

Kommunikationsplattform

Statistik und Abrechnungen in der Lebensmittelhygiene
Sozialhilfe

Komplettldsung fiir Zulassungs- und Flhrerscheinstelle
Verwaltungs- und Informationssystem im Auslénderamt
KFZ-Zulassungswesen

Wahlauswertung/Wahlhelferverwaltung

Wohngeld-Berechnungs- und -Informations-System
Ordnungswidrigkeiten

Lohn- und Gehaltsabrechnung (zentral)
Personalwirtschaftssystem

Technisches Rathaus - Grundstlicks- und Rauminformationssystem
Kommunales Rauminformationssystem

Kommunales Geo-Informationssystem
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BETRIEBSSYSTEME /| DATENBANKEN /| KOMMUNIKATION-WEB

BETRIEBSSYSTEME
win34 Windows 2016/2019 fiir Systembetreuer, GrundlagenSemINar............c.cccviviriieniciens e 12
win39 Windows 2016/2019 fiir Systembetreuer, AUTDAUSEMINGT ............ccerierrreeree e 13
win42 Windows 2019 fiur Umsteiger von Windows 2008, 2012 Und 2016 ..o 14
win37 Datensicherung mit Veeam Backup&Replication v9.5/v10, Grundlagenseminar..............cccovveernierensieverssseeensssessensenens 15
web692  Onlineschulung: Datenriicksicherung mit Veeam Backup&Replication v9.5/v10 Grundlagenseminar - Neu! -.............. 16
web691  Onlineschulung: Datenriicksicherung mit Veeam Backup&Replication v9.5/v10 Grundlagenseminar - Neu! -.............. 17
web662  Onlineschulung: Datenriicksicherung mit Veeam Backup&Replication v9.5/v10 Grundlagenseminar - Neu!-.............. 18
win40 Microsoft Windows 10 als Arbeitsplatz-BS im Netzwerk - Mit Gruppenrichtlinien fiir Telemetrie und Datenschutz.......... 19
web700  Onlineschulung: Microsoft Windows 10 als Arbeitsplatz-Betriebssystem im Netzwerk - Neu! - ..., 20
win29 Microsoft Windows Server 2012/2016/2019 Gruppenrichtlinien - Mit Gruppenrichtlinien fir Telemetrie und

DAIENSCRULZ ...ttt R bbb bbbt 21
win38 Microsoft Windows Server 2012/2016/2019 Remotedesktopdienste...........cevieiniinieinneere e 22
DATENBANKEN
dat09 SQL - Grundlagen und Datenbankdesign fiir Microsoft SQL Server 2017/2019........cvveveernierreerseesesesese e 23
dat23 Microsoft SQL Server 2017/2019 -AdMINISITAtioN .........c.ccoveiriirieiiree e 24
dat24 Microsoft SQL-Server 2017/2019 AUDAUKUIS .......c.ccvvriiiieieienie ettt 25
KoMMUNIKATION / WEB
kom11 Microsoft EXChange SEIVET 2019 ..ottt bbbt bbb bbbt sebns 26
kom12  Zeitmanagement Mit OULIOOK 2019 ..ottt 27
web701  Onlineschulung: Zeitmanagement mit Outlook 2019, Kommunikation-WEB = Neu! -...........cccoviininnnienccnees 28
mid01 JBOSST fUF SYSIEMDEITBUET ..ot bbb 29
web665  Onlineschulung: JBosS7 fir Systembetreuer = NBU! =.........c.iiiiiieec e 30
web687  Onlineschulung: JBoss7 fiir Systembetreuer = NQU! =.......c.oi s 31

TECHNISCHES AKDB SYSTEMUMFELD

mid02 Administration und Konfiguration von OK.KOMM UNd PUMA ..o 32
mid03 AKDB-Umfeld in den Bereichen Outsourcing, Fernwartungssoftware und Kundenportal..............cccovvneinnneniencninnn. 33
mid04 PUMA fUF SYSIEMDEITEUET ..ottt 34
web689  Onlineschulung: PUMa fiir Systembetreuer = NeU! =.........c.ooie s 35
mid05 Administration und Konfiguration von OK.KOMM, AUDAUKUTS .........cceurimriiieriecrn e 36
mid06 Synergo flir SyStembEtrEUET = NBUL = ...ttt 37
mid07 Webserver Apache 2.4 im AKDB-Umfeld = NEU! = ...t 38
web690  Onlineschulung: Webserver Apache 2.4 im AKDB-Umfeld = Neu! =...........ooiiir s 39
EGOVERNMENT

gov00 BUIGEISEIVICE ... ettt ettt s ke s 8 e s 28 E et b b e e b e et b ee s b e e et enn s 41

STANDARD-BUROANWENDUNGEN

bue06 Excel - Tabellenkalkulation, GrundlagenSEMINGT ............occeuriururrireerireeeeeenee ettt enseeeen 42
bue07 Excel - Tabellenkalkulation, AUTDAUSEMINGT ..........cociiiiiieieece ettt sttt b st b s s e b e st sbs e b e e anas 43
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FINANZWESEN

OK.FIS ALLGEMEIN

fis01 OK.FIS Allgemein - VerfahrenSVErWaIUNG ..........cceuieiiiiieierieeeee ettt 46
fis04 OK.FIS Allgemein - Vertiefung der Verfahrensverwaltung mit Schwerpunkt Zugriffsschutz, Workshop...........ccocceveunene 47
fis05 OK.FIS Allgemein - Integration von Daten aus AKDB- und Fremdverfahren, WOrkshop ... 48
OK.FIS KAMERAL

fis10 OK.FIS Kameral - Haushaltsplan, GrundlagenSeminar ............cccerierieiereree e esessese s s seens 49
fis11 OK.FIS Kameral - Haushaltsausfiinrung, GrundlagenSeminar .............cccoucueieeiiicieieeisee st sees 50
fis12 OK.FIS Kameral - Haushaltsausflihrung, AUbaUSEMINGT...........c..ccceiieiiiicieeice ettt 51
fis14 OK.FIS Kameral - Kasse - Tagesgeschaft/BUChNEIUNG ...........cviiiiriiirie s 52
fis15 OK.FIS Kameral - Kasse - Pflege personenbezogener Daten, Forderungsiberwachung...........ccoocvenieriininicninnnns 53
fis17 OK.FIS Kameral - Stundung/ADV/Erlass - neue Dialogmasken ...........cccreiineinnenneneeeseieeseee e 54
fis18 OK.FIS Kameral - Jahresrechnung, Kasse/KAMMETEi...........ccccuriiuireiiieiiiicices ettt 55
fis16 OK.FIS Kameral - JahreSreChnUNg KAMMETEI.........c..ccviuireiiicieieicieieie et se et bbb b 56
fis19 OK.FIS Kameral - JAhreSreChNUNG KASSE ..........cueuiicieiiicieice ettt bbb bbb 57
fis20 OK.FIS Kameral - Festsetzung einmaliger Einnahmen mit OK.FEN, Grundlagenseminar...............ccoerrieereerieineennnns 58
fis21 OK.FIS Kameral - Auswertungen mit DLS aus dem kameralen Finanzwesen, Grundlagenseminar...........cccocovcevereuneene 59
fis67 OK.FIS Kameral - Auswertungen mit dem Datenexport-Tool aus dem kameralen Finanzwesen ............ccceeeeveevenan. 60
fis97 OK.FIS Kameral - UMSAMZSIEUET, Tl 1......iueiieiiieieireieieiseieteiseies ettt ettt 61
web811  Onlineschulung: OK.FIS Kameral - Umsatzsteuer, Teil 1 = NeU! =........cccoviieiiieics e 62
fis99 OK.FIS Kameral - UMSAtZSIEUET TEIl 2 .......ccoviiieieiieereeeee ettt 63
OK.FIS DoppPIK

fis50 OK_.FIS Doppik - Haushaltsplanung, GrundlagenSeminar..............cerrurireienisemieniseeeeseseeeessseeeessseeeessseeessssseesssses 64
fis51 OK_.FIS Doppik - Buchfihrung, GrundlagenSeminar..............ccreiriireenireienireeiseseeeeseseeeessseeeessseeesssss s ssen 65
fis60 OK_.FIS Doppik - Anlagenbuchhaltung, Buchen im BuChuNgSMOAUS ...........ccoeurieiiiriiniiinineseeeesseeeseeeeesenes 66
web864  Onlineschulung: OK.FIS - Besonderheiten der doppischen Anlagenbuchhaltung = Neu! - ... 67
web865  Onlineschulung: OK.FIS - Besonderheiten der doppischen Anlagenbuchhaltung = Neu! - ... 68
fis66 OK_.FIS Doppik - Anlagenbuchhaltung, JahreSabSChIUSS ..o 69
web862  Onlineschulung: OK.FIS Doppik - Anlagenbuchhaltung, Jahresabschluss =Neu! - .........cccccoooevirniicrnecinreerennns 70
web863  Onlineschulung: OK.FIS Doppik - Anlagenbuchhaltung, Jahresabschluss =Neu! - ..o 71
fis98 OK.FIS Doppik - UmSatZSIEUET, TEIl 1.....cecveveriiisiiecccets ettt 72
fis100 OK.FIS Doppik - UmSAtZSIEUET TEII 2 .....vvveviisieccccs ettt bbb bbb 73

OK.FIS ANLAGENBUCHHALTUNG

fis22 OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen, Grundlagenseminar, Teil 1.........ccooeeriennennnenneceneees 74
web836  Onlineschulung: OK.FIS - Einstieg in die Anlagenbuchhaltung = Neul =..........oooiii s 75
web850  Onlineschulung: OK.FIS - Einstieg in die Anlagenbuchhaltung = Neu! =.........ccooiiinninecceeee e 76
fis54 OK_.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen, Grundlagenseminar, Teil 2..........ccocoevineninnenieeneeenees 77
web854  Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - kostenrechnende Einrichtungen =Neu! -...........cccoooiiiiinniinnnn 78
web856  Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Kostenrechnende Einrichtungen = Neu! - ..., 79
fisb5 OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Geldvermégen, GrundlagenSeminar ............cceveerireeceenenenneesereneeeeseeee e 80
web858  Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Geldvermégen, Grundlagenseminar - Neu! -...........ccccoeevne. 81
web860  Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Geldvermégen, Grundlagenseminar - Neu! -............cccoeevne. 82
web866  Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung Spezialwissen: Offline-Inventur - Neu! - ... 83
web867  Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung Spezialwissen: offline-Inventur = Neu! =..........c...cooooiiiiinicnns 84
fis38 OK.FIS KLR - Stammdatenbearbeitung, GrundlagenSeminar ..............ceveeerrieeriniereneeiseseeese e seseeeesesesseees 85
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web868  Onlineschulung: OK.FIS KLR-Stammdaten = NEU! =......c.ooiiieec e 86
web871  Onlineschulung: OK.FIS KLR-Stammdaten = NEU! =......c.ooiiicen e 87
fis39 OK.FIS KLR - Bewegungsdaten und Umlagen, AufbauSeminar .............cooeennininnieeeeesee e 88
web874  Onlineschulung: OK.FIS KLR - Umlagen, Aufbauseminar = NeU! ...........cccoveiiiieiiccn e 89
web877  Onlineschulung: OK.FIS KLR - Umlagen, Aufbauseminar = NeU! ...........c.cccoveiiieiiccn e 90
fis73 OK.FIS Veranlagung - Workshop fiir erfahrene ANWENAET ..o 91
fis25 OK.FIS Veranlagung - Gewerbesteuer, GrundlagenSemINar.............ceeeeeeurienrerniieseineees e sesssse s sssessessssennes 92
web790  Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Gewerbesteuer, Grundlagenseminar Teil 1 - Neu! -.......ccocoveivivnienncennn, 93
web805  Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Gewerbesteuer, Grundlagenseminar Teil 1 = Neu! -........cccccoevevveeviveeinenn, 94
fis26 OK.FIS Veranlagung - Grundsteuer, EigentimerWeChSeL............cccoueuriiuiniiciicesiee e essens 95
web788  Onilneschulung: OK.FIS Veranlagung - Grundsteuer, Eigentimerwechsel Teil 1 = Neu! -...........ccooovvveevvcerivcesnennns 96
web803  Onilneschulung: OK.FIS Veranlagung - Grundsteuer, Eigentimerwechsel Teil 1 - Neu! -.........ccoovvervcivrresneeens 97
web810  Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Kindergartengebihren = Neu! - ... 98
fis37 OK.FIS Veranlagung - HUNAESIBUET ...........ccviviiriiieisiciese ettt st bbbt bbb bbb b bns 99
web809  Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Hundesteuer =NeU! = .........cccoviieiiiieicce et 100
fis30 OK.FIS Veranlagung - Rechnungen erstellen fiir Stadte und Gemeinden, Grundlagenseminar .............cccooveeevievnnen. 101
fisd1 OK.FIS Veranlagung - Modul ZWeitWORNUNGSSIBUET ..o ssen 102
fis81 OK_.FIS Veranlagung - Modul Fremdenverkehrsbeitrag ..........coveeurieririnincsecsecsee s 103
fis82 OK.FIS Veranlagung - Abfallbeseitigung, Strallenreinigung als Einzelverfahren ............c.cocccoeviveececinieeescciss e 104
fis27 OK.FIS Veranlagung - Bescheidgruppen, Grundsteuer, Straenreinigung, Abfallbeseitigung, tc. ........cccccoeveerriernnee. 105
fis28 OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgeblihren, TagesgesChaft..........c.occvieiiicericeiiee e 106
web792  Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgebiihren, Teil 1 = Neu! =.......ccoovvinninirceeneenes 107
web807  Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgebiihren, Teil 1 = Neu! =.......ccooviinniniecneeneences 108
fis69 OK_.FIS Veranlagung - VerbrauchsgebUhren, WOrkShop ..ot 109
fis29 OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgebiihren, JahresabreChNUNG.........c.cccuiviiveinicveieee et 110
fis31 OK_.FIS Veranlagung - Jahreshauptveranlagung (ohne Verbrauchsgebihren), Workshop ..........cccccvnivvnienienieninns 111

OK.SALLY LEBENSMITTELHYGIENE

Imh01 OK.SALLY - Statistik und Abrechnungen in der Lebensmittelnygiene - Grundlagenseminar ............cocoveevenceenercennnens 112
web693  Onlineschulung: OK.SALLY - Statistik und Abrechnungen in der Lebensmittelhygiene = Neul ..o 113
Imh02 OK.SALLY - Statistik und Abrechnungen in der Lebensmittelhygiene - Workshop............cccovereenieninnienenienenienins 114
PERSONALWIRTSCHAFT

ZENTRALES VERFAHREN PERS

per06 Einstieg in die Entgeltabrechnung tber OK.PWS - Grundlagenschulung, Modul 1 - fir Anwender der

FA VBIWAIUNG ...k eb bbbt sttt 116
per07 Einstieg in die Entgeltabrechnung tiber OK.PWS - Grundlagenschulung, Modul 1 - flir Anwender der

FA ADIECRNUNG ..o bbbt 117
per08 Grundlagenschulung Kundenstamm iber OK.PWS, Modul 2 = Neu! = ... 118

OK.PWS - PERSONALWIRTSCHAFTSSYSTEM

pws01 OK.PWS - System- und QUersChnittSFUNKHONEN ..........cc.cuieiiiiiicic s 119
pws03 OK.PWS - Personalverwaltung, GrundlagenSEMINGT............ccureeerurereeeuricerereeeeisessieeseseesesessesesessssesssessssesesssssssssssessssens 120
web763  Onlineschulung: OK.PWS - Personalverwaltung, Grundlagenseminar = Neul =............cccooiiiiiinnnccncsneees 121
web822  Onlineschulung: OK.PWS - Personalverwaltung, Grundlagenseminar = Neu! -.............cocoeviinnniinneseeneenes 122
pws04 OK.PWS - Berichte erstellen, GrundlagenSemINar.............coeuierereiriiririerireeiseseeeeseseeeessse s ssessssessessssessessssesssessees 123
pws05 OK.PWS - Berichte erstellen, AUDAUSEMINGT .........c.ccvv ittt st b st es st 124
web765  Onlineschulung: OK.PWS - Berichte erstellen, Aufbauseminar = Neu! ... 125
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pws06 OK.PWS - Personalkostenhochrechnung und -Gberwachung ..........coeerieriininriineseeseeese e 126
pws07 OK.PWS - Person@lEntWICKIUNG........c.vuvriuieiereiriieieis ittt e 127
pws08 OK.PWS - Organisation/StellenVErWaItUNG ..o 128
web764  Onlineschulung: OK.PWS - Organisation/Stellenverwaltung = NeU! -..........ccceviiieiiciiecese e 129
pws09 OK.PWS - FERIZEItENVEIWAIUNG.......cocvieireiiicieiieicteisee ettt sttt bbb bbb s ssnaes 130
pws12 OK.PWS - BEWEIDEIVEIWAIUNG ..ot e 131
pws16 OK.PWS - Dokumentenerstellung und -VErWaIUNG ..o e 132
web767  Onlineschulung: OK.PWS - Dokumentenerstellung und -verwaltung = Neu! =........ccooviiniinecncnecs 133
pws13 OK.PWS - Haushaltsplanvoranschlag mit der FA Kosten, Kompaktseminar = Neu! = ...........cccooovevviiniicesnceinnenn, 134
web766  Onlineschulung: OK.PWS - Haushaltsplanvoranschlag mit der FA Kosten, Kompaktseminar - Neu! - ....................... 135
pws15 OK.PWS - Reisekostenabrechnung mit der FA REISEKOSEN ..........ccvieveiiicieies e 136
pws17 OK.PWS - Fachanwendung MEIAUNGEN ...........c.oumuriiririiriiieicieieiseieeeises et sss st 137
web768  Onlineschulung: OK.PWS - Fachanwendung Meldungen = Neu! - ... 138
web823  Onlineschulung: OK.PWS - Fachanwendung Meldungen = Neul =.........ccc.coooiiiiiiieiicce e 139
EINWOHNERWESEN
ewo02 OK.EWO - GrUNGIAgENSEIMINGT .........cocviuiteiireiesiesetesieset sttt et bbb s b b se bbb es st s st bbb s bt s et bennaas 140
ewo29 OK.EWO - optimal nutzen, Aufbauseminar fiir erfahrene ANWENAET ..........ccvvvrievieeries e 141
ewo18 OK.EWO - Elektronische Datenubermittlung im Meldewesen, Praxis-WorkShop ... 142
ewo04 OK.EWO - Wahlen und Abstimmungen - Praxis-Workshop zur Vorbereitung der Bundestagswahl 2021 - Neu! -...... 143
ewo05 OK.EWO - Verfahrensverwaltung im Anwendungsrahmen SYNERGO: Benutzer, Drucker, Formulare......................... 144
WAHLVERFAHREN
vot01 OK.VOTE - Auswertung der Bundestagswahl 2021, Gemeinden mit Installation vor Ort - Neu! - .........cccocevvrrnnne. 145
vot02 OK.VOTE - Auswertung der Bundestagswahl 2021, Gemeinden mit Betrieb im OSZR oder Hosting beim

LandratSamt = NEUL =.......oo bbbt 146
vot03 OK.VOTE - Auswertung der Bundestagswahl 2021, Landratsamter mit Installation vor Ort - Neu! -..............cceoeeee. 147
vot04 OK.VOTE - Auswertung der Bundestagswahl 2021, Landratsamter mit Betrieb im OSRZ - Neu! -..........cccccooovennne. 148
vot05 OK.VOTE - Wahlhelferverwaltung = NEU! = ..ottt 149
STANDESAMTSWESEN
aut01 AutiSta - Standesamtswesen, Grundlagenseminar Und WEDINAT ...........coeirinnenene e, 150
AUSLANDERWESEN
OK.VISA
vis01 OK.VISA - GrUNGIAGENSEMINGT .......cocviieeeetieerireeeteeneiets ettt ee et ee s ese st e e eee b e s st ee b ses e s e s e b s et e es st esnseaesneas 152
web713  Onlineschulung: OK.VISA Grundlagen = NeU! =..........oi ettt 153
web714  Onlineschulung: OK.VISA Grundlagen = NEU! =.........o ittt 154
vis02 OK.VISA - Administration/Verfahrensverwaltung ..o 155
web716  Onlineschulung: OK.VISA - Administration/Verfahrensverwaltung = Neu! -...........ccccooniiinnnninnns s 156
web717  Onlineschulung: OK.VISA - Administration/Verfahrensverwaltung = Neu! =.........cooiicce e 157
vis05 OK.VISA - Auswertungen und Statistiken, WOrKSNOP ........c.creueurirr e 158
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EINSA
ein01 EinsA - Einbiirgerung und Staatsangehdrigkeit, GrundlagenSeminar.............ccocevieveneeneesee e 159
web715  Onlineschulung: EinsA - Einbiirgerung und Staatsangehdrigkeit, Grundlagen = Neu! -..........c.ocooiinininicininins 160
ein02 EinsA - Einblirgerung und Staatsangehdrigkeit, Schritt halten mit den aktuellen Entwicklungen, Auffrischungs-

=111 0 PO TTTT 161
ein03 EinsA - Einbiirgerung und Staatsangehdrigkeit, Bearbeitung der Textausgaben - Neue Funktionalititen..................... 162
ein04 EinsA - Einbiirgerung und Staatsangehdrigkeit, Verfahrensverwaltung............cc.eveeenineinineneesseesseneissiennes 163
SOZIALWESEN
WOHNGELD
wob01 OK.WOBIS - Sachbearbeitung, GrundlagenSEMINGT ...........ceuierereurierereirerreieseeeeses s sses 166
wob07 OK.WOBIS - Textanbindung = NU! =.........oo i 167
wob03 OK.WOBIS - Stammdaten, Auszahlung, Textanbindung, WOrkShOp .........ccccvveerrnrinnreenees s 168
wob08 OK.WOBIS - AdMINISIration = NEU! = .......ooiiirieieisreise s sen 169
wob09 OK.WOBIS - WONNQEIAKLE .......coocvviciciicie ittt sttt bbb bbb bbb b bbbt 170

S0ZIALHILFE [ GRUNDSICHERUNG

s0z01
s0z03
s0z04
s0z27
soz11
s0z09
soz16
s0z10

OK.SOZIUS - SGB XII: Sachbearbeitung, EINfURIUNG ..........cocoiiuiiiiecc et 171
OK.SOZIUS - SGB XII: Sachbearbeitung, VEIEIUNG ........ccccviiieiriiesce ettt 172
OK.SOZIUS - SGB XII: Sachbearbeitung Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG), Einflhrung.........c.ccoovrieriirieninne 173
OK.SOZIUS - SGB XII: Sozialhilfeakte, GrundlagenSEmINGr ............veurirerrienireenreeessereeseseees s sessssesseesesesessens 174
OK.SOZIUS - SGB XII: Bestandsaktualisierung/Statistik/Rentenauskunft/Datenabgleich............ccooeoviernccinninnn. 175
OK.SOZIUS - SGB XII: Administration, GrundlagenSeminar ..............cocreueriienrieenieiseeeeeee s 176
OK.SOZIUS - SGB XII: Bildungs- und Teilhabeleistungen, Einflhrungsseminar............ccooceovrienneenncnsneenseeene 177
OK.SOZIUS - SGB XII: Textbausteine effizient VErWaleN ... 178

GRUNDSICHERUNG FUR ARBEITSSUCHENDE

soz13
soz14

OK.SOZIUS - SGB II: Sachbearbeitung, EinfURIUNG .........cooiuriiiiirirrcneses e eessnes 179
OK.SOZIUS - SGB II: Sachbearbeitung, VErtiefUng ..o sseeesesnes 180

OK.JUG JUGENDHILFE LAUT sGB VI

jug25
jug32
jug04
jug05
jug1
jug07
jug08
jug09

OK.JUG - Administration, GrundlagenSEMINGL..........cccoueurerieurieerireereiriseeese s tsesssessssesssssssssssssesssssssssssssessssssessssssesaens 181
OK.JUG - Jugendhilfeakte, GrundlagenSEmINGT .............crueuierierereirirreiereseeeeseseeeeseseeeessse s sess s s sessssesssassen 182
OK.JUG - Wirtschaftliche Jugendhilfe, KOmpakiSEMINGT ............coriiurniire s 183
OK.JUG - JUGENAGEIICHESNIITE ..ottt 184
OK.JUG - Unterhaltsvorschuss - flir NEUBINSIBIGET .........c.vruiuierereiriirieisereeeiseseeees s eeesssesess s ssesesassen 185
OK.JUG - Amtsvormundschaft/BeistandSChaft ... 186
OK.JUG - PIEGEKINGEIAIENSE ........cocveieireiiee sttt bbbt 187
OK.JUG - Allgemeiner SOZIBIAIBNSL..........cc. ettt ettt 188

OK.JUS SOFTWARE FUR JUGEND UND SOZIALES

jus01
jus02
jus03
web699
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OK.JUS - AdMinistration, GrUNGIAgEN..........c.euieurureieerireeeirereiet ettt 189
OK.JUS - Dokumentenverwaltung, GrunIagen.............c.coeurirrienciene et 190
OK.JUS - Grundlagen und VorgangsbearDEIUNG ...........c.oueueerierereuriirerienireieisesseeessseeesssse s sessssesess s snesssseessessen 191
Onlineschulung: OK.JUS - Grundlagen und Vorgangsbearbeitung = Neu! -..........ccoorinininncnnncnecseces 192



INHALT

jus04 OK.JUS - Wirtschaftliche JUGENANIIFE ..o
jus06 OK.JUS - Verwaltung von Pflegestellen (Vollzeit und Tagespflege)

jus09 OK.JUS - Dokumentenverwaltung, VErtiEfUNG..........coeuiiiiiiicceei s
web695  Onlineschulung: OK.JUS - Unterhaltsvorschussgesetz = Neu! =...........ccccoiciciiicescce e 196
web696  Onlineschulung: OK.JUS - Amtsvormundschaft/Beistandschaft = Neu! = ..o 197
web697  Onlineschulung: OK.JUS - Hilfeplanung = NQU! =.......c..ouiii b 198
web698  Onlineschulung: OK.JUS - Jugendgerichtshilfe = NeU! =..........coiiiic s 199

OK.KIWO KINDESWOHLGEFAHRDUNG

kiw01 OK.KIWO - GruNGIBGENSEMINGT ........cvuevereeceeseereseiseiscseeeeseseeees s es bbb bbb bbb 200

AUSBILDUNGSFORDERUNG / AUFSTIEGSFORTBILDUNG (TEILDEZENTRAL)

afo01 AFOGplus - Einfiihrung in die Grundlagen von AFOGplus - Praxis-Workshop fiir neue Anwender..................cccooo...... 201
afo03 AFOGplus - Textanbindung mit Word: Aufbau und Einbinden einer Adressverwaltung ..............c...cooovvveerserveerssnneeeens 202
KINDERTAGESSTATTEN
kit01 adebiskITA - Kindertagesstatten verwalten - Grundlagen ... 203
web830  Onlineschulung: adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - Grundlagen =Neul -..........c..c.ccccvevievivceiiceieeree, 204
web831  Onlineschulung: adebisKITA erste Schritte = NEU! = ..o 205
web832  Onlineschulung: adebisKITA erste Schritte = NEU! = ...........couiiiiie e 206
kit02 adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - Aufbauseminar 207
web833  Onlineschulung: adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - Aufbauseminar - Neu! - ...........cccooovvriievncccnienin, 208
web834  Onlineschulung: adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - Aufbauseminar = Neu! = ...........ccccccovviieicccniccnene, 209
web835  Onlineschulung: adebiskITA - Kindertagesstatten verwalten - Aufbauseminar = Neu! = ..., 210
BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN / GIS
TERAWIN
ter51 TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 1, Auskunftsseminar-............ccccccooevniinnceee 212
web784  Onlineschulung: TERA-Objektmanager Auskunftsseminar = Neul =..........coooiiiinni e 213
web780  Onlineschulung: TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 1, Auskunfts-

SEMINAT = NBU! = bbbt 214
web824  Onlineschulung: TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 1, Auskunfts

SEMINAT = NBU! = ..ottt 215
ter52 TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 2, Vertiefungsseminar ............cccocoevvcinnceee 216
web781  Onlineschulung: TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 2, Vertiefungs-

SEMINGAT = NBUT = bbb bbbt 217
web825  Onlineschulung: TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 2, Vertiefungs-

SEMINGAT = NBUT =ttt 218
ter54 TERA Geb&udemanager - das kommunale Geb&dudemanagementsyStem ..........ccovrrrrinreneieesneeeree e
ter33 TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung fir Neueinsteiger, Modul 1: Stammdaten
ter34 TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung fir Neueinsteiger, Modul 2: Beitrége fir leitungsgebundene Anlagen................. 221
ter35 TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung firr Neueinsteiger, Modul 3: Erschliefungsbeitrage ...........ocovevvereinenereneninnne 222
ter28 TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung, Vertiefungsseminar KAG-Beitrage und EschlieBungsbgeitrdge - Neu! -.......... 223
ter14 TERAWIN-STR - Straflen- und BestandSVerzeiChnis. ..o e 224
ter24 TERAwin-STR - Strallen- und Bestandsverzeichnis, VertiefungSSeminar............ocvverinrneeniiesseeeneesseeeeeene
ter16 TERA Ressourcenmanager - das kommunale Dispositionssystem, Grundlagenseminar
ter38 TERA Ressourcenmanager - das kommunale Dispositionssystem, Vertiefungsseminar
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INHALT

ter11 TERAWIN-LIE - LIEGENSCRAMEN ...t 228
ter39 TERAwin-MIE - Mieten und Pachten - Stammdaten, MOdUI 1 ...........vvoeevieiieeecceeee ettt 229
terd0 TERAwin-MIE - Mieten und Pachten - Stammdaten, Modul 2 ..o 230
ter13 TERAWIN-BEL - BEIEGUNGSPIAN ...ttt sttt st n e 231
w3GIS

gis01 W3GIS - Grundlagenseminar, TEII 1 ........cocreee e 232
web782  Onlineschulung: w3GIS - Grundlagenseminar, Teil 1 = NeU! =........ooiiiiii e 233
web826  Onlineschulung: w3GIS - Grundlagenseminar, Teil 1 = NEUl =.........cc.cccciiiiiiiieie e 234
gis18 W3GIS - GrundlagensemMINar, TEIl 2.......ccvcueiceiiceee ettt bbbt n e 235
gis02 W3GIS - Arbeiten mit der VOIVEISION ..o 236
web783  Onlineschulung: w3GIS - Pluslizenz, Arbeiten mit der Vollversion = Neul =.........cc.cooiiriieiricnr s 237
web827  Onlineschulung: w3GIS - Pluslizenz, Arbeiten mit der Vollversion = Neul =..........c.coooiriieirncrr s 238
gis03 w3GIS - Im-/Export von Geodaten mit der Vollversion, WOrkShOP .........c.cccuiceiciiciceiee e 239
gis19 w3Abwasser - Auskunft und Analyse aus dem Kanalkataster (ISYBAU 2008) ............ccoerinrerinisininrnsinisnseensenneeneen, 240
gis16 wWasser - Auskunft und Analyse aus dem WasSerkataster...........ovrree e 241
gis11 WEWO - Kartographische Auswertungen von Einwohnermeldedaten fiir raumliche Planungen ..., 242
gis05 w*Wasser - Aufbau und Arbeiten mit der Wasserdatenbank ... 243
FRIEDHOFSVERWALTUNG

ter09 TERAWIN-FRI - FriednOfSVEIWAUNG ......ceceeeceee et 244
ter26 TERAwin-FRI - Friedhofsverwaltung, VErtiefungSSEMINGT ..........ccviririiinieiinensisssss s 245
GEWERBEWESEN

gew01 OK.GEWERBE - Gewerbemeldung/Gestattungen/Offentliche Vergniigungen/Sperrzeiten/Messen und Mérkte............ 247
gew02 OK.GEWERBE - Makler/Gaststatten/Reisegewerbe/Spielhallen/Untersagung ..........ccoocveeeerereeereeeneeneineeseeneenenees 248
gew40 OK.GEWERBE - BEWACKET ........euttiiatieireeee ettt ettt bbbttt 249
VERKEHRSWESEN

OK.EFA FUHRERSCHEINWESEN

efa02 OK.EFA - Vortragsseminar flr LEIthEIENET ...t 251

OK.VORFAHRT KFZ-ZULASSUNGSWESEN

vor06 OK.VORFAHRT - Vertiefung fir LEItDEdIENET .........c.oviieiriiricicricn st 252

OK.VERKEHR KOMPLETTLOSUNG FUR STRARENVERKEHRSBEHORDEN

ver01 OK.VERKEHR-KFZ - Vertiefung fir LEItDEIEBNET ..ot 253
ver02 OK.VERKEHR-KFZ - Grundlagen fir neue Fachkréfte und Sachbearbeiter ... 254
ver10 OK.VERKEHR-FSW - Vertiefung fir LEItDEIENET ..........c.oveireiirercrcrieesceescreise s nnen 255
veri1 OK.VERKEHR-FSW - Grundlagen fiir neue Fachkréfte und Sachbearbeiter ... 256
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INHALT

ORDNUNGSWIDRIGKEITEN

owi01 OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten: Datenerfassung und Vorgangsbearbeitung im Vorverfahren,
GrUNGIAGENSEMINGT ......vucvuieeireteteeetes ettt bbb bbb bbbttt 257

owi02 OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten: Vorgangsbearbeitung, Aufbauseminar (mit BuRgeldstelle)...........c.ccoeuneenee. 258

owi03 OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten: Vorgangsbearbeitung, Aufbauseminar (ohne BuRgeldstelle) ....................... 259

VERSORGUNGSUNTERNEHMEN

sch44 Grundlagen der Marktkommunikation Theorie = NEU! = ..o 261
web739  Onlineschulung: Neue Prozesse in der Marktkommunikation = Neul = ..........ccccooceiiiiiieiecsccce e 262
sch17 Schleupen CS.NM - Versionswechsel zur Herbstversion 2019, WOrkshop ..o 263
sch35 Schleupen CS.INM = MOGUI WIM ......c.ovuiiiiiiisices sttt s s bbb 264
sch38 Schleupen CS.AB - Anlagenbuchhaltung, GrundlagenSeminar ... 265
sch26 Schleupen CS.AM/ML - Auftragsmanagement, Material und Lager, Grundlagenseminar..........c.couevveeerreenesenerneneneens 266
sch43 Schleupen CS.AM/ML - Auftragsmanagement / Material und Lager, Aufbauseminar............ccccoooeevvceniicesecveinnene, 267
HINWEISE

Teilnahmebedingungen flir PrASENZSEMINGTE ...........curiiririiiirireice et es s s b s bbbttt 268
Teilnahmebedingungen flir ONlINESCRUIUNGEN .........c.cvcuiiieciecc bbbttt b e 269
DAENSCRULZ ...t bbb £ R bRt R e 270

Lageplane und Hotelvorschlage:

Schulungszentrum MUNChEN, HANSASIIARE...........c.vririeeirceir ettt bbb sben 271
SCHUIUNGSZENTIUM LANASHUL ..ottt bbbttt 273
GESChATSSIEIIE REGENSDUIG ... .ot bbbttt 275
GESChATSSRIE BAYIBULN ...ttt et 277
GESChATSSRIE NUMDEIG ...ttt sttt sttt et en 279
SCHUIUNGSZENTIUM WIUFZDUIG ...ttt bbbttt 281
GESChAMSSRIE AUGSDUIG ... ettt e sttt ettt et en 283
Seminarverzeichnis, sortiert nach SemiNarMUMMEIN..............c.coooiiiiiii i sttt 285
Kopiervorlage fiir das ANMeldefOrmUIAr..................coii e 291
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BETRIEBSSYSTEME / DATENBANKEN / KOMMUNIKATION-WEB /
TECHNISCHES AKDB SYSTEMUMFELD

BETRIEBSSYSTEME
win34 Windows 2016/2019 flir Systembetreuer, GrundlagenSemiNar ..o 12
win39 Windows 2016/2019 fir Systembetreuer, AUTDaUSEMINGT ............coviriirrcrr e 13
win42 Windows 2019 fiir Umsteiger von Windows 2008, 2012 UNd 2016 .........cccoerrrrieirieereeesneeiereieeseseesesesesseseseseeneeens 14
win37 Datensicherung mit Veeam Backup&Replication v9.5/v10, Grundlagenseminar ............cceveeeeeneernerneeenerneieenenneeennes 15
web692 Onlineschulung: Datenrlcksicherung mit Veeam Backup&Replication v9.5/v10 Grundlagenseminar - Neu! -........... 16
web691 Onlineschulung: Datenrlcksicherung mit Veeam Backup&Replication v9.5/v10 Grundlagenseminar - Neu! -........... 17
web662 Onlineschulung: Datenrlcksicherung mit Veeam Backup&Replication v9.5/v10 Grundlagenseminar - Neu! -........... 18
wind0 Microsoft Windows 10 als Arbeitsplatz-BS im Netzwerk - Mit Gruppenrichtlinien fir Telemetrie und Datenschutz ....... 19
web700 Onlineschulung: Microsoft Windows 10 als Arbeitsplatz-Betriebssystem im Netzwerk - Neu! ..., 20
win29 Microsoft Windows Server 2012/2016/2019 Gruppenrichtlinien - Mit Gruppenrichtlinien fiir Telemetrie und

DAENSCRULZ ...t a bbbttt 21
win38 Microsoft Windows Server 2012/2016/2019 RemotedesktopdienSte ..........cccvvvvcevicviieceiee e 22
DATENBANKEN
dat09 SQL - Grundlagen und Datenbankdesign fiir Microsoft SQL Server 2017/2019 ........coovvvvineninereseseeseeessesnsees 23
dat23 Microsoft SQL Server 2017/2019 -AdMINISIration...........cccoveurirriieeeisseieeee et 24
dat24 Microsoft SQL-Server 2017/2019 AUTDAUKUTS .........covriviirieirieieirce ettt 25
KomMuNIKATION / WEB
kom11 Microsoft EXChange SEIVEr 2019.........c..couiiiiceccsee ettt ettt bbb b n s 26
kom12 Zeitmanagement Mit QULIOOK 2019 ..........coiiieiiceicce et b bbb bbbt naas 27
web701 Onlineschulung: Zeitmanagement mit Outlook 2019, Kommunikation-WEB = Neu! = ... 28
mid01 JBOSST fUI SYSIEMDEITBUET ...t 29
web665 Onlineschulung: JBoss7 flir Systembetreuer = NeUl = ..........c.oi e 30
web687 Onlineschulung: JBoss7 flir Systembetreuer = NeUl = ..........c.oii e 31

TECHNISCHES AKDB SYSTEMUMFELD

mid02 Administration und Konfiguration von OK.KOMM UNd PUMA ..........coiiiiirir e 32
mid03 AKDB-Umfeld in den Bereichen Outsourcing, Fernwartungssoftware und Kundenportal .............ccocoenennneniencninnn. 33
mid04 PUMA fUr SYSIEMDEIIEUET ..ottt bbbttt 34
web689 Onlineschulung: PUMa fir Systembetreuer = NEU! = ..ot 35
mid05 Administration und Konfiguration von OK.KOMM, AUTDAUKUTS ........cccverieeirirrrieie s sesennees 36
mid06 Synergo flr SystembetreUer = NEUL =.........c. o 37
mid07 Webserver Apache 2.4 im AKDB-Umfeld = NeU! «.........cie e 38
web690 Onlineschulung: Webserver Apache 2.4 im AKDB-Umfeld = NeU! = ..o 39

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021 11



BETRIEBSSYSTEME

Windows 2016/2019 fir Systembetreuer, Grundlagenseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an kiinftige Netzwerk-Admini-
stratoren, die ein Windows-2016/2019-basierendes Netzwerk
bedienen und betreuen méchten.

Zielgruppen sind Systembetreuer ohne Systemverwalter-
Kenntnisse und angehende Systemverwalter groRerer
Windows-2016/2019-Netze, denen dieses Seminar als Basis
fir weitergehende Windows-2016/2019-Schulungen dient.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse der Netzwerktechnik
Sicherer Umgang mit der Benutzeroberflache von Windows

LERNZIEL

Sie kdnnen ein Windows-2016/2019-basierendes Netzwerk
verwalten und betreuen.

Benutzer mit bisher nur guten Anwenderkenntnissen sind
nun in der Lage, die wichtigsten Systemverwalter-Tatigkeiten
in einem Windows-2016/2019-Netzwerk selbstandig durch-
zufiihren.

INHALT

= Ein groRer Teil des Seminars besteht aus praktischen
Ubungen mit typischen Fragestellungen und Problemen
einer VG oder Gemeinde bei der Netzverwaltung:

= Uberblick iiber die Windows-2016/2019-Architektur

= Zentrale Verwaltungskonsole Servermanager

= Verwalten von Active-Directory-Objekten (Benutzer,
Gruppen, Computer, Drucker)

= Gemeinsame Nutzung von Programmen, Daten und
Druckern in einem Windows-2016/2019-Netzwerk Uber
Freigaben

= Rechteverwaltung gemeinsam genutzter Ressourcen
durch Freigaberechte

= Einrichten von gemeinsam genutzten Druckern (mit und
ohne eigene Netzwerkkarte)

= Einbinden von Arbeitsplatzen in ein Windows-2016/2019-
Netzwerk

MUNCHEN | LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
12.04. - 15.04.2021 01.03. - 04.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

win34

4 Tage

1.331,-

12
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BETRIEBSSYSTEME

Windows 2016/2019 fur Systembetreuer, Aufbauseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Netzwerk-Administratoren,
die ein Windows-2016/2019-basierendes Netzwerk bedie-
nen und betreuen mdchten. Zielgruppen sind System-
betreuer und angehende Systemverwalter von Windows
2016/2019-Netzen.

VORAUSSETZUNGEN

Windows Server Grundlagenseminar oder vergleichbare
Kenntnisse

LERNZIEL

Sie kénnen ein Windows-2016/2019-basierendes Netzwerk

betreuen und verwalten.

INHALT

= Active Directory Replikation

= Active Directory Papierkorb

= DNS Replikation

= Druckserver und Dokumentdienste

= NTFS-, Freigabe- und Druckerberechtigungen
= Serverbasierte Profile

= Sicherheits-Gruppenrichtlinien/Ordnerumleitung
= Methoden fiir eine Notfallabsicherung

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
08.06. - 09.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

win39 2 Tage 666,—
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BETRIEBSSYSTEME

Windows 2019 fir Umsteiger von Windows 2008, 2012 und 2016

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Netzwerk-Administratoren, = In praxisnahen Ubungen erarbeiten Sie sich die
die Erfahrung in der Verwaltung eines Windows-2008, 2012 Neuerungen in der Systemverwaltung von Windows 2019
oder 2016-Netzwerks haben und auf Windows 2019 gegeniiber Windows 2008, 2012 und 2016:
umgestiegen sind beziehungsweise vor einem Umstieg = Windows-2019-Architektur
stehen. = Zentrale Verwaltungskonsole Servermanager
= Dateisysteme flir Windows 2019
VORAUSSETZUNGEN = Planung, Installation und Konfiguration von DNS und
Active Directory

Besuch der Windows-Seminare fiir Systembetreuer oder

entsprechende Kenntnisse in Windows 2008, 2012 oder " Verwalten von Active-Directory-Objekten (Benutzer,

Gruppen, Computer, Drucker)

2016 = Einbinden von Arbeitsplatzen in ein Windows-2019-
Netzwerk
LERNZIEL = Gemeinsame Nutzung von Programmen, Daten und
Sie haben einen Uberblick Giber die Anderungen beziehungs- Druckern in einem Windows-2019-Netzwerk tiber
weise Neuerungen in Windows 2019 und kénnen ein darauf Freigaben
basierendes Netzwerk verwalten und betreuen. = Freigaberechte, Gruppenrichtlinien, NTFS-Rechte,
Objektrechte
= Zusammenspiel mit Windows 10
= Gruppenrichtlinien fir Windows 2016 und Windows 10
= Windows Admin Center
= Analysefunktionen von System Insights
MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
01.06. - 02.06.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

win4?2 2 Tage 666,-
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BETRIEBSSYSTEME

Datensicherung mit Veeam Backup&Replication v9.5/v10,
Grundlagenseminar

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Betreuer von Netzwerken, die = Darstellung der Sicherheitsumgebung in der Verwaltung
ihre virtuellen Server mit Veeam Backup&Replication = Grundlagen der Sicherung virtueller Server
v9.5/v10 sichern. = Architektur von Veeam
= Durchfiihren von Sicherungen virtueller Server
VORAUSSETZUNGEN = Wiederherstellen von virtuellen Servern bzw. einzelnen
Inhalten

Besuch eines der Windows-Grundlagenseminare fir

Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse " Verwalten und Uberwachen von Sicherungs-Jobs

LERNZIEL

Sie konnen Datensicherungen und Riicksicherungen
virtueller Server mit Veeam Backup&Replication v9.5/V10
sicher planen, durchfiihren und iiberwachen.

HINWEIS

Es wird die Installation und das Konzept von der Firma
LivingData geschult.

Wenn Sie fir Ihre Sicherungsumgebung in lhrem Netzwerk
ein Konzept bendtigen, wenden Sie sich bitte an die
Technologieberater der Firma LivingData.

| MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
30.03.2021 21.01.2021 18.05.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
win37 1 Tag 333,
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BETRIEBSSYSTEME / DATENBANKEN
Onlineschulung: Datenricksicherung mit Veeam

Backup&Replication v9.5/v10 Grundlagenseminar - Neu! -
TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Betreuer von Netzwerken, die = Darstellung der Sicherungsumgebung in der Verwaltung

ihre virtuellen Server mit Veeam Backup&Replication = Grundlagen der Sicherung virtueller Server

v9.5/v10 sichern. = Ricksicherung von einzelnen Dateien
VORAUSSETZUNGEN

Keine

LERNZIEL

Sie konnen Riicksicherungen einzelner Dateien mit Veeam
Backup&Replication v9.5/v10 durchfiihren.

HINWEIS

Diese Onlinneschulung entspricht dem Prasenzseminar
win37.

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

| ONLINE
11.02.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web692 3 Stunden 180,-
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BETRIEBSSYSTEME / DATENBANKEN
Onlineschulung: Datenrtcksicherung mit Veeam

Backup&Replication v9.5/v10 Grundlagenseminar - Neu! -
TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Betreuer von Netzwerken, die = Darstellung der Sicherungsumgebung in der Verwaltung

ihre virtuellen Server mit Veeam Backup&Replication = Grundlagen der Sicherung virtueller Server

v9.5/v10 sichern. = Ricksicherung von einzelnen Dateien
VORAUSSETZUNGEN

Keine

LERNZIEL

Sie konnen Riicksicherungen einzelner Dateien mit Veeam
Backup&Replication v9.5/v10 durchfiihren.

HINWEIS

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

| ONLINE
06.05.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web691 3 Stunden 180,-
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BETRIEBSSYSTEME / DATENBANKEN

Onlineschulung: Datenrlcksicherung mit Veeam

Backup&Replication v9.5/v10 Grundlagenseminar - Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Betreuer von Netzwerken, = Darstellung der Sicherungsumgebung in der Verwaltung

die ihre virtuellen Server mit Veeam Backup&Replication = Grundlagen der Sicherung virtueller Server

v9.5/v10 sichern. = Riicksicherung von einzelnen Dateien

VORAUSSETZUNGEN HINWEIS

Keine Fir Onlineschulungen kénnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die

LERNZIEL AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

Sie konnen Riicksicherungen einzelner Dateien mit Veeam
Backup&Replication v9.5/v10 durchfiihren.

| ONLINE
11.02.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web662 3 Stunden 180,-

18 AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



BETRIEBSSYSTEME

Microsoft Windows 10 als Arbeitsplatz-BS im Netzwerk -
Mit Gruppenrichtlinien flr Telemetrie und Datenschutz

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an erfahrene Netzwerk- = Neues Startmeni
Administratoren, die ein Windows-2012, -2016 oder 2019- = Einbinden in ein Windows Netzwerk

basierendes Netzwerk installieren, konfigurieren und pflegen. = ADMX Dateien am Server einspielen
= Drucker einrichten
VORAUSSETZUNGEN = Edge Browser
= Explorer Neuerungen
= Allgemeines Handling
= Gruppenrichtlinien fiir Telemetrie und Datenschutz
= Lizensierung Professional oder Enterprise

Besuch eines der Windows-Grundlagenseminare fir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse

LERNZIEL = Windows10 Updates verteilen
Sie kénnen Windows 10-Arbeitsplatze in Ihrem Windows- = Startmeni mit Gruppenrichtlinien verteilen
2012, -2016 oder 2019-basierenden Netzwerk verwalten und
betreuen.
| MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
01.04.2021 20.05.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
win40 1 Tag 333,

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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BETRIEBSSYSTEME / DATENBANKEN
Onlineschulung: Microsoft Windows 10 als

Arbeitsplatz-Betriebssystem im Netzwerk - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an erfahrene Netzwerk-Admin- = Neues Startmeni
istratoren, die ein Windows-2012, -2016 oder 2019-basie- = Einbinden in ein Windows Netzwerk
rendes Netzwerk installieren, konfigurieren und pflegen. = ADMX Dateien am Server einspielen
= Drucker einrichten
VORAUSSETZUNGEN = Edge Browser

= Explorer Neuerungen
= Allgemeines Handling
= Gruppenrichtlinien fir Telemetrie und Datenschutz

Besuch eines der Windows-Grundlagenseminare fir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse

= Lizensierung Professional oder Enterprise
LERNZIEL = Windows10 Updates verteilen
Sie kénnen Windows 10-Arbeitsplatze in Ihrem Windows- = Startmeni mit Gruppenrichtlinien verteilen
2012, -2016 oder 2019-basierenden Netzwerk verwalten und
betreuen.
HINWEIS

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

| ONLINE
23.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web700 6 Stunden 300,-
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BETRIEBSSYSTEME

Microsoft Windows Server 2012/2016/2019 Gruppenrichtlinien -
Mit Gruppenrichtlinien fur Telemetrie und Datenschutz

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an erfahrene Netzwerk-
Administratoren, die ein Windows 2012/2016/2019-

basierendes Netzwerk installieren, konfigurieren und
pflegen.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch eines der Windows-Grundlagenseminare fir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse

LERNZIEL

Sie konnen Gruppenrichtlinien in einem Windows-
2012/2016/2019-Netzwerk verwalten.

INHALT

= Gruppenrichtlinien - Ein Einstieg

= Softwareverteilung mit Gruppenrichtlinien

= Ordnerumleitung

= Sicherheitsrichtlinien einstellen

= Computer- und Benutzerkonfiguration

= Arbeiten mit administrativen Vorlagen

= Arbeiten mit Gruppenrichtlinieneinstellungen
= Erweitern der Gruppenrichtlinienfunktionen
= Administrieren von Gruppenrichtlinien

= Gruppenrichtlinien fir Telemetrie und Datenschutz
= Startmeni mit Gruppenrichtlinien verteilen

= Umsetzung von Datenschutzvorgaben

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
09.02. - 10.02.2021 15.06. - 16.06.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
win29 2 Tage 666,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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BETRIEBSSYSTEME

Microsoft Windows Server 2012/2016/2019 Remotedesktopdienste

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an erfahrene Netzwerk-
Administratoren, die ein Windows 2012/2016/2019-

basierendes Netzwerk installieren, konfigurieren und
pflegen.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch eines der Windows-Grundlagenseminare fir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse

LERNZIEL

Sie konnen Gruppenrichtlinien in einem Windows-
2012/2016/2019-Netzwerk verwalten.

INHALT

= |nstallation und Verteilung der notwendigen Rollendienste
= RemoteApp - Anwendungen virtualisieren

= Remotedesktoplizenzierung

= Remotedesktop Easy Print Driver

= Remotedesktopclient

= Mit Windows 10 auf RemoteApps zugreifen

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
Termine werden gesondert bekannt gegeben.
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
win38 2 Tage
22 AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



DATENBANKEN

SQL - Grundlagen und Datenbankdesign fiir
Microsoft SQL Server 2017/2019

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Datenbank-Administratoren = Datenbankentwurf
und ist Voraussetzung fiir weitere Schulungen zur Daten- = Relationales Datenmodell
bankadministration. = Datenbanken

= Tabellen erstellen und verwalten
VORAUSSETZUNGEN = Daten einfligen, aktualisieren und léschen

= Einfache Datenabfragen
= Schlusselfelder und Indizes
= Funktionen in Abfragen

Besuch eines der Windows-Grundlagenseminare fir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse

LERNZIEL

Sie kennen die grundlegenden Elemente relationaler
Datenbanken und kénnen diese mit der Datenbanksprache
SQL erzeugen, abfragen, &ndern und Idschen.

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
21.06. - 22.06.2021 26.04. - 27.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
dat09 2 Tage 666,—

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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DATENBANKEN

Microsoft SQL Server 2017/2019 -Administration

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Datenbank-Administratoren
(Systemverwalter).

VORAUSSETZUNGEN

Besuch eines der Windows-Grundlagenseminare fir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse

LERNZIEL

Sie konnen SQL Server 2017/2019 und SQL Server
Datenbanken einrichten und betreuen.

LANDSHUT
28.04. - 30.04.2021

| MUNCHEN
23.06. - 25.06.2021

INHALT

WURZBURG
02.02. - 04.02.2021

Architektur und Systemkomponenten
Installation und Konfiguration (AKDB-Vorgaben)
Installation einer Instanz

Migration Datenbanken mit SQL Server
Objektverwaltung

Login-Verwaltung und Erteilung von Rechten
Benutzerdatenbank erstellen

Mit einer Benutzerdatenbank arbeiten

Daten sichern (Backup)

Daten wiederherstellen (Restore)
Transactionlog Dateien erklaren und verarbeiten
Wartungspléne erstellen (AKDB-Vorgaben)
Fehlerbehandlung

Import und Export von Daten

BAYREUTH AUGSBURG

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
dat23 3 Tage 998,-
24 AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



DATENBANKEN

Microsoft SQL-Server 2017/2019 Aufbaukurs

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an SQL-Server Datenbank-
Administratoren.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch des Kurses Microsoft SQL-Server Administration
oder vergleichbare Kenntnisse

LERNZIEL

SQL-Server Datenbank-Administratoren sollen nach diesem
Kurs sowohl die Verwaltung des SQL-Servers als auch die
technischen Schnittstellen, Protokolle, Logdateien, Versio-
nen und SQL-Server Script Dateien zum Uberpriifen der
SQL-Server Komponenten kennen.

| MUNCHEN | LANDSHUT
23.02. - 24.02.2021
SEMINARNR. DAUER

dat24 2 Tage

WURZBURG
06.07. - 07.07.2021

INHALT

= Darstellung der technischen Schnittstellen des SQL-

Servers im AKDB Verfahrensumfeld

Vertiefung durch praktische Ubungen

Datenbank- und Betriebssystem-Version iiberpriifen

Logdateien (iberpriifen

MSDTC Uberpriifen

Java, JBOSS und JDBC Versionen (iberpriifen

ODBC Version (iberpriifen

DBParams.sql - WIN und MSS Parameter und

Einstellungen zum Datenbank - Verfahren Vergleich

MSS-Memorylinfo.sql - Arbeitsspeicherverbrauch

MSS_WaitInfo.sql - Wartezeiten und -Typen

MSS_QueryStats.sql - Performance

Simulation einer Produktionsumgebung ohne Echtdaten

zum Testen der SQL-Scripte

= Support und Kompatibilitat fir SQL-Server, ODBC-Treiber,
JDBC-Treiber, Arbeitsspeicher Performance, SQL-Server-
Performance Troubleshooting, Prozessor-Perfomance,
Disk-Performance und Netzwerk-Performance

= Checkliste fiir den Stérungsfall

BAYREUTH AUGSBURG

PREIS IN EUR
666,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021

25



KOMMUNIKATION-WEB

Microsoft Exchange Server 2019

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an erfahrene Netzwerkbetreuer,
die ein Mail- und News-System aufbauen und betreuen
mochten.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch eines der Windows-Grundlagenseminare fir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse
Grundlegendes Verstandnis von IP-Diensten

LERNZIEL

Sie konnen ein Mail- und News-System mit MS-Exchange

aufbauen sowie verwalten und beherrschen die Integration in

die Messaging-Dienste des Internets.

INHALT

= Einflihrung in den Exchange Server

= Exchange-Komponenten

= |nstallation des Exchange Servers

= Verwaltung und Sicherung der Datenbanken

= Erklérung der Verwaltungskonsole

= Erstellen und Verwalten von Empfangern

= Einrichten von Ressourcen (Rdume oder Dienstwagen)

= Connectoren

= Verzeichnisreplikation

= Einrichten und Verwalten von 6ffentlichen Ordnern in
Exchange 2019 in Verbindung mit Outlook 2019

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
10.05. - 12.05.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
kom11 3 Tage 998,-
26 AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



KOMMUNIKATION-WEB
Zeitmanagement mit Outlook 2019

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an alle System-Administratoren = Ein groRer Teil des Seminars besteht aus praktischen
und Anwender, die mit Outlook ihre Aufgaben, Termine, Ubungen mit typischen Fragestellungen und Problemen
E-Mail-Korrespondenz und das Arbeiten im Team mit einer Gemeinde oder Stadtverwaltung
Outlook organisieren und optimieren méchten. = Was bedeutet Zeitmanagement?

= Ziele definieren
VORAUSSETZUNGEN = Prioritaten setzen

= Tagesplanung erstellen

= Aufgabenbearbeitung, Terminplanung, E-Mail-
Korrespondenz

= Arbeiten im Team mit Outlook organisieren und optimieren

LERNZIEL = Besprechung mit Outlook organisieren

Sie kdnnen nach diesem Seminar Outlook 2019 optimal = Ordnerstruktur mit Outlook aufbauen und verwalten

einsetzen und betreuen.

Grundkenntnisse in Outloo
Sicherer Umgang mit der Benutzeroberflache von Windows.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
11.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

kom12 1 Tag 333,
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KOMMUNIKATION-WEB
Onlineschulung: Zeitmanagement mit Outlook 2019,

Kommunikation-WEB - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an alle System-Administratoren = Ein groRer Teil des Seminars besteht aus praktischen
und Anwender, die mit Outlook ihre Aufgaben, Termine, Ubungen mit typischen Fragestellungen und Problemen
E-Mail-Korrespondenz und das Arbeiten im Team mit Outlook einer Gemeinde oder Stadtverwaltung: Was bedeutet
organisieren und optimieren mochten. Zeitmanagement?
= Ziele definieren, Prioritaten setzen, Tagesplanung
VORAUSSETZUNGEN erstellen
Grundkenntnisse in Outlook. Sicherer Umgang mit der " Aufgabenbearbeitung, Terminplanung, E-Mail-
Benutzeroberfiich Wind Korrespondenz
enulzerobertiache von Windows = Arbeiten im Team mit Outlook organisieren und
optimieren
LERNZIEL = Besprechung mit Outlook organisieren
Sie kdnnen nach diesem Seminar Outlook 2019 optimal = Ordnerstruktur mit Outlook aufbauen und verwalten
einsetzen und betreuen.
HINWEIS
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden (iber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.
| ONLINE
25.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

web701 6 Stunden 300,-
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TECHNISCHES AKDB SYSTEMUMFELD
JBoss7 fur Systembetreuer

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an erfahrene Netzwerk-Admini-

stratoren, die einen JBoss7-Server konfigurieren und
pflegen.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch eines der Windows-Grundlagenseminare fir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick iiber die Funktionsweise des
JBoss7-Servers und kennen die grundlegenden
Administrationsaufgaben.

INHALT

= Uberblick JBoss7 und PUMa

= JBoss7 und PUMa Produktbeschreibung (Versionen)

= Hardware und Netzwerk Anforderungen fiir den JBoss7

= Java Engine (Versionen)

= |nstallation von JBoss7 iber PUMa (Systemkonfiguration
AKDB-Vorgaben)

= Struktur der Installationsverzeichnisse

= Serverkonfiguration verstehen

= Struktur der Konfiguration

= Server starten und stoppen

= Priifen ob JBoss7-Server lauft (JMX-Console)

= JBoss7 Systemverwaltung

= LOG-Files verstehen und I6schen (server.log)

= Interne URLs (JMX-Console, WEB-Console, Services)

= Wrapper.conf

= Address-Binding

= Speichereinstellungen

= Verbindungen zu OK.KOMM, Zsocket Server, Tomcat,
SQL-Server, Oracle

= JDBC-Treiber

= XA-Transaktionen

| MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
04.05.2021 15.03.2021 27.07.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
mid01 1 Tag 333,

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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BETRIEBSSYSTEME / DATENBANKEN

Onlineschulung: JBoss7 fur Systembetreuer - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an erfahrene Netzwerk-Admini- = Uberblick JBOSS7 und PUMa

stratoren, die einen JBoss7 Server konfigurieren und pflegen. = Struktur und installationsverzeichnisse
= Serverkonfiguration

VORAUSSETZUNGEN = Struktur der Konfiguration

= JBOSS Werkzeuge

Keine = LOG-Files verstehen
= wrapper.conf
LERNZIEL = Verbindungen zu OK.KOMM
Sie haben einen Uberblick iiber die Funktionsweise des = Zsocket Server
JBoos7 Servers und kennen die grundlegenden Admini- * Tomcat
strationsaufgaben. = SQL-Server
= Oracle
HINWEIS
Diese Onlinneschulung entspricht dem Prasenzseminar
mid01.
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.
| ONLINE
14.01.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web665 6 Stunden 300,~
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BETRIEBSSYSTEME / DATENBANKEN

Onlineschulung: JBoss7 fur Systembetreuer - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an erfahrene Netzwerk-Admini- = Uberblick JBOSS7 und PUMa

stratoren, die einen JBoss7 Server konfigurieren und pflegen. = Struktur und installationsverzeichnisse,
= Serverkonfiguration

VORAUSSETZUNGEN = Struktur der Konfiguration

= JBOSS Werkzeuge

Keine = LOG-Files verstehen
= wrapper.conf
LERNZIEL = Verbindungen zu OK.KOMM
Sie haben einen Uberblick iiber die Funktionsweise des = Zsocket Server
JBoos7 Servers und kennen die grundlegenden Admini- » Tomcat
strationsaufgaben. = SQL-Server
= Oracle
HINWEIS
Diese Onlinneschulung entspricht dem Prasenzseminar
mid01.
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.
| ONLINE
18.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web687 6 Stunden 300,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021 K



TECHNISCHES AKDB SYSTEMUMFELD

Administration und Konfiguration von OK.KOMM und PUMa

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Administratoren und fach- » Was ist OK.KOMM und PUMa?

verantwortliche Sachbearbeiter. = Darstellung der Aufgaben von OK.KOMM und PUMa
= |nstallation und Update OK.KOMM iiber PUMa

VORAUSSETZUNGEN = Einfiihrung in die OK.KOMM-Oberflache

= Konfiguration von OK.KOMM

= Uberblick iiber die Méglichkeiten der Anbindung von
AKDB-Verfahren an OK.KOMM (BSP)

LERNZIEL = Analysieren von Protokollen

Sie lernen die Oberflache von OK.KOMM und PUMa kennen = Beheben von Fehlern

und administrieren.

Sie konnen Protokolle auswerten sowie Fehler diagnosti-

zieren und beheben.

Sie kennen die Zusammenarbeit zwischen den AKDB-

Verfahren, PUMa und OK.KOMM.

Kenntnisse in Windows-Betriebssystemen und Netzwerken

| MUNCHEN | LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
31.03.2021 13.07.2021 19.05.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
mid02 1 Tag 333,
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TECHNISCHES AKDB SYSTEMUMFELD

AKDB-Umfeld in den Bereichen Outsourcing,
Fernwartungssoftware und Kundenportal

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Systemverwalter, die das = Aufruf und Anmeldung Kundenportal der AKDB und
AKDB-Umfeld in den Bereichen Outsourcing, Fernwartungs- Darstellung der angebotenen Informationen
software und Kundenportal noch nicht oder kaum kennen. = Erlauterung nitzlicher Links fir OSRZ-Kunden

= Benutzer im OSRZ
VORAUSSETZUNGEN = Arbeiten mit dem OSRZ-Portal:

Anmeldung am OSRZ-Portal
technische OSRZ-Benutzer verwalten (Benutzer suchen,
Benutzer bearbeiten, Benutzer-(Verfahrens-)Ubersicht,

Besuch eines Windows-Grundlagenseminars fur System-
betreuer oder vergleichbare Kenntnisse

Token-Ubersicht, inaktive Benutzer)
LERNZIEL = Erklarungen zum MenUpunkt "Haufige Fragen (FAQ)" und
Als Einstieg in das Thema wird Ihnen in kompakter Form an Downloads
einem Tag die Verwaltung Ihrer Outsourcing-Ressourcen = Ansprechpartner verwalten:
und die Anwendung des Kundenportals der AKDB erklart. Ansprechpartner bearbeiten und hinzufiigen

Ansprechpartner-Ubersicht
fehlende Ansprechpartner
Benutzer suchen

= Registrieren von Neukunden EDV-Benutzern und Token-
Benutzern

= AKDB-Fernwartung

= |nstallation und Pflege des Citrix-Clients

= Unterschied zwischen EWO-Voll-Arbeitsplatz und EWO-
Auskunfts-Arbeitsplatz

= Tipps und Tricks flir OSRZ-Kunden

| MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
12.01.2021 17.03.2021 29.07.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
mid03 1 Tag 333,

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



TECHNISCHES AKDB SYSTEMUMFELD

PUMA flir Systembetreuer

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an erfahrene Netzwerk-Admini-

stratoren, die einen PUMa Server konfigurieren und pflegen.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch eines der Windows-Grundlagenseminare fir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick iiber die Funktionsweise eines
PUMa Servers und kennen alle Funktionen und Admini-
strationsaufgaben.

INHALT

= Uberblick PUMa

PUMa Produktbeschreibung (Versionen)

Hardware- und Netzwerk-Anforderungen fiir PUMa

Datenbanken Krepo und Oman erklaren

= SetupCockpit

= Rechnergruppenverwaltung einrichten

= Setup Agenten installieren manuell und remote

= Server iiber PUMa migrieren

= |nstallation von JBoss7 tiber PUMa (Systemkonfiguration
AKDB-Vorgaben)

= Struktur der Installationsverzeichnisse

= Serverkonfiguration verstehen

= LOG-Files verstehen und léschen

= PUMa uprade neue Version

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
05.05.2021 16.03.2021 28.07.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
mid04 1 Tag 333,
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BETRIEBSSYSTEME / DATENBANKEN

Onlineschulung: PUMa fUr Systembetreuer - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an erfahrene Netzwerk-Admini- = Uberblick PUMa
stratoren, die einen PUMa Server konfigurieren und pflegen. » PUMaDatenbanken Krepo und Qman
= SetupCockpit
VORAUSSETZUNGEN
Keine
LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick iiber die Funktionsweise des
PUMa Servers und kennen alle Funktionen und Admini-
strationsaufgaben.

HINWEIS

Diese Onlinneschulung entspricht dem Prasenzseminar
mid04.

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

| ONLINE
22.04.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web689 6 Stunden 300,—-
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TECHNISCHES AKDB SYSTEMUMFELD

Administration und Konfiguration von OK.KOMM, Aufbaukurs

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Administratoren und fach- = Einrichtung von iKFZ3 iiber OK.KOMM

verantwortliche Sachbearbeiter. = Darstellung der Aufgaben von OK.KOMM
= Erklarung XTA

VORAUSSETZUNGEN = Installation von Apache Server

= SSL-Zertifikate erstellen und bestellen
= Portacle erklaren und nutzen

= SSL-Konfiguration durchfiihren

= OK.KOMM-Konfiguration fiir iKFZ3 einrichten
LERNZIEL = Analysieren von Protokollen

Wir erarbeiten uns im Kurs eine komplette Anbindung vom = Beheben von Fehlern

Kunden bis zur AKDB im BSP und XTA.

Sie konnen Protokolle auswerten sowie Fehler diagnosti-

zieren und beheben.

Sie kennen die Zusammenarbeit zwischen den AKDB-

Verfahren und OK.KOMM.

Kenntnisse von Windows-Betriebssystemen, Netzwerken
und OK.KOMM

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

19.01. - 20.01.2021
20.04. - 21.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
mid05 2 Tage 666,—
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TECHNISCHES AKDB SYSTEMUMFELD
Synergo flr Systembetreuer

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an erfahrene Netzwerk-Adnini-
stratoren, die einen JBoss7 Server und einen PUMA Server

konfiguriren und pflegen sowie deren JBoss5/7-Schulung
schon etwas zurlickliegt.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch eines Windows-Grundlagenseminars fur System-
betreuer, JBoss7-Kurs oder vergleichbare Kenntnisse

LERNZIEL

Sie bekommen einen Upgrade Uber die aktuelle Funktions-
weise des JBoss7 Servers und kennen die Administrations-

aufgaben.
Der Kurs entspricht den Kursen mid01 und mid04.

- Neu! -

INHALT

= Uberblick JBoss7 und PUMA

= JBoss7 und PUMA Produktbeschreibung (Versionen)

= Hardware- und Netzwerk-Anforderungen fiir JBoss7

= Java Engine (Versionen)

= Datenbanken Krepo und Oman erklaren

= Setup Cockpit

= Rechnergruppenverwaltung einrichten

= Setup Agenten installieren manuell und remote

= Server iiber PUMA migrieren

= |nstallation von JBoss7 tiber PUMA (Systemkonfiguration
AKDB-Vorgaben)

= Struktur der Installationsverzeichnisse

= Serverkonfiguration verstehen

= Struktur der Konfiguration

= Server starten und stoppen

= Priifen, ob JBoss7 Server lauft (JMX-Console)

= JBoss7 Systemverwaltung

= LOG-Files verstehen und Iéschen (server.log)

= Interne URLs (JMX-Console, (WEB-Console, Services)

= Wrapper.conf

= Adress-Binding

= Speichereinstellungen

= Verbindung zu OK.KOMM, Zsocket Server, Tomcat, SQL
Sserver, Oracle

= JDBC-Treiber

= XA-Transaktion

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
09.03. - 10.03.2021
29.06. - 30.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

mid06 2 Tage

666,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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TECHNISCHES AKDB SYSTEMUMFELD

Webserver Apache 2.4 im AKDB-Umfeld - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an erfahrene Netzwerk-Admini- = Protokolle
stratoren, die einen Apache Server konfigurieren und = Verbindungsmethoden
pflegen. = Statuscodes
= Konfiguration (AKDB spezifisch)
VORAUSSETZUNGEN = Include, Konfigurationsdateien

= Log-Dateien

Besuch eines der Windows-Grundlagenseminare fiir « Zertifikate und SSL-Konfiguration

Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber die Funktionsweise des
Apache Servers und kennen die grundlegenden Admini-

strationsaufgaben.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
24.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

mid07 1 Tag 333,
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BETRIEBSSYSTEME / DATENBANKEN

Onlineschulung: Webserver Apache 2.4 im AKDB-Umfeld

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an erfahrene Netzwerk-Admini- = Protokolle
stratoren, die einen Apache Server konfigurieren und pflegen. = Verbindungsmethoden

= Statuscodes
VORAUSSETZUNGEN = Konfiguration (AKDB spezifisch)
= Include, Konfigurationsdateien
= Log-Dateien
= Zertifikate und SSL-Konfiguration

Besuch eines der Windows-Grundlagenseminare fir System-
betreuer oder vergleichbare Kenntnisse

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick iiber die Funktionsweise des
Apache Servers und kennen die grundlegenden
Administrationsaufgaben.

HINWEIS

Diese Onlinneschulung entspricht dem Prasenzseminar
mid07.

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

| ONLINE
15.07.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web690 6 Stunden 300,—-

- Neu! -

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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EGOVERNMENT / STANDARD-BUROANWENDUNGEN

EGOVERNMENT

gov00 BUIGEISEIVICE ...ttt s ettt e e s bbb e s b e e e a8 e R b bbb b s s et b ettt n e s e 41
STANDARD-BUROANWENDUNGEN

bue06 Excel - Tabellenkalkulation, GrundlagenSEmINGT ...........c.oceveuriirinieeiee et 42
bueQ7 Excel - Tabellenkalkulation, AUTDAUSEMINGT ..ot 43
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EGOVERNMENT
Burgerservice

HINWEIS

In diesem Halbjahr werden in diesem Bereich keine
Prasenzschulungen angeboten, sondern nur Webinare.

Die Webinare finden Sie auf der AKDB-Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.
Sie konnen Sie sich ab etwa vier Wochen vor dem
Schulungstermin dafiir anmelden.

ONLINE
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
siehe AKDB-Webseite

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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STANDARD-BUROANWENDUNGEN

Excel - Tabellenkalkulation, Grundlagenseminar

TEILNEHMER

Microsoft Excel ist das Standard-Tabellenkalkulations-
programm schlechthin. Fast alle Programme besitzen
Exportfunktionen nach Excel, um die jeweiligen Daten
individuell auswerten zu kénnen. Aber auch fiir individuelle
Listen und Auswertungen gilt Excel als der Standard. Dieses
Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die komplexe Berech-
nungen fiir unterschiedliche Bereiche vornehmen und das
Ergebnis anschaulich darstellen miissen, sowie an Perso-
nen, die von alteren Excel-Versionen auf die aktuellen
Versionen umsteigen wollen.

VORAUSSETZUNGEN

PC- und Windows-Kenntnisse

LERNZIEL

Sie konnen sowohl mit den grundlegenden Rechen- und
Grafikfunktionen arbeiten, als auch komplexe Berechnungen
mit Wenn-Funktionen, verschachtelten Funktionen und S-
Verweis erstellen. Sie sind dariiber hinaus in der Lage,
eigene Berechnungen (Kalkulationen) zu erstellen und
auszuwerten sowie das Ergebnis grafisch darzustellen.

MUNCHEN LANDSHUT

SEMINARNR.
bue06

DAUER
2 Tage

WURZBURG

INHALT

= Die Programm-Oberflache inkl. der Schnellzugriffsleiste

= Zellformatierungen und (Layout-)Gestaltung von Tabellen

= Uberblick und arbeiten mit grundlegende Excel-
Rechenfunktionen

= Verwenden des Funktionsassistenten und dem Register
"Funktionen"

= Relative und absolute Bezlige

= Arbeiten mit grundlegenden Rechenfunktionen und

Formeln

WENN-Funktion

S-Verweis

Organisieren von Daten in Listen/Tabellen

Gestaltung der Ausdrucke (Druckbereiche, Kopf-

[FuRzeilen, Drucktitel)

= Erstellen und Bearbeiten von Diagrammen,
Mustervorlagen

= Rechnen mit Datum und Uhrzeit

= Tabellen verkniipfen

= Excel-Tabellen in Word einbinden

HINWEIS

In diesem Seminar wird Excel 2016 verwendet. Falls Sie
altere Excel-Versionen verwenden, teilen Sie uns diese bitte
per Mail an seminaranmeldung@akdb.de mit.

Wenn Sie dieses Seminar an einem anderen Schulungsort
besuchen mochten, senden Sie uns bitte eine Mail an
seminaranmeldung@akdb.de. Wir setzen uns dann mit
Ihnen in Verbindung.

BAYREUTH
02.03. - 03.03.2021

AUGSBURG
04.05. - 05.05.2021

PREIS IN EUR
610,-
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STANDARD-BUROANWENDUNGEN

Excel - Tabellenkalkulation, Aufbauseminar

TEILNEHMER

Microsoft Excel ist das Standard-Tabellenkalkulations-
programm schlechthim. Fast alle Programme besitzen
Exportfunktionen nach Excel, um die jeweiligen Daten
individuell auswerten zu kénnen. Aber auch fiir individuelle
Listen und Auswertungen gilt Excel als der Standard. Dieses
Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die bereits Gber Grund-
kenntnisse verfligen und mit Excel Finanzberechnungen
durchfiihren, Datenbestande verwalten, analysieren und
auswerten sowie komplexe Analysen und Grafiken erstellen
mdchten sowie an Personen, die von &lteren Excel-Versi-
onen auf die aktuellen Versionen umsteigen wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse in Windows
Besuch des Seminars: Excel - Tabellenkalkulation,
Grundlagenseminar (bue06)

LERNZIEL

Sie konnen grofle Datenbestande komfortabel verwalten,
unterschiedliche Tabellen abgleichen, analysieren und
auswerten, Daten mit anderen Programmen austauschen
und komplexe Grafiken erstellen.

INHALT

= Daten importieren

= Gliederungsfunktionen

= Daten konsolidieren

= Datenbanken in Excel-Verwaltung und Auswertung grofer
Datenbestande, Tabellen mit SVerweis verkniipfen
Autofilter, Spezialfiler, Pivot-Tabelle, Datenschnitt

= Einfihrung in MS Query (Import von
Datenbankauswertungen nach Excel ohne
Datenbankkenntisse

= Funktion "Teilergebnis"
Gruppieren von Listen nach Teilergebnissen

= Verwendung besonderer Techniken:
Zielwertanalyse, Szenarios, Solver

= Diagramme gestalten und bearbeiten

= Sparklines erstellen und verwalten

= bedingte Formatierungen

= Datenaustausch zwischen Excel und anderen
Programmen

HINWEIS

In diesem Seminar wird Excel 2016 verwendet. Falls Sie
altere Excel-Versionen verwenden, teilen Sie uns diese bitte
per Mail an seminaranmeldung@akdb.de mit.

Wenn Sie Excel-Auswertungen automatisieren, empfehlen
wir lhnen den Besuch des Workshops: Excel -
Automatisierung und Programmierung mit Visual Basic for
Applications (bue08).

Wenn Sie dieses Seminar an einem anderen Schulungsort
besuchen méchten, senden Sie uns bitte eine Mail an
seminaranmeldung@akdb.de. Wir setzen uns dann mit
Ihnen in Verbindung.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
19.01. - 20.01.2021 11.05. - 12.05.2021
20.04. - 21.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

bue07 2 Tage

542,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN

OK.FIS ALLGEMEIN

fis01 OK.FIS Allgemein - VerfahrenSVerWalluNg ..........c.ccririiirieiiinieciseieesesee et 46
fis04 OK.FIS Allgemein - Vertiefung der Verfahrensverwaltung mit Schwerpunkt Zugriffsschutz, Workshop ..........cccccveenee. 47
fis05 OK.FIS Allgemein - Integration von Daten aus AKDB- und Fremdverfahren, Workshop ..........cccccveneninnenicneininnns 48
OK.FIS KAMERAL

fis10 OK.FIS Kameral - Haushaltsplan, GrundlagenSeminar...........cocereeririrenenirinereene e iseseesesesees s ssesesessssssssssnssnens 49
fis11 OK.FIS Kameral - Haushaltsausfuhrung, GrundlagenSemingr ..o 50
fis12 OK.FIS Kameral - Haushaltsausfihrung, AUfDauSEMINGS .............ccerieurrierrrierreeeee e 51
fis14 OK.FIS Kameral - Kasse - Tagesgeschaft/BUChRAItUNG...........coiuiiinii e 52
fis15 OK.FIS Kameral - Kasse - Pflege personenbezogener Daten, Forderungstiberwachung ............coocenenienenicneninnne 53
fis17 OK.FIS Kameral - Stundung/ADV/Erlass - neue Dialogmasken............coerereunierieniiriienieeseseeeseseeesseseeesssseeeeens 54
fis18 OK.FIS Kameral - Jahresrechnung, KasSe/KAMMETEI ...........coevirurrireriirreneireisiseesene e tsessisesesssssssssssessssssssssssssesssens 55
fis16 OK.FIS Kameral - Jahresrechnung KEAMMETEI .........c.oceuiuieriiiriicreesieseis s 56
fis19 OK.FIS Kameral - JAhreSreChNUNG KASSE........c.vuireuieririiiirireiriieieiseieieisese ettt 57
fis20 OK.FIS Kameral - Festsetzung einmaliger Einnahmen mit OK.FEN, Grundlagenseminar ............c.cooeveenenieineninnn. 58
fis21 OK.FIS Kameral - Auswertungen mit DLS aus dem kameralen Finanzwesen, Grundlagenseminar .............cocooeureene. 59
fis67 OK.FIS Kameral - Auswertungen mit dem Datenexport-Tool aus dem kameralen Finanzwesen ...........cccceevreevnnen. 60
fis97 OK.FIS Kameral - UMSAZSIEUET, TEIl 1 ..ottt bbb 61
web811 Onlineschulung: OK.FIS Kameral - Umsatzsteuer, Teil 1 = NeUl = .........ccccovieiicciir e 62
fis99 OK.FIS Kameral - UMSAZSIBUET TEII 2 .......coeuriviirciiieicesiscistiseisei sttt bbb 63
OK.FIS DopPPIK

fis50 OK.FIS Doppik - Haushaltsplanung, GrundlagenSeminar .............cceeuriermieniseeenieeeseseeeeseseeesesseesssseeesssseeesens 64
fis51 OK.FIS Doppik - Buchflihrung, GrundlagenSeminar..............ccrueiririnienieieessiees e sseens 65
fis60 OK.FIS Doppik - Anlagenbuchhaltung, Buchen im BuChUNGSMOAUS ............coruririieriiininercsece e 66
web864 Onlineschulung: OK.FIS - Besonderheiten der doppischen Anlagenbuchhaltung = Neu! =.........ccccovvinnnninnn. 67
web865 Onlineschulung: OK.FIS - Besonderheiten der doppischen Anlagenbuchhaltung = Neul =...........ccccoooniiniinninn. 68
fis66 OK.FIS Doppik - Anlagenbuchhaltung, JahreSabSChIUSS .............oceueiiirricrrerrcc e 69
web862 Onlineschulung: OK.FIS Doppik - Anlagenbuchhaltung, Jahresabschluss = Neu! =...........ccccoooienneinicnnicenn, 70
web863 Onlineschulung: OK.FIS Doppik - Anlagenbuchhaltung, Jahresabschluss = Neul =...........ccccoooienenicnnicenn, 71
fis98 OK.FIS Doppik - UMSatZSIEUET, TEIl 1.....eveviiieeecctcs ettt bbbt 72
fis100 OK.FIS Doppik - UMSALZSIEUET TEII 2 ...ttt bbbt 73

OK.FIS ANLAGENBUCHHALTUNG

fis22 OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen, Grundlagenseminar, Teil 1. 74
web836 Onlineschulung: OK.FIS - Einstieg in die Anlagenbuchhaltung = Neu! - ... 75
web850 Onlineschulung: OK.FIS - Einstieg in die Anlagenbuchhaltung = Neu! - ... 76
fisb4 OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen, Grundlagenseminar, Teil 2..........cccornrierneeinienreeeerenn, 77
web854 Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - kostenrechnende Einrichtungen = Neu! - ... 78
web856 Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Kostenrechnende Einrichtungen - Neul -.............cccooiiiniinncnnn. 79
fisb5 OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Geldvermdgen, GrundlagenSeminar............c.cooceeerereeenecenneeeeneneeeeseneesere e 80
web858 Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Geldvermdgen, Grundlagenseminar - Neu! -...........cccc........ 81
web860 Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Geldvermdgen, Grundlagenseminar - Neu! -...........cccc........ 82
web866 Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung Spezialwissen: Offline-Inventur - Neu! ... 83
web867 Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung Spezialwissen: offline-Inventur = Neu! - ... 84
fis38 OK.FIS KLR - Stammdatenbearbeitung, GrundlagenSeminar.............cceverririrneieneeerneisene e 85
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FINANZWESEN

web868
web871
fis39
web874
web877
fis73
fis25
web790
web805
fis26
web788
web803
web810
fis37
web809
fis30
fis41
fis81
fis82
fis27
fis28
web792
web807
fis69
fis29
fis31

Onlineschulung: OK.FIS KLR-Stammdaten = NEUl = ...........ccccciiiiiieiicer et 86
Onlineschulung: OK.FIS KLR-Stammdaten = NEUl = ..ot 87
OK.FIS KLR - Bewegungsdaten und Umlagen, AUfbauSEMINGT ...........cccceeueriireiiircieniesseee e 88
Onlineschulung: OK.FIS KLR - Umlagen, Aufbauseminar = Neu! = .........c..c.ccceviieiieeiecesseeess e 89
Onlineschulung: OK.FIS KLR - Umlagen, Aufbauseminar = Neu! = .........c..c.cccevienieeiecesesecss e 90
OK.FIS Veranlagung - Workshop fiir erfahreng ANWENGET ............ccovveiiicieiice et 91
OK.FIS Veranlagung - Gewerbesteuer, GrundlagenSEmINGT ............ccccvveueniereiiseieieesesse et sssesenns 92
Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Gewerbesteuer, Grundlagenseminar Teil 1 - Neu! = .........c.ccoooevvveivirinenne. 93
Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Gewerbesteuer, Grundlagenseminar Teil 1 - Neu! = .........c.ccoooevvveernrirenne. 94
OK.FIS Veranlagung - Grundsteuer, Eigentimerwechsel ...t 95
Onilneschulung: OK.FIS Veranlagung - Grundsteuer, Eigentlimerwechsel Teil 1 = Neul - ............ccccoovievvceniiinenne. 96
Onilneschulung: OK.FIS Veranlagung - Grundsteuer, Eigentlimerwechsel Teil 1 = Neul = ............ccccoovvevvceniiienne. 97
Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Kindergartengebiihren =Neu! -.............cccoooviiiiieiiicsccce e 98
OK.FIS Veranlagung = HUNAESIBUET ...........ccuiuiueiiiciiceceeee ettt s bbb bbb bbbt 99
Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Hundesteuer =Neul «..........ccocoinnc e 100
OK.FIS Veranlagung - Rechnungen erstellen fir Stadte und Gemeinden, Grundlagenseminar-............cccoovvrereennnn. 101
OK.FIS Veranlagung - Modul ZWeitWwOhNUNGSSIBUET ..o e 102
OK.FIS Veranlagung - Modul Fremdenverkenrsheitrag............oeerrniininseeseeseeeeseeessseeess s 103
OK.FIS Veranlagung - Abfallbeseitigung, StraBenreinigung als Einzelverfahren ... 104
OK.FIS Veranlagung - Bescheidgruppen, Grundsteuer, Strakenreinigung, Abfallbeseitigung, etc.........cccccovvrirvennee. 105
OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgeblihren, TagesgesChaft ... 106
Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgebuhren, Teil 1 = Neu! - ... 107
Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgebuhren, Teil 1 = Neu! - .......cccoiininnenneeceenne 108
OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgeblhren, WOrkSNOP ..........c.cuiirieiieiseres e 109
OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgeblihren, JahresabreChnung ..o 110
OK.FIS Veranlagung - Jahreshauptveranlagung (ohne Verbrauchsgebuhren), Workshop ..........c.ccveveerneninineninnne 111

OK.SALLY LEBENSMITTELHYGIENE

Imh01
web693
Imh02

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021

OK.SALLY - Statistik und Abrechnungen in der Lebensmittelhygiene - Grundlagenseminar............cccoooeverieineeninnn. 112
Onlineschulung: OK.SALLY - Statistik und Abrechnungen in der Lebensmittelnygiene - Neu! - ........cccoovvvincenc. 113
OK.SALLY - Statistik und Abrechnungen in der Lebensmittelhygiene - Workshop ...........ccovenninncnienenisnennne 114
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Allgemein - Verfahrensverwaltung

TEILNEHMER INHALT
Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter des Finanzwesens, = allgemeine Verfahrenseinstellungen
die das Verfahren OK.FIS fachiibergreifend in ihrer = Subsysteme verwalten:
Verwaltung betreuen sollen. Zugriffsschutz

Textpflege
VORAUSSETZUNGEN Wordtextpflege

Drucker einrichten

Windows-Grundkenntnisse « Stammdaten verwalten:

Finanzadressen (FAD)

LERNZIEL Kunden
Sie konnen das Verfahren OK.FIS verwalten und dafiir Dienststellen
die notwendigen Voreinstellungen und Anpassungen Mitarbeiter
vornehmen. Berechtigungen
Befugnisse
= Uberblick Uber das Druck- und Layoutsystem (DLS)
= FAD - Befugnisse
= Benutzerverwaltung
= Zentraler Druck
| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
11.05.2021 13.01.2021 10.06.2021 15.03.2021 23.06.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
fis01 1 Tag 305,

46 AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Allgemein - Vertiefung der Verfahrensverwaltung
mit Schwerpunkt Zugriffsschutz, Workshop

TEILNEHMER INHALT

Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter des Finanzwesens, = Zentraler Zugriffsschutz (ZZS) aufbauend auf fis01

die das Verfahren OK.FIS fachibergreifend in ihrer = Sperren bzw. Freigeben von Meniimasken und Pulldown-

Verwaltung betreuen sollen. Saulen bzw. Meniimasken und Knoten unter der neuen
Oberflache (Meniibaum)

VORAUSSETZUNGEN = Deaktivierung von Mentipunkten

= Zugriffsbeschrankung auf FAD-Ebene

= Zugriffsschutz Uber Berechtigung/Befugnisse
= Klarung von Problemen aus der Praxis der
LERNZIEL Verfahrensverwaltung

Besuch des Seminars: OK.FIS Allgemein — Verfahrens-
verwaltung (fis01) und praktische Erfahrung

Sie haben Ihre Kenntnisse aus der praktischen Verfahrens-
verwaltung in OK.FIS und in den verschiedenen Zugriffs-
schutzarten vertieft.

| MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
20.01.2021 10.02.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
fis04 1 Tag 305,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Allgemein - Integration von Daten aus AKDB-
und Fremdverfahren, Workshop

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die fiir die = Integration aus AKDB-Verfahren (Personalwesen, VOWI)

Integration von Daten aus zentralen und dezentralen = Integration aus dezentralen AKDB-Verfahren bzw.

Verfahren verantwortlich sind. Fremdverfahren, z. B. TERA, OK.EFA, OK.VORFAHRT,
OTS BAU

VORAUSSETZUNGEN = Schnittstellendefinition

= |ntegrations-/Festsetzungsarten
* Integrationsstamm
= Ubernahme-/Integrationsdialog

Windows-Grundkenntnisse
Grundkenntnisse in OK.FIS - Haushaltsausfiihrung

LERNZIEL

Sie konnen Daten aus zentralen und dezentralen Verfahren
der AKDB und anderer Anbieter nach OK.FIS iibernehmen.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
27.07.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis05 1 Tag 305,-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Kameral - Haushaltsplan, Grundlagenseminar

TEILNEHMER

Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Finanz-
verwaltungen, die dieses Programm einsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet
Gute PC-Kenntnisse
Grundkenntnisse in Windows

LERNZIEL

Sie kennen den Aufbau und die Arbeitsweise des
Programms und kénnen es selbstandig einsetzen.

MUNCHEN LANDSHUT

11.01. - 12.01.2021
25.01. - 26.01.2021
03.02. - 04.02.2021

SEMINARNR. DAUER
fis10 2 Tage

INHALT

Allgemeiner Uberblick:

formale Logik

Tastenbelegung

Erlauterung neuer Funktionalitdten im Rahmen der neuen
Oberflache

Benutzerfiihrung

Haushaltsplan / Basiswerte

Haushaltssystematik / Kontenplan

Haushaltsstellen

Ansatzerfassung

Eintrag Ansatze in die Haushaltstiberwachung

Ringe bearbeiten

Haushaltsinfo

Druck

Rechtskraft

Auswertungen mit dem Druck- und Layoutsystem (DLS)

WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
12.01. - 13.01.2021
PREIS IN EUR
610,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Kameral - Haushaltsausflhrung, Grundlagenseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter in den Fach-
dienststellen, die hauptsachlich Zahlungsanordnungen
erfassen und andern

sowie an Mitarbeiter aus Finanzverwaltungen, die weiter-
gehende Aufgaben im Bereich der Haushaltsausflihrung
wahrnehmen.

INHALT

= Allgemeiner Uberblick
= Benutzerfithrung

= Finanzadresse

= Zahlungsanordnungen:

Erst- und Folgeanordnungen
allgemeine Anordnungen

= Detaillierte, gezielte Suchméglichkeiten

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet
Gute PC-Kenntnisse

= Verrechnungen
= Umbuchungen
= Verwahrgelder / Vorschiisse

= PK-Stamm
= Haushaltsliberwachung

Grundkenntnisse in Windows

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber den Aufbau des Programms
und kénnen alle Arbeiten im Zusammenhang mit der
Erfassung von Zahlungsanordnungen und deren Anderung
erledigen.

HINWEIS

Wenn Sie umfassendere Aufgaben im Bereich der Haus-
haltsausfiihrung wahrnehmen, empfehlen wir lhnen, im
Anschluss das Seminar fis12 zu besuchen (siehe folgende
Seite).

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG

01.02. - 02.02.2021
24.02. - 25.02.2021
15.03. - 16.03.2021
19.04. - 20.04.2021
19.05. - 20.05.2021
12.07. - 13.07.2021

SEMINARNR.
fis11

DAUER

2 Tage 610,—-

= Auswertungen / Excel-Export

| BAYREUTH AUGSBURG

22.02. - 23.02.2021

PREIS IN EUR

50
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FINANZWESEN DEZENTRAL
OK.FIS Kameral - Haushaltsausflihrung, Aufbauseminar

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Finanzverwal- = Haushaltsliberwachung

tungen, die umfassende Aufgaben im Bereich der Haushalts- = Auswertungen

ausfiihrung wahrnehmen. = Er6ffnung und Pflege von Buchungs-, Verwahrgeld- und
Vorschussstellen

VORAUSSETZUNGEN = Parameter

= Splittingbuchungen
= Daueranordnungen
= Auftragswesen

Besuch des Seminars: OK.FIS Kameral — Haushalts-
ausfihrung, Grundlagenseminar (fis11)

LERNZIEL

Sie kennen den Aufbau und die Arbeitsweise des
Programms und kénnen alle Arbeiten im Rahmen der
Haushaltsausfiihrung selbstandig erledigen.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
07.04.2021
22.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis12 1 Tag 305,

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Kameral - Kasse - Tagesgeschaft/Buchhaltung

TEILNEHMER INHALT
Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Finanzverwal- = Allgemeiner Uberblick
tungen, die mit OK.FIS das Tagesgeschaft der Kasse und = Benutzerfilhrung
die Buchhaltung erledigen. = Finanzadresse

= Soll-Buchung
VORAUSSETZUNGEN = |st-Buchung

= (berzahlungsabwicklung
= Spezielle Buchungen

= Soll-Ist-Buchung

= Aufrechnung

= Schwebeposten

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet
Gute PC-Kenntnisse
Grundkenntnisse in Windows

LERNZIEL = Tagesabschluss
Sie kennen den Aufbau und die Arbeitsweise des = Zahlungsverkehr
Programms und kénnen es fiir Ihre Aufgaben selbsténdig = Auskunft
einsetzen. = Auswertungen
HINWEIS

Bediensteten der Kassen wird empfohlen, vor diesem Kurs
das Seminar: OK.FIS Kameral - Haushaltsausflihrung,
Grundlagenseminar (fis11) zu besuchen.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG | BAYREUTH AUGSBURG

08.02. - 09.02.2021 24.02. - 25.02.2021
29.03. - 30.03.2021
26.04. - 27.04.2021
26.05. - 27.05.2021
26.07. - 27.07.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
fis14 2 Tage 610,—-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Kameral - Kasse - Pflege personenbezogener Daten,

Forderungsuberwachung
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus der Finanz- = Allgemeiner Uberblick
verwaltung, die mit OK.FIS personenbezogene Daten = Finanzadresse
pflegen und Forderungen Uberwachen. = Personenkontostamm

= Forderungspflege
VORAUSSETZUNGEN = Forderungspflege auf FAD-Ebene

= Stammdaten
= Forderungsliberwachung
= Pflege von Forderungen

Besuch des Seminars: OK.FIS Kameral - Kasse — Tages-
geschaft / Buchhaltung (fis14)

= Verrechnung
LERNZIEL = Aufrechnungsjobs
Sie kennen den Aufbau und die Arbeitsweise des = Auswertungen
Programms und kénnen es fiir lhre Aufgaben selbstandig
einsetzen.
MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH
23.02.2021 09.03.2021
08.04.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
fis15 1 Tag 305,

AUGSBURG

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Kameral - Stundung/ADV/Erlass - neue Dialogmasken

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an alle Mitarbeiter der = Benutzerfilhrung (allgemeine Handhabung in den neuen
Verwaltung, die Stundung und Aussetzung der Vollziehung Dialogmasken)
bearbeiten. = Zinsregeln

= Stundung und Zinsberechnung
VORAUSSETZUNGEN = Riicknahme und Widerruf

= Aussetzung der Vollziehung (ADV)

= Ricknahme der ADV und Zinsberechnung

= Erlassbearbeitung

= Bescheiddruck Stundung/ADV/Erlass

= Suche/Darstellung der Forderungen im Bereich
Forderungsmanagement

Besuch der Seminare:

- OK.FIS Kameral - Haushaltsausfiihrung, Grundlagen-
seminar (fis11) und

- OK.FIS Kameral - Haushaltsausfiihrung, Aufbauseminar
(fis12)

oder entsprechende Kenntnisse

LERNZIEL

Sie kennen die Moglichkeiten der ADV- und Stundungs-
verwaltung sowie die Erlassbearbeitung und kénnen
Bescheide mit Word erstellen.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
08.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
fis17 1 Tag 305,—-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Kameral - Jahresrechnung, Kasse/Kammerei

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus der Finanz- = Mittelverschiebungen in Ringen
verwaltung, die fiir die Vorbereitung und Durchfiihrung der = Abdeckung von Uber- und auflerplanmaRigen Ausgaben

Jahresrechnung zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Die Jahresrechnung wird im Zusammenwirken von Kasse

und Kammerei erstellt.

Fiir die Kassenbediensteten ist der Besuch der Seminare: - -
- OK.FIS Kameral - Haushaltsausfiihrung, Grundlagen-

seminar (fis11) und

-OK.FIS Kameral - Kasse - Tagesgeschaft / Buchhaltung

(fis14) von Vorteil,

= Ubertragung von Haushaltsresten

= Ubertragung von Kassenresten

= Ubertragung von unerledigten Verwahrgeldern und
Vorschlssen

Behandlung von Kleinbetragen

Durchfiihrung von verschiedenen Priifungen
Durchfiihrung von Abschlussbuchungen

Erteilen der Rechtskraft

Erstellen verschiedener Auswertungen

fur die Bediensteten der Kdmmerei der Besuch der Seminare
- OK.FIS Kameral - Haushaltsplan, Grundlagenseminar

(fis10) und

- OK.FIS Kameral - Haushaltsausfiihrung, Grundlagen-

seminar (fis11).

LERNZIEL

Sie kennen die Moglichkeiten des Programms und kénnen

es selbstandig einsetzen.

MUNCHEN LANDSHUT
18.01. - 19.01.2021

SEMINARNR. DAUER
fis18 2 Tage

WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

20.01.-21.01.2021
17.02. - 18.02.2021
15.03. - 16.03.2021

PREIS IN EUR
610,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN DEZENTRAL
OK.FIS Kameral - Jahresrechnung Kammerei

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter der Kimmerei, die = Erstellen der vorlaufigen Jahresrechnung
fir die Vorbereitung und Durchfiihrung der Jahresrechnung = Rechtskraftpriifungen zur Jahresrechnung
zustandig sind. = Sichtung der Priifergebnisse im JR Cockpit

= Abdeckung von Uber- und auflerplanmaRigen Ausgaben
Mittelverschiebung in Ringen

Haushaltsreste bearbeiten

Pauschale Restebereinigung

Durchfiihren von Abschlussbuchungen

Erteilung der Rechtskraft

Erstellen verschiedener Auswertungen

Erstellen der JR Statistik

VORAUSSETZUNGEN

Sie sind in OK.FIS in den Bereichen Haushaltsplanung und
Haushaltsiiberwachung tatig.

LERNZIEL

Sie kennen die Moglichkeiten des Moduls Jahresrechnung -
Kammerei und kénnen es selbstandig einsetzen.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
10.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis16 1 Tag 305,
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FINANZWESEN DEZENTRAL
OK.FIS Kameral - Jahresrechnung Kasse

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter der Kasse, die fir = Rechtskraftpriifungen zur Jahresrechnung

die Vorbereitung und Durchflihrung der Jahresrechnung = Sichtung der Priifergebnisse im JR Cockpit
bezlglich der Kassenabschliisse zustandig sind. * Behandlung von Kleinbetragen bei Kassenresten
= Behandlung von Kleinbetragen bei Ist Uberzahlungen

VORAUSSETZUNGEN = Bereinigung von Nebenforderungen

L . . . = Ubertragung von Kassenresten und Ist Uberzahlungen
g'e :}:dltm OI?I;IS im Bereich Kasse - Tagesgeschaft/ = Behandlung von niedergeschlagenen offenen Posten

uchhalung tatg. = Ubertragung von unerledigten Verwahrgeldern und
LERNZIEL Vorschiissen

= |stbestands Vortrag
Sie kennen die Moglichkeiten des Moduls Jahresrechnung -
Kasse und kdnnen es selbstandig einsetzen.

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
25.01.2021 27.01.2021 19.01.2021 11.01.2021
17.03.2021 11.03.2021
18.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
fis19 1 Tag 305,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Kameral - Festsetzung einmaliger Einnahmen mit OK.FEN,
Grundlagenseminar

TEILNEHMER INHALT

Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter von Gemeinde- und = Bedienung von OK.FIS

Landkreisverwaltungen, die dieses Modul einsetzen und fiir = Erfassen von Finanzadressen

die Festsetzung und Bescheiderstellung (Verbescheidung) = Festsetzung und Berichtigung einmaliger Einnahmen

einmaliger Einnahmen zustandig sind. inklusive Kostenvorschiisse mit Bescheiddruck und
Uberstellung an die Kasse

VORAUSSETZUNGEN = Storno- und Nullstellung von Festsetzungen

= Auftrags-(Batch-)Verarbeitung
= Auskunfts- und Suchmaglichkeiten
= Soll-/Uberwachungslistendruck

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet
Gute PC-Kenntnisse
Grundkenntnisse in Windows

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, alle anfallenden Arbeiten bei der Fest-
setzung einmaliger Einnahmen selbstandig zu erledigen.

| MUNCHEN | LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
20.05.2021 01.07.2021 19.04.2021 04.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
fis20 1 Tag 305,-

58
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Kameral - Auswertungen mit DLS aus dem
kameralen Finanzwesen, Grundlagenseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Anwender des Bereichs
OK.FIS Kameral, die Auswertungen aus dem Druck- und
Layoutsystem (DLS) erstellen wollen.

VORAUSSETZUNGEN
Kenntnisse in OK.FIS
Windows-Grundkenntnisse
LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber die Funktionsweise von DLS
und kénnen Auswertungen erstellen, drucken und weiter-
verarbeiten.

INHALT

» Funktionsweise von DLS

= Darstellung der vorhandenen Auswertungen

= Erlduterung des zur Verfligung stehenden Datenmaterials
(Rohdatengewinnung)

= Selektion des Datenmaterials in Dialog- und Batch-
Funktionen

= Ausgabe der Auswertungen (Drucken, PDF-Format)

= Variation vorhandener Auswertungen

» Neugestaltung einfacher Layouts (lizenzpflichtig)

= Datenexport nach Excel (lizenzpflichtig)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG
12.07.2021 11.02.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis21 1 Tag 305,

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Kameral - Auswertungen mit dem
Datenexport-Tool aus dem kameralen Finanzwesen

TEILNEHMER INHALT
Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus den Bereichen = Aufbau und Anwendungstechniken des Datenexport-Tools
Finanzwesen und Rechnungspriifungsamter. = praxisnahe Filtertechniken

= Erlauterung verschiedener Exportvarianten
VORAUSSETZUNGEN = Aufruf der einzelnen Auswertungen

= Anpassung individueller Vorlagen

= Erstellung verschiedener Auswertungen
= praktische Anwendungsbeispiele

= Drucken in Excel

Erfahrung in der Nutzung von OK.FIS Kameral
Einsatz des Datenexport-Tools zusammen mit dem
Verfahren OK.FIS Kameral

Excel-Kenntnisse

LERNZIEL

Sie konnen das neue Auswertungs-Tool fiir Standard-
auskiinfte und seine Spezifikation Jahresvergleich
selbstandig nutzen.

HINWEIS

Verkiirzter Tageslehrgang: ca. 4 Unterrichtsstunden

Wenn Sie Excel-Kenntnisse bendtigen, beachten Sie bitte

unsere Angebote im Bereich Standard-Bliroanwendungen,

zum Beispiel:

- Tabellenkalkulation, Grundlagen- (bue06) und Aufbau-
seminar (bue07)

- Automatisierung und Programmierung (VBA) (bue08)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
03.03.2021
07.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis67 0,5 Tage 203,
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FINANZWESEN DEZENTRAL
OK.FIS Kameral - Umsatzsteuer, Teil 1

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Finanz- = |nformationen zur Neuregelung des §2b UStG
verwaltungen, die die Stammdaten fiir das Anordnungs- = Einrichtung und Pflege der Stammdaten (Basis und
wesen bearbeiten, und an Mitarbeiter, die die Umsatzsteuer- Buchungsstellen) fiir die automatische Verbuchung der
Voranmeldung und Umsatzsteuer-Erklarung erstellen. Sie Umsatzsteuer und der Einrichtung der Meldungen
maéchten die Umsatzsteuer-Funktionalitaten in OK.FIS im = Verbuchung von umsatzsteuerrechtlichen Sachverhalten
folgenden Haushaltsjahr nutzen. in OK.FIS

= Anteilige Vorsteuerberechnung
VORAUSSETZUNGEN = Journalzeilen mit Umsatzsteuer

= Entstehungszeitpunkt (Anmeldezeitpunkt) der

Besuch des Seminars OK.FIS Kameral — Haushaltsaus-
fihrung, Grundlagenseminar (fis11)

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet Umsatzsteuer und
Pflege und Erfassung von Stammdaten fir die Anordnungs-

Steuerschuld

Innergemeinschaftliche Bewegungen
Umsatzsteuer in der Eingangsschnittstelle
Meldungen in OK.FIS vorbereiten

erfassung = Positionsdaten/Organschaften erfassen
= Meldung senden
LERNZIEL = Korrekturen und Nachbearbeitung
Sie kennen die neuen Umsatzsteuer-Grundfunktionalititen = Einflhrungsszenario
in OK.FIS. Sie kdnnen die Stammdaten zur Umsatzsteuer in
OK.FIS bearbeiten sowie die Auswirkungen auf die Anord-
nungserfassung und die spatere Umsatzsteuer-Meldung
bewerten. Sie lernen, wie Buchungen von umsatzsteue-
rlichen Sachverhalten weitestgehend automatisiert erstellt
werden konnen. Sie erhalten Kenntnis Gber den Nachweis
und die Priifung von Umsatzsteuer in Ihrem Buchungsstoff.
Sie konnen Meldungen erstellen.
MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG | BAYREUTH | AUGSBURG
26.01.2021 21.01.2021 26.04.2021 21.01.2021 12.01.2021
12.05.2021 10.02.2021 07.06.2021 14.06.2021
31.03.2021 )
12.04.2021 | FURTH | REGENSBURG
?Zg?ggg} 17.03.2021 25.05.2021
15.07 2021 19.05.2021 09.08.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis97 1 Tag 305,
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS Kameral — Umsatzsteuer Teil 1

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Finanz-
verwaltungen, die die Stammdaten fiir das Anordnungs-
wesen bearbeiten, und an Mitarbeiter, die die Umsatzsteuer-
Voranmeldung und Umsatzsteuer-Erklarung erstellen. Sie
maochten die Umsatzsteuer-Funktionalitaten in OK.FIS im
folgenden Haushaltsjahr nutzen.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch des Seminars OK.FIS Kameral — Haushaltsaus-
fihrung, Grundlagenseminar (fis11)

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet Umsatzsteuer und
Pflege und Erfassung von Stammdaten fur die Anord-
nungserfassung

LERNZIEL

Sie kennen die neuen Umsatzsteuer-Grundfunktionalitaten
in OK.FIS. Sie kdnnen die Stammdaten zur Umsatzsteuer in
OK.FIS bearbeiten sowie die Auswirkungen auf die Anord-
nungserfassung und die spatere Umsatzsteuer-Meldung
bewerten. Sie lernen, wie Buchungen von umsatzsteuer-
lichen Sachverhalten weitestgehend automatisiert erstellt
werden konnen. Sie erhalten Kenntnis tber den Nachweis
und die Priifung von Umsatzsteuer in Ihrem Buchungsstoff.
Sie kdnnen Meldungen erstellen.

ONLINE
11.03.2021

SEMINARNR.

web811
web812

DAUER
3 Stunden

INHALT

= |nformationen zur Neuregelung des §2b UStG

= Einrichtung und Pflege der Stammdaten (Basis und
Buchungsstellen) fiir die automatische Verbuchung der
Umsatzsteuer und der Einrichtung der Meldungen

= Verbuchung von umsatzsteuerrechtlichen Sachverhalten in
OK.FIS

= Anteilige Vorsteuerberechnung

= Journalzeilen mit Umsatzsteuer

= Entstehungszeitpunkt (Anmeldezeitpunkt) der
Steuerschuld

= Innergemeinschaftliche Bewegungen

Umsatzsteuer in der Eingangsschnittstelle

= Meldungen in OK.FIS vorbereiten

= Positionsdaten/Organschaften erfassen

= Meldung senden

= Korrekturen und Nachbearbeitung

= Einfiihrungsszenario

HINWEIS

Die Onlineschulungen web811 und web812 entsprechen
zusammen dem Seminar fis97. Deshalb sollten Sie diese
nur zusammen buchen.

Dauer insgesamt: 3 Stunden; Kosten insgesamt: 180 €
Fur Onlineschulungen kénnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden uber die
AKDB-Webseite https.//www.akdb.de/fortbildung/webinare.

PREIS IN EUR
180,

62
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Kameral - Umsatzsteuer Teil 2

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus der Finanz-
verwaltung die die Anordnungen mit Umsatzsteuer erstellen,
sowie an Mitarbeiter die die Umsatzsteuer-Voranmeldung
und die Umsatzsteuer-Erklarung erstellen. Sie méchten die
Umsatzsteuer-Funktionalititen in OK.FIS auch in der Tiefe
nutzen.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch des Seminars OK.FIS Kameral - Umsatzsteuer Teil1
(fis97)

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet Umsatzsteuer und
Erfassung von Stammdaten fiir die Anordnungserfassung

LERNZIEL

Die neuen Umsatzsteuer-Grundfunktionalitdten in OK.FIS
werden wiederholt. Sie lernen wie Buchungen von umsatz-
steuerlichen Sachverhalten weitgehend automatisiert erstellt
werden konnen. Sie erhalten Kenntnis Gber den Nachweis
und die Priifung von Umsatzsteuer in Ihrem Buchungsstoff.
Sie konnen Meldungen erstellen. Sie kdnnen innergemein-

schaftliche Erwerbe in verschiedensten Varianten behanden.

INHALT

= Einrichtung und Pflege der Stammdaten fiir die
automatische Verbuchung der Umsatzsteuer und der
Einrichtung der Meldungen

= Verbuchung von umsatzsteuerrechtlichen Sachverhalten
in OK.FIS

= Journalzeilen mit Umsatzsteuer

= Innergemeinschaftliche Bewegungen

= Umsatzsteuer in der Eingangsschnittstelle

= Meldungen in OK.FIS vorbereiten und senden

= Summenkorrekturen und Nachbearbeitungen

= Zuordnung Meldepositionen zu Gruppierungen

= Umsatzsteuer-Verprobung

= Jahresabschlussarbeiten

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG
28.01.2021 13.04.2021 11.05.2021 22.04.2021 29.04.2021
25.02.2021 28.07.2021 21.06.2021 17.05.2021
18.05.2021 28.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis99 1 Tag 3095,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Doppik - Haushaltsplanung, Grundlagenseminar

TEILNEHMER INHALT
Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Finanz- = Grundbegriffe
verwaltungen, die dieses Programm einsetzen. = Benutzerfilhrung
= Ablaufschema der Doppik-Haushaltsplanung
VORAUSSETZUNGEN = Funktionen der Haushaltsplanung:

Produkt- und Kontenrahmen

Solide theoretische Kenntnisse in der Doppik- Produkt- und Kontenplan

Haushaltsplanung

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept ;lggslle

unseres Kooperationspartners Bayerische Verwaltungs- Priifung und Rechtskraft

schule mit dem aktuellen Seminarangebot zum Neuen

. : Auswertungen

Kommunalen Finanzwesen in Bayern (NKFB).

Inf i hi finden Sie unt bvs.d neues Jahr anlegen

nformationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de. Nachtragsplanung

LERNZIEL = Bereitstellung an die Geschaftsbuchhaltung
Sie kennen den Aufbau und die Arbeitsweise des

Programms und kénnen es in seinen grundlegenden

Funktionen selbstandig einsetzen.
MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

15.03. - 16.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
fis50 2 Tage 610,-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Doppik - Buchfuhrung, Grundlagenseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter in den Fach-
dienststellen, die hauptsachlich Zahlungsanordnungen
erfassen und andern,

sowie an Mitarbeiter aus Finanzverwaltungen, die weiter-
gehende Aufgaben im Bereich der Geschéftsbuchhaltung
wahrnehmen.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Doppik-Geschafts-
buchhaltung

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische Verwaltungs-
schule mit dem aktuellen Seminarangebot zum Neuen
Kommunalen Finanzwesen in Bayern (NKFB).
Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber den Aufbau des Programms
und kénnen alle Arbeiten im Zusammenhang mit der
Erfassung von Zahlungsanordnungen und deren Anderung
erledigen.

INHALT

= Allgemeiner Uberblick

= Benutzerfilhrung

= Finanzadressen

= Belegerfassung, Zahlungs- und Buchungsbelege
= Folgebelege

= Dauerbelege

= Belegdruck

= Kontenauskunft

= Datenlibergabe an Excel

HINWEIS

Wenn Sie umfassendere Aufgaben im Bereich der
Geschéftsbuchhaltung wahrnehmen, empfehlen wir Ihnen,
im Anschluss das Seminar OK.FIS Doppik -
Zahlungsabwicklung, Buchhaltung (fis52) zu besuchen

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | REGENSBURG
14.06. - 15.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis51 2 Tage 610,—-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Doppik - Anlagenbuchhaltung,

Buchen im Buchungsmodus

TEILNEHMER

Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Finanzverwal-
tungen, die in der OK.FIS Anlagenbuchhaltung (ANBU) in
den Buchungsmodus gewechselt sind.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Umgang mit OK.FIS Doppik und OK.FIS
ANBU sowie theoretische Doppik-Grundlagenkenntnisse

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische Verwaltungs-
schule mit dem aktuellen Seminarangebot zum Neuen
Kommunalen Finanzwesen in Bayern (NKFB).
Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

LERNZIEL

Sie kennen den Aufbau und das buchhalterische
Zusammenwirken von OK.FIS Doppik und OK.FIS ANBU
sowie spezielle Buchungsmodi dazu.

INHALT

= Schnittstelle aus der Geschaftsbuchhaltung/OK.FIS
Doppik

= Aktivierung von Anlagen im Bau

= Bestandsveranderungen bei den
Vermdgensgegenstanden

= Sonderposten

= Sammelposten

= |nfo, Auswertungen

= Vorbereitung und Durchfiihrung des Jahresabschlusses

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
fis60 1 Tag 305,~
66 AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS - Besonderheiten

der doppischen Anlagenbuchhaltung - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Finanzverwal- = Besonderheiten der Anlagenbuchhaltung unter Doppik

tungen, die in der OK.FIS Anlagenbuchhaltung (ANBU) in
den Buchungsmodus gewechselt sind.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Umgang mit OK.FIS Doppik und OK.FIS
ANBU sowie theoretische Doppik-Grundlagenkenntnisse

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische Verwaltungsschule
mit dem aktuellen Seminarangebot zum Neuen Kommunalen
Finanzwesen in Bayern (NKFB).

Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

LERNZIEL

Sie kennen den Aufbau und das buchhalterische Zusam-
menwirken von OK.FIS Doppik und OK.FIS ANBU sowie
spezielle Buchungsmodi dazu.

HINWEIS

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
10.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web864 2 Stunden 120,
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS - Besonderheiten

der doppischen Anlagenbuchhaltung - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Finanzverwal- = Besonderheiten der Anlagenbuchhaltung unter Doppik

tungen, die in der OK.FIS Anlagenbuchhaltung (ANBU) in
den Buchungsmodus gewechselt sind.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Umgang mit OK.FIS Doppik und OK.FIS
ANBU sowie theoretische Doppik-Grundlagenkenntnisse

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische Verwaltungsschule
mit dem aktuellen Seminarangebot zum Neuen Kommunalen
Finanzwesen in Bayern (NKFB).

Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

LERNZIEL

Sie kennen den Aufbau und das buchhalterische Zusam-
menwirken von OK.FIS Doppik und OK.FIS ANBU sowie
spezielle Buchungsmodi dazu.

HINWEIS

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
05.05.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web865 2 Stunden 120,
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Doppik - Anlagenbuchhaltung, Jahresabschluss

TEILNEHMER

Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Finanzverwal-
tungen, die in der OK.FIS Anlagenbuchhaltung (ANBU) in
den Buchungsmodus gewechselt und fiir die Jahres-
abschlussarbeiten zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Umgang mit OK.FIS Doppik und OK.FIS
ANBU sowie theoretische Doppik-Grundlagenkenntnisse

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische Verwaltungs-
schule mit dem aktuellen Seminarangebot zum Neuen
Kommunalen Finanzwesen in Bayern (NKFB).
Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

LERNZIEL

Sie kennen den Ablauf der Vorbereitung und Durchfiihrung
des Jahresabschlusses in der Anlagenbuchhaltung (Doppik).

INHALT

= Abschreibungen/Aufldsung Sonderposten

= Priifungen:
Offene Ubergabesatze aus der Geschaftsbuchhaltung
Offene Vorgange an die Geschéftsbuchhaltung (GBH) zu
Ubergebenen Buchungen
Abgleich des GBH-Journals mit dem ANBU-Journal

= Methoden im Umgang mit den Priifungsergebnissen,
insbesondere Strategien bei der Korrektur von Differenzen
zwischen der GBH und der ANBU

= ANBU-Haushaltsjahr abschlieRen

MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG | BAYREUTH AUGSBURG
14.01.2021 28.07.2021 07.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis66 1 Tag 305,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS Doppik -

Anlagenbuchhaltung, Jahresabschluss - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Finanzverwal- = Alle Arbeiten zum Jahresabschluss

tungen, die in der OK.FIS Anlagenbuchhaltung (ANBU) in
den Buchungsmodus gewechselt und fiir die Jahres-
abschlussarbeiten zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Umgang mit OK.FIS Doppik und OK.FIS
ANBU sowie theoretische Doppik-Grundlagenkenntnisse

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische Verwaltungsschule
mit dem aktuellen Seminarangebot zum Neuen Kommunalen
Finanzwesen in Bayern (NKFB).

Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

LERNZIEL

Sie kennen den Ablauf der Vorbereitung und Durchfiihrung
des Jahresabschlusses in der Anlagenbuchhaltung (Doppik).

HINWEIS

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
26.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web862 1,5 Stunden 90,-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS Doppik -

Anlagenbuchhaltung, Jahresabschluss - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Finanzverwal- = Alle Arbeiten zum Jahresabschluss

tungen, die in der OK.FIS Anlagenbuchhaltung (ANBU) in
den Buchungsmodus gewechselt und fiir die
Jahres-abschlussarbeiten zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Umgang mit OK.FIS Doppik und OK.FIS
ANBU sowie theoretische Doppik-Grundlagenkenntnisse

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische Verwaltungsschule
mit dem aktuellen Seminarangebot zum Neuen Kommunalen
Finanzwesen in Bayern (NKFB).

Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

LERNZIEL

Sie kennen den Ablauf der Vorbereitung und Durchfiihrung
des Jahresabschlusses in der Anlagenbuchhaltung (Doppik).

HINWEIS

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
29.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web863 1,5 Stunden 90,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021 71



FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Doppik - Umsatzsteuer, Teil 1

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Finanzverwal-

tungen, die die Stammdaten fir das Belegwesen bearbeiten,
sowie an Mitarbeiter, die die Umsatzsteuer-Voranmeldung
und Umsatzsteuer-Erklarung erstellen. Sie méchten die
Umsatzsteuer-Funktionalitaten in OK.FIS im folgenden
Haushaltsjahr nutzen.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch des Seminars OK.FIS Doppik - Buchfiihrung,
Grundlagenseminar (fis51)

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet Umsatzsteuer und
Pflege und Erfassung von Stammdaten fir die Anordnungs-
erfassung

LERNZIEL

Sie kennen die neuen Umsatzsteuer-Grundfunktionalitaten
in OK.FIS. Sie kdnnen die Stammdaten zur Umsatzsteuer in
OK.FIS bearbeiten sowie die Auswirkungen auf die Beleg-
erfassung und die spatere Umsatzsteuer-Meldung bewerten.
Sie lernen, wie Buchungen von umsatzsteuerlichen Sach-
verhalten weitestgehend automatisiert erstellt werden
kénnen. Sie erhalten Kenntnis iber den Nachweis und die
Priifung von Umsatzsteuer in lhrem Buchungsstoff. Sie
kénnen Meldungen erstellen.

INHALT

= |nformationen zur Neuregelung des §2b UStG

= Einrichtung und Pflege der Stammdaten (Basis und
Buchungsstellen) fiir die automatische Verbuchung der
Umsatzsteuer und der Einrichtung der Meldungen

= Verbuchung von umsatzsteuerrechtlichen Sachverhalten
in OK.FIS

= Anteilige Vorsteuerberechnung

= Journalzeilen mit Umsatzsteuer

= Entstehungszeitpunkt (Anmeldezeitpunkt) der
Steuerschuld

= Innergemeinschaftliche Bewegungen

= Umsatzsteuer in der Eingangsschnittstelle

= Meldungen in OK.FIS vorbereiten

= Positionsdaten/Organschaften erfassen

= Meldung senden

= Korrekturen und Nachbearbeitung

= Einfiihrungsszenario

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG
20.04.2021 16.04.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis98 1 Tag

305,-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Doppik - Umsatzsteuer Teil 2

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus der Finanz-
verwaltung die die Anordnungen mit Umsatzsteuer erstellen,
sowie an Mitarbeiter die die Umsatzsteuer-Voranmeldung
und die Umsatzsteuer-Erklarung erstellen. Sie méchten die
Umsatzsteuer-Funktionalititen in OK.FIS auch in der Tiefe
nutzen.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch des Seminars OK.FIS Doppik - Umsatzsteuer, Teil 1
(fis98)

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet der Umsatzsteuer und
Erfassung vonStammdaten fiir die Anordnungserfassung

LERNZIEL

Die neuen Umsatzsteuer-Grundfunktionalitdten in OK.FIS
werden wiederholt.

Sie lernen, wie Buchungen von umsatzsteuerlichen
Sachverhalten weitgehend automatisiert erstellt werden
kénnen.

Sie erhalten Kenntis (iber den Nachwieis und die Prifung
von Umsatzsteuer in Ihrem Buchungsstoff.

Sie konnen Meldungen erstellen.

Sie kdnnen innergemeinschaftliche Erwerbe in
verschiedensten Varianten behanden.

INHALT

= Einrichtung und Pflage der Stammdaten fir die
automatische Verbuchung der Umsatsteuer und der
Einrichtung der Meldungen

= Verbuchung von umsatzsteuerrechlichen Sachverhalten in
OK.FIS

= Journalzeilen mit Umsatzsteuer

= Innergemeinschaftliche Bewegungen

= Umsatzsteuer in der Eingangsschnittstelle

= Meldungen in OK.FIS vorbereiten und senden

= Summenkorrekturen und Nachbearbeitung

= Zuordnung Meldepositionen zu Konten

= Umsatzsteuer-Verprobung

= Jahresabschlussarbeiten

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG

15.03.2021 09.06.2021 03.05.2021 24.06.2021
19.07.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis100 1 Tag 305,

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermaogen,
Grundlagenseminar, Teil 1

TEILNEHMER INHALT
Das Seminar richtet sich an Anwender, die dieses Verfahren = Aufbau des Verfahrens
erstmals einsetzen wollen. = Stammdaten
= Anlegen von VM-Gegenstanden
VORAUSSETZUNGEN = Abschreibungs- und Zinsberechnung durchfiihren

= Auswertungen erstellen

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung = Integration vom Kameral-Verfahren

Wenn Sie die Anlagenbuchhaltung im Hinblick auf einen
spateren Umstieg auf die Doppik einsetzen, empfehlen wir
lhnen den vorherigen Besuch von theoretischen Grund-
lagenschulungen zum Erfassen und Bewerten von Vermo-
gen im Rahmen der Doppik, die von unserem Kooperations-
partner Bayerische Verwaltungsschule durchgefiihrt werden.
Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

Sie finden auf Wunsch auch bei den Gemeinden vor Ort statt
und werden zusétzlich je Seminartag berechnet und auf die
teilnehmenden Gemeinden aufgeteilt.

LERNZIEL

Sie konnen das autonome Verfahren ANBU bedienen und
sind in der Lage, Vermdgensgegenstande zu erfassen.

HINWEIS

Weitere Seminartermine stimmen wir individuell mit Ihnen ab.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | FURTH
02.03.2021 08.02.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis22 1 Tag 305,
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS -

Einstieg in die Anlagenbuchhaltung

TEILNEHMER

Das Seminar richtet sich an Anwender, die dieses Verfahren
erstmals einsetzen wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung
Wenn Sie die Anlagenbuchhaltung im Hinblick auf einen
spateren Umstieg auf die Doppik einsetzen, empfehlen wir
lhnen den vorherigen Besuch von theoretischen Grund-
lagenschulungen zum Erfassen und Bewerten von Vermo-
gen im Rahmen der Doppik, die von unserem Kooperations-
partner Bayerische Verwaltungsschule durchgefiihrt werden.
Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

Sie finden auf Wunsch auch bei den Gemeinden vor Ort
statt und werden zusatzlich je Seminartag berechnet und
auf die teilnehmenden Gemeinden aufgeteilt.

LERNZIEL

Sie kénnen das autonome Verfahren ANBU bedienen.

ONLINE

13.01.2021 und
18.01.2021

SEMINARNR.

web836
web837
web838
web839

DAUER
5,5 Stunden

- Neu! -

INHALT

= Erster Uberblick iiber die Funktionen der
Anlagenbuchhaltung

HINWEIS

Die Onlineschulungen web836, web837, web838 und
web839 entsprechen zusammen dem Seminar fis22.
Deshalb sollten Sie diese nur zusammen buchen.

Dauer insgesamt: 5,5 Stunden; Kosten insgesamt: 330 €
Fur Onlineschulungen kénnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden uber die
AKDB-Webseite https.//www.akdb.de/fortbildung/webinare.

PREIS IN EUR
330,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS -

Einstieg in die Anlagenbuchhaltung

TEILNEHMER

Das Seminar richtet sich an Anwender, die dieses Verfahren

erstmals einsetzen wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung

Wenn Sie die Anlagenbuchhaltung im Hinblick auf einen
spateren Umstieg auf die Doppik einsetzen, empfehlen wir
lhnen den vorherigen Besuch von theoretischen Grund-
lagenschulungen zum Erfassen und Bewerten von Vermo-

gen im Rahmen der Doppik, die von unserem Kooperation-

spartner Bayerische Verwaltungsschule durchgefiihrt

werden. Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

Sie finden auf Wunsch auch bei den Gemeinden vor Ort
statt und werden zusatzlich je Seminartag berechnet und
auf die teilnehmenden Gemeinden aufgeteilt.

LERNZIEL

Sie konnen das autonome Verfahren ANBU bedienen.

ONLINE

21.04.2021 und
04.05.2021 und
11.05.2021 und

12.05.2021

SEMINARNR. DAUER

web850 5,5 Stunden 330,—
web851

web852

web853

- Neu! -

INHALT

= Erster Uberblick iiber die Funktionen der
Anlagenbuchhaltung

HINWEIS

Die Onlineschulungen web850, web851, web852 und
web853 entsprechen zusammen dem Seminar fis22.
Deshalb sollten Sie diese nur zusammen buchen.

Dauer insgesamt: 5,5 Stunden; Kosten insgesamt: 330 €
Fur Onlineschulungen kénnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden uber die
AKDB-Webseite https.//www.akdb.de/forthildung/webinare.

PREIS IN EUR

76
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Anlagenbuchhaltung -

Modul Sachvermogen, Grundlagenseminar, Teil 2

TEILNEHMER

Das Seminar richtet sich an Anwender, die dieses Verfahren
erstmals einsetzen wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung
sowie Besuch des Seminars OK.FIS Anlagenbuchhaltung -
Modul Sachvermdgen, Grundlagenseminar, Teil 1 (fis22).
Sie sollten praktische Erfahrungen mit ANBU nach der
Teilnahme am fis22-Seminar gesammelt haben.

Wenn Sie die Anlagenbuchhaltung im Hinblick auf einen
spateren Umstieg auf die Doppik einsetzen, empfehlen wir
lhnen den vorherigen Besuch von theoretischen Grund-
lagenschulungen zum Erfassen und Bewerten von Vermo-
gen im Rahmen der Doppik, die von unserem Kooperations-
partner Bayerische Verwaltungsschule durchgefiihrt werden.
Sie finden auf Wunsch auch bei den Gemeinden vor Ort statt
und werden zusétzlich je Seminartag berechnet und auf die
teilnehmenden Gemeinden aufgeteilt.

Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

LERNZIEL

Sie kdnnen das autonome Verfahren ANBU bedienen und
sind in der Lage, Vermdgensgegenstande zu erfassen. Sie
kénnen Ihre kostenrechnenden Einrichtungen anlegen,
Sonderposten erfassen und Berechnungen durchfhren.

INHALT

= Aufgreifen und Vertiefen besonderer Fragestellungen aus
dem Seminar OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul
Sachvermégen, Grundlagenseminar, Teil 1 (fis22)

= Eingabe kostenrechnender Einrichtungen und Zuordnung
der VMGS

= Erfassung und Auflésung sowie Berechnung von
Sonderposten

= Berechnung des Strallenentwasserungsanteils

= Vorausschau der kalkulatorischen Kosten

= Nachweis Afa/Zinswerte

= Optimierung der Verfahrensbedienung

HINWEIS

Weitere Seminartermine stimmen wir individuell mit Ihnen ab.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH FURTH
10.03.2021 27.05.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis54 1 Tag 305,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung -

Kostenrechnende Einrichtungen

TEILNEHMER

Das Seminar richtet sich an Anwender, die dieses Verfahren
erstmals einsetzen wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung
sowie Besuch des Seminars OK.FIS Anlagenbuchhaltung -
Modul Sachvermdgen, Grundlagenseminar, Teil 1 (fis22).
Sie sollten praktische Erfahrungen mit ANBU nach der
Teilnahme am fis22-Seminar gesammelt haben.

Wenn Sie die Anlagenbuchhaltung im Hinblick auf einen
spateren Umstieg auf die Doppik einsetzen, empfehlen wir
lhnen den vorherigen Besuch von theoretischen Grund-
lagenschulungen zum Erfassen und Bewerten von Vermo-
gen im Rahmen der Doppik, die von unserem Kooperations-
partner Bayerische Verwaltungsschule durchgefiihrt werden.
Sie finden auf Wunsch auch bei den Gemeinden vor Ort
statt und werden zusatzlich je Seminartag berechnet und
auf die teilnehmenden Gemeinden aufgeteilt.

Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

LERNZIEL

Sie kdnnen das autonome Verfahren ANBU bedienen und
sind in der Lage, Vermdgensgegenstande zu erfassen. Sie
kénnen Ihre kostenrechnenden Einrichtungen anlegen,
Sonderposten erfassen und Berechnungen durchfihren.

ONLINE

02.02.2021 und
04.02.2021

SEMINARNR.

web854
web855

DAUER
3 Stunden

- Neu! -

INHALT
= Ringe, Sopo, EWA

HINWEIS

Die Onlineschulungen web854 und web 855 entsprechen
zusammen dem Seminar fis54. Deshalb sollten Sie diese
nur zusammen buchen.

Dauer insgesamt: 3 Stunden; Kosten insgesamt: 180 €
Fur Onlineschulungen kénnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden uber die
AKDB-Webseite https.//www.akdb.de/forthildung/webinare.

PREIS IN EUR
180,
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung -

Kostenrechnende Einrichtungen

TEILNEHMER

Das Seminar richtet sich an Anwender, die dieses Verfahren
erstmals einsetzen wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung
sowie Besuch des Seminars OK.FIS Anlagenbuchhaltung -
Modul Sachvermdgen, Grundlagenseminar, Teil 1 (fis22).
Sie sollten praktische Erfahrungen mit ANBU nach der
Teilnahme am fis22-Seminar gesammelt haben.

Wenn Sie die Anlagenbuchhaltung im Hinblick auf einen
spateren Umstieg auf die Doppik einsetzen, empfehlen wir
lhnen den vorherigen Besuch von theoretischen Grund-
lagenschulungen zum Erfassen und Bewerten von Vermo-
gen im Rahmen der Doppik, die von unserem Kooperations-
partner Bayerische Verwaltungsschule durchgefiihrt werden.
Sie finden auf Wunsch auch bei den Gemeinden vor Ort
statt und werden zusatzlich je Seminartag berechnet und
auf die teilnehmenden Gemeinden aufgeteilt.

Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

LERNZIEL

Sie kdnnen das autonome Verfahren ANBU bedienen und
sind in der Lage, Vermdgensgegenstande zu erfassen. Sie
kénnen Ihre kostenrechnenden Einrichtungen anlegen,
Sonderposten erfassen und Berechnungen durchfihren.

ONLINE

10.06.2021 und
22.06.2021

SEMINARNR.

web856
web857

DAUER
3 Stunden

- Neu! -

INHALT
= Ringe, Sopo, EWA

HINWEIS

Die Onlineschulungen web856 und web857 entsprechen
zusammen dem Seminar fis54. Deshalb sollten Sie diese
nur zusammen buchen.

Dauer insgesamt: 3 Stunden; Kosten insgesamt: 180 €
Fur Onlineschulungen kénnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden uber die
AKDB-Webseite https.//www.akdb.de/fortbildung/webinare.

PREIS IN EUR
180,-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Anlagenbuchhaltung -
Modul Geldvermdgen, Grundlagenseminar

TEILNEHMER INHALT
Das Seminar richtet sich an Anwender, die neben dem = Aufbau des Programms ANBU
ANBU-Teilmodul Sachvermdgen auch das ANBU-Modul = Stammdaten Geldvermdgen

Geldvermdgen erworben haben.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung

= Erfassen von Krediten und Darlehen

= Zins- und Tilgungspléne

= Zins- und Tilgungsbuchungen

= Auswertungen erstellen (Gfschu, Einzelnachweis Kredite,
etc.)

Idealerweise haben Sie die beiden Teile des Grundlagen-
seminars zum Sachvermdgen OK.FIS Anlagenbuchhaltung -
Modul Sachvermégen, Grundlagenseminar, Teil 1 (fis22) und
OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen,

Grundlagenseminar, Teil 2 (fis54) bereits besucht.

LERNZIEL

Sie konnen Kredite und Darlehen erfassen, Zinsen und
Tilgungen buchen und Auswertungen dazu erstellen.

HINWEIS

Weitere Seminartermine stimmen wir individuell mit Ihnen

ab.

MUNCHEN LANDSHUT
17.03.2021

SEMINARNR. DAUER
fish5 1 Tag

WURZBURG BAYREUTH | FURTH
08.06.2021

PREIS IN EUR
305,-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung -

Modul Geldvermdgen, Grundlagenseminar

TEILNEHMER

Das Seminar richtet sich an Anwender, die neben dem
ANBU-Teilmodul Sachvermdgen auch das ANBU-Modul
Geldvermdgen erworben haben.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung

Idealerweise haben Sie die beiden Teile des Grundlagen-

seminars zum Sachvermdgen OK.FIS Anlagenbuchhaltung -

Modul Sachvermdgen, Grundlagenseminar, Teil 1 (fis22)
und OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermégen,
Grundlagenseminar, Teil 2 (fis54) bereits besucht.

LERNZIEL

Sie kénnen Kredite und Darlehen erfassen und Zinsen und
Tilgungen buchen.

INHALT
= Erfassung Kredite mit ZiTi

HINWEIS

Die Onlineschulungen web858 und web859 entsprechen
zusammen dem Seminar fis55. Deshalb sollten Sie diese
nur zusammen buchen.

Dauer insgesamt: 3 Stunden; Kosten insgesamt: 180 €
Fur Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden iiber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare

| ONLINE
22.02.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web858 3 Stunden 180,-

web859

- Neu! -

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung -

Modul Geldvermdgen, Grundlagenseminar

TEILNEHMER

Das Seminar richtet sich an Anwender, die neben dem
ANBU-Teilmodul Sachvermdgen auch das ANBU-Modul
Geldvermdgen erworben haben.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung
Idealerweise haben Sie die beiden Teile des Grundlagen-
seminars zum Sachvermdgen OK.FIS Anlagenbuchhaltung -
Modul Sachvermdgen, Grundlagenseminar, Teil 1 (fis22)

und OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermégen,
Grundlagenseminar, Teil 2 (fis54) bereits besucht.

LERNZIEL

Sie konnen Kredite und Darlehen erfassen und Zinsen und
Tilgungen buchen.

- Neu! -

INHALT
= Erfassung Kredite mit ZiTi

HINWEIS

Die Onlineschulungen web860 und web861 entsprechen
zusammen dem Seminar fis55. Deshalb sollten Sie diese
nur zusammen buchen.

Dauer insgesamt: 3 Stunden; Kosten insgesamt: 180 €
Fur Onlineschulungen kénnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden uber die
AKDB-Webseite https.//www.akdb.de/forthildung/webinare.

| ONLINE
24.06.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web860 3 Stunden 180,-

web861
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung

Spezialwissen: Offline-Inventur - Neu! -
TEILNEHMER INHALT

Das Seminar richtet sich an Anwender, die dieses Verfahren = Offline in Verbindung mit Anlagenbuchhaltung
einsetzen.
VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung

LERNZIEL

Sie kennen die Moglichkeiten und Einsatzgebiete fiir die
Offline-Inventur.

Sie wissen, wie Sie Vermdgensgegenstande einlesen und in
OK.FIS importieren.

HINWEIS

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden uber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
12.01.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web866 1,5 Stunden 90,-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung
Spezialwissen: Offline-Inventur - Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Das Seminar richtet sich an Anwender, die dieses Verfahren = Offline in Verbindung mit Anlagenbuchhaltung
einsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung

LERNZIEL

Sie kennen die Méglichkeiten und Einsatzgebiete fiir die
Offline-Inventur.

Sie wissen, wie Sie Vermdgensgegenstande einlesen und in
OK.FIS importieren.

HINWEIS

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE

25.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web867 1,5 Stunden 90,-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS KLR - Stammdatenbearbeitung, Grundlagenseminar

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter der Finanzverwal- = Manuelle Ersterfassung der kostenrechnerischen

tung, die sich in das Verfahren der Kosten- und Leistungs- Stammdaten

rechnung einarbeiten wollen. = Laufende Pflege und Anderungen der
kostenrechnerischen Stammdaten

VORAUSSETZUNGEN = Grundlegende Einweisung in die neue Kostenrechnung
OK.FIS KLR

Betriebswirtschaftliche Grundkenninisse = Aufbau der Verbindungsmatrix zwischen kameralen /

doppischen und kostenrechnerischen Stammdaten
= Anlage und Pflege aller erforderlichen
Steuerungsparameter
= Anlage und Pflege weiterer Basisdaten in der neuen
Kostenrechnung OK.FIS KLR
(Baumstrukturen, Mengen- und Fallzahlen,
Kostentragerbeschreibung)

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische Verwaltungs-
schule mit dem aktuellen Seminarangebot zum Neuen
Kommunalen Finanzwesen in Bayern (NKFB).
Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, alle relevanten Stammdaten fiir die
Kosten- und Leistungsrechnung und deren Verbindung zu
den kameralen bzw. doppischen Stammdaten anzulegen
und zu pflegen, z. B. Kosten-/Erldsarten, Kostenstellen,
Produkte (Kostentrager).

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH FURTH

16.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
fis38 1 Tag 305,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS KLR-Stammdaten

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter der Finanzverwal-

tung, die sich in das Verfahren der Kosten- und Leistungs-
rechnung einarbeiten wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Betriebswirtschaftliche Grundkenntnisse

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische Verwaltungs-
schule mit dem aktuellen Seminarangebot zum Neuen
Kommunalen Finanzwesen in Bayern (NKFB).
Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

INHALT

= Manuelle Ersterfassung der kostenrechnerischen
Stammdaten

= Laufende Pflege und Anderungen der kostenrechnerischen
Stammdaten

HINWEIS

Die Onlineschulungen web868, web869 und web 870
entsprechen zusammen dem Seminar fis38. Deshalb
sollten Sie diese nur zusammen buchen. Dauer
insgesamt: 4,5 Stunden; Kosten insgesamt: 270.- €.

- Neu! -

Fur Onlineschulungen kénnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden uber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, alle relevanten Stammdaten fiir die
Kosten- und Leistungsrechnung und deren Verbindung zu
den kameralen bzw. doppischen Stammdaten anzulegen
und zu pflegen.

ONLINE

23.02.2021 und
24,02.2021 und

25.02.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web868 4.5 Stunden 270.—
web869

web870
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS KLR-Stammdaten

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter der Finanzverwal-

tung, die sich in das Verfahren der Kosten- und Leistungs-
rechnung einarbeiten wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Betriebswirtschaftliche Grundkenntnisse

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische Verwaltungs-
schule mit dem aktuellen Seminarangebot zum Neuen
Kommunalen Finanzwesen in Bayern (NKFB).
Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, alle relevanten Stammdaten fiir die
Kosten- und Leistungsrechnung und deren Verbindung zu
den kameralen bzw. doppischen Stammdaten anzulegen
und zu pflegen.

AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE

17.05.2021 und
18.05.2021 und

INHALT

= Manuelle Ersterfassung der kostenrechnerischen
Stammdaten

= Laufende Pflege und Anderungen der
kostenrechnerischen Stammdaten

HINWEIS

Die Onlineschulungen web871, web872 und web 873
entsprechen zusammen dem Seminar fis38. Deshalb
sollten Sie diese nur zusammen buchen. Dauer
insgesamt: 4,5 Stunden; Kosten insgesamt: 270.- €.

Fur Onlineschulungen kénnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden uber die
AKDB-Webseite https.//www.akdb.de/forthildung/webinare.

19.05.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web871 4.5 Stunden 270.—
web872

web873

- Neu! -
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS KLR - Bewegungsdaten und Umlagen, Aufbauseminar

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter der Finanz- = Manuelle Buchungen in die neue Kostenrechnung OK.FIS

verwaltung, die ihre Kenntnisse im Verfahren der Kosten- KLR

und Leistungsrechnung vertiefen wollen. = Hinterlegung von Kostenverteilungsschllisseln und
Kostenverteilungsregeln

VORAUSSETZUNGEN = Erzeugen von Sekundarbuchungen

Besuch des Seminars OK.FIS KLR — Stammdatenbear- " Ubernahme von Bewegungsdaten aus Vorverfahren

beitung, Grundlagenseminar (fis38)

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, Kostenverteilungsregeln und
Umlagelaufe zu definieren.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH FURTH
20.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis39 1 Tag 305,-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS KLR - Umlagen, Aufbauseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter der Finanz-
verwaltung, die ihre Kenntnisse im Verfahren der Kosten-
und Leistungsrechnung vertiefen wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Teilnahme an den Onlineschulungen 868 bis 870 oder 871
bis 873 oder OK.FIS KLR - Stammdatenbearbeitung,
Grundlagenseminar (fis38)

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, Kostenverteilungsregeln und
Umlagelaufe zu definieren.

ONLINE

15.03.2021 und
16.03.2021 und

INHALT

= Umlagen ohne Muf
= Umlagen mit Muf

HINWEIS

Die Onlineschulungen web874, web875 und web 876
entsprechen zusammen dem Seminar fis39. Deshalb
sollten Sie diese nur zusammen buchen.

Dauer insgesamt: 6 Stunden; Kosten insgesamt: 360 €
Fur Onlineschulungen kénnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden uber die
AKDB-Webseite https.//www.akdb.de/fortbildung/webinare.

17.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web874 6 Stunden 360,—
web875

web876

- Neu! -
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS KLR - Umlagen, Aufbauseminar

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter der Finanz- = Umlagen ohne Muf
verwaltung, die ihre Kenntnisse im Verfahren der Kosten- = Umlagen mit Muf

und Leistungsrechnung vertiefen wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Teilnahme an den Onlineschulungen 868 bis 870 oder 871
bis 873 oder OK.FIS KLR - Stammdatenbearbeitung,
Grundlagenseminar (fis38)

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, Kostenverteilungsregeln und Umlage-
laufe zu definieren.

HINWEIS

Die Onlineschulungen weh877, web878 und web 879
entsprechen zusammen dem Seminar fis39. Deshalb
sollten Sie diese nur zusammen buchen.

Dauer insgesamt: 6 Stunden; Kosten insgesamt: 360 €
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE

14.06.2021 und
15.06.2021 und

16.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
webh877 6 Stunden 360,—
web878

web879

- Neu! -
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Veranlagung - Workshop fur erfanrene Anwender

TEILNEHMER

Dieser Workshop richtet sich an bereits gelibte Anwender, die
selbstandig Problemstellungen I6sen und die Hotline nur noch
in Ausnahmefallen in Anspruch nehmen méchten.

VORAUSSETZUNGEN

Gelibte Anwenderkenntnisse in OK.FIS - Veranlagung.

LERNZIEL

Sie konnen selbstandig Fragestellungen im Zusammenhang
mit OK.FIS - Veranlagung l6sen.

ARBEITSMATERIAL

Die Teilnehmer erhalten Seminarmaterial mit allen vorge-
stellten Lésungshinweisen.

HINWEIS
Kurszeiten 10:00 bis ca. 15:00 Uhr

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-
angebot auf unserer Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

INHALT

= |Im Workshop werden Fragestellungen und deren
Ldsung aus allen Bereichen der Veranlagung - von der
Schnittstelle bis Kasse - behandelt, die in
Anwenderdokumentationen meist nur fragmentarisch
dargelegt werden kdnnen.

= Die Ldsungsbeschreibungen folgen soweit mdglich dem
Prinzip Problem-Ursache-Ldsung. Bei mehreren

Ldsungsvorschlagen gibt es einen Empfehlungshinweis.

= Auf Ubungen mit detaillierten Maskenabfolgen wird im
Interesse der Ubersichtlichkeit verzichtet. Im
Vordergrund steht das Verstehen der Losung.

= Auf Unterschiede in der Maskenabfolge Doppik/NKF
oder Kameral wird hingewiesen.

MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
04.05.2021 13.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis73 5 Stunden 203 .-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Veranlagung - Gewerbesteuer, Grundlagenseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter fiir Gewerbe-
steuer.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet
Gute PC-Kenntnisse
Grundkenntnisse in Windows

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, selbstandig alle anfallenden Arbeiten bei
der Festsetzung der Gewerbesteuer durchzufiihren.

HINWEIS

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-

angebot auf unserer Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

INHALT

= Aufbau des Verfahrens:
Benutzerfiihrung
Standarddialog

= Finanzadressen anlegen

= Objektdaten anlegen:
Zustellvertreter
Bankabbucher

= Festsetzung und Berichtigung von Vorauszahlungen und
Gewerbesteuer-Veranlagungen einschlieBlich
Bescheiddruck und Sollstellung

= Festsetzung mit VZ-Anpassung

= Vollverzinsung

= Abweichendes Wirtschaftsjahr

= Fehlerkorrektur

= Besonderheiten bei der Jahressollstellung

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | REGENSBURG
03.03.2021 24.03.2021 03.02.2021 17.03.2021 18.05.2001
28.04.2021 14.07.2021 o
27.07.2021 "
|FURTH

21.04.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
fis25 1 Tag 305,~
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung -

Gewerbesteuer, Grundlagenseminar Teil 1 - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter fiir Gewerbe- = Aufbau des Verfahrens:
steuer. Benutzerfiihrung
Standarddialog
VORAUSSETZUNGEN = Finanzadressen anlegen

= Objektdaten anlegen:

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet Zustellvertreter

Gute PC-Kenntnisse

Grundkenntnisse in Wind Bankabbucher
rcennbes i TCONS = Festsetzung und Berichtigung von Vorauszahlungen und
LERNZIEL Gewerbesteuer-Veranlagungen einschlieRlich

Bescheiddruck und Sollstellung
Sie sind in der Lage, selbsténdig alle anfallenden Arbeiten bei = Festsetzung mit VZ-Anpassung

der Festsetzung der Gewerbesteuer durchzufiihren. = Vollverzinsung
= Abweichendes Wirtschaftsjahr
HINWEIS = Fehlerkorrektur

] . = Besonderheiten bei der Jahressollstellung
Die Onlineschulungen web790 und web791 entsprechen

zusammen dem Seminar fis25. Deshalb sollten Sie diese
nur zusammen buchen.

Dauer insgesamt: 3 Stunden; Kosten insgesamt: 180 €
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
17.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

web790 3 Stunden 180,—
web791
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung -

Gewerbesteuer, Grundlagenseminar Teil 1 - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter fiir Gewerbe- = Aufbau des Verfahrens:
steuer. Benutzerfiihrung
Standarddialog
VORAUSSETZUNGEN = Finanzadressen anlegen

= Objektdaten anlegen:

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet Zustellvertreter

Gute PC-Kenntnisse

Grundkenntnisse in Wind Bankabbucher
rncrennisse In TNCONS = Festsetzung und Berichtigung von Vorauszahlungen und
LERNZIEL Gewerbesteuer-Veranlagungen einschlieBlich

Bescheiddruck und Sollstellung
Sie sind in der Lage, selbsténdig alle anfallenden Arbeiten bei = Festsetzung mit VZ-Anpassung

der Festsetzung der Gewerbesteuer durchzufiihren. = Vollverzinsung
= Abweichendes Wirtschaftsjahr
HINWEIS = Fehlerkorrektur

. . = Besonderheiten bei der Jahressollstellung
Die Onlineschulungen web805 und web806 entsprechen

zusammen dem Seminar fis25. Deshalb sollten Sie diese
nur zusammen buchen.

Dauer insgesamt: 3 Stunden; Kosten insgesamt: 180 €
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
24.02.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

web805 3 Stunden 180,—
web806
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FINANZWESEN DEZENTRAL
OK.FIS Veranlagung - Grundsteuer, Eigentimerwechsel

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter fir Grundsteuer = Aufbau des Verfahrens:

und Eigentlimerwechsel. Benutzerfiihrung
Standarddialog

VORAUSSETZUNGEN = Finanzadressen anlegen

= Objektdaten anlegen:
Zustellvertreter
Bankabbucher

= Verfahrensspezifische Neuanlage und Korrektur von
Schliissel- und Stammdaten

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet
Gute PC-Kenntnisse
Grundkenntnisse in Windows

LERNZIEL = Festsetzung und Berichtigung von Veranlagungen
Sie sind in der Lage, selbsténdig alle anfallenden Arbeiten einschlieBlich Bescheiddruck und Sollstellung

bei der Festsetzung der Grundsteuer und des Eigentiimer- = Eigentimerwechsel bei Grundsteuer

wechsels durchzufihren. = Fehlerkorrektur

HINWEIS

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-
angebot auf unserer Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG | BAYREUTH | REGENSBURG

02.03.2021 23.03.2021 02.02.2021 16.03.2021 17.05.2021

27.04.2021 13.07.2021

26.07.2021 | FURTH
20.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis26 1Tag 305,-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onilneschulung: OK.FIS Veranlagung -

Grundsteuer, Eigentimerwechsel - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter fiir Grund- = Aufbau des Verfahrens:
steuer und Eigentiimerwechsel. Benutzerflihrung
Standarddialog
VORAUSSETZUNGEN = Finanzadressen anlegen

= Objektdaten anlegen:

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet Zustellvertreter

Gute PC-Kenntnisse

Grundkenntnisse in Wind Bankabbucher
runakenntnisse in Tindows = Verfahrensspezifische Neuanlage und Korrektur von
Schliissel- und Stammdaten

LERNZIEL = Festsetzung und Berichtigung von Veranlagungen
Sie sind in der Lage, selbsténdig alle anfallenden Arbeiten einschlieRlich Bescheiddruck und Sollstellung

bei der Festsetzung der Grundsteuer und des Eigentiimer- = Eigentiimerwechsel bei Grundsteuer

wechsels durchzufiihren. = Fehlerkorrektur

HINWEIS

Die Onlineschulungen weh788 und web789 entsprechen

zusammen dem Seminar fis26. Deshalb sollten Sie diese

nur zusammen buchen.

Dauer insgesamt: 3 Stunden; Kosten insgesamt: 180 €

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen

vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die

AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE

16.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

web788 3 Stunden 180,—
web789

96 AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



FINANZWESEN DEZENTRAL
Onilneschulung: OK.FIS Veranlagung - Grundsteuer,

Eigentimerwechsel - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter fiir Grund- = Aufbau des Verfahrens:
steuer und Eigentiimerwechsel. Benutzerflihrung
Standarddialog
VORAUSSETZUNGEN = Finanzadressen anlegen

= Objektdaten anlegen:

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet Zustellvertreter

Gute PC-Kenntnisse

Grundkenntnisse in Wind Bankabbucher
runakenninisse in Windows = Verfahrensspezifische Neuanlage und Korrektur von
Schliissel- und Stammdaten
LERNZIEL = Festsetzung und Berichtigung von Veranlagungen
Sie sind in der Lage, selbsténdig alle anfallenden Arbeiten einschlieRlich Bescheiddruck und Sollstellung
bei der Festsetzung der Grundsteuer und des Eigentiimer- = Eigentiimerwechsel bei Grundsteuer
wechsels durchzufiihren. = Fehlerkorrektur
HINWEIS
Die Onlineschulungen web803 und web804 entsprechen
zusammen dem Seminar fis26. Deshalb sollten Sie diese
nur zusammen buchen.
Dauer insgesamt: 3 Stunden; Kosten insgesamt: 180 €
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.
ONLINE
23.02.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

web803 3 Stunden 180,-
web804
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung -

Kindergartengeblhren - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter, die das = Aufbau des Verfahrens
Verfahren OK.FIS nutzen, um die Kindergartengebuhren zu = Stammdaten und Tarife verwalten
veranlagen. = Finanzadressen und Objekte anlegen
= Objektdaten verwalten
VORAUSSETZUNGEN = Jahresfestsetzung zu Beginn des Kindergartenjahres,

Bescheiderstellung und Sollstellung an Kasse

Hanhabungskenntnisse im Verfahren OK.FIS auf der = Bearbeitung von Anderungen im laufenden

Windows-Benutzeroberflache

Kindergartenjahr
LERNZIEL
Sie sind in der Lage, selbstandig die Arbeiten im Tages-
betrieb bei der Festsetzung der Kindergarten-Gebiihren
durchzufiihren.
HINWEIS
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.
| ONLINE
10.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web810 1,9 Stunden 90,-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Veranlagung - Hundesteuer

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter fiir Hunde-
steuer.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet
Gute PC-Kenntnisse
Grundkenntnisse in Windows

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, selbstandig alle anfallenden Arbeiten
bei der Festsetzung der Hundesteuer durchzufiihren.

HINWEIS
Kurszeiten 10:00 bis ca. 15:00 Uhr

INHALT

= Aufbau des Verfahrens:
Benutzerflihrung
Standarddialog

= Finanzadressen anlegen

= Objektdaten anlegen:
Zustellvertreter
Bankabbucher

= Verfahrensspezifische Neuanlage und Korrektur von
Schliissel- und Stammdaten

= Festsetzung und Berichtigung von Veranlagungen
einschlieBlich Bescheiddruck und Sollstellung

= Fehlerkorrektur

| MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
09.06.2021 22.03.2021 01.02.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
fis37 5 Stunden 203 .-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021

99



FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung -

Hundesteuer - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter fiir Hunde- = Aufbau des Verfahrens:
steuer. Benutzerflihrung
Standarddialog
VORAUSSETZUNGEN = Finanzadressen anlegen

= Objektdaten anlegen:

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet Zustellvertreter

Gute PC-Kenntnisse

Grundkenntnisse in Wind Bankabbucher
runakenntnisse in Tindows = Verfahrensspezifische Neuanlage und Korrektur von
Schliissel- und Stammdaten
LERNZIEL = Festsetzung und Berichtigung von Veranlagungen
Sie sind in der Lage, selbsténdig alle anfallenden Arbeiten einschlieRlich Bescheiddruck und Sollstellung
bei der Festsetzung der Hundesteuer durchzufiihren. * Fehlerkorrektur
HINWEIS
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.
| ONLINE

09.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

web809 1,5 Stunden 90,-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Veranlagung - Rechnungen erstellen
fir Stadte und Gemeinden, Grundlagenseminar

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter von Stadt- und = Bedienung von OK.FIS

Gemeindeverwaltungen, die flir privat-/6ffentlich-rechtliche = Erfassen von Finanzadressen

Rechnungen/Verbescheidung einmaliger Einnahmen = Anlegen von Rechnungsvorlagen (Texte und Masken)

zustandig sind. = Erstellung von Rechnungen und einmaligen Bescheiden
bis zur Sollstellung an die Kasse

VORAUSSETZUNGEN = Storno und Berichtigung von Festsetzungen

= Auskunfts- und Suchméglichkeiten

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet = Soll-lUberwachungslistendruck

Gute PC-Kenntnisse
Grundkenntnisse in Windows

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, alle anfallenden Arbeiten bei der
Erfassung von Rechnungen und/oder einmaligen
Bescheiden selbsténdig zu erledigen.

| MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
26.04.2021 14.04.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
fis30 1 Tag 305,-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Veranlagung - Modul Zweitwohnungssteuer

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter flir Zweit-

wohnungssteuer.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Fachgebiet
Gute PC-Kenntnisse
Grundkenntnisse in Windows

LERNZIEL

Sie konnen selbstandig alle anfallenden Arbeiten bei der
Festsetzung der Zweitwohnungssteuer durchfiihren.

INHALT

= Aufbau des Verfahrens:

Benutzerfiihrung

Standarddialog
= Finanzadressen anlegen
= Objektdaten anlegen:

Zustellvertreter

Bankabbucher
= Festsetzung und Berichtigung der Zweitwohnungssteuer
einschlieBlich Bescheiddruck und Sollstellung
Einkommensgleitregelung
Anschreiben, Erinnerung, Schatzandrohung
Fehlerkorrektur
Besonderheiten bei der Jahressollstellung

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
07.06.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
fis41 1 Tag 305,—-
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OK.FIS Veranlagung - Modul Fremdenverkehrsbeitrag

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter fiir Fremden- = Aufbau des Verfahrens:

verkehrsbeitrage. Benutzerflihrung
Standarddialog

VORAUSSETZUNGEN = Finanzadressen anlegen:

Anderungsdienst
= Objektdaten anlegen:
Zustellvertreter

Gute Kenntnisse im Fachgebiet
Gute PC-Kenntnisse
Grundkenntnisse in Windows

Bankabbucher
= Festsetzung und Berichtigung von Vorauszahlungen und
LERNZIEL FVB-Veranlagungen einschlieBlich Bescheiddruck und
Sie konnen selbstandig alle anfallenden Arbeiten bei der Sollstellung
Festsetzung der Fremdenverkehrsbeitrage durchfiihren. = Einkommenserklarung 1. und 2. Mahnung

= Fehlerkorrektur
= Besonderheiten bei der Jahressollstellung

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
08.06.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
fis81 1 Tag 305,-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Veranlagung - Abfallbeseitigung,
Strallenreinigung als Einzelverfahren

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter fir Abfall- = Aufbau des Verfahrens:

beseitigung beziehungsweise Stralenreinigung. Benutzerflihrung
Standarddialog

VORAUSSETZUNGEN = Finanzadressen anlegen

= Objektdaten anlegen:

Gute Kenntnisse im Fachgebiet Zustellvertreter

Gute PC-Kenntnisse

Grundkenntnisse in Wind Bankabbucher
rundkenninisse in Findows » Festsetzung und Berichtigung der Abfallbeseitigung
einschlieBlich Bescheiddruck und Sollstellung
LERNZIEL » Festsetzung und Berichtigung der StraBenreinigung
Sie konnen selbsténdig alle anfallenden Arbeiten bei einschlieRlich Bescheiddruck und Sollstellung
der Festsetzung der Abfallbeseitigungs- bzw. Stralien- * Fehlerkorrektur
reinigungsgeblihr durchfiihren. = Besonderheiten bei der Jahressollstellung
MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH REGENSBURG
11.05.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis82 1 Tag 305,
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Veranlagung - Bescheidgruppen, Grundsteuer,
Strallenreinigung, Abfallbeseitigung, etc.

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich ausschlieBlich an Sachbear-
beiter, die Grundbesitzabgaben mit Bescheidgruppen
veranlagen.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Fachgebiet

LERNZIEL

Sie konnen selbstandig alle anfallenden Arbeiten bei der
Festsetzung von Grundbesitzabgaben durchfiihren.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH REGENSBURG
10.05.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis27 1 Tag 305,

INHALT

= Aufbau des Verfahrens

Benutzerfiihrung

Standarddialog

Finanzadressen anlegen

Bescheidgruppenobjekt anlegen

Zustellvertreter

Bankabbucher

verfahrensspezifische Neuanlage und Korrektur von
Schliissel- und Stammdaten

= Festsetzung und Berichtigung von Veranlagungen
einschlieBlich Bescheiddruck und Sollstellung
Zusammenfassung auf einem Bescheid
Eigentimerwechsel

Fehlerkorrektur

Besonderheiten bei der Jahressollstellung

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgebihren, Tagesgeschaft

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter fir Verbrauchs- = Neuanlage und Korrektur von Schilissel- und
gebiihren (VGA). Stammdaten

= Neuanlage von Objekten und Zahlern
VORAUSSETZUNGEN = Festsetzung und Berichtigung von Veranlagungen

(einschlieRlich Bescheiddruck und Sollstellung)
= Eigentimerwechsel
= Z&hlerwechsel
= Auswertungen

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet
Gute PC-Kenntnisse
Grundkenntnisse in Windows

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, selbstandig alle anfallenden Arbeiten
bei den Verbrauchsgebiihren durchzufiihren.

HINWEIS

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-
angebot auf unserer Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG | BAYREUTH | REGENSBURG

04.03.2021 25.03.2021 04.02.2021 18.03.2021 19.05.2021

29.04.2021 15.07.2021

28.07.2021 | FURTH
22.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis28 1Tag 305,-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung -

Verbrauchsgebuhren

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter fiir
Verbrauchsgebiihren (VGA).

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet
Gute PC-Kenntnisse
Grundkenntnisse in Windows

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, selbstandig alle anfallenden Arbeiten
bei den Verbrauchsgebiihren durchzufihren.

HINWEIS

Die Onlineschulungen web792 und web793 entsprechen
zusammen dem Seminar fis28. Deshalb sollten Sie diese
nur zusammen buchen.

Dauer insgesamt: 3 Stunden; Kosten insgesamt: 180 €
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
18.03.2021

- Neu! -

INHALT

= Neuanlage und Korrektur von Schliissel- und
Stammdaten

= Neuanlage von Objekten und Zahlern

= Festsetzung und Berichtigung von Veranlagungen
(einschlieRlich Bescheiddruck und Sollstellung)

= Eigentimerwechsel

= Z&hlerwechsel

= Auswertungen

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

webh792 3 Stunden 180,—

web793
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung -

Verbrauchsgebuhren

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter flir
Verbrauchsgebiihren (VGA).

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet
Gute PC-Kenntnisse
Grundkenntnisse in Windows

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, selbstandig alle anfallenden Arbeiten
bei den Verbrauchsgebiihren durchzufiihren.

HINWEIS

Die Onlineschulungen web807 und web808 entsprechen
zusammen dem Seminar fis28. Deshalb sollten Sie diese
nur zusammen buchen.

Dauer insgesamt: 3 Stunden; Kosten insgesamt: 180 €
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
25.02.2021

- Neu! -

INHALT

= Neuanlage und Korrektur von Schliissel- und
Stammdaten

= Neuanlage von Objekten und Zahlern

= Festsetzung und Berichtigung von Veranlagungen
(einschlieRlich Bescheiddruck und Sollstellung)

= Eigentimerwechsel

= Zahlerwechsel

= Auswertungen

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

web807 3 Stunden 180,—
web808
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgebtihren, Workshop

TEILNEHMER

Das Seminar richtet sich an Sachbearbeiter, die bereits mit
diesem Verfahren arbeiten und ihre Kenntnisse im Bereich
Verbrauchsgeblihren vertiefen méchten.
VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet

Gute PC-Kenntnisse

Grundkenntnisse in Windows

LERNZIEL

Sie verfiigen Uber vertiefte Kenntnisse des Verfahrens und
kénnen Fehler und Probleme in der Praxis eigenstandig Idsen.
ARBEITSMATERIAL

Handbuch Verbrauchsgebihren

bitte mitbringen

HINWEIS

Kurszeiten 10:00 bis ca. 15:00 Uhr

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-
angebot auf unserer Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

INHALT

= |Im Workshop werden Fragestellungen und deren
Ldsung aus allen Bereichen der Veranlagung - von der
Schnittstelle bis Kasse - behandelt, die in
Anwenderdokumentationen meist nur fragmentarisch
dargelegt werden kdnnen.

= Die Ldsungsbeschreibungen folgen soweit méglich dem
Prinzip Problem-Ursache-Ldsung. Bei mehreren
Ldsungsvorschlagen gibt es einen Empfehlungshinweis.

= Auf Ubungen mit detaillierten Maskenabfolgen wird im
Interesse der Ubersichtlichkeit verzichtet. Im
Vordergrund steht das Verstehen der Lésung.

= Auf Unterschiede in der Maskenabfolge Doppik/NKF
oder Kameral wird hingewiesen.

MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
03.05.2021 12.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis69 5 Stunden 203 .-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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FINANZWESEN DEZENTRAL
OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgebihren, Jahresabrechnung

TEILNEHMER INHALT
Das Seminar richtet sich an Sachbearbeiter, die bereits mit = Ableseliste, Ablesekarten
diesem Verfahren arbeiten und ihre Kenntnisse im Bereich = Zuordnung StraBenabschnitte
Anderungsdienst bzw. Jahresabrechnung vertiefen wollen. = Zahlerstandserfassung
= Zeitliche Planung
VORAUSSETZUNGEN = Definition der Auftrage:
Berechnung

Besuch des Seminars OK.FIS Veranlagung- Verbrauchs-
gebiihren, Tagesgeschéft (fis28)

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet

Gute PC-Kenntnisse

Grundkenntnisse in Windows

Druck
Uberstellung
= Pr{ifung der Jobprotokolle
= Verfahrensdefinition
= Auswertungen im Zusammenhang mit der

LERNZIEL Jahresabrechnung

Sie verfiigen Uber vertiefte Kenntnisse des Verfahrens und
kénnen Fehler und Probleme in der Praxis eigenstandig ldsen.

HINWEIS

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-
angebot auf unserer Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
14.01.2021 12.01.2021

06.05.2021 06.05.2021

17.05.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

fis29 1 Tag 305,
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.FIS Veranlagung - Jahreshauptveranlagung
(ohne Verbrauchsgebuhren), Workshop

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter im Veranla- = Zeitliche Planung
gungsbereich, die fiir die Jahreshauptveranlagung zustéandig = Definition der Auftrage:
sind. Berechnung

Druck
VORAUSSETZUNGEN Uberstellung

Gute Kenntnisse im OK.FIS-Veranlagungsbereich " Prtifung der Jobprotokolle

der Besuch der Semi = Verfahrensdefinition

Ooeé FfSSlilc elr emlnacr;e best Grund| . = Auswertungen im Zusammenhang mit der
_(ﬁs2,5) eranlagung - Gewerbesteuer, Grundlagenseminar Jahreshauptveranlagung

- OK.FIS Veranlagung - Grundsteuer, Eigentiimerwechsel

(fis26).

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, die Jahreshauptveranlagung zeitlich zu
planen und selbstandig durchzufiihren.

HINWEIS

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-
angebot auf unserer Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
13.01.2021 11.01.2021
15.01.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
fis31 1 Tag 305,-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.SALLY - Statistik und Abrechnungen
in der Lebensmittelhygiene - Grundlagenseminar

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiterinnen und Mitar- = SYNERGO-Anwendungsrahmen: allgemeine Einflihrung

beiter aus Verwaltungen, die bisher das Verfahren FLB/ZAS = Einfiihrung in den Bereich der Stammdaten, Aufbau und

nutzten beziehungsweise OK.SALLY kiinftig neu einsetzen. Anderungen des Kundenstamms, der Betriebsstimme der
Schlachtbetriebe, der Beschauerstdamme der amtlichen

VORAUSSETZUNGEN Tierarzte und Fleischkontrolleure

Kenntnisse des Fleischhygienerechts " Erklarung der Auswertungen

= Hinweise zur Fehlerbereinigung

LERNZIEL = Erlauterung der Verarbeitung (Batch-/Dialogverarbeitung)
= Berichtigungsmdglichkeiten im Verfahren OK.SALLY

Sie kdnnen das Verfahren selbsténdig anwenden. = Geblhrenberechnung

= Vergitungsberechnung

= Abrechnung mit den BU-Stellen

= Meldungen an das statistische Landes- und Bundesamt

= Abruf und Interpretation von Auswertungen

= Hinweis auf die (optionale) zukiinftige dezentrale
Dateneingabe-Mdglichkeit durch die Beschauer

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
16.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
ImhO1 1 Tag 305,
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FINANZWESEN DEZENTRAL

Onlineschulung: OK.SALLY - Statistik und

Abrechnungen in der Lebensmittelhygiene - Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiterinnen und Mitar- = SYNERGO-Anwendungsrahmen: allgemeine Einfiihrung

beiter aus Verwaltungen, die bisher das Verfahren FLB/ZAS = Einfuhrung in den Bereich der Stammdaten, Aufbau und

nutzten beziehungsweise OK.SALLY kiinftig neu einsetzen. Anderungen des Kundenstamms, der Betriebsstdmme der
Schlachtbetriebe, der Beschauerstdmme der amtlichen

VORAUSSETZUNGEN Tierarzte und Fleischkontrolleure

= Erklarung der Auswertungen
Hinweise zur Fehlerbereinigung

Kenntnisse des Fleischhygienerechts .
= Erlauterung der Verarbeitung (Batch-/Dialogverarbeitung)

LERNZIEL Berichtigungsmdglichkeiten im Verfahren OK.SALLY
Sie konnen das Verfahren selbstandig anwenden. = Geblihrenberechnung

= Vergitungsberechnung
HINWEIS = Abrechnung mit den BU-Stellen

= Meldungen an das statistische Landes- und Bundesamt,

= Abruf und Interpretation von Auswertungen

= Hinweis auf die (optionale) zukiinftige dezentrale
Dateneingabe-Mdglichkeit durch die Beschauer

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

| ONLINE
12.05.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web693 6 Stunden 300,—-
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FINANZWESEN DEZENTRAL

OK.SALLY - Statistik und Abrechnungen
in der Lebensmittelhygiene - Workshop

TEILNEHMER INHALT
Dieser Workshop richtet sich an Sachbearbeiter, die bereits = Anderung Behérdenstammdaten OK.SALLY:
langere Zeit mit diesem Verfahren arbeiten und ihre Kennt- feste Informationen (z .B. Anschrift)
nisse vertiefen mochten. datierte Werte (z. B. Geblihrenwerte)
generelle Berichtigung
VORAUSSETZUNGEN = besondere Berichtigungen von Berechnungswerten
(Tagebuchbelegen)

Besuch des Grundlagenseminars Imh01 oder l&ngere

oraktische Erfahrung mit diesem Verfahren = Anderung Betriebs-/Beschauerstammdaten:

feste Informationen (z. B. Anschrift)

datierte Werte (z. B. Berechnungswerte)
LERNZIEL generelle Berichtigung
Sie verfiigen iiber vertiefte Kenntnisse des Verfahrens und = Tagebuchbelege:
kénnen Fehler und Probleme in der Praxis eigenstandig Erfassung neuer Belege
[Bsen. Anderung und Absetzung nicht abgerechneter Belege

/:-:\nderung und Absetzung abgerechneter Belege
Anderung im Ordnungsbegriff
= Besprechung von Problemen aus der praktischen Arbeit

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
17.03.2021 24.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
Imh02 1 Tag 305,-
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PERSONALWIRTSCHAFT

ZENTRALES VERFAHREN PERS

per06
per07

per08

Einstieg in die Entgeltabrechnung tber OK.PWS - Grundlagenschulung, Modul 1 - fiir Anwender der

FAVBIWAIUNG ... 116
Einstieg in die Entgeltabrechnung tber OK.PWS - Grundlagenschulung, Modul 1 - fir Anwender der

LY o] =Y 11 U o TR 117
Grundlagenschulung Kundenstamm iber OK.PWS, Modul 2 = Neul =..........ccooveeiiiceicerees e 118

OK.PWS - PERSONALWIRTSCHAFTSSYSTEM

pws01 OK.PWS - System- und QUersChnittSFUNKLONEN ..........cccviiiiiriiiireis e 119
pws03 OK.PWS - Personalverwaltung, GrundlagenSemINar ... sssenns 120
web763 Onlineschulung: OK.PWS - Personalverwaltung, Grundlagenseminar = Neu! = ..o 121
web822 Onlineschulung: OK.PWS - Personalverwaltung, Grundlagenseminar = Neu! = ..o 122
pws04 OK.PWS - Berichte erstellen, GrundlagenSEMINGT ...........ccccviveveiiiieisiieieesisie st ssse s ssse s snns 123
pws05 OK.PWS - Berichte erstellen, AUTDAUSEMINGT ..........cc.ccccceiiiceiiiecciee et s bbb 124
web765 Onlineschulung: OK.PWS - Berichte erstellen, Aufbauseminar = Neu! = ............ccoovieeniieiniicsscceee e 125
pws06 OK.PWS - Personalkostenhochrechnung und -Uberwachung ............cvierienenineninecs e 126
pws07 OK.PWS - PersonalentWiCKIUNG ..........c.curieeiiurieriiiiinieisiseieis it 127
pws08 OK.PWS - Organisation/StellenVerwaltUNg.............coceicueiicueiiieceiies et es bbb 128
web764 Onlineschulung: OK.PWS - Organisation/Stellenverwaltung = Neul = ...........cccccoeniieniieice e 129
pws09 OK.PWS - FENIZEIHENVEIWAIUNG .......cvcveiiicvictciseete ettt b bbb bbb bbb 130
pws12 OK.PWS - BEWETDEIVEIWAIUNG.......co.ceireiiicicii et 131
pws16 OK.PWS - Dokumentenerstellung und -VErWalUNG ..o s 132
web767 Onlineschulung: OK.PWS - Dokumentenerstellung und -verwaltung = Neu! -.........ccocooninnnnneeneennne 133
pws13 OK.PWS - Haushaltsplanvoranschlag mit der FA Kosten, Kompaktseminar =Neu! =..........cccccooeervivencecnnienenn, 134
web766 Onlineschulung: OK.PWS - Haushaltsplanvoranschlag mit der FA Kosten, Kompaktseminar - Neu! -..................... 135
pws15 OK.PWS - Reisekostenabrechnung mit der FA REISEKOSIEN .........coviirieriiinirerscc e 136
pws17 OK.PWS - Fachanwendung MEIAUNGEN ...t e 137
web768 Onlineschulung: OK.PWS - Fachanwendung Meldungen = Neu! =.........cccovinincee e 138
web823 Onlineschulung: OK.PWS - Fachanwendung Meldungen = Neu! =..........cooinnee e 139
EINWOHNERWESEN
ewo02 OK.EWO - GrundlagenSEmMING ...........cueurieeerierirrereeiseeeisiseeeis s sseessseesessssssess ettt sssenns 140
ewo29 OK.EWO - optimal nutzen, Aufbauseminar fiir erfahrene ANWENAET ..........coverrrrieerecr e 141
ewo18 OK.EWO - Elektronische Datentbermittiung im Meldewesen, Praxis-Workshop...........ccoevenrinneninneneneninns 142
ewo04 OK.EWO - Wahlen und Abstimmungen - Praxis-Workshop zur Vorbereitung der Bundestagswahl 2021 - Neu! -....143
ewo05 OK.EWO - Verfahrensverwaltung im Anwendungsrahmen SYNERGO: Benutzer, Drucker, Formulare..................... 144
WAHLVERFAHREN
vot01 OK.VOTE - Auswertung der Bundestagswahl 2021, Gemeinden mit Installation vor Ort - Neu! - ........ccccccoovrrrvnnne. 145
vot02 OK.VOTE - Auswertung der Bundestagswahl 2021, Gemeinden mit Betrieb im OSZR oder Hosting beim

LandratSamt = NBUL = ...ttt e bRttt 146
vot03 OK.VOTE - Auswertung der Bundestagswahl 2021, Landratsamter mit Installation vor Ort - Neu! -......................... 147
vot04 OK.VOTE - Auswertung der Bundestagswahl 2021, Landratsamter mit Betrieb im OSRZ - Neu! -............cccooovueve. 148
vot05 OK.VOTE - Wahlhelferverwaltung = NEU! -...........coiie e 149
STANDESAMTSWESEN
aut01 AutiSta - Standesamtswesen, Grundlagenseminar Und WEDINGT ............cveririnininincnieee e 150
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PERSONALWIRTSCHAFT

Einstieg in die Entgeltabrechnung tber OK.PWS - Grundlagenschulung,
Modul 1 - fir Anwender der FA Verwaltung

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Neukunden und neue
Sachbearbeiter, die zur Datenerfassung fiir das zentrale
AKDB-Verfahren PERS die OK.PWS-Fachanwendung
Verwaltung einsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnis der rechtlichen Grundlagen fir die Lohn- und
Gehaltsabrechnung im éffentlichen Dienst

Die Vermittlung der einschldgigen Rechtskenntnisse ist nicht
Gegenstand der Schulung

Hierzu empfehlen wir Ihnen die von unserem Kooperations-
partner Bayerische Verwaltungsschule angebotenen Lehr-
gange uber Anordnung, Festsetzung und Zahlbarmachung
der Bezlige. Informationen hierzu finden Sie unter
www.bvs.de

PC- und Windows-Kenntnisse

LERNZIEL

Der Teilnehmer kann mit OK.PWS Vertragsdaten sowie
Anderungsdaten fiir die Entgeltabrechnung erfassen und
dem zentralen AKDB-Verfahren PERS zur Verfiigung
stellen.

INHALT

= Einfiihrung in die Bedieneroberflache der Fachanwendung
Verwaltung

= Neuerfassung und Anderung von Vertrags- und
Abrechnungsdaten mit Ergebniskontrolle

= Erfassung von Neuzugangen (iber Geschaftsvorfall mit
diversen Vertragsarten

= Darstellung von erfassten Vertrags- und
Abrechnungsdaten

= Teilzeitberechnung

= Beendigung von Vertragen sowie Wegféllen und
Unterbrechungen

= Massendatenerfassung

= Vorwegabrechnung

= Einfiihrung in das Benutzerhandbuch PERS

= Anderungsprotokoll und Priiflisten

= Datenexport und Datenimport

HINWEIS

Zu allen Ubungen sind Lésungen vorhanden.

Nur alle Module der Grundlagenschulung zusammen
vermitteln lhnen einen umfassenden Einstieg in das
Verfahren. Besuchen Sie deshalb bitte unbedingt moglichst
bald anschlieffend Modul 2 (per08).

Die sonstige Pflege lhrer Personalfalle mit der
Fachanwendung Verwaltung vermitteln wir lhnen im
Grundlagenseminar Personalverwaltung (pws03).

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
01.02. - 03.02.2021
22.03. - 24.03.2021
05.07. - 07.07.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

per06 3 Tage 915,
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PERSONALWIRTSCHAFT

Einstieg in die Entgeltabrechnung tber OK.PWS - Grundlagenschulung,
Modul 1 - fur Anwender der FA Abrechnung

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Neukunden und neue
Sachbearbeiter, die zur Datenerfassung fiir das zentrale
AKDB-Verfahren PERS die OK.PWS - Fachanwendung
Abrechnung einsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnis der rechtlichen Grundlagen fiir die Lohn- und
Gehaltsabrechnung im éffentlichen Dienst

Die Vermittlung der einschlagigen Rechtskenntnisse ist nicht
Gegenstand der Schulung

Hierzu empfehlen wir lhnen die von unserem Kooperations-
partner Bayerische Verwaltungsschule angebotenen Lehr-
gange uber Anordnung, Festsetzung und Zahlbarmachung
der Bez(ige. Informationen hierzu finden Sie unter
www.bvs.de.

PC- und Windows-Kenntnisse

LERNZIEL

Sie konnen mit der OK.PWS - Fachanwendung Abrechnung
Anderungsdaten erfassen und dem zentralen AKDB-
Verfahren PERS zur Verfiigung stellen.

HINWEIS

Nur alle Module der Grundlagenschulung zusammen
vermitteln lhnen einen umfassenden Einstieg in das
Verfahren. Besuchen Sie deshalb bitte unbedingt moglichst
bald anschliefend Modul 2 (per08).

MUNCHEN LANDSHUT
SEMINARNR. DAUER
perQ7 3 Tage 915,-

WURZBURG
20.04. - 22.04.2021

INHALT

= Zusammenspiel der OK.PWS - Fachanwendung
Abrechnung mit dem zentralen Verfahren PERS

= Einfiihrung in die Bedieneroberflache der OK.PWS -

Fachanwendung Abrechnung

Einfiihrung in die Nutzung des Benutzerhandbuchs PERS

Erfassen, Andern und Léschen von Personaldaten mit

Ergebniskontrolle

Erfassen und Nachbearbeiten von Neuzugéngen

Vorwegabrechnung

Riickwirkende Anderungen

Teilzeitberechnung

Unterbrechungen und Wegfélle

Massendatenerfassung

Protokolle und Priflisten

Datenexport und Datenimport

| FURTH

02.02. - 04.02.2021
02.03. - 04.03.2021
27.04. - 29.04.2021

| AUGSBURG
15.03. - 17.03.2021

PREIS IN EUR
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PERSONALWIRTSCHAFT

Grundlagenschulung Kundenstamm tber OK.PWS, Modul 2

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Neukunden und neue
Sachbearbeiter, die zur Datenerfassung fiir das zentrale
AKDB-Verfahren PERS die OK.PWS - Fachanwendung
Abrechnung einsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnis der rechtlichen Grundlagen fiir die Lohn- und
Gehaltsabrechnung im éffentlichen Dienst

Die Vermittlung der einschldgigen Rechtskenntnisse ist nicht
Gegenstand der Schulung.

Hierzu empfehlen wir Ihnen die von unserem Kooperations-
partner Bayerische Verwaltungsschule angebotenen Lehr-
gange uber Anordnung, Festsetzung und Zahlbarmachung
der Bezlige. Informationen hierzu finden Sie unter
www.bvs.de.

Besuch des Seminars Einstieg in die Entgeltabrechnung
uber OK.PWS - Grundlagenschulung, Modul 1 - fir
Anwender der Fachanwendung Abrechnung/ Verwaltung
(per07/per06) oder entsprechende Kenntnisse

LERNZIEL

Sie kénnen mit OK.PWS Anderungen im Kundenstamm filr
das zentrale AKDB-Verfahren PERS erfassen.

INHALT

= Zusammenspiel Kundenstamm-Personalstamm

= Zulagen- und Abzugssteuerung

= Abrufen von Auswertungen aus dem zentralen Verfahren
PERS

HINWEIS

Nur alle Module der Grundlagenschulung (per06/07 und
per08) zusammen vermitteln lhnen einen umfassenden
Einstieg in das Verfahren.

- Neu! -

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
13.01. - 14.01.2021 19.04. - 20.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

per08 2 Tage 610,—-
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PERSONALWIRTSCHAFT

OK.PWS - System- und Querschnittsfunktionen

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die mit der = Import / Export
Anpassung und Aktualisierung des Verfahrens OK.PWS = Jobverwaltung
betraut sind. = Protokollierung

= Benutzerverwaltung, Benutzerklassen und

VORAUSSETZUNGEN Stellvertreterregelung

Grundkenntnisse in OK.PWS = Systemoptionen

LERNZIEL = Durchfiihrung von Updates

= Systembetreuung
Sie verfligen (iber die notwendigen Kenntnisse, um das
Verfahren selbstandig konfigurieren und betreuen zu kénnen.

HINWEIS

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-
angebot auf unserer Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH
04.05.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
pws01 1 Tag 305,

= Konfiguration der Systemtabellen

AUGSBURG

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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PERSONALWIRTSCHAFT
OK.PWS - Personalverwaltung, Grundlagenseminar

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Kunden und neue Sach- = Programm- und Funktionsibersicht
bearbeiter, die die Fachanwendung Verwaltung fir die = Erfassen, Andern und Darstellen von Kunden- und
Pflege ihrer Personalfalle einsetzen. Personaldaten
= Erfassen von Vertragen
VORAUSSETZUNGEN = Pflege von Systemtabellen

» Neuzugangserfassung
= Geschéftsvorfalle

= Ergebnisdaten

= Anderungsprotokoll

= Terminverwaltung

Fachkenntnisse im Bereich der Personalverwaltung
Einsatz der OK.PWS-Fachanwendung Verwaltung

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber den Verfahrensumfang und
sind in der Lage, die Ablaufe und Vorgange im Verfahren
abzubilden.

Sie konnen lhre Daten erfassen und pflegen.

HINWEIS

Den Einstieg in die Entgeltabrechnung ber die Fachanwen-
dung Verwaltung vermitteln wir lhnen im Seminar per06.

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-
angebot auf unserer Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG
20.01.-21.01.2021 13.04. - 14.04.2021 20.07. - 21.07.2021
05.05. - 06.05.2021 13.07. - 14.07.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

pws03 2 Tage 610,—-
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PERSONALWIRTSCHAFT
Onlineschulung: OK.PWS - Personalverwaltung,

Grundlagenseminar - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Kunden und neue Sach- * Programm- und Funktionsubersicht
bearbeiter, die die Fachanwendung Verwaltung fir die = Erfassen, Andern und Darstellen von Kunden- und
Pflege ihrer Personalfalle einsetzen. Personaldaten
= Erfassen von Vertragen
VORAUSSETZUNGEN = Pflege von Systemtabellen

Neuzugangserfassung
= Geschaftsvorfalle
= Ergebnisdaten

= Anderungsprotokoll
LERNZIEL = Terminverwaltung

Fachkenntnisse im Bereich der Personalverwaltung
Einsatz der OK.PWS-Fachanwendung Verwaltung

Sie haben einen Uberblick tiber den Verfahrensumfang und
sind in der Lage, die Ablaufe und Vorgange im Verfahren
abzubilden.

Sie konnen Ihre Daten erfassen und pflegen.

HINWEIS

Dieses Onlineseminar komprimiert den Inhalt des Prasenz-
seminars pws03 auf einen Tag.

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
28.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web763 6 Stunden 300,—-
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PERSONALWIRTSCHAFT
Onlineschulung: OK.PWS - Personalverwaltung,

Grundlagenseminar - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Kunden und neue Sach- * Programm- und Funktionsubersicht
bearbeiter, die die Fachanwendung Verwaltung fiir die = Erfassen, Andern und Darstellen von Kunden- und
Pflege ihrer Personalfalle einsetzen. Personaldaten
= Erfassen von Vertragen
VORAUSSETZUNGEN = Pflege von Systemtabellen
= Neuzugangserfassung

Fachkenntnisse im Bereich der Personalverwaltung
Einsatz der OK.PWS-Fachanwendung Verwaltung

Geschaftsvorfalle
= Ergebnisdaten
= Anderungsprotokoll
LERNZIEL = Terminverwaltung
Sie haben einen Uberblick tiber den Verfahrensumfang und
sind in der Lage, die Ablaufe und Vorgange im Verfahren
abzubilden.
Sie konnen lhre Daten erfassen und pflegen.

HINWEIS

Dieses Onlineseminar komprimiert den Inhalt des Prasenz-
seminars pws03 auf einen Tag.

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
09.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web822 6 Stunden 300,-
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PERSONALWIRTSCHAFT
OK.PWS - Berichte erstellen, Grundlagenseminar

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter, die mit dem = Einsatzmdglichkeiten

Verfahren OK.PWS einfache Berichte erstellen und bearbeiten = Erstellen von Berichten (einschlieRlich Filtersetzung,
wollen. Sortierung und einfache Berechnungen)
= Ubergabe der Berichtsergebnisse an Word oder Excel

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse in der Programmbedienung von OK.PWS
Grundlagenkenntnisse in Word und Excel

Bericht

LERNZIEL

Sie kdnnen die Querschnittsfunktion Berichte des Verfahrens
OK.PWS bedienen, einfache personenbezogene Berichte
erstellen und diese nach Word oder Excel ibergeben.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen umfassende Word- und Excel-Kenntnisse
in unseren Schulungen im Bereich Standard-Blroanwen-
dungen. Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum
Beispiel:

- Grundlagenseminare: Word (bue10) und Excel (bue06)

- Aufbauseminare: Word (bue11) und Excel (bue07)

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-
angebot auf unserer Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG BAYREUTH

11.05.2021 04.03.2021 16.03.2021 22.06.2021
15.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
pws(04 1 Tag 305,

= Layouterstellung und Zuordnung des Layouts zu einem

AUGSBURG
27.01.2021

REGENSBURG
18.03.2021
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PERSONALWIRTSCHAFT
OK.PWS - Berichte erstellen, Aufbauseminar

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an erfahrene Anwender, die = Ergebnisdaten auswerten
bereits Berichte in OK.PWS erstellt haben. = Lohnartengruppen bilden

= Berechnete Felder erzeugen
VORAUSSETZUNGEN = Kreuztabellen erstellen

= Feldeinschrankungen definieren

Gute Kenntnisse in OK.PWS, inshesondere in der Erstellung Gruppen- und Summenbildung

von Berichten

Gute Excel-Kenntnisse

Besuch des Seminars OK.PWS - Berichte erstellen,
Grundlagenseminar (pws04)

LERNZIEL

Sie konnen die Querschnittsfunktion Berichte des Verfahrens
OK.PWS bedienen, komplexere personenbezogene Berichte
erstellen und diese nach Word und Excel (ibergeben.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen umfassende Word- und Excel-Kenntnisse
in unseren Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwen-
dungen. Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum
Beispiel:

- Grundlagenseminare: Word (bue10) und Excel (bue06)

- Aufbauseminare: Word (bue11) und Excel (bue07)

- Automatisierung und Programmierung Excel (VBA) (bue08)
Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-
angebot auf unserer Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG
24.03.2021 10.05.2021 28.01.2021
12.05.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

pws05 1 Tag 305,~
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PERSONALWIRTSCHAFT

Onlineschulung: OK.PWS - Berichte erstellen,
Aufbauseminar

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an erfahrene Anwender, die = Ergebnisdaten auswerten
bereits Berichte in OK.PWS erstellt haben. = Lohnartengruppen bilden

= Berechnete Felder erzeugen
VORAUSSETZUNGEN = Kreuztabellen erstellen

= Feldeinschrankungen definieren

Gute Kenntnisse in OK.PWS, inshesondere in der Erstellung = Gruppen- und Summenbildung

von Berichten

Gute Excel-Kenntnisse

Besuch des Seminars OK.PWS - Berichte erstellen,
Grundlagenseminar (pws04)

LERNZIEL

Sie kdnnen die Querschnittsfunktion Berichte des Verfahrens
OK.PWS bedienen, komplexere personenbezogene Berichte
erstellen und diese nach Word und Excel ibergeben.

HINWEIS

Dieses Onlineseminar entspricht dem Prasenzseminar
pws53.

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
06.07.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web765 6 Stunden 300,—-

- Neu! -
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PERSONALWIRTSCHAFT
OK.PWS - Personalkostenhochrechnung und -tUberwachung

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar wendet sich an Kunden, welche die Fach- = Einsatzmdglichkeiten
anwendung Kosten zur Planung und Uberwachung des = Budgetplanung
Personalkostenbudgets nutzen méchten. = Vorgabe der Hochrechnungsparameter
= Darstellung und Beschreibung der Datenbasis:
VORAUSSETZUNGEN Plan-/Prognose-/Istwerte
o . = Auswertungsméglichkeiten
Kenntnisse in der Programmbedienung von OK.PWS Szenariovergleich
Soll-Ist-Vergleich
LERNZIEL Periodenvergleiche
Sie haben einen Uberblick tiber die Méglichkeiten des
Moduls und konnen es zur Personalkostenbewirtschaftung
und -kontrolle einsetzen.
MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG
26.01.2021 13.04.2021
20.04.2021
15.06.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
pws06 1 Tag 305,—-
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PERSONALWIRTSCHAFT

OK.PWS - Personalentwicklung

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Personalverantwortliche, die
mit dieser Fachanwendung Personalentwicklungsaktivitaten
(z. B. Leistungsbewertungen und/oder Zielvereinbarungen
nach §18 TVéD) und Seminare verwalten und auswerten
wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse in der Programmbedienung von OK.PWS.
Word- und Excel-Kenntnisse

Zur Aneignung des theoretischen Grundwissens empfehlen
wir Ihnen die von unserem Kooperationspartner Bayerische
Verwaltungsschule angebotenen Lehrgange zum Personal-
management. Informationen hierzu finden Sie unter
www.bvs.de.

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber den Verfahrensumfang und
sind in der Lage, die Ablaufe und Vorgange im Verfahren
abzubilden.

Sie konnen Ihre Personalentwicklungsaktivitaten erfassen,
pflegen und auswerten.

INHALT

= Einsatzmadglichkeiten

= Konfiguration der Systemtabellen

= Planung von Personalentwicklungsaktivitaten

= Personalfallbezogene Erfassung von Ziel- und Istvorgaben

= Durchflihrung von Leistungsbewertungen/Beurteilungen

= Ermittlung und Auswertung der Beurteilungsergebnisse
bzw. des Zielerreichungsgrads

= Seminarbelegung

= Seminarverwaltung

HINWEIS

Die Vermittlung der tariflichen Grundlagen des TVaD ist nicht
Gegenstand des Seminars.

Wir bieten Ihnen dieses Seminar als individuelle Inhouse-
Schulung nach unserem giiltigen Leistungs- und
Preisverzeichnis an.

Bitte richten Sie Ihre Anfrage per Mail an
seminaranmeldung@akdb.de.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
Termine werden gesondert bekannt gegeben.
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

pws07 1 Tag

305.-
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PERSONALWIRTSCHAFT

OK.PWS - Organisation/Stellenverwaltung

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter von Kommunal- = Einsatzmadglichkeiten und Funktionen
verwaltungen, die das Modul Organisation/Stellenverwaltung = (Erst-)Aufbau des Systems
einflhren und anwenden mdéchten. = Erfassen und Pflegen von Stellendaten
= Zuordnung von Stelleninhabern
VORAUSSETZUNGEN = Auswertungen: haushaltsrechtlicher Stellenplan nach

Der Besuch des Seminars OK.PWS - Personalverwaltung, KommH\ Stellenbesetzungslisten

Grundlagenseminar (pws03) ist empfehlenswert.

LERNZIEL

Sie konnen mit Hilfe dieses Moduls Ihre Stellen zielgerichtet
planen, verwalten und bewirtschaften.

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG
25.03.2021 19.01.2021 22.07.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
pws08 1 Tag 305,—-
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PERSONALWIRTSCHAFT

Onlineschulung:
OK.PWS - Organisation/Stellenverwaltung - Neu! -

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter von Kommunal- = Einsatzmdglichkeiten und Funktionen
verwaltungen, die das Modul Organisation/Stellenverwaltung = (Erst-)Aufbau des Systems
einflihren und anwenden mdchten. = Erfassen und Pflegen von Stellendaten
= Zuordnung von Stelleninhabern
VORAUSSETZUNGEN = Auswertungen: haushaltsrechtlicher Stellenplan nach

Der Besuch des Seminars OK.PWS - Personalverwaltung, KommHV Stellenbesetzungslisten

Grundlagenseminar (pws03) ist empfehlenswert.

LERNZIEL

Sie konnen mit Hilfe dieses Moduls lhre Stellen zielgerichtet
planen, verwalten und bewirtschaften.

HINWEIS

Dieses Onlineseminar entspricht dem Prasenzseminar
pws08.

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

| ONLINE
10.06.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web764 6 Stunden 300,—-
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PERSONALWIRTSCHAFT

OK.PWS - Fehlzeitenverwaltung

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in Personal- = Einsatzmdglichkeiten und Funktionen
abteilungen, die OK.PWS einsetzen und Fehlzeiten mit = Systemverwaltung (Anlage und Pflege von
Hilfe dieses Moduls verwalten méchten. Arbeitszeitmodellen, Fehlzeitarten, Kalender und
Urlaubsanspruchsgruppen)
VORAUSSETZUNGEN = Ermittlung von Urlaubsanspriichen
= Fehlizeiten beim Personalfall erfassen, andern und

Der Besuch des Seminars OK.PWS - Personalverwaltung,
Grundlagenseminar (pws03) ist empfehlenswert.

Zur Aneignung des tarifrechtlichen Grundwissens empfehlen
wir Ihnen die von unserem Kooperationspartner Bayerische
Verwaltungsschule angebotenen Lehrgange. Informationen
hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

|6schen
= Urlaubsplanung
= Auswertungsmdglichkeiten

LERNZIEL

Sie konnen die Abwesenheitszeiten von Mitarbeitern
selbstandig definieren, erfassen und bearbeiten sowie in
Listen und Statistiken auswerten.

HINWEIS

Gerne bieten wir Ihnen dieses Seminar auch als individuelle
Inhouse-Schulung nach unserem giltigen Leistungs- und
Preisverzeichnis an. Zudem bieten wir dieses Seminar auf
Wunsch auch gerne in Miinchen an. Bitte richten Sie lhre
Anfrage per Mail an seminaranmeldung@akdb.de.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG | BAYREUTH AUGSBURG

25.01.-26.01.2021
21.07.-22.07.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
pws09 2 Tage 610,—-
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PERSONALWIRTSCHAFT

OK.PWS - Bewerberverwaltung

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in Personal- = Einsatzmdglichkeiten und Funktionen
abteilungen, die OK.PWS anwenden und fiir das Bewerber- = Konfiguration der Systemtabellen:
management dieses Modul einsetzen méchten. Ausschreibungsgrund
Ausschreibungsverlauf
VORAUSSETZUNGEN Medien
Bewerberaktivitaten

Kenntnisse in der Programmbedienung von OK.PWS

Fachkenntnisse im Bereich Personalbeschaffung Bewertung .
Word- und Excel-Kenntni Bewertungskriterien
ord- und Excel-Kenntnisse Bewertungskatalog
Bewerberpool
LERNZIEL = Anlegen einer Stellenausschreibung
Sie kdnnen mit Hilfe dieses Moduls den gesamten Vorgang = Neuanlage von Bewerbern
der Personalbeschaffung von der Stellenausschreibung bis = Abwicklung des Schriftverkehrs
hin zur Einstellung dokumentieren sowie den Schriftverkehr = Bewertungen erfassen
mit Bewerbern abwickeln und Bewerbungsprozesse = Zuordnung zu einem Bewerberpool
auswerten. = Geschaftsvorfalle
= Dokumentenverwaltung
HINWEIS = Standardberichte
Wir vermitteln Ihnen MS Office-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen. Bitte
beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Grundlagensenminare: Word (bue10) und Excel (bue06)
- Aufbauseminare: Word (bue11) und Excel (bue07)
| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
10.02.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

pws12 1 Tag 305,
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PERSONALWIRTSCHAFT
OK.PWS - Dokumentenerstellung und -verwaltung

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter der Personal- = Administration externer Dokumente
verwaltung und/oder der IT-Administration, die mit der = Automatisierte Ablage externer Dokumente
Einrichtung und Anwendung von OK.PWS betraut sind. = Erstellen von Dokumentvorlagen

= Verkniipfen mit Datenfeldern aus OK.PWS
VORAUSSETZUNGEN = Definieren von Tabellen in Dokumentvorlagen

Gute Word-Kenntnisse = Verkniipfen von Vorlagen mit PWS-Dialogen

Gute Windows-Kenntnisse
Grundkenntnisse in OK.PWS

LERNZIEL

Sie konnen Dokumentvorlagen erstellen, die mit Feldern aus
OK.PWS befiillt werden, und diese in den entsprechenden
Fachanwendungen und Fachfunktionen zur Verfiigung
stellen.

Sie konnen Ablagestrukturen fiir externe Dokumente

einrichten.
| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
24.02.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
pws16 1 Tag 305,—-
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PERSONALWIRTSCHAFT

Onlineschulung: OK.PWS - Dokumentenerstellung

und Dokumentenverwaltung

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter der Personal-
verwaltung und/oder der IT-Administration, die mit der
Einrichtung und Anwendung von OK.PWS betraut sind.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Word-Kenntnisse
Gute Windows-Kenntnisse
Grundkenntnisse in OK.PWS

LERNZIEL

Sie konnen Dokumentvorlagen erstellen, die mit Feldern aus
OK.PWS befiillt werden, und diese in den entsprechenden
Fachanwendungen und Fachfunktionen zur Verfiigung
stellen.

Sie konnen Ablagestrukturen fiir externe Dokumente
einrichten.

HINWEIS

Dieses Onlineseminar entspricht dem Prasenzseminar
pws08.

FUr Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden dber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
12.05.2021

INHALT

= Administration externer Dokumente

= Automatisierte Ablage externer Dokumente

= Erstellen von Dokumentvorlagen

= Verknlpfen mit Datenfeldern aus OK.PWS

= Definieren von Tabellen in Dokumentvorlagen
= Verknlipfen von Vorlagen mit PWS-Dialogen

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

web767 6 Stunden 300,—-

- Neu! -

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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PERSONALWIRTSCHAFT

OK.PWS - Haushaltsplanvoranschlag

mit der FA Kosten, Kompaktseminar - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar wendet sich an Kunden, welche mit der = Vorgabe der grundsatzlichen Hochrechnungsparameter
Fachanwendung Kosten einen Haushaltsplanvoranschlag = Abruf und Steuerungsmaoglichkeiten der
analog zur PERS-Auswertung 230 erstellen mdchten. Hochrechnungsversionen

= Einsehen des errechneten Haushaltsplanvoranschlags
VORAUSSETZUNGEN iiber die Ergebnisdaten

= Ubergabe des Haushaltsplanvoranschlags iiber einen

Kenntnisse in der Programmbedienung von OK.PWS Standardbericht nach Excel

LERNZIEL

Sie lernen die Voraussetzungen fiir die Hochrechnung
kennen. Sie konnen die Zahlen fiir den Haushaltsplan-
voranschlag abrufen, einsehen und (ber einen
Standardbericht nach Excel ausgeben.

HINWEIS

Verkiirzter Tageslehrgang:
ca. vier Unterrichtsstunden ohne Mittagspause

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG
22.06.2021 23.02.2021
27.07.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
pws13 0,5 Tage 203,-
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PERSONALWIRTSCHAFT

Onlineschulung: OK.PWS - Haushaltsplanvoranschlag
mit der FA Kosten, Kompaktseminar

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an erfahrene Anwender, die = Ergebnisdaten auswerten
bereits Berichte in OK.PWS erstellt haben. = Lohnartengruppen bilden

= Berechnete Felder erzeugen
VORAUSSETZUNGEN = Kreuztabellen erstellen

= Feldeinschrankungen definieren

Gute Kenntnisse in OK.PWS, inshesondere in der Erstellung = Gruppen- und Summenbildung

von Berichten

Gute Excel-Kenntnisse

Besuch des Seminars OK.PWS - Berichte erstellen, Grund-
lagenseminar (pws04)

LERNZIEL

Sie kdnnen die Querschnittsfunktion Berichte des Verfahrens
OK.PWS bedienen, komplexere personenbezogene Berichte
erstellen und diese nach Word und Excel libergeben.

HINWEIS

Dieses Onlineseminar entspricht dem Prasenzseminar
pws13.

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
19.05.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web766 6 Stunden 300.-

- Neu! -
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PERSONALWIRTSCHAFT

OK.PWS - Reisekostenabrechnung mit der FA Reisekosten

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in der Reise-
kostenabrechnung, die OK.PWS - Fachanwendung
Reisekosten einsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse der Reisekostenabrechnung nach BayRKG
und ESTG

Zur Aneignung des rechtlichen Grundwissens empfehlen wir
lhnen das von unserem Kooperationspartner Bayerische
Verwaltungsschule angebotene Grundseminar Reisekosten-
recht. Informationen hierzu finden Sie unter www.bvs.de.

LERNZIEL

Sie lernen die Abrechnung von Dienst- sowie Aus- und
Fortbildungsreisen von der Antragstellung bis zur Anordnung
kennen.

Dariiber hinaus verfligen Sie Uber Grundkenntnisse in der
Verfahrensadministration und -verwaltung.

HINWEIS

Gerne bieten wir Ihnen dieses Seminar auch als individuelle
Inhouse-Schulung nach unserem giltigen Leistungs- und
Preisverzeichnis an. Bitte richten Sie Ihre Anfrage per Mail
an seminaranmeldung@akdb.de.

INHALT

= Reiseantrage erfassen

= Dienstreisen abrechnen

Reisezeiten

Mahlzeitengestellung

Ubernachtungen

Belege

Fahrtkosten

Auslandsdienstreisen

Dienstreisen festsetzen und anordnen
Ubernahme in OK.PWS
Nachberechnungen durchfiihren

Berichte erstellen

Benutzer und Reisende verwalten, Passworter
zuriicksetzen

= Haushaltsstellen und Kontingente pflegen
Stellvertretungen

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
03.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

pws19 1 Tag 305,—-
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PERSONALWIRTSCHAFT

OK.PWS - Fachanwendung Meldungen

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Personal- = Bearbeitung von Elster-Il-Meldungen
abteilungen, die OK.PWS anwenden und die Fachanwendung = Bearbeitung der GKV-Riickmeldungen bei

Meldungen einsetzen. Mehrfachbeschéftigung
= Unfallversicherung - Erstellung des elektronischen

VORAUSSETZUNGEN Lohnnachweises

Kenntnisse in der Programmbedienung von OK.PWS
Fachkenntnisse im Bereich Personalverwaltung

Der vorherige Besuch der Grundlagenschulung Modul 1 (per06
oder per07) sowie Modul 2 (per08) ist empfehlenswert.

LERNZIEL

Sie konnen Riickmeldungen von Finanzbehdrden und
Sozialversicherungstragern (Krankenkassen und
Unfallversicherungstrager) richtig interpretieren und
entsprechend bearbeiten.

HINWEIS

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-
angebot auf unserer Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH
14.04.2021
06.07.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

pws17 1 Tag 305,

= Bearbeitung von AAG-Erstattungen (Umlageverfahren)

| AUGSBURG

21.04.2021
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PERSONALWIRTSCHAFT

Onlineschulung: OK.PWS -

Fachanwendung Meldungen - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Personal- = Bearbeitung von Elster-1I-Meldungen
abteilungen, die OK.PWS anwenden und die Fachan- = Bearbeitung der GKV-Riickmeldungen bei
wendung Meldungen einsetzen. Mehrfachbeschéftigung

= Unfallversicherung - Erstellung des elektronischen
VORAUSSETZUNGEN Lohnnachweises

Kenntnisse in der Programmbedienung von OK.PWS. = Bearbeitung von AAG-Erstattungen (Umlageverfahren)

Fachkenntnisse im Bereich Personalverwaltung

Der vorherige Besuch der Grundlagenschulung Modul 1
(per06 oder per07) sowie Modul 2 (per08) ist empfeh-
lenswert.

LERNZIEL

Sie konnen Riickmeldungen von Finanzbehdrden und
Sozialversicherungstragern (Krankenkassen und
Unfallversicherungstrager) richtig interpretieren und
entsprechend bearbeiten.

HINWEIS

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
17.05.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web768 6 Stunden 300,-
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PERSONALWIRTSCHAFT

Onlineschulung: OK.PWS -

Fachanwendung Meldungen - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Personal- = Bearbeitung von Elster-II-Meldungen
abteilungen, die OK.PWS anwenden und die Fachan- = Bearbeitung der GKV-Riickmeldungen bei
wendung Meldungen einsetzen. Mehrfachbeschéftigung

= Unfallversicherung - Erstellung des elektronischen
VORAUSSETZUNGEN Lohnnachweises

Kenntnisse in der Programmbedienung von OK PWS. = Bearbeitung von AAG-Erstattungen (Umlageverfahren)

Fachkenntnisse im Bereich Personalverwaltung

Der vorherige Besuch der Grundlagenschulung Modul 1
(per06 oder per07) sowie Modul 2 (per08) ist empfeh-
lenswert.

LERNZIEL

Sie konnen Riickmeldungen von Finanzbehdrden und
Sozialversicherungstragern (Krankenkassen und
Unfallversicherungstrager) richtig interpretieren und
entsprechend bearbeiten.

HINWEIS

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
07.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web823 6 Stunden 300,—-
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EINWOHNERWESEN

OK.EWO - Grundlagenseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an neue Mitarbeiter in
Einwohnermeldeamtern, in denen das Verfahren OK.EWO
Generation SYNERGO® eingesetzt wird.

INHALT

= Themenschwerpunkte:

= Programmbereiche: Bearbeitung im Birgerblroarbeits-
platz Zuzlige, Auskiinfte, Anderung Bescheinigungen
und Antrage

= Grundlagen der elektronischen Dateniibermittlung:
Erzeugung und Versand von Nachrichten,
Bearbeitung von eingehenden Nachrichten,
Suchfunktionen im Nachrichtenkorb

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Einwohnerwesen

LERNZIEL ] l:Jber folgende Themen erhalten Sie einen kurzen
Sie haben einen Uberblick iiber den Umfang und die Methodik Uberblick:

des autonomen Verfahrens OK.EWO Generation Grundlagen der Passarbeiten

SYNERGO®. Verzeichnispflege

Gebietsgliederung
Auswertungen und Statistiken

Sie konnen das Programm fiir die taglichen Arbeiten nutzen.

HINWEIS

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-
angebot auf unserer Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

MUNCHEN

09.02. - 11.02.2021
09.03. - 11.03.2021
20.04. - 22.04.2021

LANDSHUT

23.02. - 25.02.2021
29.06. - 01.07.2021

WURZBURG

26.01. - 28.01.2021
16.03. - 18.03.2021
06.04. - 08.04.2021
04.05. - 06.05.2021

BAYREUTH

02.02. - 04.02.2021
13.04. - 15.04.2021
13.07. - 15.07.2021

| AUGSBURG

27.07.-29.07.2021

| REGENSBURG

19.01. - 21.01.2021
20.07. - 22.07.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
ewo02 3 Tage 915,
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EINWOHNERWESEN

OK.EWO - optimal nutzen, Aufbauseminar fir erfanrene Anwender

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Anwender von OK.EWO, die = Verfahrenskonfiguration: Suchprofil, Benutzeroberflache,
schon seit langerer Zeit mit dem Verfahren arbeiten. Kontaktmanagement
= Mitarbeiter-Baum einstellen
VORAUSSETZUNGEN = Trefferlisten bearbeiten

Gute Grundlagenkenntnisse und praktische Erfahrungen mit

= Wiedervorlagen
= Hoheitliche Dokumente: Reklamationen, Bestellungen

OKEWO aufldsen, Bestellkorb
= ZEM-Editor

LERNZIEL = Protokollierung

Sie kennen wichtige Tricks, um OK.EWO optimal nutzen zu = Gebietsgliederung

konnen. = Auswertungen und Statistiken
= Anderungskorb

HINWEIS = Sonstiges

Dieses Seminar berticksichtigt den Umstieg auf OK.EWO

SYNERGO.

= Neuerungen der letzten Versionen
= Weitere Themenwinsche der Teilnehmer
= Neu: Einflihrung und Handhabung von OK.EWO

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-

angebot auf unserer Webseite unter

https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

| MUNCHEN LANDSHUT
24.02.2021 20.04.2021
13.04.2021
SEMINARNR. DAUER
ewo29 1 Tag

SYNERGO
WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG
20.01.2021 10.03.2021
03.03.2021 22.04.2021
28.04.2021
PREIS IN EUR
305,-
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EINWOHNERWESEN

OK.EWO - Elektronische Datenuibermittlung

im Meldewesen, Praxis-Workshop

TEILNEHMER

Dieser Workshop richtet sich an alle OK.EWO-Anwender, die
mit dem Nachrichtenkorb arbeiten.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch des Seminars OK.EWO - Grundlagenseminar (ewo02)
oder entsprechende Kenntnisse
Praktische Erfahrungen mit dem Verfahren OK.EWO

LERNZIEL

Sie haben Probleme aus der taglichen Arbeit mit der neuen
elektronischen Dateniibermittlung anhand von praktischen
Ubungen am PC geldst.

Sie kennen die Arbeitsablaufe in den Meldebehdrden, die sich
aus den gesetzlichen Anderungen zum bundesweiten
elektronischen Datenaustausch im Meldewesen ergeben und
kénnen diese problemlos mit der aktuellen OK.EWO-Version
erledigen.

HINWEIS

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-
angebot auf unserer Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

INHALT

Einstellungen und Benutzung des Nachrichtenkorbs
Uberblick iiber Nachrichtentypen und spezifizierte
Ablaufe zwischen den Behdrden

Erzeugung und Versand von Nachrichten
Bearbeitung von eingehenden Nachrichten
Suchfunktionen im Nachrichtenkorb

Fallbeispiele zu den Datentbermittlungen:
elektronische Riickmeldung
Fortschreibungsnachrichten

Nachrichtenaustausch mit dem Bundeszentralamt fiir
Steuern (Konfliktnachrichten)

Integrationsassistent fiir Nachricht 0203 (Auswertung
der Riickmeldung)

Einstellungen bzw. Anderungen im Zusammenhang mit
elektronischen Nachrichten

Einrichten von Sachbearbeitergruppen fiir bestimmte
Nachrichten

Exportieren und Importieren von Nachrichten
Aktuelle Falle aus dem Tagesgeschaft

Praktische Ubungen am PC

MUNCHEN | LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG
18.03.2021 03.03.2021 27.01.2021 26.01.2021
07.07.2021 10.03.2021
22.06.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
ewo18 1 Tag 305,-
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EINWOHNERWESEN

OK.EWO - Wahlen und Abstimmungen - Praxis-Workshop
zur Vorbereitung der Bundestagswahl 2021 - Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Einwohner-
meldedmtern, die das Verfahren OK.EWO im SYNERGO®-
Anwendungsrahmen anwenden. Sie sind erstmals mit der
Vorbereitung von Wahlen und Biirgerbegehren betraut oder
maéchten eine umfassende und praxisnahe Schulung am PC.

Definition von Wahlereignissen

WEB-Wahlschein im Burgerserviceportal

Einteilung der Stimmbezirke

Beschreibung der Wahllokale

Erstellen des Wahlerverzeichnisses

Druck von Wahlbenachrichtigungskarten (AKDB/selbst)

Ausstellen und Anpassen von Wahlscheinen

= Schnellerfassung und Sammeldruck von Wahlscheinen

= Auswirkungen von Anderungen auf das Wahler- und
Wahlscheinverzeichnis

= Druck des Wahlerverzeichnisses und
Wahlscheinverzeichnisses

LERNZIEL = Wahlauswertungen und Statistiken

Sie konnen alle Arbeiten selbstandig durchfiihren, die im Zuge = Praktische Ubungen am PC

der Wahlvorbereitung erledigt werden mussen.

Sie kénnen fiir die taglichen Arbeiten das Verfahren HINWEIS

verwenden.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch des Seminars OK.EWO - Grundlagenseminar (ewo02)
Praktische Erfahrungen mit dem Verfahren OK.EWO
Grundkenntnisse im Wahlrecht

Dieses Seminar findet jeweils von 09:30 bis 13:30 statt.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
17.05.2021 03.05.2021 17.05.2021 17.05.2021 17.05.2021
18.05.2021 04.05.2021 18.05.2021 18.05.2021 18.05.2021
19.05.2021 05.05.2021 19.05.2021 19.05.2021 19.05.2021
14.06.2021 06.05.2021 20.05.2021 20.05.2021 20.05.2021
15.06.2021 11.05.2021 31.05.2021 21.05.2021 14.06.2021
16.06.2021 12.05.2021 01.06.2021 14.06.2021 15.06.2021
17.06.2021 09.06.2021 02.06.2021 15.06.2021 16.06.2021
26.07.2021 10.06.2021 14.06.2021 16.06.2021 17.06.2021
27.07.2021 15.06.2021 15.06.2021 17.06.2021 26.07.2021
28.07.2021 16.06.2021 16.06.2021 18.06.2021 27.07.2021
29.07.2021 17.06.2021 28.06.2021 28.07.2021
29.06.2021 REGENSBURG 29.07.2021
0107 202 03.05.202 --
05.07 2021 04.05.2021 FURTH
pel 05.05.2021
06.07.2021 e 01.06.2021
07.07.2021 05. 02.06.2021
08.07.2021 07.05.2021 09.06.2021
21.06.2021 10.06.2021
22.06.2021 29.06.2021
24.06.2021 24.06.2021
25.06.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
ewo04 4 Stunden 203,—
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EINWOHNERWESEN

OK.EWO - Verfahrensverwaltung im Anwendungsrahmen SYNERGO:

Benutzer, Drucker, Formulare

TEILNEHMER

Dieser Workshop richtet sich an Mitarbeiter aus Einwohner-
meldeamtern, die fiir die Betreuung des Verfahrens OK.EWO
in den Bereichen Benutzer-, Rechte-, Drucker- und Dokumen-
tenverwaltung zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN
Erfahrungen mit dem Verfahren OK.EWO

LERNZIEL

Sie kennen die Arbeitsablaufe zum Einrichten neuer Benutzer
und sind mit dem neuen Rechte- und Rollenkonzept vertraut
(QBEN).

Sie konnen Drucker und Druckgiter zuweisen.

Sie konnen in der Dokumentenverwaltung Vorlagen zuordnen
oder bereitstellen und einfache Anpassungen vornehmen.

HINWEIS

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-
angebot auf unserer Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

INHALT

= Aufruf und Bedienung der Querschnittskomponenten
Benutzerverwaltung QBEN, des Ausgabesystems
QOMS und des Dateiverwaltungssystems fiir
Dokumentvorlagen QDVS innerhalb des
Anwendungsrahmens

= QBEN: Anlegen und Entsperren von Benutzern,
Zuweisen von Rechten (Schutzobjekten), Einfilhrung in
das Rechte- und Rollenkonzept

= QOMS: Anlegen und Zuweisen von Druckern und
Druckgitern

= QDVS: Zuweisen von Dokumenten und einfache
Textanpassungen mit Hilfe von Libre Office

= Neu: Einflihrung und Handhabung von OK.EWO
SYNERGO

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG
23.02.2021 22.04.2021 19.01.2021 11.03.2021
14.04.2021 02.03.2021
27.04.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
ewo05 1 Tag 305,—-
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WAHLAUSWERTUNG

OK.VOTE - Auswertung der Bundestagswahl 2021,

Gemeinden mit Installation vor Ort

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Wahlleiter und Mitarbeiter in
den Wahlamtern der Gemeinden, bei denen OK.VOTE vor Ort
installiert ist.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse im Wahlrecht

LERNZIEL

Sie verstehen, wie die Bundestagswahl mit OK.VOTE
abgewickelt wird.

HINWEIS

Alle aktuell verfiigharen Termine finden Sie auf unserer
Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/seminare/seminaruebersicht
Bitte kennzeichnen Sie bei der Anmeldung, ob das Seminar
vormittags (V) oder nachmittags (N) gebucht werden soll.
Kurszeiten vormittags:  09:00 - 12:00 Uhr

Kurszeiten nachmittags: 13:00 - 16:00 Uhr

Weitere Termine werden rechtzeitig bekannt gegeben.

- Neu! -

INHALT

= Benutzeroberfliche und Bedienung

= Uberblick Konfiguration

= Anlage des Wahltermins und der Wahl

= Anlage der Wahllokale und der Wahlbezirke

= Anlage der Wahlvorschlage

= Stimmzettelerstellung

= Erfassen der Wahlergebnisse

= Erstellen der amtlichen Auswertungen

= Uberblick iiber die Méglichkeiten zum Datenaustausch
= Prasentationsmoglichkeiten Inhouse und im Internet

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
04.05.2021 10.05.2021 04.05.2021 05.05.2021 19.05.2021
05.05.2021 11.05.2021 05.05.2021 11.05.2021 20.05.2021
06.05.2021 12.05.2021 06.05.2021 08.06.2021 20.05.2021
08.06.2021 06.07.2021 15.06.2021 08.06.2021 15.06.2021
09.06.2021 06.07.2021 16.06.2021 24.06.2021 16.06.2021
10.06.2021 07.07.2021 29.06.2021 07.07.2021 14.07.2021
13.07.2021 07.07.2021 01.07.2021 20.07.2021 14.07.2021
14.07.2021 08.07.2021 07.07.2021 29.07.2021

15.07.2021 08.07.2021 20.07.2021 29.07.2021

15.07.2021 20.07.2021

27.07.2021 21.07.2021

27.07.2021 21.07.2021

28.07.2021 22.07.2021

28.07.2021 22.07.2021

28.07.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

vot01 0,5 Tage 1563,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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WAHLAUSWERTUNG

OK.VOTE - Auswertung der Bundestagswahl 2021, Gemeinden

mit Betrieb im OSZR oder Hosting beim Landratsamt - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Wahlleiter und Mitarbeiter in = Benutzeroberflache und Bedienung
den Wahlamtern der Gemeinden, die OK.VOTE im = Uberblick Konfiguration
Outsourcing-Rechenzentrum (OSRZ) betreiben lassen oder = Anlage der Wahllokale und Wahlbezirke
bei denen die Anwendung beim Landratsamt gehostet wird. = Anlage der Wahlvorschlage
= Stimmzettelerstellung
VORAUSSETZUNGEN = Erfassen der Wahlergebnisse

= Erstellen der amtlichen Auswertungen
= Uberblick tber die Méglichkeiten zum Datenaustausch
= Prasentationsmdglichkeiten Inhouse und im Internet

Kenntnisse im Wahlrecht

LERNZIEL

Sie verstehen, wie die Bundestagswahl mit OK.VOTE
abgewickelt wird.

HINWEIS

Alle aktuell verfiigharen Termine finden Sie auf unserer
Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/seminare/seminaruebersicht
Bitte kennzeichnen Sie bei der Anmeldung, ob das Seminar
vormittags (V) oder nachmittags (N) gebucht werden soll.
Kurszeiten vormittags:  09:00 - 12:00 Uhr

Kurszeiten nachmittags: 13:00 - 16:00 Uhr

Weitere Termine werden rechtzeitig bekannt gegeben.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
18.05.2021 08.06.2021 18.05.2021 12.05.2021 18.05.2021
19.05.2021 09.06.2021 19.05.2021 09.06.2021 18.05.2021
20.05.2021 10.06.2021 20.05.2021 09.06.2021 13.07.2021
15.06.2021 20.07.2021 22.06.2021 10.06.2021 13.07.2021
16.06.2021 20.07.2021 23.06.2021 30.06.2021
17.06.2021 21.07.2021 24.06.2021 06.07.2021
29.07.2021 21.07.2021 30.06.2021 07.07.2021
29.07.2021 22.07.2021 06.07.2021 20.07.2021

22.07.2021 08.07.2021 28.07.2021

08.07.2021 28.07.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
vot02 0,5 Tage 153,-
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WAHLAUSWERTUNG

OK.VOTE - Auswertung der Bundestagswahl 2021,

Landratsamter mit Installation vor Ort - Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Wahlleiter und Wahlsach-
bearbeiter bei den Landratsdmtern, bei denen OK.VOTE vor
Ort installiert ist.

= Benutzeroberfliche und Bedienung

= Uberblick Konfiguration

= Anlage des Wahltermins und der Wahl

= Anlage der Wahllokale und der Wahlbezirke
= Anlage der Wahlvorschlage

= Stimmzettelerstellung

= Erfassen der Wahlergebnisse

= Erstellen der amtlichen Auswertungen

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse im Wahlrecht

LERNZIEL = Uberblick iiber die Méglichkeiten zum Datenaustausch
Sie verstehen, wie die Bundestagswahl mit OK.VOTE = Présentationsmdglichkeiten Inhouse und im Internet
abgewickelt wird.

HINWEIS

Alle aktuell verfiigharen Termine finden Sie auf unserer
Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/seminare/seminaruebersicht
Bitte kennzeichnen Sie bei der Anmeldung, ob das Seminar
vormittags (V) oder nachmittags (N) gebucht werden soll.
Kurszeiten vormittags:  09:00 - 12:00 Uhr

Kurszeiten nachmittags: 13:00 - 16:00 Uhr

Weitere Termine werden rechtzeitig bekannt gegeben.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG | BAYREUTH AUGSBURG
29.06.2021 22.06.2021 01.07.2021 29.06.2021

29.06.2021 23.06.2021 07.07.2021 30.06.2021

01.07.2021 23.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

vot03 0,5 Tage 1563,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM,

1. HALBJAHR 2021
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WAHLAUSWERTUNG

OK.VOTE - Auswertung der Bundestagswahl 2021,

Landratsamter mit Betrieb im OSRZ - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Wahlleiter und Wahlsach- = Benutzeroberflache und Bedienung
bearbeiter bei den Landratsamtern, die OK.VOTE (iber das = Uberblick Konfiguration
Outsourcing-Rechenzentrum (OSRZ) betreiben lassen. = Anlage der Wahllokale und der Wahlbezirke
= Anlage der Wahlvorschlage
VORAUSSETZUNGEN = Stimmzettelerstellung

= Erfassen der Wahlergebnisse
= Erstellen der amtlichen Auswertungen

= Uberblick tber die Méglichkeiten zum Datenaustausch
LERNZIEL = Prasentationsmdglichkeiten Inhouse und im Internet

Kenntnisse im Wahlrecht

Sie verstehen, wie die Bundestagswahl mit OK.VOTE
abgewickelt wird.

HINWEIS

Alle aktuell verfiigharen Termine finden Sie auf unserer
Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/seminare/seminaruebersicht
Bitte kennzeichnen Sie bei der Anmeldung, ob das Seminar
vormittags (V) oder nachmittags (N) gebucht werden soll.
Kurszeiten vormittags:  09:00 - 12:00 Uhr

Kurszeiten nachmittags: 13:00 - 16:00 Uhr

Weitere Termine werden rechtzeitig bekannt gegeben.

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
30.06.2021 24.06.2021 30.06.2021 23.06.2021
01.07.2021 24.06.2021 06.07.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
vot04 0,5 Tage 153,-
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WAHLHELFERVERWALTUNG

OK.VOTE - Wahlhelferverwaltung

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter im Wahlamt, die
den Einsatz von Wahlhelfern organisieren.

VORAUSSETZUNGEN
Kenntnisse in OK.VOTE empfehlenswert.

LERNZIEL

Sie beherrschen alle Arbeiten, um den Einsatz Ihrer
Wahlhelfer effizient organisieren zu kénnen.

HINWEIS

Alle aktuell verfiigharen Termine finden Sie auf unserer
Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/seminare/seminaruebersicht
Bitte kennzeichnen Sie bei der Anmeldung, ob das Seminar
vormittags (V) oder nachmittags (N) gebucht werden soll.
Kurszeiten vormittags:  09:00 - 12:00 Uhr

Kurszeiten nachmittags: 13:00 - 16:00 Uhr

Weitere Termine werden rechtzeitig bekannt gegeben.

- Neu! -

INHALT

= Uberblick iiber die Konfigurationsmaglichkeiten
= Pflege des Wahlhelferpools

= Pflege der Arbeitgeber- und Dienststellendaten
= Einrichten der Wahlhelferfunktionen

= Bilden und Verwalten der Wahlvorstande

= Einrichten und Verwalten von Schulungen

= Erstellen und Anpassen von Serienbriefen

= Erstellen von Auswertungen

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
04.05.2021 10.05.2021 04.05.2021 05.05.2021 19.05.2021
05.05.2021 11.05.2021 05.05.2021 11.05.2021

06.05.2021 12.05.2021 06.05.2021 12.05.2021

18.05.2021 08.06.2021 19.05.2021 10.06.2021

19.05.2021 09.06.2021 20.05.2021 23.06.2021

20.05.2021 10.06.2021 15.06.2021 24.06.2021

08.06.2021 22.06.2021 16.06.2021 29.06.2021

09.06.2021 22.06.2021 06.07.2021

10.06.2021 23.06.2021

15.06.2021 24.06.2021

16.06.2021 29.06.2021

17.06.2021

30.06.2021

13.07.2021

14.07.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

vot05 0,5 Tage 153,-
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STANDESAMTSWESEN

AutiSta - Standesamtswesen, Grundlagenseminar und Webinar

TEILNEHMER

Das Seminar richtet sich an Standesbeamtinnen und
Standesbeamte, die iber keine oder wenig Erfahrung im
Umgang mit dem Fachverfahren verfiigen.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse des Personenstandswesens

Abschluss des Grundlehrgangs fiir Standesbeamte
PC-Grundkenntnisse

Besitz einer eigenen Signaturkarte mit qualifizierter Signatur

LERNZIEL

Sie konnen Beurkundungen und die weiteren Aufgaben mit
Standardfallen durchfiihren, beherrschen die Grundfunk-
tionen des Programms und kénnen das Fachverfahren
zielgerichthet und rechtskonform einsetzen.

HINWEIS

Sie haben als Teilnehmerin/Teilnehmer exklusiv die
Méglichkeit, in einem anschlieBenden Webinar |hr
erworbenes Wissen zu vertiefen und eigene Fragestellungen
und aktuelle Themen einzubringen. Die Themen werden
vorab mit lhnen in der Prasenzphase vereinbart. Sie werden
vom Dozenten/der Dozentin gesondert zum Webinar
eingeladen.

INHALT

» Aufbau AutiSta

= Konfiguration von AutiSta

= Signaturkomponenten

= Bearbeitung von Erstbeurkundungen

= Bearbeitung von Folgebeurkundungen

= Besondere Beurkundungen

= Mitteilungsverkehr

= Nacherfassung

= Erganzung um Webinar ca. 2 Wochen nach
Veranstaltungsende mit speziellen Unterrichtsthemen

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG

18.05.2021 12.01.2021 09.02.2021 09.03.2021

08.06.2021 13.04.2021 11.05.2021 29.07.2021
06.07.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

aut01 1 Tag

3695,-

150

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



AUSLANDERWESEN

OK.VISA

vis01
web713
web714
vis02
web716
web717
vis05

EINSA

ein01
web715
ein02

ein03
ein04

OK.VISA - GruNIAgENSEMINGT ..........cviveisiieticeeiieete st st sss bbbt s bbb b s st st bbbt b st n s b b 152
Onlineschulung: OK.VISA Grundlagen = NEU! =........c.coiiieiiicesee ettt 153
Onlineschulung: OK.VISA Grundlagen = NEU! =........cocoiiieiceees sttt 154
OK.VISA - Administration/VerfahrenSVerWaltung...........ccccoveueiiecreiiersecssse e 155
Onlineschulung: OK.VISA - Administration/Verfahrensverwaltung = Neu! = ........ccccocoviniiciiceree s 156
Onlineschulung: OK.VISA - Administration/Verfahrensverwaltung = Neu! = ..........cccocoviniiesice s 157
OK.VISA - Auswertungen und Statistiken, WOrKSNOP........c..ccviuiveiiciriccse et 158
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AUSLANDERWESEN

OK.VISA - Grundlagenseminar

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an neue Sachbearbeiter der = Einfiihrung in die Programmbereiche: Publikumsverkehr,
Auslanderamter und Mitarbeiter, die kaum oder nur wenig Auskunft und Anderung, Bearbeitung von Aufenthaltstiteln,
Erfahrung mit dem Verfahren OK.VISA haben. Bescheinigungen, Antrage

= Tipps und Tricks fiir die tagliche Arbeit
VORAUSSETZUNGEN = Grundlagen AZR-Belange

= Auswertungen (z. B. ablaufende Passe oder
. Aufenthaltstitel, Suche nach bestimmten Malnahmen oder
PC-Grundkenntnisse .
Kenntnisse in ei Text beit Wiedervorlagen)
enninisse In einem | extverarbeitungsprogramm = Verzeichnisse: Nachrichtenkorb, Dokumentenkorb,
(z. B. Word) C
Dokumentenverzeichnis
= Erzeugen und Bearbeiten von elektronischen Nachrichten
LERNZIEL = Bearbeitung von Verpflichtungserkldrungen
Sie kénnen die taglichen Arbeiten mit dem Verfahren = praxisorientierte Ubungen
OK.VISA erledigen und haben einen Uberblick Gber den
Umfang und die Methodik dieses autonomen Verfahrens.
Sie nutzen das Programm fir Ausknfte und konnen
Anderungen vornehmen.

Kenntnisse im Auslanderwesen

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG
22.04.2021 15.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
visO1 1 Tag 305,—-
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AUSLANDERWESEN

Onlineschulung: OK.VISA Grundlagen - Neu! -

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an neue Sachbearbeiter der = Einflihrung in die Programmbereiche: Publikumsverkehr,
Auslanderamter und Mitarbeiter, die kaum oder nur wenig Auskunft und Anderung, Bearbeitung von
Erfahrung mit dem Verfahren OK.VISA haben. Aufenthaltstiteln, Bescheinigungen, Antrage

= Tipps und Tricks fiir die tagliche Arbeit
VORAUSSETZUNGEN = Grundlagen AZR-Belange

= Auswertungen (z. B. ablaufende Passe oder

Kenntnisse im Auslanderwesen Aufenthaltstitel, Suche nach bestimmten MafRnahmen

PC-Grundkenntnisse

RN . oder Wiedervorlagen)
Kenntnisse in einem Textverarbeitungsprogramm = Verzeichnisse: Nachrichtenkorb, Dokumentenkorb,
(2. B. Word) Dokumentenverzeichnis
LERNZIEL = Erzeugen und Bearbeiten von elektronischen Nachrichten

= Bearbeitung von Verpflichtungserklarungen
Sie konnen die taglichen Arbeiten mit dem Verfahren

OK.VISA erledigen und haben einen Uberblick iiber den

Umfang und die Methodik dieses autonomen Verfahrens.

Sie nutzen das Programm fiir Auskiinfte und kénnen

Anderungen vornehmen.

HINWEIS

Dieses Onlineseminar entspricht dem Prasenzseminar vis01.
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die

AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
03.03. - 04.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web713 2 x 3 Stunden 300,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021 153



AUSLANDERWESEN

Onlineschulung: OK.VISA Grundlagen - Neu! -

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an neue Sachbearbeiter der = Einflihrung in die Programmbereiche: Publikumsverkehr,
Auslanderamter und Mitarbeiter, die kaum oder nur wenig Auskunft und Anderung, Bearbeitung von
Erfahrung mit dem Verfahren OK.VISA haben. Aufenthaltstiteln, Bescheinigungen, Antrage

= Tipps und Tricks fiir die tagliche Arbeit
VORAUSSETZUNGEN = Grundlagen AZR-Belange

= Auswertungen (z. B. ablaufende Passe oder

Kenntnisse im Auslanderwesen Aufenthaltstitel, Suche nach bestimmten Mafinahmen

PC-Grundkenntnisse

RN . oder Wiedervorlagen)
Kenntnisse in einem Textverarbeitungsprogramm = Verzeichnisse: Nachrichtenkorb, Dokumentenkorb,
(2. B. Word) Dokumentenverzeichnis
LERNZIEL = Erzeugen und Bearbeiten von elektronischen Nachrichten

= Bearbeitung von Verpflichtungserklarungen
Sie konnen die taglichen Arbeiten mit dem Verfahren

OK.VISA erledigen und haben einen Uberblick iiber den

Umfang und die Methodik dieses autonomen Verfahrens.

Sie nutzen das Programm fiir Auskiinfte und kénnen

Anderungen vornehmen.

HINWEIS

Dieses Onlineseminar entspricht dem Prasenzseminar vis01.
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die

AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
07.07. - 08.07.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web714 2 x 3 Stunden 300,-
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AUSLANDERWESEN

OK.VISA - Administration/Verfahrensverwaltung

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in Auslander-
amtern, die fiir die organisatorische Betreuung des
Verfahrens OK.VISA in ihrer Verwaltung zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Sie verfiigen Uber fundierte Kenntnisse des Verfahrens
OK.VISA und kénnen es gelibt handhaben.

LERNZIEL

Sie verfligen (iber umfassendes Wissen, um das Verfahren
verantwortlich zu betreuen.

Sie konfigurieren das Verfahren und setzen es optimal in
lhrem Auslénderamt ein.

INHALT

= Uberblick iber den aktuellen Stand des Verfahrens

= Tipps und Tricks fiir die tagliche Arbeit

= Anpassen des Arbeitsbereichs des einzelnen
Sachbearbeiters

= Vergabe von Zugriffsrechten

= OK.SYNERGO: Rechteverwaltung, Anpassung der
Druckvorlagen (Uberblick)

= Verwaltung der Dokumente (Aufkleber, Zusatzblatter
sowie Ausweispapiere inklusive Dialog mit der
Bundesdruckerei)

= Schnittstellen zu anderen Programmen, z. B. Word oder
Excel

= Import und Export von Ausléanderdaten

= Datenaustausch mit anderen Behérden (XAuslander,
XPersonenstand), dem AZR, der Bundesdruckerei, dem
BVA und dem BZR

= Pflege und Verwaltung der Schliisseltabellen und
Stammdaten

= RegelmaRige Arbeiten (Registerbereinigungen,
Loschlaufe)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG
21.04.2021 06.05.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

vis02 1 Tag

305,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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AUSLANDERWESEN

Onlineschulung: OK.VISA -

Administration/Verfahrensverwaltung - Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in Auslander- = Uberblick iber den aktuellen Stand des Verfahrens

amtern, die fiir die organisatorische Betreuung des = Tipps und Tricks fiir die tagliche Arbeit

Verfahrens OK.VISA in ihrer Verwaltung zustandig sind. = Anpassen des Arbeitsbereichs des einzelnen
Sachbearbeiters

VORAUSSETZUNGEN = Vergabe von Zugriffsrechten

= OK.SYNERGO: Rechteverwaltung, Anpassung der
Druckvorlagen (Uberblick)
= Verwaltung der Dokumente (Aufkleber, Zusatzblatter

Sie verfligen Uber fundierte Kenntnisse des Verfahrens
OK.VISA und kénnen es gelibt handhaben.

sowie Ausweispapiere inklusive Dialog mit der
LERNZIEL Bundesdruckerei)
Sie verfiigen {iber umfassendes Wissen, um das Verfahren = Schnittstellen zu anderen Programmen, z. B. Word oder
verantwortlich zu betreuen. Excel
Sie konfigurieren das Verfahren und setzen es optimal in = |Import und Export von Auslanderdaten
lhrem Auslénderamt ein. = Datenaustausch mit anderen Behérden (XAuslander,
XPersonenstand), dem AZR, der Bundesdruckerei, dem
HINWEIS BVA und dem BZR
) ) ) ) . i ) = Pflege und Verwaltung der Schliisseltabellen und
Dieses Onlineseminar entspricht dem Prasenzseminar vis02. Stammdaten
. . , = RegelmaRige Arbeiten (Registerbereinigungen,
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen Léschléufe)
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.
| ONLINE
09.02. - 10.02.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

web716 6 Stunden 300,-
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AUSLANDERWESEN

Onlineschulung: OK.VISA -

Administration/Verfahrensverwaltung - Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in Auslander- = Uberblick iber den aktuellen Stand des Verfahrens

amtern, die fiir die organisatorische Betreuung des = Tipps und Tricks fiir die tagliche Arbeit

Verfahrens OK.VISA in ihrer Verwaltung zustandig sind. = Anpassen des Arbeitsbereichs des einzelnen
Sachbearbeiters

VORAUSSETZUNGEN = Vergabe von Zugriffsrechten

= OK.SYNERGO: Rechteverwaltung, Anpassung der
Druckvorlagen (Uberblick)
= Verwaltung der Dokumente (Aufkleber, Zusatzblatter

Sie verfligen Uber fundierte Kenntnisse des Verfahrens
OK.VISA und kénnen es gelibt handhaben.

sowie Ausweispapiere inklusive Dialog mit der
LERNZIEL Bundesdruckerei)
Sie verfiigen (iber umfassendes Wissen, um das Verfahren = Schnittstellen zu anderen Programmen, z. B. Word oder
verantwortlich zu betreuen. Excel
Sie konfigurieren das Verfahren und setzen es optimal in = |Import und Export von Auslanderdaten
lhrem Ausléanderamt ein. = Datenaustausch mit anderen Behérden (XAuslander,
XPersonenstand), dem AZR, der Bundesdruckerei, dem
HINWEIS BVA und dem BZR
) ) . ) . ) i = Pflege und Verwaltung der Schliisseltabellen und
Dieses Onlineseminar entspricht dem Prasenzseminar vis02. Stammdaten
. . , = RegelmaRige Arbeiten (Registerbereinigungen,
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen Léschléufe)
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.
| ONLINE
21.07. - 22.07.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

web717 2 x 3 Stunden 300,-
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AUSLANDERWESEN

OK.VISA - Auswertungen und Statistiken, Workshop

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in Behérden, die
fir die Erstellung von Auswertungen und Statistiken fiir die
Auslanderbehérde zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse im Auslanderwesen

Erfahrungen im Umgang mit Microsoft Excel sind von Vorteil.

LERNZIEL

Sie konnen Auswertungen und Statistiken erstellen sowie
Druckausgaben gestalten und Ubergabedateien erzeugen.

HINWEIS

Excel-Kenntnisse vermitteln wir lhnen in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Grundlagenseminar (bue06)

- Aufbauseminar (bue07)

INHALT

= Ergebnisermittlung mit Hilfe der Suchmasken:
Gestaltung der Trefferlisten
Erzeugung von Druckausgaben aus den Trefferlisten
Erzeugung von Ubergabedateien
= Die Module Auswertungen - Personen und Auswertungen
- Integration:
Gestaltung der Trefferlisten
Erzeugung von Druckausgaben aus den Trefferlisten
Erzeugung von Ubergabedateien
Weiterverarbeitung und Ergebnisdarstellung in Excel
= Statistiken:
Standardstatistiken
spezielle Statistiken
Weiterverarbeitung und Ergebnisdarstellung in Excel
= Auswertungen zur Terminverwaltung, insbesondere im
Zusammenhang mit der Bearbeitung von Aufenthaltstiteln
= Auswertungen aus dem Dokumentenkorb und deren
Weiterverarbeitung in Excel

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG
20.04.2021 14.04.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

vis09 1 Tag 305,—-
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AUSLANDERWESEN
EinsA - Einburgerung und Staatsangehorigkeit, Grundlagenseminar

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Staatsange- = Einflihrung in die Programmbereiche: Dateniibernahme

horigkeits- und Einbiirgerungsbehdrden, die das Verfahren aus OK.VISA, Anlegen und Bearbeiten von

EinsA erstmals einsetzen und keine oder nur wenig Einblrgerungsfallen, Anlegen/Importieren und Bearbeiten

Erfahrung mit dem Programm haben. von "Optionsfallen”, Bearbeitung
staatsangehdrigkeitsrechtlicher Vorgange, Erzeugen von

VORAUSSETZUNGEN Meldungen an das Register EStA

= Pflege der Stammdaten
= Parameterpflege

= Terminverwaltung

= Statistiken

Gute Kenntnisse im Staatsangehdrigkeitsrecht
Erfahrung im Umgang mit Windows-Oberflachen

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber den Umfang und die
Methodik des autonomen Verfahrens EinsA.

Sie konnen Ihre Einbiirgerungsvorgange und die Staats-
angehorigkeitsfalle mit dem Programm bearbeiten.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
ein01 1 Tag 305,
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AUSLANDERWESEN
Onlineschulung: EinsA -

Einburgerung und Staatsangehorigkeit, Grundlagen

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Staatsange-
horigkeits- und Einbiirgerungsbehdrden, die das Verfahren
EinsA erstmals einsetzen und keine oder nur wenig
Erfahrung mit dem Programm haben.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Staatsangehdrigkeitsrecht
Erfahrung im Umgang mit Windows-Oberflachen
LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber den Umfang und die
Methodik des autonomen Verfahrens EinsA.

Sie konnen Ihre Einbiirgerungsvorgange und die Staats-
angehorigkeitsfalle mit dem Programm bearbeiten.

HINWEIS

Dieses Onlineseminar entspricht dem Prasenzseminar ein01.

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
09.03. - 10.03.2021

SEMINARNR.
web715

DAUER
2 x 3 Stunden

- Neu! -

INHALT

= Einflihrung in die Programmbereiche: Dateniibernahme
aus OK.VISA, Anlegen und Bearbeiten von
Einblrgerungsfallen, Anlegen/Importieren und Bearbeiten
von "Optionsfallen”, Bearbeitung
staatsangehdrigkeitsrechtlicher Vorgange, Erzeugen von
Meldungen an das Register EStA

= Pflege der Stammdaten

= Parameterpflege

= Terminverwaltung

= Statistiken

PREIS IN EUR
300,-

160
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AUSLANDERWESEN

EinsA - Einburgerung und Staatsangehorigkeit, Schritt halten
mit den aktuellen Entwicklungen, Auffrischungsseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in Staatsange-
horigkeitsbehorden, die bereits vor langerer Zeit ein Grund-
lagenseminar besucht haben und sich gezielt mit den
Neuerungen des Programms vertraut machen méchten.

VORAUSSETZUNGEN

Praktische Erfahrungen mit dem Programm EinsA

LERNZIEL

Sie haben Ihr Wissen zum Verfahrensumfang anhand von
Ubungen auf den neuesten Stand gebracht.

Sie haben die neuen Verfahrensteile zur Bearbeitung der
Optionsdeutschen kennen gelernt.

Sie konnen staatsangehorigkeitsrechtliche Vorgange
erfassen und diese fiir die Weitergabe an das neue Register
EStA aufbereiten.

MUNCHEN LANDSHUT

WURZBURG

INHALT

= Uberblick iiber die aktuellen Neuerungen im Verfahren

= Wechselseitiger Informationsaustausch zwischen EinsA
und OK.VISA

= Bearbeiten von Staatsangehorigkeitsfallen geman § 29
StAG (Optionspflicht)

= Erfassen von staatsangehdorigkeitsrechtlichen Vorgangen,
die dem Register zum Nachweis
staatsangehérigkeitsrechtlicher Entscheidungen (EStA)
gemeldet werden miissen

= Erstellen von Statistiken (Quartals-/Halbjahres-
[Jahresstatistiken)

= Auswertungen aus dem Bestand, Weiterverarbeitung der
Ergebnisse in Excel

= Dialog mit dem Register EStA

= Anbindung des eAkten-Systems komXWork

= Weitere aktuelle Verfahrensneuerungen

BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR.
ein02

DAUER
1 Tag

PREIS IN EUR
305,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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AUSLANDERWESEN

EinsA - Einburgerung und Staatsangehorigkeit,
Bearbeitung der Textausgaben - Neue Funktionalitaten

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in Staatsange- = Verwaltung der Dokumente in EinsA

horigkeitsbehdrden, die flir die Anpassung der Textdoku- = Mdglichkeiten bei der Druckausgabe (Sammel-

mente des Verfahrens EinsA in ihrer Verwaltung zustandig IVerbandsdruck, Adressierung an Vertreter)

sind. = Vorstellung der Installation sowie der Bedienung des
EinsA-Office-Setups

VORAUSSETZUNGEN = Anpassen der vorhandenen Textdokumente in Word

= Einbinden des eigenen Briefkopfs in die Dokumente

= Erstellen eigener Texte

= Zuordnen von Dokumenten zu Rechtsgrundlagen und
Staatsangehdrigkeitsvorgangen

Solide Grundkenntnisse des Textverarbeitungsprogramms
Microsoft Word (insbesondere Formatvorlagen, Serienbriefe)

LERNZIEL = Einbinden geanderter oder neu ausgelieferter Texte im

Sie kdnnen im Verfahren vorhandene Texte individuell Zusammenhang mit Verfahrens-Updates

anpassen (einschlieRlich Einbinden des eigenen Briefkopfs). = Uberfiihren von "Alt-Dokumenten” in die neue Logik (mit

Ferner kénnen Sie Texte selbst erstellen und in das Dateiliste und Dokumentvorlagen)

Verfahren EinsA einbinden. = Funktionsweise des Formulardruck-Moduls zum
Urkundendruck (individuelle Anpassung der zu

HINWEIS druckenden Urkunden)

Bringen Sie bitte Texte, die Sie aktuell verwenden, sowie

lhren Behorden-Briefkopf im Word-Format mit.

Teilen Sie uns bei der Anmeldung bitte mit, welche Microsoft

Word-Version Sie einsetzen.

Umfassende Word-Kenntnisse vermitteln wir lhnen in

unseren Schulungen im Bereich Standard-Biroanwen-

dungen. Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, z. B.

- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11))

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
ein03 1 Tag 305,~
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AUSLANDERWESEN

EinsA - Einburgerung und Staatsangehorigkeit,

Verfahrensverwaltung
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die fiir die = Uberblick {iber den aktuellen Stand des Verfahrens
organisatorische Betreuung des Verfahrens EinsA in ihrer = Tipps und Tricks fiir die tagliche Arbeit
Verwaltung zustandig sind. = Behdrden- und benutzerbezogene Einstellungen

= \ergabe von Zugriffsrechten
VORAUSSETZUNGEN = Einstellungen zum Verfahren: Stammdatenpflege,

Parameterpflege, Voraussetzungen, Unterlagen,
Rechtsgrundlagen und Staatsangehdrigkeitssachverhalte,
Vorbelegen von Einstellungen zur Fallbearbeitung

Fundierte Kenntnisse des Verfahrens EinsA sowie
Erfahrungen in der gelibten Handhabung des Programms

= Grundlagen zur Anpassung der vorhandenen Dokumente
LERNZIEL (Textdokumente in Word, Urkunden mit Hilfe des
Sie kénnen das Verfahren verantwortlich betreuen sowie Formulardrucks)
konfigurieren und optimal in Ihrem Bereich einsetzen. = Auswertungen und Statistiken - Anbindung an Excel

= Einspielen von Updates

= Elektronischer Datenaustausch mit dem BVA (EStA) und
dem BZR

= Verwaltung der Protokollierung

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
ein04 1 Tag 305,
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SOZIALWESEN / KINDERTAGESSTATTEN

SOZIALWESEN

WOHNGELD

wob01 OK.WOBIS - Sachbearbeitung, GrundlagenSEmINGr.............ccceviuereiieriiieieisise s s s naes 166
wob07 OK.WOBIS - Textanbindung = NEU! = .........cciiiiicceece ettt bbb 167
wob03 OK.WOBIS - Stammdaten, Auszahlung, Textanbindung, WOrksShop ...........ccccvuerreeinnieeice e 168
wob08 OK.WOBIS - AdMINIStration = NEUL ..o 169
wob09 OK.WOBIS - WORNGEIAAKLE .......vvviveiiciisice ettt bbb bbb s bbbt naa 170

SOZIALHILFE | GRUNDSICHERUNG

50201
s0z03
s0z04
s0z27
s0z11
s0z09
s0z16
s0z10

OK.SOZIUS - SGB XII: Sachbearbeitung, EINFUNIUNG ......c.coviveiicecccce ettt 171
OK.SOZIUS - SGB XII: Sachbearbeitung, VEIHEIUNG .........ccoccveiieiiiiesccceee ettt 172
OK.SOZIUS - SGB XII: Sachbearbeitung Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG), Einflihrung.........cccoevvvierrinnce. 173
OK.SOZIUS - SGB XII: Sozialhilfeakte, GrundlagenSEmINGr .............ccocuvvireiiereiieceiee e 174
OK.SOZIUS - SGB XII: Bestandsaktualisierung/Statistik/Rentenauskunft/Datenabgleich.............ccccoveeviceiiccnine, 175
OK.SOZIUS - SGB XII: Administration, GrundlagenSeminar..............cccevieeiiereieeeiees e, 176
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WOHNGELD

OK.WOBIS - Sachbearbeitung, Grundlagenseminar

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus den = Allgemeiner Uberblick

Wohngeldverwaltungen, in denen OK.WOBIS zur = Grunddaten des Falls erfassen

Unterstiitzung der Sachbearbeitung eingesetzt wird. = Falle mit Mietzuschuss / Lastenzuschuss erfassen,
anpassen, priifen und freigeben

VORAUSSETZUNGEN = Bescheide und Anschreiben erstellen

= Zahlungsverlauf priifen

= Ubersicht und Beispiele fiir Antragsdaten

= Stichprobenpriifung

LERNZIEL » Quartalsstatistik und Datenabgleich erzeugen

Kenntnisse im Wohngeldrecht
Word-Grundkenntnisse

Sie konnen Wohngeldfalle eingeben, verwalten und
anpassen.
Sie konnen Bescheide und Anschreiben erstellen.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | REGENSBURG
23.03. - 24.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
wob01 2 Tage 610,—-
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WOHNGELD

OK.WOBIS - Textanbindung

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Programmverantwortliche
und andere interessierte Mitarbeiter aus der Wohngeld-
behdrde, die Kenntnisse zur Verwaltung von Textdoku-
menten in Verbindung mit OK.WOBIS erwerben
beziehungsweise vertiefen méchten.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse im Verfahren OK.WOBIS
Word-Kenntnisse

LERNZIEL

Praxisprobleme sind ausgeraumt und Fragen zur Textan-

bindung von OK.WOBIS sind geklart. Im Rahmen des

Kurses wird ein "neuer" Bescheid erstellt und in OK.WOBIS

eingebunden.

HINWEIS

Wir vermitteln lhnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.

Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:

- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und
- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT

SEMINARNR.
wob07

DAUER
1 Tag

WURZBURG

- Neu! -

INHALT

= Die Themen werden im Vorfeld gemeinsam mit den
Kursteilnehmern festgelegt.

= Mdgliche Schwerpunkte:

= Ablauf der Textanbindung: Vom Eingabefeld in der
OK.WOBIS-Maske zum Bescheid

= Aufbau der OK.WOBIS-Textdokumente
(Serienbriefdokument mit Textbausteinen und
Seriendruckfeldern)

= Anderungen in verschiedenen Textdokumenten

= Einbinden von neuen Dokumenten in das Verfahren

= Fragen und Probleme aus der Praxis

BAYREUTH | REGENSBURG

08.06.2021

PREIS IN EUR
305,-
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WOHNGELD

OK.WOBIS - Stammdaten, Auszahlung,
Textanbindung, Workshop

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Programmverantwortliche aus = Die Themen werden im Vorfeld gemeinsam mit den
dem Wohngeldamt, die ihre Kenntnisse in der Administration Kursteilnehmern festgelegt.

von OK.WOBIS (z.B. ini- und asn-Datei, Auszahlungen,

Textanbindung) vertiefen méchten.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse im Wohngeldrecht
Grundkenntnisse im Verfahren OK.WOBIS
Grundkenntnisse in Windows und Winword

LERNZIEL

Praxisprobleme sind ausgerdumt, und Fragen zu Hinter-
grinden der Administration von OK.WOBIS sind geklart.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | REGENSBURG
25.01.2021
09.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

wob03 1 Tag 305,-
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WOHNGELD

OK.WOBIS — Administration - Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Programmverantwortliche = Die Themen werden im Vorfeld gemeinsam mit den

und andere interessierte Mitarbeiter aus der Wohngel- Kursteilnehmern festgelegt.

dbehorde, die Kenntnisse zur Administration von OK.WOBIS = Mdgliche Schwerpunkte:

erwerben beziehungsweise vertiefen méchten. = Programmstruktur OK.WOBIS, Funktion der Dateien
$82v02.ini und s82.asn

VORAUSSETZUNGEN = Fehleranalyse anhand des Message-Frames

beziehungsweise der Message.log-Datei

Kenninisse im Verfahren OK.WOBIS = OK.WOBIS-Updates auf der Datenbank: SQL-Scripte und

trx-Importe
LERNZIEL = Maskenrechte in OK.WOBIS
Praxisprobleme sind ausgeraumt und Fragen zu Hinter- = sachbearbeiterbezogene Rechte
griinden der Administration von OK.WOBIS sind geklért, = Vorgabe neuer Einkommensarten
insbesondere die Einstellméglichkeit in der ini- und asn-Datei ~ ® Anderung von Rechenlaufterminen und deren
und deren Auswirkungen. Auswirkungen
Als Ubung wird ein neuer Sachbearbeiter im Verfahren = Fragen und Probleme aus der Praxis

angelegt und die Rechte entsprechend zugewiesen.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH REGENSBURG

10.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
wob08 1 Tag 305,-
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WOHNGELD

OK.WOBIS - Wohngeldakte

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter aus = ausgewahlte Themen aus den Bereichen:
Wohngeldamtern, die mit der Wohngeldakte arbeiten = Arbeiten mit der Wohngeldakte
maéchten. = Textdokumente in der Wohngeldakte ablegen und
aufrufen
VORAUSSETZUNGEN = Funktionalitdten der Wohngeldakte
L = benutzerbezogene Einstellungen in der Wohngeldakte
Fachkenntnisse in OK.WOBIS cinrichten
LERNZIEL = gl':/(l:gmoghchkelten in der Wohngeldakte und im gesamten

Sie kennen die eAkten-Funktionalitdten in OK.WOBIS sowie
die Grundfunktionen eines Vorgangs in komXwork.

Sie konnen die Voreinstellungen und Funktionen fiir Ihre
fachbezogenen Belange nutzen.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Termine werden gesondert bekannt gegeben.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
wob09 1 Tag 305,-
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SOZIALHILFE / GRUNDSICHERUNG

OK.SOZIUS - SGB XII: Sachbearbeitung, Einflhrung

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus den
Sozialhilfeverwaltungen, in denen OK.SOZIUS zur
Unterstiitzung der Sachbearbeitung eingesetzt wird.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse im Sozialhilferecht (speziell: SBG XII)
Word-Grundkenntnisse

LERNZIEL

Sie kdnnen Sozialhilfefalle, fir die Hilfen zum Lebens-
unterhalt / zur Grundsicherung bewilligt werden, verwalten
und zusatzlich spezielle Hilfeleistungen (z. B. Einmalige
Hilfen) festsetzen.

Sie konnen Bescheide und Auszahlungsanordnungen
erstellen.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

INHALT

= Allgemeiner Uberblick

= Fallsuche / Fallauskunft

= Erfassen und Andern von Fllen

= Berechnung der laufenden Leistungen mit
Bescheiderstellung

Hilfefestsetzung / Zahlbarmachung von Leistungen
Durchfiihrung von Barauszahlungen

Erstellen von Anschreiben

Zu- und Abgangsstatistik HLU

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH REGENSBURG
02.03. - 03.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

s0z01 2 Tage 610,—-
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SOZIALHILFE / GRUNDSICHERUNG

OK.SOZIUS - SGB XII: Sachbearbeitung, Vertiefung

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus den = Berechnung der HLU mit Bescheiderstellung (spezielle
Sozialhilfe- und Grundsicherungsverwaltungen, in denen Fallkonstellationen)

OK.SOZIUS zur Unterstlitzung der Sachbearbeitung = Durchfiihrung von Auszahlungen (Barzahlung,
eingesetzt wird. Einzelliberweisung)

= Kontoanzeige, Stornierungen

Durchfiihrung von Vorschussauszahlungen

= Verrechnung von Leistungen (Nachzahlungen,
Uberzahlungen)

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse in OK.SOZIUS SGB XIl oder Besuch des
Seminars OK.SOZIUS - SGB XII: Sachbearbeitung Einfih-
rung (soz01)

Grundkenntnisse im Sozialhilferecht (speziell: SBG XII)
Word-Grundkenntnisse

LERNZIEL

Sie konnen auch schwierigere Fallkonstellationen im Bereich
der Sozialhilfe, fiir die Hilfen zum Lebensunterhalt / zur
Grundsicherung bewilligt werden, erfassen und berechnen.
Sie konnen Auszahlungen, Stornierungen und Umbuchun-
gen durchfiihren.

Sie kdnnen Verrechnungen von Leistungen (Uberzahlungen,
Nachzahlungen) durchfihren.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH REGENSBURG

11.05.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
s0z03 1 Tag 305,~
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SOZIALHILFE / GRUNDSICHERUNG

OK.SOZIUS - SGB XII: Sachbearbeitung
Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG), Einflhrung

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus den = Allgemeiner Uberblick
Verwaltungen, in denen OK.SOZIUS zur Unterstiitzung der = Fallsuche / Fallauskunft
Sachbearbeitung im Bereich des Asylbewerberleistungs- = Erfassen und Andern von Fallen

Berechnung der laufenden Leistungen mit
Bescheiderstellung

Durchfiihrung von Barauszahlungen
Ubergang §3 AsylbLG analog SGB XII
Jahresendstatistik AsylbLG

gesetzes eingesetzt wird.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse im AsylbLG
Word-Grundkenntnisse

LERNZIEL

Sie konnen Hilfeleistungen nach §§ 2 und 3 AsylbLG
verwalten, bewilligen und zusatzlich spezielle Hilfeleistungen
festsetzen, z. B. Einmalige Hilfen, Bildungs- und Teilhabe-
leistungen.

Sie konnen Bescheide und Auszahlungsanordnungen
erstellen.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
s0z04 2 Tage 610,—-
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SOZIALHILFE / GRUNDSICHERUNG

OK.SOZIUS - SGB XII: Sozialhilfeakte, Grundlagenseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter aus Sozial-
hilfeverwaltungen, die das Arbeiten mit der Sozialhilfeakte
kennen lernen mochten.

VORAUSSETZUNGEN
Kenntnisse in OK.SOZIUS - SGB XII

LERNZIEL

Sie kennen die eAkten-Funktionalitaten in OK.SOZIUS sowie
die Grundfunktionen eines Vorgangs in komXwork
(Sozialhilfeakte).

Sie konnen die Voreinstellungen und Funktionen fiir lhre
fachbezogenen Belange nutzen.

MUNCHEN LANDSHUT

WURZBURG

INHALT

= Ausgewahlte Themen aus den Bereichen:

= Arbeiten mit der Sozialhilfeakte

= Textdokumente in der Sozialhilfeakte ablegen und
aufrufen

= Funktionalitdten der Sozialhilfeakte

= benutzerbezogene Einstellungen in der Sozialhilfeakte
einrichten

= Suchmdglichkeiten in der Sozialhilfeakte und im gesamten
DMS

BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
soz27 1 Tag 305,—-
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SOZIALHILFE / GRUNDSICHERUNG

OK.SOZIUS - SGB XII:

Bestandsaktualisierung/Statistik/Rentenauskunft/Datenabgleich

TEILNEHMER

Dieser Workshop richtet sich an die Mitarbeiter von
Sozialhilfeverwaltungen, die die Verfahrensbetreuung
(Administration) fiir das Verfahren OK.SOZIUS iibernehmen.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse im Sozialhilferecht (SBG XII)
Kenntnisse der Fallbearbeitung OK.SOZIUS-SGB XII
Word-Grundkenntnisse

LERNZIEL

Sie konnen alle notwendigen Ablaufe im Rahmen der
Bestandsaktualisierung (Beispiel: Regelsatz-Anpassung,
Krankenbeitragsanderung) selbstandig durchfiihren.

Sie haben Kenntnisse in den Schnittstellenbereichen- SGB
XlI-Statistik - Datenabgleich §118 SGB XII — Rentenaus-
kunftsverfahren

Sie kennen alle dafiir notwendigen Schnittstellen-Funktio-
nalitaten in OK.SOZIUS und kénnen diese einsetzen.

MUNCHEN LANDSHUT

WURZBURG

INHALT

= Ablauf von Bestandsaktualisierungen (Beispiel: Regelsatz-
Anpassung, Krankenbeitragsanderung)

= Erstellen der SGB XII-Statistiken

= Durchflihren des Datenabgleichs nach § 118 SGB X

= Teilnahme am Rentenauskunftsverfahren der Deutschen
Post AG

HINWEIS

Dieses Seminar bieten wir lhnen bis auf Weiteres als Vor-
Ort-Schulung an. Schicken Sie hierzu eine Mail unter
Angabe der Seminarnummer an
seminaranmeldung@akdb.de.

Wir setzen uns dann mit Ihnen wegen der Vereinbarung
eines Termins in Verbindung.

BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER

soz11 1 Tag

PREIS IN EUR
305,-
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SOZIALHILFE / GRUNDSICHERUNG

OK.SOZIUS - SGB XII: Administration, Grundlagenseminar

TEILNEHMER

Dieser Workshop richtet sich an die Mitarbeiter von
Sozialhilfeverwaltungen, die die Administration
(Verfahrensbetreuung) fiir OK.SOZIUS (ibernehmen.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse im Sozialhilferecht (SBG XII)
Kenntnisse der Fallbearbeitung OK.SOZIUS-SGB XII
Word-Grundkenntnisse

LERNZIEL

Sie kdnnen die Behdrdenstamm- und Schliisseldaten an die
individuellen Bediirfnisse Ihres Amtes anpassen.

Sie wissen Uber die Zusammenhange zwischen Stammdaten
und Falldaten Bescheid.

Sie haben grundlegende Kenntnisse Uber den Ablauf von
Auszahlungen in OK.SOZIUS und den damit verbundenen
Datenaustausch mit der Bank bzw. Kasse.

Sie haben Einblick in die Zugriffsverwaltung von
OK.SOZIUS-SGB XIl.

INHALT

= Einrichten und Aufbau des Behérdenstamms

= Pflegen von Stamm- und Schllisseldaten

= Abldufe von Auszahlungsformen (Gesamtlauf,
Barauszahlungen, etc.)

= Weitergabe von Daten zur Bank, zur Kasse

= Zugriffsverwaltung ZVW

= Individuelles Festlegen von Menlb&umen,

Feldvorbelegungen, Ablauf Roter Faden

Problemanalyse und Problembehebung in OK.SOZIUS

= Erfahrungsaustausch zwischen den Teilnehmern

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Btliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH REGENSBURG
20.07. - 21.07.2021 27.04. - 28.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

s0z09 2 Tage 610,—-
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SOZIALHILFE / GRUNDSICHERUNG

OK.SOZIUS - SGB XII: Bildungs- und Teilhabeleistungen,
EinfGhrungsseminar

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus den = Allgemeiner Uberblick

Sozialhilfe-, Wohngeld- und Jugendamtern, die Bildungs- Fallsuche / Fallauskunft

und Teilhabeleistungen (BTL) bearbeiten. Erfassen und Andern von BTL-Féllen

Bewilligung der laufenden und einmaligen Leistungen
Bescheiderstellung

Erstellen von Anschreiben

Einstellung von BTL-Fallen

VORAUSSETZUNGEN

Es sind keine besonderen Vorkenntnisse notwendig.

LERNZIEL

Sie konnen Kinder und deren gesetzliche Vertreter fir die
Bildungs- und Teilhabeleistungen erfassen und verwalten,
Auszahlungen bewilligen sowie Bescheide und Anschreiben
erstellen.

HINWEIS

Bei Bedarf beziehungsweise ausreichender Teilnehmerzahl
bieten wir lhnen gerne noch weitere Termine an.
Seminarzeiten: 09.30 Uhr bis ca. 13.30 Uhr

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
s0z16 0,5 Tage 1563,-
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SOZIALHILFE / GRUNDSICHERUNG

OK.SOZIUS - SGB XlI: Textbausteine effizient verwalten

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter der Sozialhilfe- = Umfangreiche Veranderungen in verschiedenen
verwaltungen, die Kenntnisse in der Erstellung, Bearbeitung Textdokumenten

und Verwaltung von Textdokumenten in Verbindung mit = Einbinden von neuen Dokumenten in das Verfahren

OK.SOZIUS erwerben wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse im Verfahren OK.SOZIUS
Word-Grundkenntnisse

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, Textdokumente aus OK.SOZIUS den
individuellen Bediirfnissen lhres Amtes anzupassen
beziehungsweise neue Textdokumente zu erstellen.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | REGENSBURG
16.02.2021
20.05.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

soz10 1 Tag 305,-

178 AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



GRUNDSICHERUNG FUR ARBEITSSUCHENDE

OK.SOZIUS - SGB II: Sachbearbeitung, Einflhrung

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die mit dem = Programmuibersicht
Verfahren OK.SOZIUS SGB Il Leistungen zur Grund- = Falleingaben aus der Praxis
sicherung fiir Arbeitssuchende nach dem SGB Il gewéhren. = Meldungen zur Sozialversicherung

= Leistungsberechnung mit Bescheiderstellung
VORAUSSETZUNGEN .

Grundkenntnisse im Sozialhilferecht (speziell: SBG 1)
Word-Grundkenntnisse

Einkommens- und Vermdgensverteilung
Kiirzungsgriinde
= Auszahlung laufender Leistungen
= Auszahlung Einmaliger Hilfen und Darlehen
= Erstellung von Anschreiben
LERNZIEL = Meldungen zur Statistik
Sie konnen Leistungsbewilligungen zur Grundsicherung fiir
Arbeitssuchende bewilligen, verwalten und zusatzlich
spezielle Hilfeleistungen (z. B. Einmalige Hilfen, Darlehen)
festsetzen.
Sie konnen Bescheide und Auszahlungsanordnungen
erstellen.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
soz13 2 Tage 610,—-
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GRUNDSICHERUNG FUR ARBEITSSUCHENDE

OK.SOZIUS - SGB II: Sachbearbeitung, Vertiefung

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die mit dem
Verfahren OK.SOZIUS SGB Il Leistungen zur Grund-
sicherung fiir Arbeitssuchende nach dem SGB Il gewéahren.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch des Seminars OK.SOZIUS - SGB II: Sachbearbei-
tung, Einflihrung (soz13) oder vergleichbare Kenntnisse
Grundkenntnisse im Sozialhilferecht (speziell: SBG 1)
Word-Grundkenntnisse

LERNZIEL

Sie konnen auch schwierigere Fallkonstellationen im Bereich
der Grundsicherung fiir Arbeitssuchende erfassen und
berechnen.

Sie konnen Auszahlungen, Stornierungen und Umbuchun-
gen durchfiihren.

Sie kdnnen Verrechnungen von Leistungen (Uberzahlungen,
Nachzahlungen) durchfiihren.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT

WURZBURG

INHALT

= Leistungsberechnung ALG Il/Kosten der Unterkunft
(spezielle Fallkonstellationen) mit Bescheiderstellung

= Durchfiihrung von Auszahlungen (Barzahlung,
Einzelliberweisung)

= Kontoanzeige, Stornierungen

Durchfiihrung von Vorschusszahlungen

= Verrechnung verschiedener Leistungen (Nachzahlungen,
Uberzahlungen)

= Neufestsetzung des Befristeten Zuschlags

= Leistungsempfanger in/aus eine/r Bedarfsgemeinschaft
kopieren

BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
soz14 2 Tage 610,-
180 AKDB — SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



JUGENDHILFE

OK.JUG - Administration, Grundlagenseminar

TEILNEHMER

Dieses Semina r richtet sich an Mitarbeiter der Jugendamter,
die die Administration (Verfahrensbetreuung) fiir OK.JUG
ubernehmen.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse in OK.JUG
Windows- und Word-Kenntnisse

LERNZIEL

Sie kdnnen die Behérdenstammdaten, die Verfahrens-
parameter und die Schliisseldaten an die individuellen
Bediirfnisse lhres Amtes anpassen.

Sie wissen Uber die Zusammenhange zwischen Stamm- und
Falldaten Bescheid.

Sie sind in der Lage, detaillierte Zugriffsberechtigungen in
OK.JUG zu vergeben und zu pflegen.

Sie kennen die verschiedenen Textlibergabebereiche,
kénnen Texte erstellen und in OK.JUG zuordnen.

Sie kennen die Verfahrensschnittstellen fiir die Landes-
statistik und den Datentrégeraustausch mit der Bank
beziehungsweise mit der Kasse.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

INHALT

= Einrichten und Aufbau der Behdrdenstammdaten

= Erlauterung wichtiger Verfahrensparameter

= Darstellung detaillierter Zugriffsschutzmdglichkeiten (ZVW)

= Erlauterung der Textanbindung: Anlegen und Einbinden

neuer Textbausteine

Erstellen der Landesstatistiken

Aufbau einer Gebietsgliederung (Einteilung in

Sozialbezirke)

= Organisation des Datentrageraustauschs mit der Bank und
der Kasse

= Problemanalyse und Problembehebung in OK.JUG

= Individuelles Festlegen von Genehmigungspflichten

= Hinweise zu Aufbewahrungsfristen und Léschfunktionen

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
Termine werden gesondert bekannt gegeben.
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

jug25 2 Tage

610,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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JUGENDHILFE

OK.JUG - Jugendhilfeakte, Grundlagenseminar

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter aus Jugend- = Ausgewahlte Themen aus den Bereichen:
amtern, die mit der Jugendhilfeakte arbeiten mdchten. = Arbeiten mit der Jugendhilfeakte

= Serienbriefe und Massenanschreiben in der
VORAUSSETZUNGEN Jugendhilfeakte ablegen und aufrufen

= Funktionalitdten der Jugendhilfeakte
= Benutzerbezogene Einstellungen in der Jugendhilfeakte
einrichten
= Suchmoglichkeiten in der Jugendhilfeakte und im
LERNZIEL gesamten DMS

Kenntnisse in OK.JUG, insbesondere beziiglich der Textan-
bindung

Sie kennen die eAkten-Funktionalitaten in OK.JUG sowie die
grundlegenden Funktionen eines Vorgangs in komXwork
(Jugendhilfeakte).

Sie konnen die Méglichkeiten der Voreinstellungen und
Funktionen fiir Ihre fachbezogenen Belange nutzen.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
jug32 1 Tag 305,

182 AKDB — SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



JUGENDHILFE

OK.JUG - Wirtschaftliche Jugendhilfe, Kompaktseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter der Jugendamter,
die im Bereich Wirtschaftliche Jugendhilfe tatig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse im Bereich Wirtschaftliche Jugendhilfe
Windows- und Word-Grundkenntnisse

LERNZIEL

Sie konnen im Verfahren OK.JUG alle notwendigen Ablaufe
und Vorgénge bearbeiten und verbuchen, Berechnungen
vornehmen sowie die entsprechenden Zahlungslaufe
durchfiihren. AuRerdem sind Sie in der Lage, die notigen
Anschreiben zu erstellen.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

INHALT

allgemeiner Uberblick

Fallsuche / Fallauskunft

Erfassen und Andern von Fallen

Stammdaten- und Schliisselaufbau

Anlegen von einmaligen und laufenden Auszahlungen
(Rechnungseingang, Sollstellungen)

Anlegen von Einnahmesollstellungen
Fallunabhangige Zahlungen

Auswertungen

Erfassen von Einnahmen

Verbuchen von Zahlungseingangen
Umbuchungen und Absetzungen

automatische Verrechnung

Durchfiihren von Auszahlungen (Zahlungslaufe)
Kontofiihrung Ausgaben und Einnahmen
Erstellen von Bescheiden

Textanbindung / Serienbrieferstellung

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
Termine werden gesondert bekannt gegeben.
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

jug04 1 Tag

305,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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JUGENDHILFE

OK.JUG - Jugendgerichtshilfe

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter der Jugendamter, = Allgemeiner Uberblick

die im Bereich Jugendgerichtshilfe tatig sind. = Fallsuche / Fallauskunft
= Erfassen von Fallen

VORAUSSETZUNGEN = Andern von Falldaten

= Anlegen eines Verfahrens
= Erfassen der Straftaten und Straftatgruppen
= Erfassen der Vorfalle

Kenntnisse im Bereich Jugendgerichtshilfe
Windows- und Word-Grundkenntnisse

= Erfassen von Folgen und Aktivitaten
LERNZIEL = Einsichtnahme und Pflege der Historie
Sie konnen Falle der Jugendgerichtshilfe im Verfahren = Auswertungsmdglichkeiten

OK.JUG erfassen und pflegen.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
jug05 1 Tag 305,

184 AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



JUGENDHILFE

OK.JUG - Unterhaltsvorschuss - flr Neueinsteiger

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich speziell an Sachbearbeiter, die
im Bereich Unterhaltsvorschuss aufgrund der Gesetzes-
anderung zum 01.07.2017 neu eingestellt wurden. Es wurde
auf zwei Tage verlangert, um gentigend Zeit zum Uben zu
geben und Fachfragen miteinander diskutieren zu kdnnen.

VORAUSSETZUNGEN

Mdglichst Fachkenntnisse im Bereich Unterhaltsvorschuss
Windows- und Word-Grundkenntnisse

LERNZIEL

Sie kdnnen im Bereich Unterhaltsvorschuss alle notwen-
digen Ablaufe und Vorgénge erfassen und bearbeiten sowie
die entsprechenden Zahlungslaufe durchfiihren. Aulerdem
sind Sie in der Lage, Bescheide und Anschreiben zu
erstellen.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT

SEMINARNR. DAUER

jug11 2 Tage

WURZBURG

INHALT

= aligemeiner Uberblick

= Behodrdenstammaufbau

= Fallsuche / Fallauskunft

= Erfassen und Bearbeiten von Féllen

= Falle mit eigenem Einkommen und Verbescheidung

= Stammdaten- und Schilisselaufbau

= Erfassen von Auszahlungs- und Einzahlungsdaten

= Durchfiihren von Zahlungslaufen (Datentrageraustausch)
= Auswertungslisten, Statistik

BAYREUTH | REGENSBURG

02.02. - 03.02.2021

PREIS IN EUR
610,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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JUGENDHILFE

OK.JUG - Amtsvormundschaft/Beistandschaft

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter der
Jugendamter, die im Bereich Amtsvormundschaft /
Beistandschaft tatig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Fachkenntnisse im Bereich Amtsvormundschaft /
Beistandschaft
Windows- und Word-Grundkenntnisse

LERNZIEL

Sie konnen im Bereich Amtsvormundschaft / Beistandschaft
alle notwendigen Ablaufe und Vorgange bearbeiten und
Buchungen sowie die entsprechenden Zahlungslaufe
durchflihren.

Sie sind in der Lage, verschiedene Auswertungen und
Statistiken zu erstellen.

AuRerdem sind Sie in der Lage, die notwendigen
Anschreiben und Serienbriefe zu erstellen.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT

WURZBURG

INHALT

= Erfassen und Bearbeiten von Fallen

= Andern von Falldaten, Falleinstellung

= Erlduterung der Stamm- und Schllisseldaten

= Darstellung der Ruckstandsberechnung

= Verbuchen von Zahlungseingangen (Erfassung,
Stornierung, Korrektur)

= Erlauterung der Verwahrgeldfunktion

= Durchflihrung von Auszahlungen (Tagesabschluss)

= Bestandsverarbeitungen (Anderung Mindestunterhalt,
Erstellen von Mahn- und Alterslisten)

= Auswertungen, Ubersichten und Statistiken

» Textanbindung (Einbinden von Dokumenten,
Serienbrieferstellung fiir Anderung Mindestunterhalt,
Mahnschreiben und Altersstufenwechsel)

BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER

jug07 2 Tage

PREIS IN EUR
610,-

186
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JUGENDHILFE

OK.JUG - Pflegekinderdienst

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter der Jugendamter,
die im Bereich Pflegekinderdienst tatig sind und bereits mit
dem Bereich Allgemeiner Sozialdienst in OK.JUG arbeiten.

VORAUSSETZUNGEN

Windows- und Word-Grundkenntnisse
Kenntnisse des Bereichs Allgemeiner Sozialdienst in
OK.JUG

LERNZIEL

Sie konnen im Bereich Pflegekinderdienst alle notwendigen
Ablaufe und Vorgange inklusive der PKD-Statistik erfassen
und bearbeiten.

AuRerdem sind Sie in der Lage, fallbezogene Texte zu
erstellen.

Sie konnen im Bereich Allgemeiner Sozialdienst
Pflegekinder erfassen und nach Pflegeeltern suchen.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

INHALT

= Allgemeiner Uberblick

= Aufbau von OK.JUG

= Erfassen von Grunddaten und qualitativen Merkmalen von
Pflegeeltern

= Suchen von Pflegeeltern iiber verschiedene Suchkriterien

» Aufbau individueller Auswahlkriterien

= Schlisselaufbau

= Textanbindung

= Erfassung der Bundesstatistik, Teil 3 - Kinder und tatige
Personen in 6ffentlich geforderter Kindertagespflege zur
Verfigung (Bégen: JH331 - Kinder in Kindertagespflege
und JH332 - Kindertagespflegepersonen)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
Termine werden gesondert bekannt gegeben.
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

jug08 1 Tag

305,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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JUGENDHILFE

OK.JUG - Allgemeiner Sozialdienst

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter der Jugendamter, = Allgemeiner Uberblick
die im Bereich Allgemeiner Sozialdienst tatig sind. = Aufbau von OK.JUG
= Anlage von Aktennotizen
VORAUSSETZUNGEN = Anlage von Bezugssystemen

= Erfassen und Bearbeiten der Personendaten
= Erfassen von Analysen
= Erstellen von Hilfeantragen, Hilfepléanen und

Fachkenntnisse im Bereich Allgemeiner Sozialdienst
Windows- und Word-Grundkenntnisse

Fortschreibungen
LERNZIEL = Schliisselaufbau
Sie konnen im Bereich Allgemeiner Sozialdienst (ASD) des = Textanbindung

Verfahrens OK.JUG alle notwendigen Ablaufe und Vorgange
erfassen und bearbeiten. Aullerdem sind Sie in der Lage,
fallbezogene Texte zu erstellen.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
jug09 2 Tage 610,—-

188 AKDB — SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



JUGENDHILFE

OK.JUS - Administration, Grundlagen

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an die Anwendungssystem-
betreuer, die die Systemverwaltung im Verfahren OK.JUS
ibernehmen und den First-Level-Support fiir ihre User im
laufenden Verfahren sicherstellen.

VORAUSSETZUNGEN

Windows- und Office-Kenntnisse

Fachkenntnisse im Bereich der Aufgaben eines Jugend-
amtes

Kenntnis Uber Ablaufe der verschiedenen Arbeitsbereiche
Hintergrundinformationen Gber die verwaltungs- und
kassenrechtlichen Vorgaben ihrer Verwaltung

LERNZIEL

Sie kennen die grundsatzliche Funktionsweise und
Administration von OK.JUS.

Sie kennen die Prozesse, Teilprozesse und Aktivitaten und

kénnen diese im Rahmen der Prozesskonfiguration in
OK.JUS anlegen.

Sie kdnnen die Stammdaten- und Schliisseltabellen
einrichten und pflegen.

Sie haben Kenntnisse (ber die Vergabe der
Zugriffsberechtigungen im Verfahren und Gber die
Dokumenterstellung.

Sie kennen die verfahrensibergreifenden Funktionen flr

Berechnungen, Auszahlungen, Schnittstellen, Ubersichten

INHALT

= Administration in OK.JUS

= Grundsétzliche Funktionen in OK.JUS

= Benutzerverwaltung (Q-BEN) - Anlegen und Importieren
der User mit den Berechtigungen

= Kern-/Verwaltungsprozesse, Teilprozesse, Aktivitaten,
Programmfunktionen

= Parameterverwaltung

= Stammdaten- und Schilisseldatenpflege

= Vorstellung der verschiedenen Zugriffsberechtigungen im
Verfahren

= Statistik

= Einrichtung und Gestaltung der Hilfefunktionen

= Personalbemessung

und Statistiken.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | REGENSBURG
17.05. - 19.05.2021 22.02. - 24.02.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

jus01 3 Tage

915,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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JUGENDHILFE
OK.JUS - Dokumentenverwaltung, Grundlagen

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an die Anwendungsbetreuer der = Allgemeiner Uberblick iber die Textanbindung im
Jugendamtsverwaltungen, die Textdokumente in verschie- Verfahren
denen Teilbereichen von OK.JUS erstellen, bearbeiten und = Bearbeiten und Erstellen von Textbausteinen
verwalten wollen. = Grundlagen der Verwendung von Platzhaltern
Deshalb richtet sich dieses Seminar an alle Personen, die (Seriendruckfelder)
diese Aufgaben mdglichst effektiv bewaltigen wollen und die = Bearbeiten und Erstellen von Bedingungsfeldern und -
Word-Grundlagen bereits beherrschen. abfragen

= Formularmasken
VORAUSSETZUNGEN = Einbinden in OK.JUS

= Dokumente den Prozessdefinitionen zuordnen,

Teilnahme an der Administratorenschulung (jus01) parametrisieren und testen

Windows-Kenntnisse

Word-Kenntnisse

Kenntnisse im Verfahren OK.JUS
Kenntnisse der verwendeten amtsbezogenen
Dokumentenvorlagen

LERNZIEL

Sie kdnnen Textdokumente aus OK.JUS bearbeiten und den
individuellen Bediirfnissen lhres Amtes anpassen.

Sie wissen, wie Sie veranderte Textdokumente und
Unterdokumente in das Verfahren einbinden.

Sie konnen mit dem internen Editor Vorlagen und sonstige
Schreiben neu erstellen.

Sie konnen Platzhalter aus den Metadaten in die Dokumente
einflgen und diese gegen Echtdaten priifen.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | REGENSBURG
20.05. - 21.05.2021 25.02. - 26.02.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

jus02 2 Tage 610,—-

190 AKDB — SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



JUGENDHILFE

OK.JUS - Grundlagen und Vorgangsbearbeitung

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter und
Teamassistenten aus Jugendamtern, die grundsatzliche
Kenntnisse in OK.JUS bendtigen.

VORAUSSETZUNGEN

Windows- und Office-Kenntnisse sowie Fachkenntnisse im
Bereich der Aufgaben eines Jugendamtes

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber die allgemeinen Funktionen
in OK.JUS.

Sie konnen Personen und Hilfeanlasse suchen, anlegen und
bearbeiten.

Es werden keine fachspezifischen Funktionalitaten vermittelt,
sondern das Basiswissen zur Verwendung von OK.JUS.
Fachspezifische Funktionalitaten werden in den jeweils
eintagigen Aufbaukursen vermittelt.

INHALT

= Allgemeiner Uberblick

= Suche nach Hilfeanlassen und Personen

= Bearbeiten von Hilfeanldssen und Personen

= Anlage von Hilfeanlassen mit Familienverband und
Personen

= Anlage von Vorgangen

= Prozessorientierter Aufbau von OK.JUS

= Aligemeine Dokumentationsfunktionen

= Fallbezogene Dokumenterstellung

= Ablage und Archivierung von Vorgéangen

= Hilfefunktionen.

HINWEIS

Dieser Kurs ist die Voraussetzung fiir weitere OK.JUS
spezifische Fachseminare, wie z. B. jus04.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | REGENSBURG
08.03. - 09.03.2021
13.04. - 14.04.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

jus03 2 Tage

610,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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JUGENDHILFE

Onlineschulung: OK.JUS - Grundlagen

und Vorgangsbearbeitung - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter und Team- = Allgemeiner Uberblick
assistenten aus Jugendamtern, die grundsétzliche Kennt- = Suche nach Hilfeanlassen und Personen
nisse in OK.JUS bendtigen. = Bearbeiten von Hilfeanldssen und Personen

= Anlage von Hilfeanlassen mit Familienverband und
VORAUSSETZUNGEN Personen

= Anlage von Vorgangen
= Prozessorientierter Aufbau von OK.JUS
= Aligemeine Dokumentationsfunktionen
= Fallbezogene Dokumenterstellung
LERNZIEL = Ablage und Archivierung von Vorgangen, Hilfefunktionen

Windows- und Office-Kenntnisse sowie Fachkenntnisse im
Bereich der Aufgaben eines Jugendamtes.

Sie haben einen Uberblick tiber die allgemeinen Funktionen
in OK.JUS.

Sie konnen Personen und Hilfeanlasse suchen, anlegen und
bearbeiten.

Es werden keine fachspezifischen Funktionalitaten vermittelt,
sondern das Basiswissen zur Verwendung von OK.JUS.
Fachspezifische Funktionalitaten werden in den jeweils
eintagigen Aufbaukursen vermittelt.

HINWEIS

Dieses Onlineseminar entspricht dem Prasenzseminar jus03.
Dieser Kurs ist die Voraussetzung fiir weitere OK.JUS
spezifische Fachseminare, wie z. B. jus04.

Fur Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden dber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
02.02. - 03.02.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web699 12 Stunden 600,—
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JUGENDHILFE

OK.JUS - Wirtschaftliche Jugendhilfe

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an die Sachbearbeiter fir die = Ubernahme von Vorgangen vom ASD
Bereiche der wirtschaftlichen Jugendhilfe in OK.JUS. = Anlegen von einmaligen und laufenden Auszahlungen

(Rechnungen, Sollstellungen)
VORAUSSETZUNGEN = Kostenbeitragsberechnungen

Teilnahme am Seminar OK.JUS - Grundlagen und
Vorgangsbearbeitung (jus03)

Windows- und Office-Kenntnisse

Kenntnisse im Bereich Wirtschaftliche Jugendhilfe

Adresse)
= Erfassen von Einnahmen
= Verbuchen von Zahlungseingangen
= Umbuchungen und Absetzungen

= Erfassen von kassenrelevanten Daten (z. B. FAD-

= Durchfiihren von Auszahlungen (Zahlungslaufe)
LERNZIEL = Kontoanzeige
Sie kennen die grundsétzlichen Funktionen in OK.JUS. = Fallbezogene Dokumenterstellung
Sie konnen im Verfahren OK.JUS alle notwendigen Ablaufe = Fallibersichten
und Vorgange bearbeiten und erstellen. = Hilfefunktionen

Sie konnen Berechnungen vornehmen und die entspre-
chenden Zahlungslaufe durchfiihren.
Zudem konnen Sie die ndtigen Dokumente erstellen.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
jus04 1 Tag 305,

REGENSBURG

15.04.2021
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JUGENDHILFE

OK.JUS - Verwaltung von Pflegestellen
(Vollzeit und Tagespflege)

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an die Sachbearbeiter, die den = Einfache und erweiterte Pflegestellensuche.

Bereich Pflegekinderdienst und/oder Tagespflege in OK.JUS = Pflegestellenverwaltung.

dokumentieren und ihre Aufgaben méglichst effektiv = Erfassung der Bundesstatistik, Teil 3 - Kinder und tatige

bewaltigen mochten. Personen in 6ffentlich geférderter Kindertagespflege zur
Verfligung (Bégen: JH331 - Kinder in Kindertagespflege-

VORAUSSETZUNGEN und JH332 - Kindertagespflegepersonen)

= Anlage und Bearbeitung eines Vorgangs Tagespflege
= Anlage und Bearbeitung eines Vorgangs Vollzeitpflege
= Tagespflegestatistik

= Pflegestellenbezogene Dokumenterstellung

Teilnahme am Seminar OK.JUS - Grundlagen und
Vorgangsbearbeitung (jus03)

Fachkenntnisse im Bereich Pflegekinderdienst/Tagespflege
Kenntnisse der verwendeten Prozesse

Windows- und Office-Grundkenntnisse

LERNZIEL

Die Teilnehmer kénnen die Pflegestellensuche (inkl. der
erweiterten Suche) bedienen, neue Pflegestellen anlegen,
den Pflegestellen-Vorgang Vollzeitpflege und Tagespflege
erstellen und diesen unter Beriicksichtigung der relevanten
Programmfunktionen bearbeiten.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH REGENSBURG

10.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
jus06 1 Tag 305,
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JUGENDHILFE

OK.JUS - Dokumentenverwaltung, Vertiefung

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an die Anwendungsbetreuer der = Allgemeiner Uberblick iber das Konzept der
Jugendamtsverwaltungen, die komplexe Vorlagen mit Dokumenterstellung aus der Hilfeplanung
OK.JUS erstellen, bearbeiten und verwalten wollen. Deshalb = Verwendung von Platzhaltern aus dem Ubergabebereich
richtet sich dieses Seminar an alle Personen, die diese der Hilfeplanung
Aufgaben maoglichst effektiv bewéltigen wollen und die Word- = Verwendung mehrerer hilfeplanrelevanter
Grundlagen bereits beherrschen. Formularmasken in einem Hilfeplan

= Verschiedene Darstellungsmdglichkeiten der Daten des
VORAUSSETZUNGEN Hilfeplans

= Anwendung von verschiedenen Hilfeplanungsphasen und
Folgen in der Dokumenterstellung

= Besondere Einstellungen in der Dokumentenverwaltung
zur Erstellung von Urkunden

= Festlegung und Verkniipfung von Bereichen zur
Anfertigung von Abschriften

= Administration von Formularmasken zur zusatzlichen

Teilnahme an der Administratorenschulung (jus01) sowie
Dokumenterstellung - Grundlagen (jus02)
Windows-Kenntnisse

Word-Kenntnisse

Kenntnisse im Verfahren OK.JUS

Kenntnisse der verwendeten amtsbezogenen Dokumenten-

vorlagen Dateneingabe bei den verschiedenen Urkundsarten
= Verwendung von Platzhaltern aus den Ubergabebereichen
LERNZIEL der Beurkundung
Sie konnen komplexe Vorlagen z. B. aus der Hilfeplanung, = Urkundsertellung anhand der erwobenen Kenntnisse
der Jugendgerichtshilfe und dem Bereich Beurkundungen
erstellen oder bearbeiten und den individuellen Bediirfnissen
Ihres Amtes anpassen.
MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH REGENSBURG
17.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

jus09 1 Tag 305,
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JUGENDHILFE

Onlineschulung: OK.JUS -

Unterhaltsvorschussgesetz - Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an die Sachbearbeiter fiir den = Verwaltung von Auszahlungsdaten, Kiirzungen,

Bereich Unterhaltsvorschuss in OK.JUS. anrechenbarem Einkommen und abzufiihrende
Teilleistungen

VORAUSSETZUNGEN = Erfassen und Erstellen von Bescheiden

= Verbuchen von Zahlungseingangen
= Durchflihren von Auszahlungen (Zahlungslaufe)
= Verwaltung der Riickforderung nach §5

Teilnahme am Seminar OK.JUS - Grundlagen und
Vorgangsbearbeitung (jus03)

= Verwaltung des Riickzahlungssolls nach §7
LERNZIEL = Jahrliche Mahnung §5 und §7; Einstellung der
Sie kennen die grundsétzlichen Funktionen in OK.JUS. Forderungen §5 und §7
Sie konnen im Verfahren OK.JUS alle notwendigen Ablaufe = Kontoanzeige
und Vorgange bearbeiten und erstellen. = Fallbezogene Dokumenterstellung

Sie kdnnen rechnende Funktionen im Bereich der UVG
vornehmen und die entsprechenden Zahlungslaufe
durchfihren.

Zudem kénnen Sie die nétigen Dokumente erstellen.

HINWEIS

Dieses Onlineseminar entspricht dem Prasenzseminar jus11.
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die

AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
27.04. - 28.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web695 12 Stunden 600,—
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JUGENDHILFE

Onlineschulung: OK.JUS -

Amtsvormundschaft/Beistandschaft - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an die Sachbearbeiter fir die = Gerichtliche und auBergerichtliche
Bereiche der Amtsvormundschaft und Beistandschaft in Vaterschaftsfeststellung dokumentieren,
OK.JUS. = Unterhaltspflichtige Person

festlegen/Unterhaltsberechnung durchfiihren,
VORAUSSETZUNGEN = Erfassen von kassenrelevanten Daten (z .B. FAD-

Adresse),

Teilnahme am Seminar OK.JUS - Grundlagen und

Vorgangsbearbeitung (jus03) Verbuchen von Zahlungseingéngen,

Durchfiihren von Auszahlungen (Zahlungsléaufe),
Kontoanzeige,
Fallbezogene Dokumenterstellung

LERNZIEL .
Sie kennen die grundsatzlichen Funktionen in OK.JUS.

Sie konnen im Verfahren OK.JUS alle notwendigen Ablaufe

und Vorgénge bearbeiten und erstellen.

Sie konnen Berechnungen im Bereich der Amtsvormund-

schaft (nicht unterhaltsrelevante Zahlungen) und in der
Beistandschaft (unterhaltsrelevante Zahlungen) vornehmen

und die entsprechenden Zahlungslaufe durchfihren.

Zudem konnen Sie die ndtigen Dokumente erstellen.

HINWEIS

Dieses Onlineseminar entspricht dem Prasenzseminar jus12.
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden dber die

AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
13.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web696 6 Stunden 300,—-
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JUGENDHILFE

Onlineschulung: OK.JUS - Hilfeplanung - Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an die Sachbearbeiter, die die = Wirkungs- und Handlungsziele

Bereiche Allgemeine Soziale Dienste bearbeiten sollen. = Visualisierung der Beziehungsstrukturen (sog.
JUSogramm)

VORAUSSETZUNGEN = Situationsbeschreibungen erfassen

= Sozialpadagogische Diagnostik
= Hilfeplanung, Leistungspakete
= Dokumenterstellung, Fallibersichten, Hilfefunktionen

Teilnahme am Seminar OK.JUS - Grundlagen und
Vorgangsbearbeitung (jus03)

Fachkenntnisse im Bereich Allgemeiner Sozialdienst
Windows- und Office-Grundkenntnisse

LERNZIEL

Sie konnen im Verfahren OK.JUS alle notwendigen Ablaufe
und Vorgange im Bereich OK.JUS-Hilfemanagement
bearbeiten und erstellen.

HINWEIS

Dieses Onlineseminar entspricht dem Prasenzseminar jus07.
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die

AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

| ONLINE
04.02.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web697 6 Stunden 300,-
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JUGENDHILFE

Onlineschulung: OK.JUS - Jugendgerichtshilfe - Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an die Sachbearbeiter, die den = Dokumentation von Anzeigen

Bereich Jugendgerichtshilfe in OK.JUS bearbeiten sollen. = Dokumentation von Gerichtsverhandlungen und
Verfahrensfolgen (sowie deren Uberwachung) sowie

VORAUSSETZUNGEN Ordnungswidrigkeiten oder Diversionsverfahren

= Fallbezogene Dokumenterstellung
= Falllibersichten
= Hilfefunktionen

Teilnahme am Seminar OK.JUS - Grundlagen und Vorgangs-
bearbeitung (jus03)

Kenntnisse im Bereich Jugendgerichtshilfe

Windows- und Office-Grundkenntnisse

LERNZIEL

Sie konnen im Verfahren OK.JUS alle notwendigen Ablaufe
und Vorgange im Bereich Jugendgerichtshilfe erstellen und
bearbeiten.

Sie sind in der Lage, die ndtigen Dokumente zu erstellen.

HINWEIS

Dieses Onlineseminar entspricht dem Prasenzseminar jus05.
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die

AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
22.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web698 6 Stunden 300,—-
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JUGENDHILFE

OK.KIWO - Grundlagenseminar

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter, die fiir die = Meldungsbearbeitung:
Erfillung des § 8a SGB VIl Schutzauftrag bei Kindeswohl- = Allgemeiner Uberblick
gefahrdung zustandig sind. = Erlauterung des Prozessmodells
= Erfassen von Meldungen und Daten zur Meldung
VORAUSSETZUNGEN = Erlauterung des automatisierten

Benachrichtigungsprozesses
= Ubernehmen und Ubergeben von Daten aus/nach
OKJUG
= Erstellen von individuellen Protokollen
LERNZIEL = Anlegen von registrierten Benutzern und Ubernehmen von
Sie wissen, wie Sie den Meldeprozess in OK.KIWO an die Web-Meldungen
Ablaufe in lhrem ASD/Jugendamt anpassen.
Sie konnen individuelle Stammdaten aufbauen und pflegen.
Sie sind in der Lage, die Meldungen sowie Prozessschritte
zu erfassen und den Meldeprozess zu dokumentieren.
Sie konnen ein Meldungsprotokoll erstellen.
Sie kennen die intranet-basierte Meldungstibermittlung.

PC-Grundkenntnisse
Grundkenntnisse in OK.JUG

HINWEIS

Verkiirzter Lehrgang
Seminarzeiten: 09:30 bis ca. 14:30 Uhr

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
kiw01 5 Stunden 203 .-
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WAHLAUSWERTUNG

AFOGplus - Einfiihrung in die Grundlagen von AFOGplus -
Praxis-Workshop fur neue Anwender

TEILNEHMER

Das Seminar richtet sich an neue Mitarbeiter der Amter fiir
Ausbildungsférderung, die dieses System im gesamten
Forderungsbereich einsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

PC-Grundkenntnisse
Grundkenntnisse der Windows-Benutzeroberflache
Grundkenntnisse der MS-Office-Programme

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber die Maglichkeiten von
AFOGplus und sind in der Lage, die grundlegenden
Funktionen dieses Standardbasissystems eigenstandig
anzuwenden.

HINWEIS

Weitere Termine sind nach personlicher Abstimmung
maoglich.

Dies gilt auch fiir die Art der Veranstaltung (Présenz - oder

Onlineschulung).

Wir vermitteln Ihnen MS Office-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
Word - Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und
Aufbauseminar (bue11)

INHALT

= Darstellung des Leistungsumfangs

= Bedienung und Dialogeingaben

= Fallbearbeitung und Berechnungsmaglichkeiten
= Anwenden von Standardauswertungen

= Hilfefunktionen

= Nutzung der Internetanbindung

= Zusatzliche Themen nach Absprache

Kursinhalte konnen nach Wunsch der Teilnehmer flexibel
gestaltet werden.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
24.02.2021

27.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

afo01 1 Tag

305,-
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AUSBILDUNGSFORDERUNG / AUFSTIEGSFORTBILDUNG

AFOGplus - Textanbindung mit Word:
Aufbau und Einbinden einer Adressverwaltung

TEILNEHMER

Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter der Amter fiir
Ausbildungsférderung, die die neue Komplettidsung
AFOGplus im gesamten Férderungsbereich einsetzen und
die Textanbindung detailliert kennen und effizient nutzen
mdchten.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse der Windows-Benutzeroberflache
Grundkenntnisse der MS Office-Programme

Besuch des Workshops AFOGplus - Praxis-Workshop fiir
neue Anwender (afo01) oder entsprechende Kenntnisse
nach Absprache mit dem Dozenten

LERNZIEL

Sie haben Ihre im Praxis-Workshop fiir neue Anwender
beziehungsweise Grundlagenseminar erworbenen Kennt-
nisse in der Liicken- und Vorlagenverwaltung vertieft und
kénnen den Funktionsumfang der Textanbindung von
AFOGplus nutzen.

Sie konnen die grafischen Gestaltungsmdglichkeiten der
Vorlagen nutzen.

Sie sind in der Lage, die Fallbearbeitung mit der Adress-
verwaltung zu verknipfen.

INHALT

= Vertiefung der Kenntnisse in der Liicken- und
Vorlagenverwaltung

= Vertiefung der Serienbrieffunktion in AFOGplus

= Eigenstandiges Erstellen von Dokumentvorlagen

= Aufbau einer Adressverwaltung

= Verknlipfung der Adressverwaltung mit der aktuellen
Fallverarbeitung

= Verknlpfung von Vorlagen und Bausteinen sowie
Formularen

= Wiedervorlagenverwaltung

= Zusatzliche Themen nach Absprache

HINWEIS

Weitere Termine sind nach persénlicher Abstimmung
maglich. - Dies gilt auch fiir die Art der Veranstaltung
(Présenz - oder Onlineschulung).

Wir vermitteln Ihnen MS Office-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Biliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Word - Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
02.02.2021

17.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

afo03 1 Tag 305,-

202
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KINDERTAGESSTATTEN

adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - Grundlagen

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Kindertagesstattenleiterinnen
oder Sachbearbeiterinnen fiir die Verwaltung der Kinder-
tagesstéatten.

VORAUSSETZUNGEN

Rechtliche Vorkenntnisse BayKiBiG
PC-Grundkenntnisse
Windows-Grundkenntnisse
Office-Grundkenntnisse

LERNZIEL

Sie konnen mit adebisKITA eigenstandig alle im Kinder-
garten bendtigten Daten erfassen und auswerten.

Sie sind in der Lage, die Beitragsdaten zu erfassen und Ihre
Abrechnung der Elternbeitrage selbstandig zu erledigen.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen MS Office-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Grundlagenseminare: Word (bue10) und Excel (bue06)
- Aufbauseminare: Word (bue11) und Excel (bue07)

MUNCHEN

19.01. - 20.01.2021
23.03. - 24.03.2021
20.07. - 21.07.2021

| LANDSHUT

09.02. - 10.02.2021
18.05. - 19.05.2021

| WURZBURG

23.02. - 24.02.2021
06.07. - 07.07.2021

INHALT

= Aufbau des Verfahrens - Erfassen der Mandanten

= Aufbau des Verfahrens - Erfassung von Mitarbeiterinnen
= Aufbau des Verfahrens - Erfassen der Beitragsarten und
weiterer Stammdaten

Erfassen der Kinder

Betreuungsvertrage inkl. Anlagen und Auswertungen
erstellen und ausdrucken

Bildschirm- und einfache Druckauswertungen
Datenpflege - Andern der Kinderdaten

Terminkalender, Erfassen von Fehlzeiten

= Besondere Buchungszeiten (Ferien-, Kurzzeit-,
Alternativbuchung)

Serienbriefe

Ubergabe der forderrelevanten Daten an das KIBIG.web
Erstellen der Statistik fiir Kinder- und Jugendhilfe
Einfache Abrechnung der Elternbeitrage

| BAYREUTH

16.03. - 17.03.2021
27.04. - 28.04.2021

| AUGSBURG

02.03. - 03.03.2021
15.06. - 16.06.2021

| FURTH | REGENSBURG

SEMINARNR.
kit01

DAUER
2 Tage

PREIS IN EUR
610,-

09.03. - 10.03.2021
13.07. - 14.07.2021

20.04. - 21.04.2021
29.06. - 30.06.2021
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KINDERTAGESSTATTEN
Onlineschulung: adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten —

Grundlagen - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Diese Online-Schulung richtet sich an alle adebisKITA- = Diese Online-Schulung richtet sich an alle adebisKITA-
Anwender. Anwender, welche noch gar keine Erfahrung im Umgang

mit der Kita-Verwaltungs-Software haben. In dieser
VORAUSSETZUNGEN Schulung geht es hauptsachlich um die Erfassung von
Keine Stammdaten (Mandanten, Gruppen, Kinder, Buchungen,

Personal) und befassen uns mit der im Programm
LERNZIEL hinterlegten Analyse.

In dieser Schulung geht es hauptsachlich um die Erfassung
von Stammdaten (Mandanten, Gruppen, Kinder, Buchungen,
Personal) und befassen uns mit der im Programm hinter-
legten Analyse.

HINWEIS

Die Onlineschulung entspricht dem Prasenzseminar kit01
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

| ONLINE
26.01. - 27.01.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web830 2 Tage 600,—-
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KINDERTAGESSTATTEN

Onlineschulung: adebisKITA erste Schritte - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Diese Online-Schulung richtet sich an alle adebisKITA- = Diese Online-Schulung richtet sich an alle adebisKITA-
Anwender. Anwender, welche noch gar keine Erfahrung im Umgang

mit der Kita-Verwaltungs-Software haben. In dieser
VORAUSSETZUNGEN Schulung geht es hauptsachlich um die Erfassung von

Stammdaten (Mandanten, Gruppen, Kinder, Buchungen,
Personal) und befassen uns mit der im Programm
hinterlegten Analyse.

Keine

LERNZIEL

In dieser Schulung geht es hauptséchlich um die Erfassung
von Stammdaten (Mandanten, Gruppen, Kinder, Buchungen,
Personal) und befassen uns mit der im Programm hinter-
legten Analyse.

HINWEIS

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

| ONLINE
14.01.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web831 5 Stunden 300.—

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021 205



KINDERTAGESSTATTEN

Onlineschulung: adebisKITA erste Schritte - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Diese Online-Schulung richtet sich an alle adebisKITA- = Diese Online-Schulung richtet sich an alle adebisKITA-
Anwender. Anwender, welche noch gar keine Erfahrung im Umgang

mit der Kita-Verwaltungs-Software haben. In dieser
VORAUSSETZUNGEN Schulung geht es hauptsachlich um die Erfassung von
Keine Stammdaten (Mandanten, Gruppen, Kinder, Buchungen,

Personal) und befassen uns mit der im Programm
LERNZIEL hinterlegten Analyse.

In dieser Schulung geht es hauptsachlich um die Erfassung
von Stammdaten (Mandanten, Gruppen, Kinder, Buchungen,
Personal) und befassen uns mit der im Programm hinter-
legten Analyse.

HINWEIS

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

| ONLINE
03.02.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web832 5 Stunden 300,-
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KINDERTAGESSTATTEN

adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - Aufbauseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Kindertagesstattenleiterinnen
oder Sachbearbeiterinnen fiir die Verwaltung der Kinder-
tagesstéatten, die kit01 besucht haben und danach ein-
schldgige Erfahrungen gesammelt haben.

VORAUSSETZUNGEN

Grundlagenkenntnisse in adebisKITA - Besuch des
Seminars adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten -
Grundlagen (kit01)

Rechtliche Vorkenntnisse BayKiBiG
PC-Grundkenntnisse

Windows-Grundkenntnisse

Office-Grundkenntnisse

Sie sollten bereits einige Zeit mit adebisKITA gearbeitet
haben.

LERNZIEL

Sie konnen mit adebisKITA selbstandig alle im Kindergarten
anfallenden Verwaltungstatigkeiten durchfiihren und Antrage
fir Zuschisse stellen.

INHALT

= Anderung von Kinderdaten, insbesondere Buchungszeiten

= Besondere Buchungszeiten (Ferien-, Kurzzeit-,
Alternativbuchung)

= Serienbriefe

= Erfassung und Auswertung von Fehlzeiten

= Auswertung von Buchungen

= Ubergabe der forderrelevanten Daten an das KIBIG.web

= Beitragserhebung und Beitragsbuchung inklusive der
Stornierung von Beitragen und der Nachberechnung

= Anpassen und Andern der Vertragsdaten

= Administration, Datenpflege und -austausch

= Besprechung der Neuerungen in der aktuellen Version,
Vorschau auf kommende Neuerungen

= Besprechung der von den Teilnehmerinnen mitgebrachten
Wunschthemen

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen MS Office-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Biliroanwendungen. Bitte
beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:

- Grundlagenseminare: Word (bue10) und Excel (bue06)

- Aufbauseminare: Word (bue11) und Excel (bue07)
Wenn Sie eigene Themenwiinsche in das Seminar
einbringen mdchten, teilen Sie uns diese bitte mdglichst
spétestens 14 Tage vor Seminarbeginn per E-Mail mit:
E-Mail-Adresse: seminaranmeldung@akdb.de

MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG | BAYREUTH | AUGSBURG
21.01.2021 11.02.2021 25.02.2021 18.03.2021 04.03.2021
25.03.2021 20.05.2021 08.07.2021 29.04.2021 17.06.2021
22.07.2021 i
| FURTH | REGENSBURG
11.03.2021 22.04.2021
15.07.2021 01.07.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
kit02 1 Tag 305,
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KINDERTAGESSTATTEN

Onlineschulung: adebisKITA -

Kindertagesstatten verwalten — Aufbauseminar

TEILNEHMER

Diese Online-Schulung richtet sich an alle adebisKITA-
Anwender, welche bereits Erfahrung im Umgang mit der
Kita-Verwaltungs-Software haben.

VORAUSSETZUNGEN

Grundlagenkenntnisse in adebisKITA - Besuch des
Seminars adebisKITA - Kindertagesstétten verwalten -
Grundlagen (kit01)

Rechtliche Vorkenntnisse BayKiBiG
PC-Grundkenntnisse

Windows-Grundkenntnisse

Office-Grundkenntnisse

Sie sollten bereits einige Zeit mit adebisKITA gearbeitet
haben.

LERNZIEL

Sie konnen mit adebisKITA selbstandig alle im Kindergarten
anfallenden Verwaltungstatigkeiten durchfiihren und
Antrage fiir Zuschiisse stellen.

INHALT

= Diese Online-Schulung beinhaltet alle Fragen rund um
adebisKITA hinsichtich 42-Tageregelung, Kinderlisten,
Beitragsabrechung sowie Erstattungen. AuBerdem
befassen wir uns mit Weitergabe ans KibigWeb.

HINWEIS

Diese Onlinneschulung entspricht dem Présenzseminar kit02.
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden uber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

- Neu! -

| ONLINE
28.01.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web833 4.5 Stunden 270,—
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KINDERTAGESSTATTEN

Onlineschulung: adebisKITA -

Kindertagesstatten verwalten — Aufbauseminar - Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Diese Online-Schulung richtet sich an alle adebisKITA- = Diese Online-Schulung richtet sich an alle adebisKITA-

Anwender, welche bereits Erfahrung im Umgang mit der Anwender, welche bereits Erfahrung im Umgang mit der

Kita-Verwaltungs-Software haben. Kita-Verwaltungs-Software haben. Diese Online-Schulung
beinhaltet alle Fragen rund um adebisKITA hinsichtich 42-

VORAUSSETZUNGEN Tageregelung, Kinderlisten, Beitragsabrechung- sowie
Erstattungen. Aullerdem befassen uns mit Weitergabe ans

Grundlagenkenntnisse in adebisKITA - Besuch des
Seminars adebisKITA - Kindertagesstétten verwalten -
Grundlagen (kit01)

Rechtliche Vorkenntnisse BayKiBiG HINWEIS

PC-Grundkenntnisse Diese Onlinneschulung entspricht dem Présenzseminar kit02.
Windows-Grundkenntnisse e

Office-Grundkenntnisse Fir Onlineschulungen kénnen Sie sich ab etwa vier Wochen
Sie sollten bereits einige Zeit mit adebisKITA gearbeitet vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden uber die
haben. AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

KibigWeb.

LERNZIEL

Diese Online-Schulung beinhaltet alle Fragen rund um
adebisKITA hinsichtich 42-Tageregelung, Kinderlisten,
Beitragsabrechung- sowie erstattungen. AuBerdem
befassen uns mit Weitergabe ans KibigWeb.

ONLINE
01.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web834 4.5 Stunden 270,—
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KINDERTAGESSTATTEN

Onlineschulung: adebisKITA -

Kindertagesstatten verwalten — Aufbauseminar - Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Diese Online-Schulung richtet sich an alle adebisKITA- = Diese Online-Schulung richtet sich an alle adebisKITA-

Anwender, welche bereits Erfahrung im Umgang mit der Anwender, welche bereits Erfahrung im Umgang mit der

Kita-Verwaltungs-Software haben. Kita-Verwaltungs-Software haben. Diese Online-Schulung
beinhaltet alle Fragen rund um adebisKITA hinsichtich 42-

VORAUSSETZUNGEN Tageregelung, Kinderlisten, Beitragsabrechung- sowie
Erstattungen. Aullerdem befassen uns mit Weitergabe ans

Grundlagenkenntnisse in adebisKITA - Besuch des
Seminars adebisKITA - Kindertagesstétten verwalten -
Grundlagen (kit01)

Rechtliche Vorkenntnisse BayKiBiG HINWEIS

PC-Grundkenntnisse Diese Onlinneschulung entspricht dem Présenzseminar kit02.
Windows-Grundkenntnisse e

Office-Grundkenntnisse Fir Onlineschulungen kénnen Sie sich ab etwa vier Wochen
Sie sollten bereits einige Zeit mit adebisKITA gearbeitet vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden tber die
haben. AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

KibigWeb.

LERNZIEL

Diese Online-Schulung beinhaltet alle Fragen rund um
adebisKITA hinsichtich 42-Tageregelung, Kinderlisten,
Beitragsabrechung- sowie erstattungen. AuBerdem
befassen uns mit Weitergabe ans KibigWeb.

| ONLINE
15.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web835 4.5 Stunden 270,—
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN / GIS / FRIEDHOFSVERWALTUNG

TERAWIN
ter51 TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 1, Auskunftsseminar...........c.cccocoevrveirninnns 212
web784 Onlineschulung: TERA-Objektmanager Auskunftsseminar = NeU! =............ccccoieviiieicees e 213
web780 Onlineschulung: TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 1, Auskunftsseminar

SINBUL - bbb E bbb bbb et 214
web824 Onlineschulung: TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 1, Auskunftsseminar

SINBUL - bbb E bbb bbb et 215
ter52 TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 2, Vertiefungsseminar ..........c.ccoocoveineineee. 216
web781 Onlineschulung: TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 2, Vertiefungsseminar

SN U - bR bR bbb bbb 217
web825 Onlineschulung: TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 2, Vertiefungsseminar

SN U - bR bR bbb bbb 218
terd4 TERA Gebaudemanager - das kommunale GebaudemanagementSyStem.............ccccviierricveniereseeeiee e 219
ter33 TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung fiir Neueinsteiger, Modul 1: Stammdaten .............ccccoveeviceicenicesecennas 220
ter34 TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung fiir Neueinsteiger, Modul 2: Beitrage fiir leitungsgebundene Anlagen .............. 221
ter35 TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung fiir Neueinsteiger, Modul 3: ErschlieBungsbeitrage...........cocoeveeevicrececrnnnnas 222
ter28 TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung, Vertiefungsseminar KAG-Beitrage und EschlieBungsbgeitrage - Neu! -........ 223
ter14 TERAWIN-STR - Stralen- und BeStandSVErZEIChNIS ..ot 224
ter24 TERAwin-STR - Straflen- und Bestandsverzeichnis, Vertiefungsseminar .............ccccocvieeniceiiceseceseeeeeeenenns 225
ter16 TERA Ressourcenmanager - das kommunale Dispositionssystem, Grundlagenseminar .............ccccoeceviereineenninnns 226
ter38 TERA Ressourcenmanager - das kommunale Dispositionssystem, Vertiefungsseminar.............cccccoecevicreieennnnnns 227
ter11 TERAWIN-LIE - LIEGENSCNAMEN .......cvviceciect ettt ettt bbbt bbb 228
ter39 TERAwin-MIE - Mieten und Pachten - Stammdaten, Modul 1..........c.ccvennnnniens s 229
terd0 TERAwin-MIE - Mieten und Pachten - Stammdaten, MOAUI 2..........c.coviveeerceiieeeccceeee e 230
ter13 TERAWIN-BEL - BElEGUNGSPIAN ...ttt e 231
w3GIS
gis01 W3GIS - Grundlagenseminar, TEIl 1 ...ttt 232
web782 Onlineschulung: w3GIS - Grundlagenseminar, Teil 1 = NeU! = ... e 233
web826 Onlineschulung: w*GIS - Grundlagenseminar, Teil 1 = NeU! = ... 234
gis18 W3GIS - GrundlagensSemInar, TEIl 2 ..ottt 235
gis02 W3GIS - Arbeiten Mit der VOIVEISION ..ottt 236
web783 Onlineschulung: w*GIS - Pluslizenz, Arbeiten mit der Vollversion = Neu! = ... 237
web827 Onlineschulung: w*GIS - Pluslizenz, Arbeiten mit der Vollversion = Neu! = ... 238
gis03 W3GIS - Im-/Export von Geodaten mit der Vollversion, WOrkShop .........ccccvcviiirieiccciciceesse e 239
gis19 w3Abwasser - Auskunft und Analyse aus dem Kanalkataster (ISYBAU 2006) ..........ccccoeerremenienneeeniesneeeneeens 240
gis16 wWasser - Auskunft und Analyse aus dem Wasserkataster ... 241
gis11 W3EWO - Kartographische Auswertungen von Einwohnermeldedaten flir rAumliche Planungen...........c.cococovvcineene 242
gis05 wWasser - Aufbau und Arbeiten mit der Wasserdatenbank ..o 243
FRIEDHOFSVERWALTUNG
ter09 TERAWIN-FRI - FriednOfSVEIWAIUNG .....c.cvoe ettt 244
ter26 TERAwin-FRI - Friedhofsverwaltung, VertiefungSSEmINGr ... 245
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem,

Teil 1, Auskunftsseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die als Auskunfts-
benutzer umfassend Informationen zu Grundstlicken und
Gebauden abrufen mochten und die amtlichen ALKIS-Daten
und Geobasisdaten nutzen. Dieses Seminar ist auch fir
Umsteiger sinnvoll, die vorher mit dem TERAwin-EXP und
w3GEOportal gearbeitet haben.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers und
in MS Office, Kenntnisse im Umgang mit Karten/GIS.

LERNZIEL

Sie kennen das Programm und konnen selbstandig damit
umgehen.

HINWEIS

Weitergehende Funktionen sind Bestandteil des Vertiefungs-
seminars terd2.

Wir vermitteln Ihnen MS Office-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, z. B.

- Word-Textverarbeitung: Grundlagen (bue10)

- und Aufbauseminar (bue11).

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-

angebot auf unserer Webseite unter

https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

INHALT

= Programmaufbau - Layouts

= Auswertung der Daten (iber die gezielte Suche -
Schnellsuche

= Arbeiten mit Selektionen und Abfragen fiir Flurstiicke
und Gebaude

= Zusammenspiel und Synchronisation der Sachdaten -
Geometrie in der Karte fir Flurstiicke und Gebaude

= Nutzung vorhandener Druckvorlagen und Auswertung
von Daten iiber MS Office

= Abruf von Hinweisen, Zusatzfeldern und Projektdaten
sowie Abruf von Verkniipfungen (Dateien und Ordner)

= Zugriff auf die Fachdaten aus anderen TERA-Modulen

= Navigieren im GIS-Modul, Bemafen und Redlining,
Drucken von Lageplénen, Nutzen von vorhandenen
Karten

= Abruf von thematischen Karten

= Nutzung des Bebauungsplanmanagers und Aufruf der
Extensions

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
09.03.2021 09.02.2021
27.04.2021 20.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

tero1 1 Tag 305,~
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

Onlineschulung: TERA-Objektmanager Auskunftsseminar - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die als Auskunfts- = Programmaufbau - Layouts
benutzer umfassend Informationen zu Grundstiicken und = Auswertung der Daten (iber die gezielte Suche -
Gebéauden abrufen méchten und die amtlichen ALKIS-Daten Schnellsuche
und Geobasisdaten nutzen. Dieses Seminar ist auch fiir = Arbeiten mit Selektionen und Abfragen fiir Flurstiicke und
Umsteiger sinnvoll, die vorher mit dem TERAwin-EXP und Gebaude
w3GEOportal gearbeitet haben. = Zusammenspiel und Synchronisation der Sachdaten -
Geometrie in der Karte fir Flurstiicke und Geb&ude
VORAUSSETZUNGEN = Nutzung vorhandener Druckvorlagen und Auswertung von
o , Daten iber MS Office

.Grll\J/lrgjlgeﬁrlntmsse in der Nutzung des Windows-Explorers und = Abruf von Hinweisen, Zusatzfeldern und Projektdaten
n Ice sowie Abruf von Verkniipfungen (Dateien und Ordner)

= Zugriff auf die Fachdaten aus anderen TERA-Modulen
LERNZIEL = Navigieren im GIS-Modul, Bemalten und Redlining,
Sie kennen das Programm und konnen selbsténdig damit Drucken von Lageplénen, Nutzen von vorhandenen
umgehen. Karten

= Abruf von thematischen Karten
HINWEIS = Nutzung des Bebauungsplanmanagers und Aufruf der

) ) ) . ) Extensions

Die Onlineschulung entspricht dem Prasenzseminar ter51
und ersetzt dieses, falls das Préasenzseminar nicht stattfinden
kann.
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.
ONLINE
15.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

web784 6 Stunden 300,—-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS
Onlineschulung: TERA Objektmanager - Das kommunale

Rauminformationssystem, Teil 1, Auskunftsseminar - Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die als Auskunfts- = Programmaufbau - Layouts

benutzer umfassend Informationen zu Grundstiicken und = Auswertung der Daten (iber die gezielte Suche -

Gebéauden abrufen mdchten und die amtlichen ALKIS-Daten Schnellsuche

und Geobasisdaten nutzen. Dieses Seminar ist auch fiir = Arbeiten mit Selektionen und Abfragen fiir Flurstiicke und

Umsteiger sinnvoll, die vorher mit dem TERAwin-EXP und Gebaude

w3GEOportal gearbeitet haben. = Zusammenspiel und Synchronisation der Sachdaten -
Geometrie in der Karte fir Flurstiicke und Geb&ude

VORAUSSETZUNGEN = Nutzung vorhandener Druckvorlagen und Auswertung von
Daten iber MS Office

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers und
in MS Office
Kenntnisse im Umgang mit Karten/GIS

= Abruf von Hinweisen, Zusatzfeldern und Projektdaten
sowie Abruf von Verkniipfungen (Dateien und Ordner)
= Zugriff auf die Fachdaten aus anderen TERA-Modulen

= Navigieren im GIS-Modul, Bemalten und Redlining,
LERNZIEL Drucken von Lageplanen, Nutzen von vorhandenen
Sie kennen das Programm und kénnen selbstandig damit Karten
umgehen. = Abruf von thematischen Karten

= Nutzung des Bebauungsplanmanagers und Aufruf der
HINWEIS Extensions

Die Onlineschulung entspricht dem Prasenzseminar ter51
und ersetzt dieses, falls das Préasenzseminar nicht stattfinden
kann.

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden dber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
23.02.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web780 6 Stunden 300,-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS
Onlineschulung: TERA Objektmanager - Das kommunale

Rauminformationssystem, Teil 1, Auskunftsseminar - Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die als Auskunfts- = Programmaufbau - Layouts

benutzer umfassend Informationen zu Grundstiicken und = Auswertung der Daten (iber die gezielte Suche -

Gebéauden abrufen méchten und die amtlichen ALKIS-Daten Schnellsuche

und Geobasisdaten nutzen. Dieses Seminar ist auch fiir = Arbeiten mit Selektionen und Abfragen fiir Flurstiicke und

Umsteiger sinnvoll, die vorher mit dem TERAwin-EXP und Gebaude

w3GEOportal gearbeitet haben. = Zusammenspiel und Synchronisation der Sachdaten -
Geometrie in der Karte fir Flurstiicke und Geb&ude

VORAUSSETZUNGEN = Nutzung vorhandener Druckvorlagen und Auswertung von
Daten iber MS Office

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers und
in MS Office
Kenntnisse im Umgang mit Karten/GIS

= Abruf von Hinweisen, Zusatzfeldern und Projektdaten

sowie Abruf von Verkniipfungen (Dateien und Ordner)
= Zugriff auf die Fachdaten aus anderen TERA-Modulen
= Navigieren im GIS-Modul, Bemalten und Redlining,

LERNZIEL Drucken von Lageplanen, Nutzen von vorhandenen
Sie kennen das Programm und kénnen selbstandig damit Karten
umgehen. = Abruf von thematischen Karten
= Nutzung des Bebauungsplanmanagers und Aufruf der
HINWEIS Extensions
Die Onlineschulung entspricht dem Prasenzseminar ter51
und ersetzt dieses, falls das Préasenzseminar nicht stattfinden
kann.
Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden tber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.
ONLINE
15.06.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

web824 6 Stunden 300,—-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem,

Teil 2, Vertiefungsseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Gemeinde-
verwaltungen, welche die amtlichen ALKIS-Daten und
Geobasisdaten nicht nur abrufen, sondern auch mit zusatz-
lichen Informationen erweitern méchten und weitergehende
Auswertungen vornehmen wollen, auferdem ALKIS-Daten
und Geobasisdaten einpflegen und mit zuséatzlichen
Informationen erweitern mdchten sowie diese und die
Programmbenutzer administrieren.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers und
in MS Office

Kenntnisse im Umgang mit Karten/GIS

Besuch des Auskunftsseminars ter51 - TERA Objektmanager
Teil 1

LERNZIEL

Sie kennen das Programm und kénnen selbstandig damit
umgehen.

HINWEIS

Die allgemeine Bedienung der Auskunftsfunktionen sind
Bestandteil des Auskunftsseminars ter51.

Bitte beachten Sie auch unser laufend aktualisiertes Webinar-

angebot auf unserer Webseite unter
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare/webinaruebersicht/.

INHALT

= Anlage und Umgang mit Serienbriefen in MS Word,
Datenexport und Weiterverarbeitung in MS Excel

= Anlage von Verkniipfungen, Zusatzfeldern und
Hinweisen zu Einzelflurstiicken sowie Sammelanlage

= Integration von Daten aus externen Listen aus MS
Access und MS Excel

= Import und Nutzung weiterer Geobasisdaten: Luftbilder,
Hohenprofil mit DGM, Adresssuche und
Hauskoordinaten

= Erstellen von und Arbeiten mit Selektionen,

Selektionsassistent, Durchstich und Abfragen

Erstellen von Karten (iber Redlining und Lesezeichen

Erstellen von thematischen Karten

Arbeiten mit OGC-WMS-Layern

Export DXF und weitere Formate

Benutzer- und Rechteverwaltung

Einspielen, Pflege und Rickiibertragung der ALKIS-

Daten: Wohnadressen, Namenskorrektur

Anlegen und Verwalten von Projekten

= Korrektur Eigentiimerwohnanschriften inkl.
Rickibertragung und Datenabgleiche

BAYREUTH AUGSBURG

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG
28.04. - 29.04.2021 10.02. - 11.02.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

terd2 2 Tage

610,—
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

Onlineschulung: TERA Objektmanager - Das kommunale

Rauminformationssystem, Teil 2, Vertiefungsseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Gemeinde-
verwaltungen, welche die amtlichen ALKIS-Daten und
Geobasisdaten nicht nur abrufen, sondern auch mit zusatz-
lichen Informationen erweitern méchten und weitergehende
Auswertungen vornehmen wollen, auferdem ALKIS-Daten
und Geobasisdaten einpflegen und mit zusatzlichen
Informationen erweitern mdchten sowie diese und die
Programmbenutzer administrieren.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers und
in MS Office

Kenntnisse im Umgang mit Karten/GIS

Besuch des Auskunftsseminars ter51 - TERA Objektmanager
Teil 1

LERNZIEL

Sie kennen das Programm und kénnen selbstandig damit
umgehen.

HINWEIS

Diese Onlinneschulung entspricht dem Prasenzseminar
ter52.

FUr Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden dber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
24.02.2021

- Neu! -

INHALT

= Anlage und Umgang mit Serienbriefen in MS Word,
Datenexport und Weiterverarbeitung in MS Excel

= Anlage von Verkniipfungen, Zusatzfeldern und Hinweisen
zu Einzelflurstiicken sowie Sammelanlage

= Integration von Daten aus externen Listen aus MS Access
und MS Excel

= Import und Nutzung weiterer Geobasisdaten: Luftbilder,
Hohenprofil mit DGM, Adresssuche und Hauskoordinaten

= Erstellen von und Arbeiten mit Selektionen,

Selektionsassistent, Durchstich und Abfragen

Erstellen von Karten (iber Redlining und Lesezeichen

Erstellen von thematischen Karten

Arbeiten mit OGC-WMS-Layern

Export DXF und weitere Formate

Benutzer- und Rechteverwaltung

Einspielen, Pflege und Rickiibertragung der ALKIS-

Daten: Wohnadressen, Namenskorrektur

Anlegen und Verwalten von Projekten

= Korrektur Eigentiimerwohnanschriften inkl.
Rickibertragung und Datenabgleiche

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

web781 6 Stunden 300,—-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

Onlineschulung: TERA Objektmanager - Das kommunale

Rauminformationssystem, Teil 2, Vertiefungsseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Gemeinde-
verwaltungen, welche die amtlichen ALKIS-Daten und
Geobasisdaten nicht nur abrufen, sondern auch mit zusatz-
lichen Informationen erweitern méchten und weitergehende
Auswertungen vornehmen wollen, auferdem ALKIS-Daten
und Geobasisdaten einpflegen und mit zusatzlichen
Informationen erweitern mdchten sowie diese und die
Programmbenutzer administrieren.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers und
in MS Office

Kenntnisse im Umgang mit Karten/GIS

Besuch des Auskunftsseminars ter51; TERA Objektmanager
Teil 1

LERNZIEL

Sie kennen das Programm und kénnen selbstandig damit
umgehen.

HINWEIS

Diese Onlinneschulung entspricht dem Prasenzseminar
ter52.

Fur Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden dber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
16.06.2021

- Neu! -

INHALT

= Anlage und Umgang mit Serienbriefen in MS Word,
Datenexport und Weiterverarbeitung in MS Excel

= Anlage von Verkniipfungen, Zusatzfeldern und Hinweisen
zu Einzelflurstiicken sowie Sammelanlage

= Integration von Daten aus externen Listen aus MS Access
und MS Excel

= Import und Nutzung weiterer Geobasisdaten: Luftbilder,
Hohenprofil mit DGM, Adresssuche und Hauskoordinaten

= Erstellen von und Arbeiten mit Selektionen,

Selektionsassistent, Durchstich und Abfragen

Erstellen von Karten (iber Redlining und Lesezeichen

Erstellen von thematischen Karten

Arbeiten mit OGC-WMS-Layern

Export DXF und weitere Formate

Benutzer- und Rechteverwaltung

Einspielen, Pflege und Rickiibertragung der ALKIS-

Daten: Wohnadressen, Namenskorrektur

Anlegen und Verwalten von Projekten

= Korrektur Eigentiimerwohnanschriften inkl.
Rickibertragung und Datenabgleiche

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

web825 6 Stunden 300,-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

TERA Gebaudemanager -
Das kommunale Gebaudemanagementsystem

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiterinnen und = Aufbau von Strukturebenen
Mitarbeiter der Kommunen, die mit der Verwaltung der = Aufnahme der Basisdaten fiir Gebaude, Raume,
Gebaude betraut sind und die vorhandenen Aufgaben in technische Anlagen etc.
diesem Bereich effektiv umsetzen méchten. = |mport von Gebaudedaten via Excel

= |mport von Raumdaten aus Geschossplanen (CAD)
VORAUSSETZUNGEN = Aufnahme unterschiedlicher Kosten

= Hinterlegung und Zuordnung beliebiger Dokumente

Grundkenntnisse in der Nutzung von MS Office « Vertragsverwaltung

= Aufnahme von Auftragen firr Wartung/Instandhaltung
LERNZIEL = workflowbasierte Bearbeitung der Auftrage
Sie kennen das Programm und kénnen selbstandig damit = Sollstellungen von Kosten und Auftragen
umgehen. = Wiedervorlageverwaltung

= Auswertungen
= Nutzung der vorhandenen Schnittstellen

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
terd4 2 Tage 610,—-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung fur Neueinsteiger,

Modul 1: Stammdaten

TEILNEHMER INHALT

Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter von Finanz- und = Erfassen und Verwalten der grundstlicks- und
Bauverwaltungen, die mit diesem Programm die Beitrags- personenbezogenen Daten (Stammdaten)
veranlagung durchfiihren sollen. = Zusammenstellen von Abrechnungsgebieten

= Erstellen von Serienbriefen und Listen

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers und
in Word / Seriendruck
Grundlegende beitragsrechtliche Kenntnisse.

LERNZIEL

Sie konnen selbstandig Stammdaten erfassen sowie Listen
und Serienbriefe erstellen.

HINWEIS

Dieses Seminar ist Voraussetzung fiir die Seminare
TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung fir Neueinsteiger,
Modul 2: Beitrage fiir leitungsgebundene Anlagen (ter34)
sowie TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung fiir Neuein-
steiger, Modul 3: ErschlieBungs- und Strallenausbaubeitrage
(ter35).

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
09.02.2021 02.02.2021
04.05.2021 15.06.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
ter33 1 Tag 305,—-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung fur Neueinsteiger,
Modul 2: Beitrage fur leitungsgebundene Anlagen

TEILNEHMER INHALT

Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter von Finanz- und = Geschossflachenverwaltung

Bauverwaltungen, die mit diesem Programm die Beitrags- = Erstellen von Satzungen zu Herstellungs- und

veranlagung durchfiihren sollen. Verbesserungsbeitragen fir leitungsgebundene
Einrichtungen

VORAUSSETZUNGEN = Veranlagen von Flurstlicken

= Druck der Anlagen
= Nachbearbeiten von Veranlagungen
= Auskiinfte und Auswertungen

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers
und in Word / Seriendruck

Grundlegende beitragsrechtliche Kenntnisse.

Besuch des Seminars TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung
fir Neueinsteiger, Modul 1: Stammdaten (ter33)

LERNZIEL

Sie konnen Beitréage fiir leitungsgebundene Anlagen
(Entwasserungs- und Wasserversorgungsanlagen)
selbstandig abwickeln.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
10.02.2021 03.02.2021
05.05.2021 16.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

ter34 1 Tag 305,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung fur Neueinsteiger,
Modul 3: ErschlieBungsbeitrage

TEILNEHMER INHALT

Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter von Finanz- und = Erstellen von ErschlieBungsbeitragssatzungen

Bauverwaltungen, die mit diesem Programm die Beitrags- = Baukostenerfassung, Baukostenzusammenstellung

veranlagung durchfiihren sollen. = Durchflihren von Probeabrechnungen und endgliltigen
Veranlagungen

VORAUSSETZUNGEN = Durchfiihren von Vergleichsberechnungen

= Druck der Anlagen
= Nachbearbeiten von Veranlagungen
= Auskiinfte und Auswertungen

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers
und in Word / Seriendruck

Grundlegende beitragsrechtliche Kenntnisse

Besuch des Seminars TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung
fir Neueinsteiger, Modul 1: Stammdaten (ter33)

LERNZIEL

Sie konnen die Veranlagung von Erschliefungsbeitragen
selbstandig abwickeln.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
11.02.2021 04.02.2021
06.05.2021 17.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

ter35 1 Tag 305,—-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung, Vertiefungsseminar

KAG-Beitrage und EschlieBungsbgeitrage

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Finanz- und
Bauverwaltungen, die das Programm TERAwin-BE| bereits
einsetzen und ihre Kenntnisse auffrischen und erweitern
mochten.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers
und in Word / Seriendruck.

Grundkenntnisse des Beitragsrechts.

Sie arbeiten bereits mit TERAwin-BEI und kennen die
Grundfunktionen.

LERNZIEL

Sie haben Ihre Programmkenntnisse in TERAwin-BEI
hinsichtlich der Veranlagung von KAG-Beitragen/Erschlie-
Bungsbeitragen vertieft und erneuert. Sie erlangen
auBerdem praktische Kenntnisse iiber neue Programm-
Funktionen in TERAwin-BEI, um diese danach selbstandig
nutzen zu kénnen.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

- Neu! -

INHALT

Erfassen und Verwalten der grundstiicks- und
personenbezogenen Daten (Stammdaten) einschlieflich
Geschossflachenerweiterung

Erstellen von Satzungen zu Herstellungs- und
Verbesserungsbeitragen fiir leitungsgebundene
Einrichtungen

Veranlagen von Flurstlicken

Erstellen der Bescheide, Listen und weiterer Anlagen
Nachbearbeiten von Veranlagungen

Auskiinfte und Auswertungen (Universalliste,
Beitragsberechnungen, etc.)

Bei Bedarf: Formelerstellung

Erstellen von ErschlieBungs- und
StraBenausbaubeitragssatzungen
Baukostenerfassung, Baukostenzusammenstellung
Bei Bedarf: Fremdfinanzierung

Durchfiihren von Probeabrechnungen und endgliltigen
Veranlagungen

Durchfiihren von Vergleichsberechnungen

MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
25.02.2021 04.03.2021
24.06.2021 10.06.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

ter28 1 Tag 3095,-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

TERAwIn-STR - Stralen- und Bestandsverzeichnis

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die im kommuna- = Erfassen von Stammdaten
len Bereich das Stralen- und Bestandsverzeichnis fiihren. = Datenerfassung der Strallenziige iber
Ermittlungsniederschrift (Erfassung der tatséachlichen
VORAUSSETZUNGEN Verhaltnisse)
L . Beschlussvorlage
Gr;qdﬁnn(tjmsse in der Nutzung des Windows-Explorers Bekanntmachung
und in tord. Eintragungsverfiigung

Rechtskenntnisse. Ubernahme ins Bestandsverzeichnis

= Fortfilhren des Bestandsverzeichnisses iber den

LERNZIEL Bearbeitungsassistenten

Sie kennen das Programm und kénnen selbstandig damit Anderung

arbeiten. Aufstufung
Abstufung

HINWEIS Gebietsanderung

. . . Einziehung

Wir verm|tteln Ihnen.Word-Kenntms.?,e in unseren = Schnittstelle zu Word

Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen. Ermittlungsniederschrift

Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel: Beschlussvorlage

- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar %bue1 1) oen ) nganntmachqu
Eintragungsverfiigung
Widmungsverfligung

= Darstellung des Karteiblatts
= Darstellung des Ubersichtsblatts
= Statistiken, Auskiinfte

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
27.04. - 28.04.2021 23.02. - 24.02.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
ter14 2 Tage 610,—-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

TERAwIn-STR - Straflen- und Bestandsverzeichnis,
Vertiefungsseminar

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die im kommuna- = Praktische Beispiele mit dem Bearbeitungsassistenten,
len Bereich das Stralken- und Bestandsverzeichnis fiihren. zum Beispiel: Umstufungen, Einziehungen, etc.
= Jahresauswertung
VORAUSSETZUNGEN = Einflihrung in das integrierte GIS

StraBenziige im Widmungslayer speichern

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers Erstellung der Teilflichen

und in Word. . Erstellung einer Karte, etc.
Rechtskenninisse. = Fragen zum Verfahren
Sie arbeiten bereits mit TERAwin-STR und kennen die g

Grundfunktionen.

LERNZIEL

Sie haben Ihre Programmkenntnisse vertieft und kdnnen
selbstandig Strallenziige im integrierten GIS verwalten.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
26.04.2021 22.02.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

ter24 1 Tag 305,
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

TERA Ressourcenmanager - das kommunale Dispositionssystem,
Grundlagenseminar

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die die Grund- = Erfassen der Stammdaten

funktionen in TERA Ressourcenmanager erlernen wollen. = Stundenerfassung
= TERAmobil Leistungserfassung

VORAUSSETZUNGEN = Bearbeiten und Auswerten der:

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers und ?2::?1?1?5 n

in Word. Kostenstellen
= Erfassen von Rufbereitschaften

LERNZIEL = Erfassen von Zeitzuschlagen

Sie kennen das Programm und kénnen selbstandig damit = Erfassen von Tétigkeitszuschlagen

arbeiten. = Erfassen von Arbeitszeitmodellen
= Benutzerverwaltung

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren

Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen.

Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:

- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
ter16 1 Tag 305,-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

TERA Ressourcenmanager - das kommunale Dispositionssystem,

Vertiefungsseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die schon langer
mit TERA Ressourcenmanager arbeiten und mit den Grund-
funktionen vertraut sind.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse in TERA-Ressourcenmanager.
Windows- und Word-Grundkenntnisse.

LERNZIEL

Sie konnen mit Hilfe von TERA-Ressourcenmanager
Auskiinfte unter anderem beziiglich der Kosten sowie des
Personal- und Technikeinsatzes erteilen.

Sie sind in der Lage, die Schnittstellen in die verschiedenen
Fachverfahren selbstandig zu bedienen.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

INHALT

= Auftragsverwaltung

= TERAmobil Auftrage

= Fehizeitenerfassung und Rufbereitschaftsanordung iiber
den Kalender

= (bergabe an OK.PWS

= Ubergabe an das Finanzwesen

= |ndividuelle Konfigurationsmdglichkeiten (je nach
Anwendung des TVOD bezlglich der Zeitzuschlage)

= Integration in das Finanzwesen innere Verrechnungen und
externe Verrechnungen

= Kosten- und leistungsbezogene Auswertungen der
Technik

= Auswertungen nach Kostenstellen

= Personenbezogene Auswertungen

= Lager-/Materialverwaltung inklusive Inventur

MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
11.05.2021 26.01.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

ter38 1 Tag 305,

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

TERAwin-LIE - Liegenschaften

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die die gemeind-
lichen Liegenschaften verwalten.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers und
in Word.

LERNZIEL

Sie kennen das Programm und kénnen selbstandig damit
arbeiten.

INHALT

= Erfassung der Stammdaten

= Pflege der Tabellen usw.

= Erfassen und Verwalten von;
Grunderwerb
Veraulerungen
Grunddienstbarkeiten
Rechten und Belastungen
Erbbaurechten
Pachten
Wertfestsetzungen

= Kommunale Flurstlicke

= Auswertungen

HINWEIS = Indexberechnung
, . o = Sollstellung

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren

Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen.

Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:

- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
22.03. - 23.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

ter11 2 Tage 610,—-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

TERAwin-MIE - Mieten und Pachten - Stammdaten, Modul 1

TEILNEHMER INHALT
Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die mit TERAwin- = Erfassung der Stammdaten
MIE ihre Miet- und Pachtverwaltung durchfiihren mdchten. = Pflege der Tabellen
= Durchflihren der Mietpreisfestsetzung
VORAUSSETZUNGEN = Erstellen von Formularen

= Sollstellungen in das Finanzwesen

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows Explorers und Assistenten fiir

in Word.

Mietpreiserhdhung
Mieterwechsel
LERNZIEL Einzug/Auszug
Sie konnen selbstandig Stammdaten erfassen und Listen
sowie Serienbriefe erstellen.
MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
02.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
ter39 1 Tag 305,
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

TERAwin-MIE - Mieten und Pachten - Stammdaten, Modul 2

TEILNEHMER INHALT
Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die mit TERAwin- = Erfassung der Stammdaten fiir die
MIE ihre Betriebskostenabrechnung durchfiihren méchten. Betriebskostenabrechnung
= Pflege der Tabellen
VORAUSSETZUNGEN = Durchfiihren der Betriebskostenabrechnung

Besuch des Seminars TERAwin-MIE - Mieten und Pachten - " Erstellen von Formularen

Stammdaten, Modul 1 (ter39).
Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows Explorers und
in Word.

LERNZIEL

Sie konnen selbstandig eine Betriebskostenabrechnung -
auch mittels Serienbrief - durchfiihren.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
03.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

ter40 1 Tag 305,-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

TERAwin-BEL - Belegungsplan

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die fiir die
Belegung gemeindlicher Einrichtungen zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers

und in Word

LERNZIEL

Sie kennen das Programm und kénnen selbstandig damit

arbeiten.

HINWEIS

Wir vermitteln lhnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.

Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:

- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und
- Aufbauseminar (bue11)

INHALT

= Einpflegen von Grunddaten

= Erfassen und Verwalten verschiedener
Belegungsmaglichkeiten fir unterschiedliche Objekte

= Rechnungsstellung

= Sollstellung

= Auswertungen

= Benutzer- und Objektverwaltung

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
09.02.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

ter13 1 Tag 305,-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS
w3GIS - Grundlagenseminar, Teil 1

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in der Verwaltung, = Grundbegriffe (aktive/sichtbare Layer, Projekte,
die einfache GIS Auskiinfte benétigen und hierfiir die Auswahlsatz)
wichtigsten Grundfunktionen von wGIS kennenlernen = Layer, WEB-Layer und wms-Dienste
mdchten. = Suchfunktionen
= VergroRern, Verkleinern und Verschieben von Karten
VORAUSSETZUNGEN = BemaRen mit/ohne Fangfunktionen

= Redlining (Linie, Flache, Symbol und Text)

= malstabliches Drucken eines Kartenausschnitts

= Einbetten eines malstablichen Kartenausschnitts in ein
Word-Dokument

LERNZIEL = Durchstichassistent

Sie arbeiten mit der aktuellen Version. = Hohenprofil (sofern DGM im Einsatz)

Sie konnen die amtliche digitale Flurkarte aus TERAwin-

EXPERT bzw. (iber den Desktop im w3GEOportal aufrufen

sowie Auskinfte aus digitalen Karten (u.a. Flurkarte) erteilen,

bemalen und mafstabliche Kartenausschnitte in ein Word-

Dokument einbetten.

Grundkenntnisse in TERA-OBJ oder TERAwin-EXP
Kenntisse in Windows und Word

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
gis01 1 Tag 305,—-

232 AKDB — SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

Onlineschulung: w*GIS - Grundlagenseminar, Teil 1 - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in der Verwaltung, = Grundbegriffe (aktive/sichtbare Layer, Projekte,
die einfache GIS Auskiinfte benétigen und hierfiir die Auswahlsatz)
wichtigsten Grundfunktionen von wGIS kennenlernen = Layer, WEB-Layer und wms-Dienste
mdchten. = Suchfunktionen
= VergroRern, Verkleinern und Verschieben von Karten
VORAUSSETZUNGEN = BemaRen mit/ohne Fangfunktionen

= Redlining (Linie, Flache, Symbol und Text)

= malstabliches Drucken eines Kartenausschnitts

= Einbetten eines malstablichen Kartenausschnitts in ein
Word-Dokument

LERNZIEL = Durchstichassistent

Sie arbeiten mit der aktuellen Version. = Hohenprofil (sofern DGM im Einsatz)

Sie konnen die amtliche digitale Flurkarte aus TERAwin-

EXPERT bzw. (iber den Desktop im w3GEOportal aufrufen

sowie Auskinfte aus digitalen Karten (u.a. Flurkarte) erteilen,

bemalen und mafstabliche Kartenausschnitte in ein Word-

Dokument einbetten.

Grundkenntnisse in TERA-OBJ oder TERAwin-EXP.
Kenntisse in Windows und Word.

HINWEIS

Diese Onlinneschulung entspricht dem Prasenzseminar
gis01.

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden dber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
09.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web782 6 Stunden 300,—-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

Onlineschulung: w*GIS - Grundlagenseminar, Teil 1 - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in der Verwaltung, = Grundbegriffe (aktive/sichtbare Layer, Projekte,
die einfache GIS Auskiinfte benétigen und hierfiir die Auswahlsatz)
wichtigsten Grundfunktionen von w3GIS kennenlernen = Layer, WEB-Layer und wms-Dienste
mdchten. = Suchfunktionen
= VergroRern, Verkleinern und Verschieben von Karten
VORAUSSETZUNGEN = BemaRen mit/ohne Fangfunktionen

= Redlining (Linie, Flache, Symbol und Text)

= malstabliches Drucken eines Kartenausschnitts

= Einbetten eines malstablichen Kartenausschnitts in ein
Word-Dokument

LERNZIEL = Durchstichassistent

Sie arbeiten mit der aktuellen Version. = Hohenprofil (sofern DGM im Einsatz)

Sie konnen die amtliche digitale Flurkarte aus TERAwin-

EXPERT bzw. (iber den Desktop im w3GEOportal aufrufen

sowie Auskinfte aus digitalen Karten (u.a. Flurkarte) erteilen,

bemalen und mafstabliche Kartenausschnitte in ein Word-

Dokument einbetten.

Grundkenntnisse in TERA-OBJ oder TERAwin-EXP
Kenntisse in Windows und Word

HINWEIS

Diese Onlinneschulung entspricht dem Prasenzseminar
gis01.

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden dber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

ONLINE
29.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web826 6 Stunden 300,-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS
w3GIS - Grundlagenseminar, Teil 2

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in der Verwaltung, = Projektverwaltung

die umfassende GIS Auskiinfte bendtigen und hierflr ihre = Gruppenverwaltung

GIS Kenntnisse aus dem Seminar w*GIS - Grundlagen- = Layereigenschaften

seminar, Teil 1 (gis01) vertiefen mdchten. = Lesezeichen erstellen und verwalten
= Selektionsassistent

VORAUSSETZUNGEN = Tiefenbegrenzungsassistent

Besuch des Seminars w*GIS - Grundlagenseminar, Teil 1 " Query by Form

. = DXF Export
g ISOQL tnisse in TERAOBJ oder TERAwin-EXP " KML Export
Grundkenntn!sse n Wind V(\)/ e(; d Ewm-l = Geodatenimport - Rasterdatenbank
rundkenntnisse in Windows, Word und Exce = MassenbemaRungen

LERNZIEL = Massenbeschriftungen

Sie arbeiten mit der aktuellen Version.

Sie konnen individuelle Projekte anlegen und strukturieren

sowie Auswertungen erstellen, Ausschnitte aus der Flurkarte

als DXF exportieren sowie den Selektions- und Tiefen-

begrenzungsassistenten anwenden.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen MS Office-Kenntnisse in unseren

Schulungen im Bereich Standard-Biiroanwendungen. Bitte

beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:

- Grundlagenseminare: Word (bue10) und Excel (bue06)

- Aufbauseminare: Word (bue11) und Excel (bue07)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
gis18 1 Tag 305,
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

w3GlIS - Arbeiten mit der Vollversion

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in der Verwaltung, = Grundbegriffe GIS

die mit der GIS Vollversion (ob im Geoportal oder Objekt- = Vorliberlegungen zur Erstellung eines Layers mit w3GIS
manager) arbeiten und individuelle Karten erstellen, Daten- = Digitalisieren und Editieren von Linien, Texten, Flachen,
banken anbinden und deren Inhalte thematisch darstellen Symbolen

mdchten. = Konstruktionen

VORAUSSETZUNGEN

Wir empfehlen Ihnen den Besuch der Grundlagenseminare
W3GIS - Grundlagenseminar, Teil 1 (gis01) und w3GIS -

Grundlagenseminar, Teil 2 (gis18).

Grundkenntnisse in MS Access sind vorteilhaft.

LERNZIEL

Sie arbeiten mit der aktuellen Version und konnen

selbstandig damit umgehen.

MUNCHEN LANDSHUT
08.06. - 09.06.2021

= Flachenbildung, Pufferbildung, Verschneidung

= Speichern, selektiv Speichern und Drucken

= Anbindung von Datenbanken via ODBC mit einfachen
Ubungsbeispielen (ACCESS)

= Kartenbeschriftungen in der DFK

= Erstellung von thematischen Karten mit einfachen
Ubungsbeispielen

WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
18.05. - 19.05.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
gis02 2 Tage 610,—-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS
Onlineschulung: w3GIS - Pluslizenz,

Arbeiten mit der Vollversion - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in der Verwaltung, = Grundbegriffe GIS
die mit der GIS Vollversion (ob im Geoportal oder Objekt- = Vorliberlegungen zur Erstellung eines Layers mit w3GIS
manager) arbeiten und individuelle Karten erstellen, Daten- = Digitalisieren und Editieren von Linien, Texten, Flachen,
banken anbinden und deren Inhalte thematisch darstellen Symbolen
mdchten. = Konstruktionen

= Flachenbildung, Pufferbildung, Verschneidung
VORAUSSETZUNGEN = Speichern, selektiv Speichern und Drucken

= Anbindung von Datenbanken via ODBC mit einfachen
Ubungsbeispielen (ACCESS)
= Kartenbeschriftungen in der DFK

Wir empfehlen Ihnen den Besuch der Grundlagenseminare
w3GIS - Grundlagenseminar, Teil 1 (gis01) und w3GIS -
Grundlagenseminar, Teil 2 (gis18).

Grundkenntnisse in MS Access sind vorteilhaft.

LERNZIEL

Sie arbeiten mit der aktuellen Version und kénnen
selbstandig damit umgehen.

HINWEIS

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

| ONLINE
15.04.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web783 6 Stunden 300,—-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS
Onlineschulung: w3GIS - Pluslizenz,

Arbeiten mit der Vollversion - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in der Verwaltung, = Grundbegriffe GIS
die mit der GIS Vollversion (ob im Geoportal oder Objekt- = Vorliberlegungen zur Erstellung eines Layers mit w3GIS
manager) arbeiten und individuelle Karten erstellen, Daten- = Digitalisieren und Editieren von Linien, Texten, Flachen,
banken anbinden und deren Inhalte thematisch darstellen Symbolen
mdchten. = Konstruktionen

= Flachenbildung, Pufferbildung, Verschneidung
VORAUSSETZUNGEN = Speichern, selektiv Speichern und Drucken

= Anbindung von Datenbanken via ODBC mit einfachen
Ubungsbeispielen (ACCESS)
= Kartenbeschriftungen in der DFK

Wir empfehlen Ihnen den Besuch der Grundlagenseminare
W3GIS - Grundlagenseminar, Teil 1 (gis01) und w3GIS -
Grundlagenseminar, Teil 2 (gis18).

Grundkenntnisse in MS Access sind vorteilhaft.

LERNZIEL

Sie arbeiten mit der aktuellen Version und konnen
selbstandig damit umgehen.

HINWEIS

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

| ONLINE
22.06.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web827 6 Stunden 300,-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS
w3GIS - Im-/Export von Geodaten mit der Vollversion, Workshop

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in der Verwaltung, = Import von DXF-Dateien
die mit der Vollversion Geodaten (z. B. im DXF- bzw. = Import von Arcview-SHP-Dateien
Arcview-SHP-Format) mit Ingenieur- und Planungsbiiros = Import von Rasterdaten
austauschen sowie Rasterkarten in den Kartenbestand = Import von ASCII-Dateien
integrieren wollen. = Import von KML-/KMZ-Dateien

= Import von GPS-Dateien
VORAUSSETZUNGEN = Export nach DXF
= Export nach Arcview-SHP
» Export KML-Datei (Google Earth)
= Export nach CSV mit WKT Geometrie
= Export Flurstlicksliste
= Georeferenzierungsassistent

Kenntnis der Grundbegriffe, z. B. lokale Layer.

Gute Kenntnisse in wGISplus (Vollversion) und der
Benutzeroberflache Windows.

Wir empfehlen Ihnen den Besuch des Seminars w*GIS -
Arbeiten mit der Vollversion (gis02).

LERNZIEL

Sie konnen selbstandig externe Geodaten importieren, als
Layer anlegen und in Projekte einbinden.

Dariiber hinaus kénnen Sie Ingenieur- und Planungsbiiros
mit Geodaten aus w3GIS beliefern.

HINWEIS

Gerne bieten wir Ihnen dieses Seminar auch als individuelle
Inhouse-Schulung nach unserem giltigen Leistungs- und
Preisverzeichnis an. Bitte richten Sie Ihre Anfrage per Mail
an seminaranmeldung@akdb.de.

MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
10.06.2021 20.05.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

gis03 1 Tag 305,
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

w*Abwasser - Auskunft und Analyse aus dem Kanalkataster
(ISYBAU 2006)

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in Bauverwal- = Grundbegriffe ISYBAU 2006
tungen und Abwasserverbanden und andere Personen, die = Auskiinfte (iber Haltungen, Hausanschliisse, Schéachte
Auskiinfte (iber Kanalleitungen erteilen. und Haltungsschéden etc.
= thematische Auswertungen
VORAUSSETZUNGEN = Selektionsassistent

. . . » Massenerfassung Splilungen
3 - .
(Bg?ssg;;;\ des Seminars w*GIS-Grundlagenseminar, Teil 1 = Massenerfassung EUV

= Excel-Listen erstellen und exportieren
LERNZIEL

Sie arbeiten mit der aktuellen Version w*Abwasser.
Sie konnen Ihr Kanalkataster beauskunften und analysieren
sowie die EUV erfassen.

HINWEIS

Gerne bieten wir lhnen dieses Seminar auch als individuelle
Inhouse-Schulung nach unserem giltigen Leistungs- und
Preisverzeichnis an. Bitte richten Sie Ihre Anfrage per Mail
an seminaranmeldung@akdb.de.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Termine werden gesondert bekannt gegeben.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
gis19 1 Tag 305,—-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS
w*Wasser - Auskunft und Analyse aus dem Wasserkataster

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in Bauverwal- = Grundbegriffe zur Wasserdatenbank, Administration
tungen und Abwasserverbanden und andere Personen, die = Auskiinfte iber Versorgungsleitungen,
Auskiinfte (iber Wasserleitungen erteilen. Anschlussleitungen, Armaturen und Einbauten

VORAUSSETZUNGEN

Besuch des Seminars w*GIS-Grundlagenseminar, Teil 1
(gis01).

LERNZIEL

Sie kennen das Programm und kénnen selbstandig damit
umgehen.

HINWEIS

Gerne bieten wir lhnen dieses Seminar auch als individuelle
Inhouse-Schulung nach unserem giltigen Leistungs- und
Preisverzeichnis an. Bitte richten Sie Ihre Anfrage per Mail
an seminaranmeldung@akdb.de.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
gis16 1 Tag 305,
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS

WEWO - Kartographische Auswertungen von
Einwohnermeldedaten fur raumliche Planungen

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter und Entschei- = Mandanten- und Benutzerverwaltung

dungstréager in der Verwaltung, die Informationen (iber die = Projekte erstellen und kopieren

raumliche Verteilung von Einwohnern als Basis fiir Analysen = Hintergrundkarten

und Planungen gewinnen maéchten. = |mport von Hauskoordinaten und EWO-Daten, Abgleich
Straflennamen

VORAUSSETZUNGEN = Gebietsgliederungen erstellen

= Listenauswertungen

= Altersstrukturanalyse

= Altersklassenverteilung - Krippenplanung
= Wahlbezirke - Stimmbezirksverteilung

= Schiilerverteilung - Schulsprengel

= Leerstandsermittiung

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers
sowie in MS Office
Verstandnis im Umgang mit Karten

LERNZIEL

Sie kennen das Programm und kénnen selbstandig damit
umgehen.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word- und Excel-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Biliroanwendungen. Bitte
beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:

- Grundlagenseminare: Word (bue10) und Excel (bue06)

- Aufbauseminare: Word (bue11) und Excel (bue07)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
gis11 1 Tag 305,—-
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BAU- UND GRUNDSTUCKSWESEN/GIS
w3Wasser - Aufbau und Arbeiten mit der Wasserdatenbank

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in Bauverwal- = Grundbegriffe zur Wasserdatenbank, Administration
tungen und Abwasserverbanden und andere Personen, die = Ersterfassung von Versorgungsleitungen,
fir den Aufbau und die Flihrung der Wasserdatenbank Anschlussleitungen, Armaturen und Einbauteilen nach der
zustandig sind. GAWANIS-Vorschrift

= Andern von Grafikobjekten und Sachdaten
VORAUSSETZUNGEN = Auswertungen mit Query-Builder, Export nach Excel

= Datenimport (iber Wasser/NIS DXF-Spezifikation 1.0

= Datenimport iber schwach strukturierten DXF-Import

= DXF-Export

= sonstige Mdglichkeiten zum Aufbau der Wasserdatenbank

Grundkenntnisse in w¥GIS sowie Kenntnisse dber Im- und
Export von grafischen Fremddaten

Wir empfehlen Ihnen den Besuch der Seminare

- W3GIS - Arbeiten mit der Vollversion (gis02) und

- W3GIS - Im-/Export von Geodaten mit der Vollversion,

Workshop (gis03).
LERNZIEL
Sie kennen das Programm und kénnen selbstandig damit
umgehen.
MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses Seminar besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung
ohne Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
gis05 1 Tag 305,-
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FRIEDHOFSVERWALTUNG

TERAwin-FRI - Friedhofsverwaltung

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Friedhofs- = Erfassen der Friedhofsdaten
verwaltungen, die das Programm auf einem Windows-PC = Erfassen der Gebiihrenarten
einsetzen. = Erfassen der Grabdaten
= Abwicklung von Sterbefallen
VORAUSSETZUNGEN = Geblihrenberechnung
= Erstellen von Geblihrenbescheid, Graburkunde und Soll-

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers
und in Word
Grundkenntnisse in der Friedhofsverwaltung

Liste
= Abwicklung von Grabrechtsverlangerung, Grabneuerwerb
und Grabraumung

= Abwicklung der Grabmaliiberpriifung
LERNZIEL = Auskiinfte, Statistiken
Sie kennen das Programm und kénnen selbstandig damit = Bearbeitung digital. Friedhofsplan (TERAwin-FRIplan)
arbeiten. = Gebiihrenkalkulation

= Abwicklung von wiederkehrenden Geblihren
HINWEIS = statistische Auswertungen mit TERAwin-FRIstatistik

i ) o = Auswertungen fir die Doppik mit TERAwin-FRIdoppik
Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren

Schulungen im Bereich Standard-Blroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG

20.01.- 21.01.2021 27.01. - 28.01.2021
24.03. - 25.03.2021
14.04. — 15.04.2021
14.07. - 15.07.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
ter09 2 Tage 610,—-
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FRIEDHOFSVERWALTUNG
TERAwin-FRI - Friedhofsverwaltung, Vertiefungsseminar

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter aus Friedhofs- = Abwicklung von Sterbefallen

verwaltungen, die das Programm auf einem Windows-PC = Gebuhrenberechnung

einsetzen. = Erstellen von Gebuhrenbescheiden, Graburkunde und
Soll-Liste

VORAUSSETZUNGEN = Abwicklung von Grabrechtsverlangerung, Grabneuerwerb

und Grabraumung
= Abwicklung von Grabmaliiberprifung
= Auskiinfte, Statistiken
= Bearbeitung digital. Friedhofsplan (TERAwin-FRIplan)
= Gebiihrenkalkulation
= Abwicklung von wiederkehrenden Geblihren
= statistische Auswertungen mit TERAwin-FRIstatistik
= Auswertungen fir die Doppik mit TERAwin-FRIdoppik

Grundkenntnisse in der Nutzung des Windows-Explorers
und in Word

Grundkenntnisse in der Friedhofsverwaltung

Sie arbeiten bereits mit TERAwin-FRI und kennen die
Grundfunktionen; Stammdaten sind bereits erfasst

LERNZIEL

Sie haben Ihre Programmkenntnisse in TERAwin-FRI
aufgefrischt und vertieft.

HINWEIS

Wir vermitteln Ihnen Word-Kenntnisse in unseren
Schulungen im Bereich Standard-Bliroanwendungen.
Bitte beachten Sie hierzu unsere Angebote, zum Beispiel:
- Textverarbeitung: Grundlagen (bue10) und

- Aufbauseminar (bue11)

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
19.01.2021 26.01.2021
13.04.2021 23.03.2021
20.07.2021 13.07.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

ter26 1 Tag 305,-
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GEWERBEWESEN

gew01
gew02
gewd0

246

OK.GEWERBE - Gewerbemeldung/Gestattungen/Offentliche Vergniigungen/Sperrzeiten/Messen und Mérkte......... 247

OK.GEWERBE - Makler/Gaststatten/Reisegewerbe/Spielhallen/Untersagung

OK.GEWERBE - Bewacher
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GEWERBEWESEN

OK.GEWERBE - Gewerbemeldung/Gestattungen/
Offentliche Vergniigungen/Sperrzeiten/Messen und Markte

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in Gewerbe-
amtern, die das Verfahren OK.GEWERBE nutzen.
VORAUSSETZUNGEN

Allgemeine PC- und Word-Kenntnisse

Kenntnisse im Gewerberecht und in der Gewerbemeldung
LERNZIEL

Sie haben einen guten Uberblick iiber den Verfahrens-
umfang und sind in der Lage, die Ablaufe und Vorgange im
Verfahren abzubilden.

Sie konnen Ihre Daten erfassen und pflegen.

INHALT

= Erfassen, Andern und Drucken von
Gewerbeanmeldungen, Gewerbeabmeldungen und
Gewerbeummeldungen

= Vorgangsiberwachung (iber Wiedervorlage/Erinnerungen

= Elektronische Beantragung des Fiihrungszeugnisses und
GZR-Auskunft

= Datentibermittlung elektronischer Verteildienst und
Rlckmeldung durch das Landratsamt

= Gewerbeauskunft

= Erstellen von Schreiben, Auswertungen und Statistiken

= Pflege der Stammdaten sowie die Programm- und
Benutzerverwaltung

= Gestattungen:
Erfassen und Bearbeiten aller Gestattungen und
Sperrzeitenverklrzungen
Auswahl und Zuweisung von Auflagen
Ubernahme von Vorgéngen aus Vorjahren

= Messen und Markte:
Erfassen und Bearbeiten von Festsetzungen
Erfassen von Veranstaltungsleitern und
Vertretungsberechtigten

| MUNCHEN LANDSHUT | WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
10.03.2021 19.01.2021 04.05.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

gew01 1 Tag

305,-
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GEWERBEWESEN

OK.GEWERBE -
Makler/Gaststatten/Reisegewerbe/Spielhallen/Untersagung

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in Gewerbe- = Erfassen und Bearbeiten von Vorgangen zur Erteilung von

amtern, die das Verfahren OK.GEWERBE nutzen. Makler-, Gaststatten-, Reisegewerbe- und
Spielhallenerlaubnissen sowie Bearbeiten von

VORAUSSETZUNGEN Gewerbeuntersagungsverfahren bzw. Erlaubniswiderrufen

= Suchen von Vorgangen, andern und speichern der Daten
= Anlegen von neuen Vorgangen
= Erstellen und Verwalten des gesamten Schriftverkehrs

Allgemeine PC- und Word-Kenntnisse
Kenntnisse im Gewerberecht

= Vorgangsiberwachungen und Terminverwaltung mittels
LERNZIEL Wiedervorlage
In diesem Seminar lernen Sie die Grundbedienung von = Elektronische Beantragung des Fiihrungszeugnisses und
OK.GEWERBE kennen. Sie lernen, das Programm GZR-Auskunft
unabhangig von den eingesetzten Modulen optimal zu = Erfassen und Priifen von Zuverlassigkeitsanfragen
nutzen. = Ordnungswidrigkeiten und Kontrollen
Auf fachspezifische Besonderheiten in den einzelnen = Gebiihrenabrechnung
Modulen wird hingewiesen (z. B. Prifberichte bei Makler = Erstellen von Auswertungen und Statistiken
oder Wachpersonal bei Bewacher). = Archivieren von Vorgangen
Sie konnen die Daten erfassen und pflegen, Schreiben = Programm- und Benutzerverwaltung

erstellen und Terminerinnerungen setzen.

| MUNCHEN | LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
09.03.2021 20.01.2021 05.05.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

gew02 1 Tag 305,—-

248 AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



GEWERBEWESEN

OK.GEWERBE - Bewacher

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter in Gewerbe- = Erfassen und Bearbeiten von Antragen und Erlaubnissen
amtern, die das Verfahren OK.GEWERBE nutzen. bezliglich Betriebe, Inhaber und Wachpersonal

= Nutzung der Historienfunktion zu friiheren Arbeitsstatten
VORAUSSETZUNGEN von Wachpersonal und Inhabern

= Elektronische Beantragung des Fiihrungszeugnisses und

Allgemeine PC- und Word-Kenntnisse

Kenntnisse im Gewerberecht GZR-Auskuntt

= Gebuhrenabrechnung
= Erstellen von Schreiben zur Vorgangsbearbeitung

LERNZIEL = Erstellen von Auswertungen und Statistiken
Sie haben einen guten Uberblick iiber den Verfahrens- = Pflege der Stammdaten
umfang und sind in der Lage, die Ablaufe und Vorgange im = Programm- und Benutzerverwaltung

Verfahren abzubilden.
Sie konnen Ihre Daten erfassen und pflegen.

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
11.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
gew40 1 Tag 305,
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VERKEHRSWESEN

OK.EFA FUHRERSCHEINWESEN
efa02 OK.EFA - Vortragsseminar flr LEItDEAIENET ..........c.criiiiriie e 251
OK.VORFAHRT KFZ-ZULASSUNGSWESEN

vor06 OK.VORFAHRT - Vertiefung fir LEIthEAIENET ..........ciurieireirieiiecseeie e 252

OK.VERKEHR KOMPLETTLOSUNG FUR STRABENVERKEHRSBEHORDEN

ver01 OK.VERKEHR-KFZ - Vertiefung flr LEIDEAIENET ........c.cocueiiieieiiceiets ettt 253
ver02 OK.VERKEHR-KFZ - Grundlagen fiir neue Fachkrafte und Sachbearbeiter ............cccoveeviiniieciiccin e, 254
ver10 OK.VERKEHR-FSW - Vertiefung flir LEEDEAIENET .......c.cocueiiiieeiicceies ettt 255
ver11 OK.VERKEHR-FSW - Grundlagen fiir neue Fachkrafte und Sachbearbeiter ...........cccooeeviiniiecicceinceeecee, 256
ORDNUNGSWIDRIGKEITEN
owi01 OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten: Datenerfassung und Vorgangsbearbeitung im Vorverfahren,
GrUNAIAGENSEMINGT ........vecviiicie ittt et s bbb bbbt b bbb bbb bbb s st bbb en st n st bbb s bt s 257
owi02 OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten: Vorgangsbearbeitung, Aufbauseminar (mit BuRgeldstelle) ..........c.ccoenee. 258
owi03 OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten: Vorgangsbearbeitung, Aufbauseminar (ohne BuRigeldstelle) ..................... 259
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FUHRERSCHEINWESEN
OK.EFA - Vortragsseminar fur Leitbediener

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Leitbediener im Fahr- = Konfiguration der Stammdaten und Verfahrensparameter

erlaubniswesen. und deren Auswirkungen auf die tagliche Fallbearbeitung
sowie Anderungen der letzten Verfahrensversionen

VORAUSSETZUNGEN = Publikumsverkehr (Schwerpunkt: Anderungen der letzten
Verfahrensversionen)

Kenntnis der einschlagigen Rechtsgrundlagen

Praktische Erfahrung mit dem Programm = Gesetzliche Anderungen im Fahrerlaubnisrecht

= Aktenbereinigung und Aufldsung der értlichen Register

= Strukturierung von Rollen (Berechtigungen), ZVW
LERNZIEL = Probleme bei der ONLINE-Ubertragung von Daten an das
Sie kénnen das Verfahren optimal in lhrem Aufgabenbereich KBA
einsetzen. = CIB-Bescheiderstellung allgemein

= allgemeine Fragen zum Handling des Verfahrens

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH REGENSBURG
22.04.2021
29.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

efa02 1 Tag 180,-
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KFZ-ZULASSUNGSWESEN

OK.VORFAHRT - Vertiefung fir Leitbediener

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Leitbediener im = Parameterverwaltung zentral — dezentral

Zulassungswesen. = Automatischer Tagesabschluss — Konfiguration und
Auswertung

VORAUSSETZUNGEN = Zentrale Benutzerverwaltung

= Projekt intern

= Bearbeitung von problematischen Ausgaben
= i-Kfz Stufe 3

= Aktuelle Themen und Infos bei Bedarf

Kenntnis der einschlagigen Rechtsgrundlagen
Praktische Erfahrung mit dem Programm

LERNZIEL

Sie konnen das Verfahren optimal fiir Ihre Aufgaben

einsetzen.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH REGENSBURG
12.05.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

vor06 1 Tag 305,
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KFZ-ZULASSUNGSWESEN

OK.VERKEHR-KFZ - Vertiefung fir Leitbediener

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Leitbediener und Fachkrafte = Parameterverwaltung zentral — dezentral

mit erweiterten Aufgaben, die kiinftig mit OK.VERKEHR = Vorgangs- und Anzeigenkonfiguration

arbeiten. = Tagliche Joblaufe / besondere Joblaufe
= Tagesverarbeitung

VORAUSSETZUNGEN = Zentrale Benutzerverwaltung

= Projekt lintern
= Bearbeitung von problematischen Ausgaben
® -Kfz Stufe 3

Kenntnis der einschlagigen Rechtsgrundlagen und erste
Erfahrungen mit OK.VERKEHR KFZ

= Stammdaten
LERNZIEL = Protokollierung
Sie konnen das Verfahren optimal fiir Ihre Aufgaben im = Aktuelle Themen und Infos bei Bedarf

Zulassungswesen einsetzen.

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
27.01.2021
04.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
ver01 1 Tag 305,
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KFZ-ZULASSUNGSWESEN

OK.VERKEHR-KFZ - Grundlagen
fur neue Fachkrafte und Sachbearbeiter

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter und = Synergo-Rahmen (QSysteme, Darstellung, Hilfefunktion,
Fachkrafte, die kiinftig mit OK.VERKEHR arbeiten. Favoriten, ...)

= Aligemeine Vorgangsbearbeitung / Publikumsverkehr
VORAUSSETZUNGEN = Standardvorgénge (Neuzulassung, Umschreibung,

. . . Sonstige Anderung als gebiindelter Sammelvorgang,

Kenntnis der einschl&gigen Rechtsgrundlagen Abmeldung, ...

= Besondere Vorgange wie Auskunftssperren,
LERNZIEL Tarnkennzeichen, Kennzeichendiebstahl,
Sie kdnnen das Verfahren optimal fiir Ihre Aufgaben im Vorwegzuteilung, iKFZ
Zulassungswesen einsetzen. = Besondere Konstellationen wie Kennzeichen-Beibehalt,

Korrekturvorgang, ...

= Anzeigenbearbeitung / Postbearbeitung

= Allgemeine Anzeigenbearbeitung

= Versicherungskorbe

= Sonstige Funktionen

= Vorwegreservierung

= Benutzereinstellungen / Springer-Funktion
= Tastatur-Bedienbarkeit

= Verwaltung

= Firmenregister

» Stammdaten

= Auskunftsfunktionen auBerhalb von Vorgangen
= Neue Funktionen / Versionsbeschreibung
= Aktuelle Themen und Infos bei Bedarf

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
26.01.2021
03.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

ver(2 1 Tag 305,—-
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KFZ-ZULASSUNGSWESEN

OK.VERKEHR-FSW - Vertiefung fur Leitbediener

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter und = Parameterverwaltung zentral — dezentral
Fachkrafte, die kiinftig mit OK.VERKEHR arbeiten. = Vorgangskonfiguration

= Tagliche Joblaufe / besondere Joblaufe
VORAUSSETZUNGEN = Zentrale Benutzerverwaltung

= Stammdaten
= Protokollierung
= Aktuelle Themen und Infos bei Bedarf

Besuch des Grundlagenseminars ver02

LERNZIEL

Sie konnen das Verfahren optimal firr lhre Aufgaben im
Flihrerscheinwesen einsetzen.

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
11.02.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
ver10 1 Tag 305,
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KFZ-ZULASSUNGSWESEN

OK.VERKEHR-FSW - Grundlagen
fur neue Fachkrafte und Sachbearbeiter

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Sachbearbeiter und = Synergo-Rahmen (QSysteme, Darstellung, Hilfefunktion,
Fachkrafte, die kiinftig mit OK.VERKEHR arbeiten. Favoriten...)

= Allgemeine Vorgangsbearbeitung / Publikumsverkehr
VORAUSSETZUNGEN = Standardvorgange (Ersterteilung, Verlangerung, Anderung

Auflagen, usw....)

Kenntnis der einschlagigen Rechtsgrundiagen = Besondere Vorgange wie Erteilung BF17, Umschreibung

auslandische Fahrerlaubnis
LERNZIEL = Sonstige Funktionen
Sie konnen das Verfahren optimal fiir Ihre Aufgaben im = Benutzereinstellungen
Fiihrerscheinwesen einsetzen. = Tastatur-Bedienbarkeit

= Verwaltungsarbeiten

= Priifauftrage

= Flihrerscheinbestellung

= FAER-Unterrichtungen

= Auskunftsfunktionen auferhalb von Vorgangen
= Neue Funktionen / Versionsbeschreibung

= Aktuelle Themen und Infos bei Bedarf

| MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
10.02.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
veri1 1 Tag 305,—-
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ORDNUNGSWIDRIGKEITEN

OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten: Datenerfassung und
Vorgangsbearbeitung im Vorverfahren, Grundlagenseminar

TEILNEHMER

Das Seminar richtet sich an neue Mitarbeiter bzw.
Neukunden im Bereich Verkehrsiiberwachung.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnis der einschlagigen Rechtsgrundlagen

LERNZIEL

Sie konnen die grundlegenden Funktionen von OWIpro
im Bereich Vorverfahren selbstandig anwenden.

MUNCHEN LANDSHUT
08.06.2021

SEMINARNR. DAUER

owi01 1 Tag

INHALT

= Einflihrung in das Verfahren OWIpro
= Grundbegriffe und Funktionsumfang

= Erfassen von Daten

= Eingangspostkorb bearbeiten

= Vorgangsverteilung

= Schreiben an den Betroffenen

= integrierte Textverarbeitung

= Halter-/Betroffenenwechsel

= Einstellung des Ordnungswidrigkeitenverfahrens

= Zahlungen
= glektronische Akte
= Online-Auskunft

WURZBURG BAYREUTH
09.03.2021

PREIS IN EUR
305,-

| AUGSBURG

25.05.2021

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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ORDNUNGSWIDRIGKEITEN

OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten:
Vorgangsbearbeitung, Aufbauseminar (mit BuRgeldstelle)

TEILNEHMER

INHALT

Dieses Seminar richtet sich an Anwender des OWIpro- = Vertiefung der Lerninhalte aus dem Grundlagenseminar

Verfahrens mit eigener Buligeldstelle.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnis der einschlagigen Rechtsgrundlagen
Besuch des OWIlpro-Grundlagenseminars owi01

= Anhér-/Verjahrungsdatum

= Wiedervorlage, Sachbearbeiternotiz

= Zahlungen in speziellen Verfahrenssituationen
= Behdrdenstammdaten

= Administration Benutzerverwaltung

= Abandern von lokalen Schreiben

= Adressermittlung (schriftlich oder online)

LERNZIEL = Erlass eines BuBgeld- oder Kostenbescheids
Sie haben lhre Kenntnisse in der Anwendung von OWIpro = Einspruch im BuRgeld- und Halterkostenverfahren
im Bereich Vorverfahren vertieft und erweitert. = Mahnung von BuRgeld- und Halterkostenbescheiden in
OWIlpro
MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
09.06.2021 10.03.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
owi02 1 Tag 305,-
258
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ORDNUNGSWIDRIGKEITEN

OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten:
Vorgangsbearbeitung, Aufbauseminar (ohne BuBgeldstelle)

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Anwender des OWIpro- = Vertiefung der Lerninhalte aus dem Grundlagenseminar
Verfahrens, die ihre Bukgelder an die ZBS Viechtach = Anhér-/Verjahrungsdatum
abgeben. = Wiedervorlage, Sachbearbeiternotiz

= Zahlungen in speziellen Verfahrenssituationen
VORAUSSETZUNGEN = Behordenstammdaten

= Administration Benutzerverwaltung

= Abandern von lokalen Schreiben

= Adressermittlung (schriftlich oder online)
LERNZIEL = Weiterbearbeitung nach Einspruch bei der ZBS

Kenntnis der einschlagigen Rechtsgrundlagen
Besuch des OWIlpro-Grundlagenseminars owi01

Sie konnen OWIpro im Bereich BuBgeldverfahren
selbstandig anwenden.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH | AUGSBURG
11.03.2021 26.05.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

owi03 1 Tag 305,-

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021
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VERSORGUNGSUNTERNEHMEN

schd4
web739
sch17
sch35
sch38
sch26
sch43

260

Grundlagen der Marktkommunikation Theorie = NeU! =.........cccciiiiieices e 261
Onlineschulung: Neue Prozesse in der Marktkommunikation = Neu! =.........ccccoccviiiniieesiceses e 262
Schleupen CS.NM - Versionswechsel zur Herbstversion 2019, WOrkShop.........cccocceiiieiiceniiessecesesesesnnnas 263
Schleupen CS.INM = MOUI WIM .......c.cviiiiiiciericeis ettt s bbb naa 264
Schleupen CS.AB - Anlagenbuchhaltung, GrundlagenSEMINGT ...........ccccveueiiereriieeisee s sae s, 265
Schleupen CS.AM/ML - Auftragsmanagement, Material und Lager, Grundlagenseminar ............ccccouveviersisecnnnnnns 266
Schleupen CS.AM/ML - Auftragsmanagement / Material und Lager, Aufbauseminar............cccccoeeeuvvceinievcnncreninnnn, 267
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VERSORGUNGSUNTERNEHMEN

Grundlagen der Marktkommunikation Theorie - Neu! -
TEILNEHMER INHALT
Das Seminar richtet sich an Teilnehmer, dei spater im = Funktionsweise der Marktkommunikation
Tagesgeschaft flir die Prozesse in der Marktkommunikation = Formate
verantwortlich sein werden. = Prozesse
" UsSwW.
VORAUSSETZUNGEN
Keine
LERNZIEL
Sie haben die Grundlagen der Marktkommunikation kennen-
gelernt.
MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
10.02.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
sch44 1 Tag 305,
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VERSORGUNGSUNTERNEHMEN
Onlineschulung: Neue Prozesse

in der Marktkommunikation - Neu! -
TEILNEHMER INHALT

Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die in Tagesgeschaft = Vorstellung und Erklarung der neuen Prozesse ab dem

fir die Marktkommunikation verantwortlich sind. 01.04.2021

VORAUSSETZUNGEN

Vorkenntnisse in den Grundlagen der Marktkommunikation

LERNZIEL

Sie haben die neuen Prozesse ab dem 02.04.2021 kennen-
gelernt.

HINWEIS

Fir Onlineschulungen kdnnen Sie sich ab etwa vier Wochen
vor dem Schulungstermin kostenpflichtig anmelden ber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare.

| ONLINE
29.04.2021
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web739 3 Stunden 180,-
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VERSORGUNGSUNTERNEHMEN

Schleupen CS.NM - Versionswechsel zur Herbstversion 2019,
Workshop

TEILNEHMER INHALT

Das Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die im Tages- = Die Themen teilen wir lhnen rechtzeitig mit gesonderter
geschéft mit den genannten Modulen arbeiten. Einladung mit.

VORAUSSETZUNGEN

Neuerungen zur Friihjehrsversion in CS.VAA und MaKo

LERNZIEL

Sie haben die erweiterten Funktionalitaten sowie Neuerun-
gen der Friihjahrsversion 2021 in der VA und MaKo kennen-

gelernt.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
24.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

sch17 1 Tag 305,
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VERSORGUNGSUNTERNEHMEN

Schleupen CS.NM - Modul WiM

TEILNEHMER INHALT
Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die im Tages- = Die Themen werden aktuell nach Bedarf
geschéft bereits die Module CS.NM, CS.MP und CS.SY zusammengestellt.

nutzen. Sie sind fiir die Bearbeitung von Prozessen der
Marktkommunikation WiM verantwortlich.

VORAUSSETZUNGEN
Vorkenntnisse in den Modulen CS.NM, CS.MP, CS.SY

LERNZIEL

Sie konnen Problemfalle selbstandig losen oder die
Problemldsung unterstiitzen.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
05.05.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

sch35 1 Tag 305,—-
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VERSORGUNGSUNTERNEHMEN

Schleupen CS.AB - Anlagenbuchhaltung, Grundlagenseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich vor allem an neue Mitarbeiter
aus Versorgungsuntetrnehmen, die im Tagesgeschaft die
Anlagenbuchhaltung erlernen mdchten.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse CS.Finanzbuchhaltung
Basiswissen Uber den Ablauf einer Anlagenbuchhaltung ist
von Vorteil.

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, die Anlagenbuchaltung sicher zu
bedienen und Auswertungen zu erstellen.

HINWEIS

Dieses Seminar findet mit PC-Nutzung statt.
Die Teilnehmerzahl ist auf sechs Personen begrenzt.

INHALT

= Werkzeugleiste, Grund- und Stammdaten
= Bewertungsbereiche/Bewertungsgruppen

= Anlagenklassen
= Anlagengter

= Abschreibungsmethoden / AfA-Arten

= Vorgangsarten / Buchen

= Abscheibungen ermitteln und buchen

= Schnittstelle CS.AM-Auftragsmanagement
= Auswertungen: Standardreports / Arbeitslisten

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH
15.04.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

sch38 1 Tag 305,

AUGSBURG
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VERSORGUNGSUNTERNEHMEN

Schleupen CS.AM/ML - Auftragsmanagement, Material und Lager,
Grundlagenseminar

TEILNEHMER INHALT

Dieses Seminar richtet sich vor allem an neue Mitarbeiter = Auftragsmanagement:

aus den kaufmannischen und technischen Bereichen, die Auftragsbearbeitung - Grunddaten

sich neue Kenntnisse in den Schleupen.Modulen AM und Leistungskatalog

ML erwerben mdéchten. Auftragsvorbelegung
Leistungserfassung

VORAUSSETZUNGEN Journal und Auswertungen

= Material und Lager:

Keine Vorkenntnisse erforderlich. Materialwirtschaft - Grunddaten

Artikel
LERNZIEL Bestandsveranderungserfassung
Einfiihrunng in die Anwendungen CS.AM und ML. Journal und Auswetungen
HINWEIS

Dieses Seminar findet mit PC-Nutzung statt.
Die Teilnehmerzahl ist auf sechs Personen begrenzt.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH AUGSBURG
04.02.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

sch26 1 Tag 305,-
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VERSORGUNGSUNTERNEHMEN

Schleupen CS.AM/ML - Auftragsmanagement / Material und Lager,

Aufbauseminar

TEILNEHMER

Dieses Seminar richtet sich an Mitarbeiter, die im Tages-
geschéft bereits die Module CS.AM und CS.ML nutzen und
weitere Funktionalitaten kennenlernen méchten.

VORAUSSETZUNGEN
Vorkenntnisse in den Modulen CS.AM und CS.ML

LERNZIEL

Ihre bereits vorhandenen Kenntnisse in CS.AM bzw. CS.ML
werden weiter vertieft.

HINWEIS

Dieses Seminar findet mit PC-Nutzung statt.
Die Teilnehmerzahl ist auf sechs Personen begrenzt.

INHALT

= Auftragsmanagement:
Faktura
Anzahlungsprozess
Faktura ohne Auftrag
Rechnungsstornierung
Verwaltung der Erléskonten

= Material und Lager:
Inventur
Niederstbewertung
Stiicklisten und Reservgierungen
Jahreswechsel

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH
11.03.2021

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

sch43 1 Tag 305,-

AUGSBURG
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TEILNAHMEBEDINGUNGEN FUR PRASENZSEMINARE

Anmeldung

Teilnahmebestatigung

Kursbeginn und -ende

Kursabmeldungen

Teilnahmepreise

Ansprechpartner

268

Bitte melden Sie sich fiir Seminare Uber die AKDB-Webseite im Bereich
https://www.akdb.de/fortbildung/seminare an.

Sie konnen auch das Anmeldeformular (letzte Katalog-Seite) ausfiillen und uns dieses per Fax an
089 /5903 - 1255 oder per E-Mail an seminaranmeldung@akdb.de zusenden.

Das aktuelle Seminarprogramm, das unsere Prasenzschulungen und Online-Schulungen enthalt,
finden Sie auf unserer Homepage unter www.akdb.de. Fiir unsere Webinare kénnen Sie sich unter
www.akdb.de Fortbildung — Webinare anmelden.

Mit Ihrer Anmeldung erklaren Sie sich mit den Teilnahmebedingungen einverstanden.
lhre Seminar-Anmeldung ist nur in schriftlicher Form wirksam.

Sobald genligend Anmeldungen fiir einen Kurstermin eingegangen sind, spatestens jedoch zwei
Wochen vor Kursbeginn, erhalten Sie eine schriftliche Teilnahmebestatigung. Damit wird Ihre
Anmeldung fir Sie und fiir uns verbindlich.

Die Teilnehmerzahl je Kurs ist begrenzt. Anmeldungen werden daher in der Reihenfolge ihres
Eingangs berlicksichtigt.

Bei zu geringer Teilnehmerzahl behalten wir uns vor, einen Kurs abzusagen. Dies gilt auch bei
anderen wichtigen Griinden (z. B. Krankheit des Dozenten). Die gemeldeten Teilnehmer werden
hierliber so bald wie moglich informiert.

Bitte beachten Sie, dass unsere ein- und mehrtagigen Seminare in allen Schulungszentren
um 9.30 Uhr beginnen.

Die Seminare enden in der Regel um 16.30 Uhr.

Ausnahmen teilen wir Ihnen rechtzeitig mit.

Kursabmeldungen sind generell nur schriftlich maglich. Sie sind ausschlieRlich an den Bereich 223

- Kundenschulungen zu richten (Fax: 089 / 5903-1255, E-Mail: seminaranmeldung@akdb.de).

Eine kostenfreie Abmeldung ist nur méglich, wenn sie bis spatestens zehn Tage vor Kursbeginn
bei der AKDB eingeht. Bei spéterer Abmeldung werden 30 % des Seminarpreises berechnet.

Bei Nichterscheinen am Kurstag sowie bei vorzeitigem Abbruch des Seminars durch den Teil-
nehmer ist der volle Seminarpreis zu bezahlen.

Keine Stornogebiihr entsteht, wenn flir den gebuchten Kurs ein Ersatzteilnehmer gestellt wird.

Die Seminarpreise je Teilnehmer sind Endpreise. Die Preise werden sofort nach Abschluss des
jeweiligen Kurses und Zugang der Rechnung ohne Abzug fallig.

Fur Schulungstermine, die erst im nachsten Halbjahr stattfinden, gelten die im Seminarprogramm
fir das nachste Halbjahr genannten Preise.

Die Kosten flir Unterkunft sind von den Teilnehmern selbst zu tragen.
Fir Riickfragen zu unserem Seminarangebot erreichen Sie uns unter der
Servicenummer 0800 / 25 53 222 - 90.

Unsere Telefonzeiten sind:
Montag bis Freitag: 08:30 Uhr bis 11:30 Uhr
Montag bis Donnerstag: 14:00 Uhr bis 15:00 Uhr
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TEILNAHMEBEDINGUNGEN FUR ONLINESCHULUNGEN

Anmeldung Sie kdnnen sich fiir Onlineschulungen ab etwa vier Wochen vor dem Schulungstermin (iber die
AKDB-Webseite https://www.akdb.de/fortbildung/webinare kostenpflichtig anmelden.

Wahlen Sie die gewtinschte Schulung aus unserem Angebot aus und klicken Sie auf den
Anmelde-Button. Fiillen Sie das Anmeldeformular aus und schicken Sie es ab.

Mit Ihrer Anmeldung erklaren Sie sich mit den Teilnahmebedingungen einverstanden.
Bitte melden Sie jeden Teilnehmer einzeln an. Die Gebiihren gelten pro Teilnehmer.

Teilnahmebestétigung Sie erhalten eine Teilnahmebestétigung mit den erforderlichen Zugangsdaten per E-Mail. Damit
wird lhre Anmeldung fir Sie und fur uns verbindlich. Bei zu geringer Teilnehmerzahl behalten wir
uns vor, eine Onlineschulung abzusagen. Dies gilt auch bei anderen wichtigen Griinden (z. B.
Krankheit des Dozenten). Die gemeldeten Teilnehmer werden hieriiber so bald wie mdglich

informiert.
Beginn und Ende der Die angegebene Dauer der Onlineschulungen sind ungeféhre Angaben, die tiberschritten,
Onlineschulungen aber auch unterschritten werden kdnnen.
Absagen von Stornierungen von Onlineschulung sind generell nur schriftlich per E-Mail an die Kunden-
Onlineschulungen schulung unter seminaranmeldung@akdb.de oder direkt an den Referenten zu richten.

Bis drei Tage vor dem Onlineschulungs-Termin ist die Stornierung geblhrenfrei. Bei spateren
Absagen oder bei Nichtteilnahme wird der gesamte Onlineschulungs-Preis fallig.

Keine Stornokosten entstehen, wenn fir den Kurs ein Ersatzteilnehmer gestellt wird. Die Griinde
fir eine Abmeldung sind fur diese Regelung unerheblich.

Bei Anmeldung fiir die gleiche Onlineschulung innerhalb von zwei Jahren (die Frist beginnt mit
dem ersten Tag der gebuchten Onlineschulung) wird die Stornogebuhr mit der neuen Online-
schulungsgebiihr verrechnet.

Bei nicht fristgerechter Abmeldung von der Onlineschulung sowie bei vorzeitigem Abbruch der
Teilnahme ist der volle Preis der Onlineschulung zu bezahlen.

Teilnahmepreise Die Gebuhren fiir kostenpflichtige Onlineschulungen sind Endpreise pro Teilnehmer und werden
sofort nach Zugang der Rechnung ohne Abzug féllig.

Ansprechpartner Fur Ruckfragen zu unserem Angebot an Onlineschulungen erreichen Sie uns unter der
Servicenummer 0800 / 25 53 222 - 90.

Unsere Telefonzeiten sind:
Montag bis Freitag: 08:30 Uhr bis 11:30 Uhr
Montag bis Donnerstag: 14:00 Uhr bis 15:00 Uhr
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‘ DATENSCHUTZ PRASENZSSEMINARE

lhre Kundendaten werden unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen zum Zwecke der Vereinfachung unserer
Verwaltungsablaufe und im Hinblick auf Beratung und Betreuung unserer Kunden und kiinftiger Seminaranmeldungen gespeichert.

Die AKDB rdumt dem Schutz lhrer persénlichen Daten hohe Prioritét ein. Wir versichern Ihnen, dass lhre Daten nur AKDB-intern
gespeichert und nicht an Dritte weitergegeben werden.

Seminaranmeldung:

Fur die Anmeldung und Verwaltung, Bearbeitung und Abrechnung von Fortbildungsseminaren werden in der Regel folgende
personenbezogene Daten verarbeitet:

Anrede, Vorname, Name, E-Mail-Adresse des/der Teilnehmer und zusétzlich Kundennummer/Gemeindeschlissel, Name der
Kommune/Institution, StraBe/Platz, PLZ, Ort, Name, Telefonnummer, E-Mail-Adresse und Faxnummer (optional) des Anmelders.
Bis auf die Faxnummer handelt es sich um Pflichtfelder.

Die Verarbeitung erfolgt auf Grundlage des Art. 6 Abs. 1 Buchstabe b (Verarbeitung zu Erfiillung des Vertrages) der DSGVO
(Datenschutzgrundverordnung) zur Abwicklung des Seminars.

Der Vertrag kommt nach Zusendung der Anmeldebestétigung zustande. Unabhangig davon erhalten Sie bei Online-Anmeldung
zusatzlich eine automatisch verschickte, unverbindliche Eingangsbestatigung fiir die Anmeldung.

Die Daten werden fiir die Dauer des Bestehens eines Kundenvertrages gespeichert.
Falls Anmelder und Teilnehmer unterschiedliche Personen sind, erfolgt die Verarbeitung der Daten des Anmelders auf Grund des
Art. 6 Abs. 1 Buchstabe f DSGVO.

Sie konnen jederzeit der Verwendung Ihrer Daten mittels E-Mail an seminaranmeldung@akdb.de widersprechen.

Zusendung des Seminarprogramms:

Die Verwendung lhrer Daten zur Zusendung des Seminarprogramms erfolgt auf Grund des Art. 6 Abs. 1 Buchstabe f DSGVO, weil
Sie bereits friiher einmal an einem unserer Seminare teilgenommen haben oder als Anmelder Kollegen angemeldet haben oder
zum Beispiel mit der Seminarverwaltung der AKDB diesbezliglich Kontakt aufgenommen haben und wir ein berechtigtes Interesse
daran haben, die Seminare zu bewerben und mit Ihnen in Kontakt zu bleiben. Sie kénnen jederzeit mittels E-Mail an
seminaranmeldung@akdb.de der Zusendung widersprechen.

Es gelten grundsétzlich die Datenschutzregelungen auf der AKDB-Webseite unter https://www.akdb.de/datenschutz.

‘ DATENSCHUTZ ONLINESCHULUNGEN / WEBINARE

lhre Daten werden unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen zum Zwecke der Vereinfachung unserer
Verwaltungsabldufe und im Hinblick auf Beratung und Betreuung unserer Kunden und kiinftiger Onlineschulungs-Anmeldungen
gespeichert.

Die AKDB raumt dem Schutz Ihrer personlichen Daten hohe Prioritat ein.

Die im Rahmen der Anmeldeprozedur von den Teilnehmern anzugebenden Daten werden technisch bedingt bei der Fa. LogMeln
gespeichert. Details hierzu finden Sie in der Datenschutzrichtlinie der Fa. LogMeln.

Falls Anmelder und Teilnehmer unterschiedliche Personen sind, werden die Daten des Anmelders auf Grund des Art. 6 Abs. 1
Buchstabe f DSGVO verarbeitet.

Sie kdnnen jederzeit der Verwendung Ihrer Daten mittels E-Mail an seminaranmeldung@akdb.de widersprechen.

Es gelten grundsatzlich die Datenschutzregelungen auf der AKDB-Webseite unter https://www.akdb.de/datenschutz.
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LAGEPLAN DES AKDB-SCHULUNGSZENTRUMS MUNCHEN, HANSASTRARE, RUCKGEBAUDE

Sie erreichen uns

mit offentlichen Verkehrsmitteln ab Hauptbahnhof

am besten mit der U4/U5, Richtung Laimer Platz, Haltestelle Westendstrale, Ausgang Richtung WestendstraRe/Tubinger

StraBe, Aufgang Hansastralle

oder mit der S7, Richtung Wolfratshausen, Haltestelle Heimeranplatz

mit dem PKW
Uber den Mittleren Ring West (Trappentreu-/Garmischer Strafle), dann

= aus Richtung Norden
Ausfahrt Laim - rechts in die Tlbinger StraRe - rechts in die DillwachterstraBe - 1. StraRe links

= aus Richtung Siiden
Ausfahrt Westend - 2. StraBe links

Bitte benutzen Sie maglichst offentliche Verkehrsmittel, da die Parkplatze sehr begrenzt sind!
Hinweise zu Park + Ride Platzen finden Sie hier: http://www.parkundride.de/
Zu den Schulungsraumen gelangen Sie iiber den Eingang zum Riickgebaude.
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Lindau / Garmisch

AKDB Hauptverwaltung, HansastraRe 12 - 16, 80686 Munchen
Tel. 0800 / 25 53 222 - 90, Fax 089 / 59 03 - 12 55
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HOTELVORSCHLAGE FUR MUNCHEN

Wir bitten Sie, sich bei Bedarf selbst ein Hotelzimmer zu reservieren - und es selbst wieder zu stornieren,

falls Sie es nicht belegen.

Ibis Hotel Miinchen City West, Westendstr. 181
80686 Minchen, Tel. 089 / 57 94 97 0, Fax 089 / 57 94 97 499
www.ibis.com

B&B Hotel Miinchen City-West, Tiibinger StralRe 5
80686 Miinchen, Tel. 089 / 50 07 35-0, Fax 089 / 50 07 35-444
www.hotelbb.de/de/muenchen-city-west

Hotel Ars Vivendi, Anglerstrafe 19
80339 Miinchen, Tel. 089 / 50 80 700, Fax 089 / 50 80 70 70
www.hotel-ars-vivendi.de

Hotel Carmen, HansastraRe 146
81373 Miinchen, Tel. 089 /74 31 410, Fax 089/ 74 31 41 428
www.hotel-carmen.de

Hotel Jedermann, Bayerstr. 95
80335 Miinchen, Tel. 089 / 54 32 40, Fax.: 089 / 54 32 41 11
www.hotel-jedermann.de

Hotel Krone, Theresienhohe 8
80339 Miinchen, Tel. 089 / 58 80 88 90, e-Mail info@hotel-krone-muenchen.de

www.hotel-krone-muenchen.de

Hotel Petri, Aindorferstralie 82
80689 Miinchen, Tel. 089 / 58 10 99, Fax 089 / 58 08 630
www.hotel-petri.de

Alpen-Hotel, Adolf-Kolping-StraRRe 14
80336 Miinchen, Tel. 089 / 55 93 33 33, Fax 089 / 55 93 31 00
www.alpenhotel-muenchen.de

Hotel Alfa am Hauptbahnhof, Hirtenstrale 22
80335 Miinchen, Tel. 089 / 54 59 530, Fax 089 / 54 59 53 299
www.hotel-alfa.de

Hotel Daniel am Stachus, Sonnenstralie 5
80331 Miinchen, Tel. 089 / 54 82 40, Fax 089 / 55 34 20
www.hotel-daniel.de

King’s Hotel First Class, Dachauer Strafle 13
80335 Miinchen, Tel. 089 / 55 18 70, Fax 089 / 55 18 73 00
www.kingshotels.de

Hotel Europa, Dachauerstr. 115
80335 Muinchen, Tel. 089 / 54 24 20, Fax 089 / 54 24 25 00
www.hotel-europa.de

Hotel Laimer Hof, Laimer Strale 40  Nahe Schloss Nymphenburg
80639 Miinchen, Tel. 089 / 17 80 380, Fax 089 /17 82 007
www.laimerhof.de

Zimmervermittlung auch Uber das Tourismusamt Miinchen

Tel. 089 /233 96 555, Fax 089 / 233 30 233, E-Mail: hotelservice@muenchen.de

Néhe Hauptverwaltung Hansastrale
5 Minuten FuBweg zur AKDB

Néhe Hauptverwaltung Hansastrale
5 Minuten FuBweg zur AKDB

N&he Hauptverwaltung HansastralRe
10 Minuten FuBweg zur AKDB

Nahe Hauptverwaltung HansastralRe
20 Minuten FuBweg zur AKDB

Néhe Hauptverwaltung Hansastrae
U Theresienwiese

Néhe Hauptverwaltung HansastralRe
U Theresienwiese

Nahe Hauptverwaltung HansastralRe

U Laimer Platz

Stadtmitte, Nahe Hauptbahnhof

Stadtmitte, Nahe Hauptbahnhof

Stadtmitte, Nahe Hauptbahnhof

Stadtmitte, Nahe Hauptbahnhof

Stadtmitte

10 Minuten mit dem PKW zur AKDB
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LAGEPLAN DES AKDB-SCHULUNGSZENTRUMS LANDSHUT

Sie erreichen uns

mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln ab Hauptbahnhof
Buslinie 2, Richtung Ergolding, Station Hofmark-Aich-Stralle (vor dem AKDB-Gebaude).

zu FuBl
vom Bahnhofsplatz aus links Richtung Hofmark-Aich-StraBe, in ca. 15 Minuten

mit dem PKW

= Autobahn A92 Minchen - Deggendorf, Ausfahrt Landshut-Nord (B299)
Bei der 1., 2. und 3. Ampel geradeaus. Bei der 4. Ampel rechts in die Porschestrafe.

Am Ende der PorschestralRe links in die Ottostrafle.

= BundesstraRe B11/B15 aus Richtung Miinchen/Regensburg
Bis zur Hofmark-Aich-Stralle der Beschilderung Richtung Regensburg bzw. Miinchen folgen.

Dann links bzw. rechts in die Ottostralie einbiegen.

Bitte beachten Sie die AKDB-Hinweisschilder.

Ausfahrt
Landshut-Nord

Minchen
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AKDB - Geschaftsstelle Landshut, Ottostrale 12 b, 84030 Landshut
Tel. 0871 /7570 -0, Fax 0871 /7570 - 21 22
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HOTELVORSCHLAGE FUR LANDSHUT

Wir bitten Sie, sich bei Bedarf selbst ein Hotelzimmer zu reservieren - und es selbst wieder zu stornieren,
falls Sie es nicht belegen.

Hotel Lifestyle, Flurstrale 2 Néhe Bahnhof, PKW
84032 Landshut, Tel. 0871 /97 270, Fax 0871/ 97 27 27
www.hotel-lifestyle.de

Romantik-Hotel Firstenhof, Stethaimer StralRe 3 20 Min. FuRRweg zur AKDB
84034 Landshut, Tel. 0871 /92 550, Fax 0871/ 92 55 44
https://hotel-fuerstenhof-landshut.de/

Hotel Meridian, Landshuter Str. 69 Bus oder PKW
84030 Landshut-Ergolding, Tel. 0871 /96 60 62 00, Fax 0871/ 96 60 62 60
www.hotel-la.de

City Hotel Isar-Residenz, Papiererstralie 6 Stadtmitte, Bus oder PKW
84034 Landshut, Tel. 0871 /43 05 70, Fax 0871 /43 05 799
www.isar-residenz.de

Hotel-Gasthof "Zur Insel", Badstr. 16 Stadtmitte, Bus oder PKW
84028 Landshut, Tel. 0871 /92 31 60, Fax 0871 /92 31 636
www.insel-landshut.de

Hotel Landshuter Hof, Loschenbrandstrale 23 nur PKW
84032 Landshut, Tel. 0871 /96 27 20, Fax 0871 / 96 27 237
www.landshuter-hof.de

Hotel Cristallo, Seligenthalerstr. 28 Néhe Bahnhof, 10 Min. FuRweg zur AKDB
84030 Landshut, Tel. 0871 /96 56 76 0, Fax 0871 — 96 56 76 66
www.hotel-cristallo.de

Zimmervermittlung auch Uber den Verkehrsverein Landshut e.V.
Tel. 0871 /92 20 50, E-Mail: tourismus@landshut.de
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LAGEPLAN DER AKDB REGENSBURG

Sie erreichen uns
mit offentlichen Verkehrsmitteln ab Hauptbahnhof

ca. 150 m zu FuR stadteinwarts zum Busbahnhof Albertstrale, dann

entweder Linie 6
Richtung WernerwerkstraRRe, Haltestelle Wernerwerkstrale

oder Linie 11
Richtung Roter-Brach-Weg, Haltestelle Wernerwerkstrale (gegeniiber der AKDB-Geschéftsstelle)

mit dem PKW
Autobahn A93 - Ausfahrt Regensburg-West

Clermont-Ferrand-Allee westwarts, geradeaus bis zur Kreuzung Wernerwerkstralle,
in diese links einbiegen

Ausfahrt
Regensburg-Pfaffenstein
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AKDB - Geschaftsstelle Regensburg, WernerwerkstralRe 5, 93049 Regensburg
Tel. 0941/20 88 - 0, Fax 0941/ 20 88 - 3222
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HOTELVORSCHLAGE FUR REGENSBURG

Wir bitten Sie, sich bei Bedarf selbst ein Hotelzimmer zu reservieren - und es selbst wieder zu stornieren,
falls Sie es nicht belegen.

Star Inn Hotel, BahnhofstraRe 22 Stadtmitte, Buslinie 6, 5 Minuten zur Haltestelle
93047 Regensburg, Tel. 0941 /56 93 502, Fax 0941 / 56 93 505
https://starinnhotels.com/star-inn-hotel-regensburg-zentrum-by-comfort

Hotel Ibis Regensburg City, Furtmayrstrafie 1 Stadtmitte, Buslinie 6 und 11, Haltestelle gegentiber
93053 Regensburg, Tel. 0941/ 78 040, Fax 0941 /78 04 509

www.ibis.com

Hotel Bischofshof am Dom, Krauterermarkt 3 Stadtmitte, Buslinie 11, 5 Minuten zur Haltestelle

93047 Regensburg, Tel. 0941/ 58 460, Fax 0941 / 58 46 146
www.hotel-bischofshof.de

Hotel Central, Regensburg CityCentre, Margaretenstrafie 18 Stadtmitte, Buslinie 6, 5 Minuten zur Haltestelle
93047 Regensburg, Tel. 0941 /29 84 84 0, Fax 0941 /29 84 84 29
www.hotel-central-regensburg.de

Hotel Ibis Styles, Bamberger Str. 28 An der A93, nur PKW
93059 Regensburg, Tel. 0941 /81 01-0
www.ibis.com

Zimmervermittlung auch Gber die Tourist-Information
Tel. 0941 /507 44 10
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LAGEPLAN DER AKDB BAYREUTH

Sie erreichen uns
mit offentlichen Verkehrsmitteln ab Hauptbahnhof

Stadtbus-Linie 1 Richtung Laineck, Haltestelle Siedlung Laineck
dann ca. 5 Min. FuBweg: auf der Warmensteinacher StralRe ca. 50 m zurtick, Bahnlinie dberqueren,
rechts in die Bernecker Stralie, rechts in die Christian-Ritter-von-Langheinrich-StralRe

mit dem PKW (iber die Autobahn A9

= aus Richtung Berlin
nach Ausfahrt Bayreuth-Nord vor der Ampel rechts abbiegen auf die Hochbrlicke
auf der rechten Spur bleiben, am Kreisverkehr rechts vorbeifahren Richtung Industriegebiet Ost in die
Christian-Ritter-von-Popp-Strale, rechts einordnen
an der Ampel rechts abbiegen in die Christian-Ritter-von-Langheinrich-Stralte

= aus Richtung Niirberg

Ausfahrt Bayreuth-Nord / Warmensteinach: auf der linken Spur in den Kreisverkehr, dort rechte Spur benutzen

2. Ausfahrt Richtung Industriegebiet Ost, rechts einordnen
an der Ampel rechts in die Christian-Ritter-von-Langheinrich-Strale
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AKDB - Geschaftsstelle Bayreuth, Chr.-Ritter-v.-Langheinrich-Strafle 12, 95448 Bayreuth
Tel. 0921/919 - 0, Fax 089 / 548 229 4122

AKDB - SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021

277



HOTELVORSCHLAGE FUR BAYREUTH

Wir bitten Sie, sich bei Bedarf selbst ein Hotelzimmer zu reservieren - und es selbst wieder zu stornieren,
falls Sie es nicht belegen.

Gasthof Kolb, Wendelhofen 8 mit dem PKW ca. 7 Minuten
95445 Bayreuth, Tel. 0921 /24 216
www.gasthof-kolb-bayreuth.de

Grunau Hotel, Kemnather Strafle 27 am Stadtrand, nur PKW
95448 Bayreuth, Tel. 0921 /79 800, Fax 0921 /79 80 100
www.grunau-hotel.de

Hotel Meister Bar, Berneckerstrale 4
95497 Goldkronach, Tel. 09273 / 97 90, Fax 09273 / 97 98 88 nur PKW, ca. 12 km
www.mb-hotel.de

Hotel Restaurant Lohmiihle, Badstrae 37 Stadtmitte
95444 Bayreuth, Tel. 0921 /53 060, Fax 0921 / 53 06 469
www.hotel-lohmuehle.de

Best Western Transmar-Travel-Hotel, Blihlstralte 12 an der BAB-Ausfahrt, nur PKW
95463 Bindlach/Bayreuth, Tel. 09208 / 68 60, Fax 09208 / 68 61 00
www.transmarhotel.de

Zimmervermittlung auch Uber die Kongress- und Tourismuszentrale Bayreuth
Tel. 0921/ 885 88, Fax 0921 / 885 55, E-Mail info@bayreuth-tourismus.de
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LAGEPLAN DER AKDB NURNBERG

Sie erreichen uns
mit offentlichen Verkehrsmitteln ab Hauptbahnhof

mit der U2 - Richtung Schweinau/Réthenbach, Station Rothenburger Strale,
Ausgang Holzschuher Strale, rechts in die Rosenpliitstralte

mit dem PKW
Bitte benutzen Sie unseren Parkplatz!

= aus Richtung Norden
Auf dem Frankenschnellweg A73 - Ausfahrt Rothenburger Strafle/Schlachthof
rechts in die Rothenburger Stralte

= aus Richtung Stiden
Autobahnkreuz Nirnberg-Siid - Ausfahrt Zentrum

Auf dem Frankenschnellweg A73 - Ausfahrt Rothenburger Strafle/Schlachthof
links in die Rothenburger Strale

ab Rothenburger Stralte

2. Kreuzung rechts in die Fuggerstrale

2. Kreuzung rechts in die Rosenplitstralie bis zur Absperrung links in die Holzschuher Strale
1. Kreuzung rechts in die G.-Hager-Strale

am Ende der StralRe rechts in die Zufahrt zum Parkplatz der AKDB

Zugang zum Gebéaude (iber FuBweg am Ende des Parkplatzes

AKDB - Geschaftsstelle Nirnberg, Rosenpliitstrale 2, 90439 Nirnberg
Tel. 0911/270 81 -0, Fax 0911 /270 81 51 30
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HOTELVORSCHLAGE FUR NURNBERG

Wir bitten Sie, sich bei Bedarf selbst ein Hotelzimmer zu reservieren - und es selbst wieder zu stornieren,
falls Sie es nicht belegen.

Hotel Drei Raben, Konigstrale 63 Stadtmitte / U-Bahn
90402 Nirnberg, Tel. 0911/ 27 43 80, Fax 0911 /23 26 11
www.hotel-drei-raben.de

Steichele Hotel & Weinrestaurant, KnorrstralRe 2 - 8 Stadtmitte / U-Bahn
90402 Nirnberg, Tel. 0911 /20 22 80, Fax 0911 /22 19 14
www.weinhaussteichele.de

Ibis Hotel Niirberg City am Plarrer, Steinbuehler Stralte 2 Stadtmitte / U-Bahn
90443 Nirnberg, Tel. 0911 /23 71-0, Fax 0911 /23 71 177
www.ibis.com

Zimmervermittlung auch Uber die Congress- und Tourismus-Zentrale Nirnberg
Tel. 0911/ 2336-124, Fax 0911 / 2336-166, E-Mail: info@ctz-nuernberg.de

280 AKDB — SEMINARPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2021



LAGEPLAN DES AKDB-SCHULUNGSZENTRUMS WURZBURG

Sie erreichen uns
mit offentlichen Verkehrsmitteln ab Hauptbahnhof

Buslinie 20 - Richtung Lengfeld
Haltestelle Hertzstralle, von dort zuriick in die Ohmstralie und dieser rechts hoch zu FuR bis zum Ende folgen (ca. 5 Minuten)

mit dem PKW
= von der A3 - Ausfahrt Rottendorf

auf die B8 Richtung Wirzburg - rechts in die Ausfahrt Aumiihle (nach ca. 7 km)
zweimal links in den Rosenmiihlweg (ausgeschildert), links in die Ohmstrale
bei der abknickenden Vorfahrtsstrae geradeaus weiterfahren

dem Stralenverlauf rechts bis zum Ende folgen

= yon der A7 - Ausfahrt Estenfeld

auf die B19 Richtung Wiirzburg, auf der rechten Fahrspur halten

nach ca. 7 km bei der Ampelanlage links auf die B8

gleich rechts in die Ausfahrt Aumiihle, links in den Rosenmiihlweg (ausgeschildert), links in die Ohmstrale
bei der abknickenden Vorfahrtsstrae geradeaus weiterfahren

dem Stralenverlauf rechts bis zum Ende folgen
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AKDB - Geschaftsstelle Wirzburg, Ohmstrale 16, 97076 Wirzburg
Tel. 0931/200 16 - 0, Fax 0931/ 200 16 - 6180
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HOTELVORSCHLAGE FUR WURZBURG

Wir bitten Sie, sich bei Bedarf selbst ein Hotelzimmer zu reservieren - und es selbst wieder zu stornieren,
falls Sie es nicht belegen.

Hotel Gasthof "Zum Kirschbaum", Wiirzburger Strale 18 nur PKW
97228 Rottendorf, Tel. 09302 / 909 50, Fax 09302 / 90 95 20
www.hotel-zum-kirschbaum.de

City Hotel Wiirzburg, Semmelstralte 28 + 30 Stadtmitte (Bus, PKW)
97070 Wirzburg, Tel. 0931/78 00 99 0, Fax 0931 /78 00 99 77
www.cityhotel-wuerzburg.de

Greifensteiner Hof, Dettelbachergasse 2 Stadtmitte (Bus, PKW)
97070 Wiirzburg, Tel. 0931/ 35 170, Fax 0931/ 57 057
http://www.greifensteiner-hof.de/

Dorint Hotel Wiirzburg, Eichstrale 2 50 m zur Bushaltestelle
97070 Wirzburg, Tel. 0931/ 30 540, Fax 0931/ 30 54 423
http://www.hotel-wuerzburg.dorint.de/

Hotel Lindleinsmiihle, Frankenstr. 15 nur PKW
97078 Wiirzburg, Tel. 0931 /25 04 90, Fax 0931/ 25 04 949
www.hotel-lindleinsmuehle.de

Zimmervermittlung auch Uber die Zentrale Hotelreservierung
Telefon 0931 /37 23 71, Fax 0931 / 37 36 52, E-Mail: hotels@wuerzburg.de
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LAGEPLAN DER AKDB AUGSBURG

Sie erreichen uns

mit offentlichen Verkehrsmitteln ab Hauptbahnhof

StraBenbahn-Linie 3 - Richtung Inninger Strafle
Haltestelle Kopernikusstrale

dann 5 Minuten FuBweg: links in die Kopernikusstrale, links ins Tal

mit dem PKW
= aus Richtung Norden Uber die Autobahn A8 - Ausfahrt Augsburg-West

= aus Richtung Siiden Uber die Autobahn A96 - Ausfahrt Landsberg/Augsburg

dann auf der B17 - Ausfahrt Haunstetten/Inningen

in die Inninger Strale, links in den Unteren Talweg, rechts ins Tal
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AKDB - Geschaftsstelle Augsburg, Im Tal 14, 86179 Augsburg
Tel. 0821 /808 49 - 0, Fax 0821 /808 49 71 30
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HOTELVORSCHLAGE FUR AUGSBURG

Wir bitten Sie, sich bei Bedarf selbst ein Hotelzimmer zu reservieren - und es selbst wieder zu stornieren,
falls Sie es nicht belegen.

Arthotel ANA Style, Blrgermeister-Widmeier-Strae 54-56 Nahe AKDB
86179 Augsburg, Tel. 0821 /80 770, Fax 0821 /80 77 333
https//ana-hotels.com/style-augsburg

Ibis Hotel Augsburg beim Hauptbahnhof, Halderstralle 25 Stadtmitte
86150 Augsburg, Tel 0821 /50 160, Fax 0821 /50 16 150
www.ibis.com

Ibis Hotel Augsburg beim Kénigsplatz, Hermanstralle 25 Stadtmitte
86150 Augsburg, Tel. 0821 /50 310, Fax 0821 /50 31 300
www.ibis.com

Zimmervermittlung auch Uber die Touristeninformation
Tel. 0821 /50207 31, Fax 0821/ 502 07 45, E-Mail: hotelservice@kongresshalle-augsburg.de
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OK.PWS - Berichte erstellen, GrundlagenSemINGr............ccveureerrereinirisireneeesisessesesssesssssssssssssssssssssssssesessssssessssssessens 123
OK.PWS - Berichte erstellen, AUTDAUSEMINGT .........c.oceu i 124
OK.PWS - Personalkostenhochrechnung und -Gberwachung.............ccrrininieniseeeeeseees e 126
OK.PWS - PersON@IENIWICKIUNG ......c..vevrieieireiiiieescisi sttt ettt bbbt 127
OK.PWS - Organisation/StellenVerWaltUNg ............occriirureieirieieire ettt 128
OK.PWS - FENIZEIENVEIWAITUNG .....c..ceevceeir ittt 130
OK.PWS - BEWEDEIVEIWAIUNG ........ocevreceircici sttt 131
OK.PWS - Haushaltsplanvoranschlag mit der FA Kosten, Kompaktseminar = Neu! =..........ccccoooeiiinnccnnccncn, 134
OK.PWS - Reisekostenabrechnung mit der FA REISEKOSIEN ..o 136
OK.PWS - Dokumentenerstellung und -VErWaIUNG ..ot seen 132
OK.PWS - Fachanwendung MelAUNGEN ..ottt 137
Schleupen CS.NM - Versionswechsel zur Herbstversion 2019, WOTKShOP .........cveririeriiienieneneeeseeeseeenenes 263
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sch26
sch35
sch38
sch43
sch44
50201
s0z03
s0z04
s0z09
s0z10
soz11
soz13
soz14
s0z16
so0z27

ter09
ter11
ter13
ter14
ter16
ter24
ter26
ter28
ter33
ter34
ter35
ter38
ter39
ter40
ter51
ter52
terd4

ver01
ver02
ver10
veri1
vis01
vis02
vis05
vor06
vot01
vot02
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Schleupen CS.AM/ML - Auftragsmanagement, Material und Lager, Grundlagenseminar.............cooceereeneenceneinienn: 266
Schleupen CSINM = MOGUI WIM ..ottt s b bbb nnes 264
Schleupen CS.AB - Anlagenbuchhaltung, GrundlagenSeminar..............cceviecveiierniseeieeessere s, 265
Schleupen CS.AM/ML - Auftragsmanagement / Material und Lager, Aufbauseminar.............ccccoveevcnniennecnnnnnnn, 267
Grundlagen der Marktkommunikation Theorie = NEU! = ............ccoiiiiiiicees s 261
OK.SOZIUS - SGB XII: Sachbearbeitung, EINfURIUNG .........ccoiieiiiicrce e 171
OK.SOZIUS - SGB XII: Sachbearbeitung, VErtiefung...........ccrriiriiiniees e 172
OK.SOZIUS - SGB XII: Sachbearbeitung Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG), Einflihrung ..........ccccveveriecriinnnnes 173
OK.SOZIUS - SGB XII: Administration, GrundlagenSeminar ............cccccceviiceiereieseesessere s, 176
OK.SOZIUS - SGB XII: Textbausteine effizient VErWalten ..o 178
OK.SOZIUS - SGB XII: Bestandsaktualisierung/Statistik/Rentenauskunft/Datenabgleich .............ccccoveievicicciniinnns 175
OK.SOZIUS - SGB II; Sachbearbeitung, EINFURIUNG .........cciiieiccrce et 179
OK.SOZIUS - SGB II: Sachbearbeitung, VErtIEfUNG .........ccoeuieriiirrreseee e 180
OK.SOZIUS - SGB XII: Bildungs- und Teilhabeleistungen, Einflhrungsseminar .............ccccceceviiienicenicee e, 177
OK.SOZIUS - SGB XII: Sozialhilfeakte, GrundlagenSemINar............c.cocceviecreiieieieceieeis e, 174
TERAWIN-FRI - FriedhofSVEIWARUNG.......c.oviveiicieiceceee ettt bbb bbbt 244
TERAWIN-LIE - LIEGENSCRAEN ........eviviicicec ettt sttt b st bbb 228
TERAWIN-BEL - BEIEGUNGSPIAN ....euviiiieieie ettt e 231
TERAWIN-STR - Straflen- und BestandSVerzEiChniS. ..o e 224
TERA Ressourcenmanager - das kommunale Dispositionssystem, Grundlagenseminar .............c..coeeveeviererecrenninnns 226
TERAwin-STR - Strallen- und Bestandsverzeichnis, VertiefungSSEmInar..........cooevvevrennenenneisesseresseeeseseseeneeens 225
TERAwin-FRI - Friedhofsverwaltung, VertiefungSSEMINGT...........ccccviiueiieieiece ettt 245
TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung, Vertiefungsseminar KAG-Beitrage und EschlieBungsbgeitrage - Neu! -.......... 223
TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung fir Neueinsteiger, Modul 1: Stammdaten ..., 220
TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung fir Neueinsteiger, Modul 2: Beitrage fir leitungsgebundene Anlagen................. 221
TERAwin-BEI - Beitragsveranlagung fir Neueinsteiger, Modul 3: ErschlieBungsbeitrdge .........ccooeeveeeniesncinncnne 222
TERA Ressourcenmanager - das kommunale Dispositionssystem, Vertiefungsseminar.............ccoooevenennnencninnn. 227
TERAwin-MIE - Mieten und Pachten - Stammdaten, Modul 1 ... 229
TERAwin-MIE - Mieten und Pachten - Stammdaten, Modul 2...........coecceeee e 230
TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 1, Auskunftsseminar............c.cocveveineininnn. 212
TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 2, Vertiefungsseminar ............cccocoeovvcvnnceee 216
TERA Geb&udemanager - das kommunale Geb&dudemanagementSyStem ..........ccverinrnrenineieneeereesseeneeeas 219
OK.VERKEHR-KFZ - Vertiefung flr LEDEAIENET ..ot 253
OK.VERKEHR-KFZ - Grundlagen fiir neue Fachkrafte und Sachbearbeiter ... 254
OK.VERKEHR-FSW - Vertiefung flr LEItDEIENET ............crieiiieecricir e 255
OK.VERKEHR-FSW - Grundlagen fiir neue Fachkrafte und Sachbearbeiter............ccooverninnnnninncesccnene 256
OK.VISA - GrUNGIAQENSEMINGT .......cocviieeeitieeiecieteeneie ettt ebe et et s bbb bbbt 152
OK.VISA - Administration/Verfahrensverwaltung .............coiuieririiniieesees e 155
OK.VISA - Auswertungen und Statistiken, WOrKSNOP ........c.creeeurirrces e 158
OK.VORFAHRT - Vertiefung flr LEIthEIBNET..........cc ittt 252
OK.VOTE - Auswertung der Bundestagswahl 2021, Gemeinden mit Installation vor Ort - Neu! - ..........c.ccceovvverrnnen, 145
OK.VOTE - Auswertung der Bundestagswahl 2021, Gemeinden mit Betrieb im OSZR oder Hosting beim

LandratSamt = NBUL .. ...ttt b Rttt 146
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vot03
vot04
vot05

web662
web665
web687
web689
web690
web691
web692
web693
web695
web696
web697
web698
web699
web700
web701
web713
web714
web715
web716
web717
web739
web763
web764
web765
web766
web767
web768
web780

web781

web782
web783
web784
web788
web790
web792
web803
web805
web807
web809
web810

OK.VOTE - Auswertung der Bundestagswahl 2021, Landratsamter mit Installation vor Ort - Neu!-...........cccccooreeen. 147
OK.VOTE - Auswertung der Bundestagswahl 2021, Landratsamter mit Betrieb im OSRZ - Neul -............cccceovvrennne. 148
OK.VOTE - Wahlhelferverwaltung = NEU! = ..ottt 149
Onlineschulung: Datenriicksicherung mit Veeam Backup&Replication v9.5/v10 Grundlagenseminar - Neu!-.............. 18
Onlineschulung: JBoss7 flir Systembetreuer = NEU! ..ot 30
Onlineschulung: JBoss7 flir Systembetreuer = NEU! -.........c.c.oviiieicis et 31
Onlineschulung: PUMa fir Systembetreuer = NQU! =..........cooiiiiiee e 35
Onlineschulung: Webserver Apache 2.4 im AKDB-Umfeld = NeU! =..........ccooeiieiiceseceees e 39
Onlineschulung: Datenriicksicherung mit Veeam Backup&Replication v9.5/v10 Grundlagenseminar - Neu! -.............. 17
Onlineschulung: Datenriicksicherung mit Veeam Backup&Replication v9.5/v10 Grundlagenseminar - Neu!-.............. 16
Onlineschulung: OK.SALLY - Statistik und Abrechnungen in der Lebensmittelnygiene - Neu! -...........cccccooeevevirinne. 113
Onlineschulung: OK.JUS - Unterhaltsvorschussgesetz = NeU! =........ccocciiicisiccice e 196
Onlineschulung: OK.JUS - Amtsvormundschaft/Beistandschaft = Neu! -........ccoovorrnrcinnier e 197
Onlineschulung: OK.JUS - Hilfeplanung = NEU! = ...........coiiiiiciece ettt st s 198
Onlineschulung: OK.JUS - Jugendgerichtshilfe = NEU! =...........ccooiieiiiccics e 199
Onlineschulung: OK.JUS - Grundlagen und Vorgangsbearbeitung = Neu! =.........c.cooniiininnnnnnneeseees 192
Onlineschulung: Microsoft Windows 10 als Arbeitsplatz-Betriebssystem im Netzwerk = Neu! - ............cccoceveviveernencnnn, 20
Onlineschulung: Zeitmanagement mit Outlook 2019, Kommunikation-WEB = Neul -...........cccccoveiiviiieiccciccc e 28
Onlineschulung: OK.VISA Grundlagen = NEU! = ...t 153
Onlineschulung: OK.VISA Grundlagen = NEU! = ..ottt s 154
Onlineschulung: EinsA - Einblrgerung und Staatsangehérigkeit, Grundlagen - Neu! -...........ccccoevevivieicccniicnenne, 160
Onlineschulung: OK.VISA - Administration/Verfahrensverwaltung = Neul ... 156
Onlineschulung: OK.VISA - Administration/Verfahrensverwaltung = Neu! =..........cccccooveiiiiieiiiceccce e 157
Onlineschulung: Neue Prozesse in der Marktkommunikation = Neu! =............cccouieiiieeicieiecee e 262
Onlineschulung: OK.PWS - Personalverwaltung, Grundlagenseminar = Neu! =...........cccooenrinninnencencees 121
Onlineschulung: OK.PWS - Organisation/Stellenverwaltung = Neul =............coiiiiie e 129
Onlineschulung: OK.PWS - Berichte erstellen, Aufbauseminar = Neu! =............ooooiiiniinececeeer e 125
Onlineschulung: OK.PWS - Haushaltsplanvoranschlag mit der FA Kosten, Kompaktseminar - Neu! -............ccco.c..... 135
Onlineschulung: OK.PWS - Dokumentenerstellung und -verwaltung = Neu! = ... 133
Onlineschulung: OK.PWS - Fachanwendung Meldungen = Neu! = ..o e 138
Onlineschulung: TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 1, Auskunfts-

SEMINAE = NBU = bbb a bbbt s et b bbbttt 214
Onlineschulung: TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 2, Vertiefungs-

TS 11T TS 217
Onlineschulung: W3GIS - Grundlagenseminar, Teil 1 = NeU! =........oiiic e 233
Onlineschulung: w*GIS - Pluslizenz, Arbeiten mit der Vollversion = Neu! =..........ccooiininninrceceeer e 237
Onlineschulung: TERA-Objektmanager Auskunftsseminar = NeU! = ... s 213
Onilneschulung: OK.FIS Veranlagung - Grundsteuer, Eigentimerwechsel Teil 1 = Neu! =.........ccccooviinieinncincnnn, 96
Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Gewerbesteuer, Grundlagenseminar Teil 1 = Neu! ..., 93
Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgebuhren, Teil 1 = Neu! =.........covrinirenirenceecsercens 107
Onilneschulung: OK.FIS Veranlagung - Grundsteuer, Eigentimerwechsel Teil 1 = Neu! ... 97
Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Gewerbesteuer, Grundlagenseminar Teil 1 = Neu! -.......cccooevinicrncnnns 94
Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgebuhren, Teil 1 = Neu! =.........covrinirenirenceecsercens 108
Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Hundesteuer = Neu!l - ... 100
Onlineschulung: OK.FIS Veranlagung - Kindergartengebihren = Neu! - ..o 98
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web811
web822
web823
web824

web825

web826
web827
web830
web831
web832
web833
web834
web835
web836
web850
web854
web856
web858
web860
web862
web863
web864
web865
web866
web867
web868
web871
web874
web877

win29

win34
win37
win38
win39
win40
win42
wob01
wob03
wob07
wob08
wob09
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Onlineschulung: OK.FIS Kameral - Umsatzsteuer, Teil 1 = NeUl -........c.oiieer e 62
Onlineschulung: OK.PWS - Personalverwaltung, Grundlagenseminar = Neu! = .........cccccoevveeiniieeniessssee e, 122
Onlineschulung: OK.PWS - Fachanwendung Meldungen =Neu! =..........cccooviieiiceiiiicssece e 139
Onlineschulung: TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 1, Auskunftsseminar

SN U o bbb R bbb 215
Onlineschulung: TERA Objektmanager - Das kommunale Rauminformationssystem, Teil 2, Vertiefungsseminar

S INBUL - 218
Onlineschulung: w*GIS - Grundlagenseminar, Teil 1 = NeU! = .......ccccoviiiiieiiies e 234
Onlineschulung: w*GIS - Pluslizenz, Arbeiten mit der Vollversion = Neu! =.........ccccccievieeieieeieesseceee e 238
Onlineschulung: adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - Grundlagen =Neu! -...........cccooovirrnciniccnnecnneen, 204
Onlineschulung: adebisKITA erste SChritte = NEU! = ........ccoiieicir e 205
Onlineschulung: adebisKITA erste SChritte = NEU! = ........cciiieiccr et 206
Onlineschulung: adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - Aufbauseminar = Neu! - ... 208
Onlineschulung: adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - Aufbauseminar = Neu! - ........cccccoooeeveieiicceccceninna, 209
Onlineschulung: adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - Aufbauseminar = Neu! - ........cccccooveevieeiicecccnninna, 210
Onlineschulung: OK.FIS - Einstieg in die Anlagenbuchhaltung = Neu! -..........c.coviiiiinriece s 75
Onlineschulung: OK.FIS - Einstieg in die Anlagenbuchhaltung = Neu! =..........ccccooeeiiiiiiceice e 76
Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - kostenrechnende Einrichtungen = Neu! -..........cccocoeievieiccciniccnenen, 78
Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Kostenrechnende Einrichtungen - Neul -.........cccccocoovvvevncninicnnnn, 79
Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Geldvermdgen, Grundlagenseminar - Neu! -............c..c..cc....... 81
Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Geldvermdgen, Grundlagenseminar - Neu! -............cc.cocc....... 82
Onlineschulung: OK.FIS Doppik - Anlagenbuchhaltung, Jahresabschluss - Neu! - ... 70
Onlineschulung: OK.FIS Doppik - Anlagenbuchhaltung, Jahresabschluss - Neu! -............ccccccooveivieiiceieceieee, 71
Onlineschulung: OK.FIS - Besonderheiten der doppischen Anlagenbuchhaltung - Neul = ...........cc.cccooovieiceiniiinenne, 67
Onlineschulung: OK.FIS - Besonderheiten der doppischen Anlagenbuchhaltung = Neu! - ..., 68
Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung Spezialwissen: Offline-Inventur - Neu! -..........ccccoveiiiieiccciniiee, 83
Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung Spezialwissen: offline-Inventur = Neu! -.........cccooeiinncinns 84
Onlineschulung: OK.FIS KLR-Stammdaten = NEU! =...........oii s 86
Onlineschulung: OK.FIS KLR-Stammdaten = NeU! =..........c.ooiece e 87
Onlineschulung: OK.FIS KLR - Umlagen, Aufbauseminar = Neul = ..........cccoiieiniicee e 89
Onlineschulung: OK.FIS KLR - Umlagen, Aufbauseminar = NeU! = ... 90
Microsoft Windows Server 2012/2016/2019 Gruppenrichtlinien - Mit Gruppenrichtlinien fir Telemetrie und
DAIENSCRULZ ..ottt s bR bbbt b s ettt 21
Windows 2016/2019 fiir Systembetreuer, GrundlagenSeminar ..........coe e sseeeeees 12
Datensicherung mit Veeam Backup&Replication v9.5/v10, Grundlagenseminar .............c.ooceveernennnienneeenneeeesees 15
Microsoft Windows Server 2012/2016/2019 Remotedesktopdienste...........cccciieeiriiiiicccce s 22
Windows 2016/2019 fiir Systembetreuer, AUTDAUSEMINGT ...........cccovrriiericer e 13
Microsoft Windows 10 als Arbeitsplatz-BS im Netzwerk - Mit Gruppenrichtlinien fir Telemetrie und Datenschutz ......... 19
Windows 2019 fur Umsteiger von Windows 2008, 2012 Und 2016...........ccereurrienrereeeisseieiee e 14
OK.WOBIS - Sachbearbeitung, GrundlagenSEMINGT ............cirirreierimriieneirersisiseee s 166
OK.WOBIS - Stammdaten, Auszahlung, Textanbindung, WOrkShOp...........cccererrrrnienreeerees e 168
OK.WOBIS - Textanbindung = NEU! =..........o ettt 167
OK.WOBIS - AMINIStration = NBUY =......cuoiieiiicece ettt 169
OK.WOBIS - WORNQGEIAAKLE ...ttt bbbt 170
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