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BAUAKTE

Modernes Arbeiten mit OTS BAU und der neuen
Bauakte — revisionssicher und komfortabel

OTS BAU und die BAUAKTE sind als eingespiel-

tes Team fir die Sachbearbeitung von Anfang
an fur Ihre tagliche Arbeit optimiert. Alle im
Verfahren OTS BAU erzeugten Dokumente
werden automatisch in der vorgangsbezo-
genen elektronischen Bauakte in entspre-
chenden Registern abgelegt und kénnen von
allen Berechtigten eingesehen werden. Die
Dokumente sind somit vom ersten Bearbei-
tungsschritt an revisionssicher und langzeit-
gesichert abgelegt (also keine nachtragliche
Vorgangsarchivierung zum ,,z.d.A."”-Status!).

Weitere Ablageoptionen ergeben sich ber
die Module POSTEINGANG, z.B. fir Scanbe-
trieb mit QR-Code-Trennblattern, und OFFICE-
INTEGRATION fur Ablagen aus einschlagigen
Office-Anwendungen einschlieBlich E-Mails.

AuBerdem kénnen Blrger tber Online-An-
tragserfassungssysteme (z.B. Biirgerservice-
Portal, Formularserver) ihre Antrage und
Anlagen transaktionsgesichert abgeben.
Akteneinsichten sind ebenfalls Giber Internet
moglich. Externen Benutzern, wie Architekten
oder beteiligten Fachstellen, kann auch das
Recht gewahrt werden, Dokumente in die
Bauakte einzustellen.

SchlieBlich sind auch Aktenexporte, z.B. fur
Gerichte und sonstige Dienststellen (komplet-
te Historie), Online-Dokumentenbereitstellung
Uber elektronische Postkorbe sowie elekt-
ronische Zustellung mit Einschreiben- und
Ruckscheinmanagement maoglich.
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lhre Vorteile mit der BAUAKTE von OTS BAU

» Automatische Ablage von Dokumenten aus dem
Fachverfahren

» Individuell konfigurierbare Aktenstruktur (Regis-

ter, Unterregister)

Indexmerkmale im definierbaren Aktenvorblatt

Unterstltzung aller gangigen Dateiformate

Versionsverwaltung von Dokumenten

umfangreiche Suchfunktion mit Suchprofilen

Verlinkung mit anderen Akten méglich

Zugriffe durch externe Beteiligte

neue Bedienlogiken (Kontextment, Mehrfach-

auswahl, Drag&Drop)

Importe und Exporte von Dokumenten

schnelle Inhaltstibersicht Uber abgelegte Bilder

durch Bildvorschau (nur méglich mit Zusatzmo-

dul Konvertierdienst)
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lhre Entscheidungscheckliste fur die neue Bauakte

» Lickenlose Dokumentation eines Vorgangs an-
hand der strukturiert abgelegten Dokumente

» Medienbruchfreie Prozesseinbindung aller zu
beteiligenden internen und externen Fach-
stellen durch einen standortunabhangigen und
gleichzeitigen Zugriff auf die Bauakte

» Schnelle und Ubersichtliche Auskunftssicherheit
bezogen auf die Vorgange durch umfangreiche
Recherche und Suchprofile, Verwendung als
Wissensbasis

» Verbindung von Vorgangsakten (Genehmi-
gungsakte) und Objektakten (z.B. Baulastenak-
te) durch einen flexiblen Aufbau der Bauakte in
Kombination mit OTS BAU

» Einfache Zuordnung der ein- und ausgehenden
E-Mails zu den Vorgangen

» Schneller Wechsel und Vergleich zwischen den
Akten und Vorgangen

» Geringer Aufwand zur Einarbeitung neuer Mitar-
beiter durch einheitliche Registerstruktur

» Geringer Schulungsaufwand bei Einflihrung
durch einfache und bekannte Bedienlogiken
(Kontextmen(, Mehrfachauswahl, Drag&Drop)

Vorgangsubersicht
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» Ausweitung der Heimarbeitsplatze durch un-
komplizierten aber gesicherten Zugriff auf OTS
BAU und die Bauakte

» Direkte versionierte Bearbeitung der Dokumente
in der Bauakte, beispielsweise durch Mitzeich-
nungsprozesse mit digitalem Signieren, Aufbrin-
gen von Stempeln auf Plane, Aufbringen von
Kommentierungen und Hinweisen

» Probates Losungsmittel fur die Herausforderung
in den aktuellen Papierarchiven, z.B. Platzman-
gel, Fehlsortierung, Beschadigung, Verlust oder
Verblassen der Dokumente; stattdessen standige
Aktualitat, keine ,vergriffenen” Akten, parallele
und schnelle Zugriffe

FUr Techniker

» Hashing, Unveranderbarkeit
» DES-Verschliisselung

» Revisionssicherheit

» Datenschutzkonformitat

Ansicht Nord
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Bauakte mit Bildvorschau
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