Personal

OK.PWS - Fachanwendung Reisekosten

Dienst- und Fortbildungsreisen beantragen,
genehmigen und abrechnen

Reisen werden in vielen Kommunen und
offentlichen Unternehmungen noch ohne
ausreichende Softwareunterstiitzung
beantragt, genehmigt und abgerechnet.
Hausinterne papiergebundene Geneh-
migungsablaufe und die komplexen
Abrechnungsvorschriften des Reisekos-
tenrechts verursachen aber einen hohen
Kosten- und Zeitaufwand pro Reise.

Gerade die Geschaftsprozesse in der
Reisekostenbearbeitung kénnen durch
Softwareunterstltzung sehr einfach effi-
zienter gestaltet werden. So kann durch
die Fachanwendung Reisekosten der Be-
antragungs- und Genehmigungsprozess
entburokratisiert und beschleunigt wer-
den (Webworkflow). Die rechtskonforme
Abrechnung ,,per Knopfdruck” verringert
die Fehlerquote durch Plausibilitatspri-
fungen und erhéht somit die Mitarbeiter-
zufriedenheit. Schnittstellen zur Ubernah-
me der Personaldaten und zur Ubergabe
der zu versteuernden Reisekostenanteile
entlasten die Sachbearbeiter in der Reise-
kostenstelle von Routinetatigkeiten. Der
gesamte Prozess kann vollstandig und
medienbruchfrei abgebildet werden. Der
Status der Reise (z.B. offen, weitergeleitet
zur Genehmigung, genehmigt, abge-
lehnt, Storno, Festsetzung, festgesetzt,
angeordnet, verjahrt) ist fur alle Berech-
tigten sofort erkennbar. Umfassende
Berichtsfunktionen sorgen jederzeit fur
Transparenz.

Produktblatt OK.PWS Fachanwendung Reisekosten

OK.PWS
das bewahrte Personalwirtschaftssystem

> bietet Ihnen Softwareunterstiitzung
fur alle Aufgabenbereiche

» rund ums Personal, von
» A wie Auszubildendenverwaltung bis
» 2 wie Zahlung der Gehalter

Reise

Sammelreisen (] (zeiten, Belege, Km)

Km-/Beleg-Abrechnung [ (Nur Km und Belege, keine Zeiten)

Reiseart Status
o

Uhezeit

]

Vorschuss. 2,00 EUR

Speichern || Speich +Erfassen || Zuriick

aKDE



OK.PWS Fachanwendung Reisekosten

Vorteile auf einen Blick

Reisekostenmanagement fiir den 6ffentlichen Dienst

» kostengunstige Basislosung fiir die Reise- » stringente Workflow - Prozessiiberwachung mit
kostenabrechnung ohne Genehmigungs- Reporting
workflow verflgbar » automatische Generierung von E-Mails (auch an
» Abrechnung nach Bayrischem Reisekosten- den Stellvertreter)
recht alternativ » automatische Generierung von ,,Mahn-E-Mails"
» Abrechnung nach Bundesreisekostenrecht fur jeden Reisestatus moglich, z.B. bei Verjah-
» weitere Landerrechte auf Nachfrage rung
» Berechnung auf ,,Knopfdruck” sowohl des » flexible Daten-Schnittstellen zur Personalabrech-
Auszahlungsbetrages als auch der zu ver- nung und zum Finanzwesen der AKDB
teuernden Anteile » medienbruchfreie, papierlose Bearbeitung
» Zusammenfassung einzelner Reisen als > Standardberichte
Sammelreise > Scan-Archiv fir die Belegverwaltung
» reine km-Abrechnung ohne Tagegelder » Bericht zur Auswertung des Kennzeichens ,,M"
moglich (Bewirtung durch Arbeitgeber oder durch Dritte
» Auslandsreisen auf Veranlassung des Arbeitgebers)
Vorgesetzter Zentrale Reisekostenstelle
’ Benachrl.chtlgung »  Belegnachverfolgung
» Genehmigung »  Korrekturen
» Ablehnung »  Abrechnungsverfolgung
»  Weiterleitung an Beschaftigten »  Statistiken
Reisender \
» Reiseantrag
»  Reisedurchfihrung Internet/Intranet Finanzwesen
» Reisedaten-/Belegeingabe » Ubergabe an AKDB Finanzwesen
»  Weiterleitung an » Ubergabe an Fachanwendung
Vorgesetzten/Abrechner Abrechnung OK.PWS

»  Auszahlungen

Administrator
»  Gesetzesregelungen
»  Genehmigungsgrenzen
»  Reisekostenrichtlinien

Die Bausteine der AKDB Personalwirtschaft

E-Personalakte Zeitwirtschaft* Reisekosten E-Gehaltsabrechnung Zusatz
Entwicklung Bewerber Online-Bewerbung
Verwaltung Fehlzeiten Organisation Kosten
Auskunft Abrechnung Meldungen

Personalabrechnung und Meldecenter

* in Zusammenarbeit mit Kooperationspartner
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